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l. TiTuLO

El presente Memorando se conocerd prospectivamente como el
Memorando sobre directrices administrativas para el uso y manejo de
la Fase 3 del Sistema Integrado Notarial (SIGNO Notarial) [en adelante
denominado MDODIN-4 (AF 2025)]. Este Memorando complementa los
documentos intitulados Memorando sobre directrices administrativas
para el uso y manejo del Sistema Integrado Notarial (SIGNO Notarial)
publicado el 20 de agosto de 2021 [en adelante denominado como el
MDODIN-2 (AF 2022)] y Memorando sobre directrices administrativas
para el uso y manejo de la Fase 2 del Sistema Integrado Notarial (SIGNO
Notarial) [en adelante denominado MDODIN-2 (AF 2024)].

PO Box 190860 | San Juan, Puerto Rico 00919-0860 | Tel: (787) 763-8816 ext. 5315 | Manuel. Avila@podetjudicial.pr



mailto:Manuel.Avila@poderjudicial.pr

Memorando sobre directrices administrativas...
MNDODIN-4 (AF 2025)
14 de mayo de 2025

Pdgina 2
1.

BASE LEGAL

El MDODIN-4 (AF 2025) se emite ala luz de las facultades conferidas al(a
la) Director(a) de la Oficina de Inspeccion de Notarias del Tribunal
Supremo al amparo del Arficulo 27 de la Ley NUm. 196-2007' y la
Regla 84 del Reglamento Notarial2, asi como lo esbozado en el
Arficulo 62 de la Ley Notarial y lo dispuesto en las Ordenes
Administrativas de la Jueza Presidenta OAJP-2021-082 del 12 de agosto
de 2021, OAJP-2024-120 de 1° de mayo de 2024 y OAJP-2025-132
de 9 de mayo de 2025.

PROPOSITO Y ALCANCE

Estas directrices administrativas de SIGNO Notarial regirdn el uso vy
manejo de los modulos que formen parte de la plataforma vy las
responsabilidades y los deberes de los(as) profesionales del Derecho
que la utilicen.

En particular, delmita los pardmetros de utilizacion de los mddulos
Administrativo y Registro Electronico de Testimonios, de modo que se
garantice el manejo adecuado y la integridad de la informacién, asi
como el uso 6ptimo de la herramienta. A su vez, contribuird a que el
notariado cumpla con lo dispuesto en los Arts. 7, 53, 56 al 60y 64 de la
Ley Notarial de Puerto Rico, segun enmendadas; los Articulos 2y 3 de |a
Ley del Sello de la Sociedad para Asistencia Legal, segun enmendada#;
las Reglas 11, 12(b)(2), 18,y 67 ala 73 del Reglamento Notarial de Puerto
Rico, segun enmendados; asi como la Regla 9(i) del Reglamento del
Tribunal Supremo de Puerto Rico, segun enmendadoé.

El MNODIN-4 (AF 2025) se adopta conforme a la delegacion conferida
al(a la) Director(a) de la ODIN para adoptar las normas administrativas,
los procedimientos y los pardmetros que deberdn seguirse para

1 4 LPRA sec. 922 n.

2 4 LPRA Ap. XXIV.

3 4 LPRA sec. 2001 et seq.

4 4 LPRA sec. 896 et seq.

5 4 LPRA Ap. XXIV.

¢ 4 LPRA Ap. XXI-B.
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garantizar el manejo adecuado vy la integridad de la informacion, asi
como el uso optimo de la plataforma.

IMPLEMENTACION DE SIGNO NOTARIAL

SIGNO Notarial funcionard por médulos que se elaborardn y anadirdn
a la plataforma por fases. Desde el 1° de septiembre de 2021, se
encuentran disponibles los médulos de Informes Notariales y de Asuntos
No Contenciosos ante Notario (ANC), mientras que desde el 20 de
mayo de 2024 se encuentran disponibles los mddulos de Poderes,
Testamentos, Capitulaciones Matrimoniales y Fideicomisos. A partir
del 1° de junio de 2025 estardn disponibles dos nuevos maodulos:
Administrativo y Registro Electronico de Testimonios (RET).

Conforme a la OAJP-2025-132 de 9 de mayo de 20257, serd obligatorio
para el notariado utilizar la plataforma SIGNO Notarial® a partir de la
vigencia de la Fase 3 para presentar toda solicitud de:

(a) cesacion voluntaria o por incompatibilidad de cargo al ejercicio de
la notaria;

(b)autorizacion para designacion y ulterior aceptacion del cargo de
notario(a) sustituto(a);

(c)cambio de firma, sello, signo y rdbrica, que debe ser ulteriormente
registrada tanto ante la Secretaria del Tribunal Supremo de Puerto
Rico como ante el Departamento de Estado del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico;

(d) Certificacion sobre el Estado de la Obra Notarial para cualquier fin
pertinente?;

(e) cambio de direccidn de sede notarial; y

7 Orden Administrativa de la Jueza Presidenta sobre la Implantacion de las funcionalidades de los médulos
Administrativo y Registro Electronico de Testimonios en la Plataforma del Sistema Integrado Notarial
(SIGNO Notarial) de la Oficina de Inspeccion de Notarias (en adelante, la OAJP-2025-132)

8 Se exhorta alos (las) notarios(as) y a los (las) profesionales del Derecho a participar en los webminarios que
serdn ofrecidos por la Oficina de Educacion y Relaciones con la Comunidad del Poder Judicial tanto el
miércoles, 4 de junio de 2025, de 1:30 a 3:30 pm, como el viernes, 6 de junio de 2025, de 9:30 a 11:30 am.

? Esta nueva funcionalidad estard disponible para el uso del (de la) profesional del Derecho activo(a) en el
RUA que interese obtener la certificacion. Este(a) tendrd la obligacion de utilizar esta funcionalidad para el
referido frdmite.
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(f) autorizacion de fraslado provisional o permanente de obra notarial

bajo su custodia.

Por otra parte, a partir de la fecha de vigencia de la OAJP-2025-132
estard disponible el médulo de Registro Electronico de Testimonios (RET),
en aras de que el notariado cumpla con las disposiciones establecidas
en los Arficulos 56 al 60 de la Ley Notarial de Puerto Rico, segun
enmendada, y las Reglas 12(B)(2) y 67 a la 73 del Reglamento Notarial
de Puerto Rico.

ACCESO A SIGNO NOTARIAL

1.

Para tener acceso a SIGNO Notarial deberd ingresar en la
plataforma del Tribunal Electronico del Poder Judicial. Luego
seleccionard el icono de SIGNO Notarial ubicado en el panel de
navegacion. Los detalles sobre el particular se encuentran en el
manual y en la guia rdpida de la plataforma disponibles en
https://poderjudicial.pr/Documentos/TribunalElectronico/Guia-
Tribunal-Electronico-SIGNO.pdf.

Los (Las) notarios(as) activos(as), asi como los(as) profesionales del
Derecho activos(as) en el RUA, ingresardn en el Tribunal Electronico
del Poder Judicial con las credenciales que utilizan para acceder al
SUMAC.

El uso de SIGNO Notarial'® constituye la aceptacion por parte de
estos(as) profesionales del Derecho a que las credenciales del RUA
se acojan como su identificaciéon y firma electronica.!'  De igual
forma, se considerard como la identificacion y la firma electréonica
del (de la) notario(a) presentante o solicitante.

Tanto los (las) notarios(as), como los (las) profesionales del Derecho
tienen la responsabilidad de proteger y no divulgar a terceras
personas su nombre de usuario(a) y contrasena’2,

10 Para fines de conocer el proceso de manejo de SIGNO Notarial, refiérase a su Guia del Usuario, la cual
accede en la siguiente direccion: https://poderjudicial.pr/Documentos/TribunalElectronico/Guia-Tribunal-
Electronico-SIGNO.pdf.

1T Véase Guia del Tribunal Electrénico, pdg. 3.

12 Recordamos a los (las) notarios(as) que el permitir o autorizar, de forma directa o indirecta a terceras
personas, para que accedan con sus credenciales al Tribunal Electrénico y, a su vez, a SIGNO Notarial,
brindan con tal actuacién su validacion para certificar la veracidad y correccidn de lo que alli se registre.


https://poderjudicial.pr/Documentos/TribunalElectronico/Guia-Tribunal-Electronico-SIGNO.pdf
https://poderjudicial.pr/Documentos/TribunalElectronico/Guia-Tribunal-Electronico-SIGNO.pdf
https://poderjudicial.pr/Documentos/TribunalElectronico/Guia-Tribunal-Electronico-SIGNO.pdf
https://poderjudicial.pr/Documentos/TribunalElectronico/Guia-Tribunal-Electronico-SIGNO.pdf
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VI.  NIVELES DE ACCESO AUTORIZADO
SIGNO Notarial permitird varios niveles de acceso. Entre estos:

1. Los (Las) notarios(as) que estén activos(as) en el RUA iniciardn una
sesion en SIGNO Notarial para encaminar y atender los tramites
contemplados en los médulos Administrativo y Registro Electronico
de Testimonios.

2. Los (Las) profesionales del Derecho que estén activos(as) en el RUA
ingresaradn a SIGNO Notarial para, en el médulo Administrativo,
encaminar el trdmite y obtener la correspondiente Certificacion
sobre el Estado de la Obra Notarial que interese solicitar.

3. Esta Fase 3 no contempla trdmites que deban ser provistos a los (las)
ciudadanos(as) o a los (las) abogados(as) de oficio que utilizan los
servicios de la ODIN.

VIl. PRESENTACION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL
MODULO ADMINISTRATIVO

La presentacion electronica en SIGNO Notarial serd en cumplimiento
con los Artficulos Arts. 7, 53 y 64 de la Ley Notarial'3; las Reglas 11, 18
y 67 a la 73 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, segun
enmendado'’; y la Regla 9(i) del Reglamento del Tribunal Supremo de
Puerto Rico, segun enmendado’s.

1. A partir del 1° de junio de 2025 se presentard y tendrd que tramitar
exclusivamente a través de SIGNO Notarial lo siguiente!s:

Al respecto, el(la) notario(a) serd responsable de los documentos que presente en SIGNO Notarial y que se
haya presentado con su correspondiente nombre de usuario(a) y contrasena. Se reitera lo resuelto por
nuestro Tribunal Supremo en torno a que su funcidn notarial es una personal, indivisible e intransferible.
In re Vazquez Margenat, 204 DPR 968, 979 (2020).

13 4 LPRA secs. 2011, 2077 y 2104.

14 4 LPRA Ap. XXIV.

154 LPRA Ap. XXI-B.

16 Se exhorta al notariado acceder el siguiente enlace publicado por la Oficina de Educacién y Relaciones

con la Comunidad del Poder Judicial para familiarizarse con las nuevas funcionalidades de la Fase 3 de
SIGNO Notarial, presionando el siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch?2v=12GGUuSW544.



https://www.youtube.com/watch?v=I2GGUuSW56g
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a. Las solicitudes de cesacion voluntaria o por incompatibilidad de
cargo al ejercicio de la notaria.

b. Las solicitudes de autorizacion para designacion vy ulterior
aceptacion del cargo de notario(a) sustituto(a).

c. Las solicitudes de cambio de firma, sello, signo y rdbrica.

d. Las solicitudes de Certificacion sobre el Estado de la Obra
Notarial para cualquier fin pertinente.

e. La solicitud de cambio de direccidn de sede notarial.

f. Lasolicitud de autorizacion de fraslado provisional o permanente
de la obra notarial bajo su custodia.

Las solicitudes antes relacionadas se encuentran exentas de pago
de aranceles.

Efectivo al 1° de junio de 2025, la ODIN no aceptard en formato fisico
las solicitudes antes relacionadas, ya sea entregada personalmente
o remitida por cualquier mecanismo de manejo postal (federal y
privado). Tampoco serdn aceptadas las solicitudes en formato
digital remitidas a la direccion oficial de correo electronico
(OficinaDirectorODIN@poderjudicial.pr) como tampoco al correo
electronico de notificaciones de cualquier funcionario(a) adscrito a
la ODIN.

Se afirma que toda solicitud que se reciba por alguna de las vias
antes indicadas a partir de las 12:00 de la medianoche del 1° de
junio de 2025 se tendra por no presentada y no serd procesada en
los acervos electronicos que custodia la ODIN.

Las certificaciones de las solicitudes emitidas en el mddulo
Administrativo contardn con un niUmero Unico de certificacion. De
igual manera, las certificaciones tendrdn un nimero Unico de
validacion y un coédigo de respuesta rapida (QR Code).

La verificacion de la validez de estas certificaciones podrd realizarse
mediante el mecanismo dispuesto en la pdgina inicial de la
plataforma SIGNO Notarial o al escanear el cédigo de respuesta
rdpida con la cdmara de cualquier dispositivo electrénico.


mailto:OficinaDirectorODIN@poderjudicial.pr
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VIIL.

5.

/.

La ODIN notificard toda certificacion de naturaleza administrativa
tanto en la plataforma SIGNO Notarial como remitiendo esta a la
direccion oficial de correo electronico registrado por el (la)
notario(a) o el (la) abogado(a) en el RUA para recibir notificaciones.
El correo electronico contendrd el enlace que le dard acceso a la
certificacion solicitada.

La certificacion expedida estard disponible por un término de
noventa (90) dias desde su expedicion!’. Durante ese periodo, el
documento podrd ser descargado para imprimirse o para guardarse
en los archivos digitales de la persona requirente.

Se presume que una noftificacion electronica generada por SIGNO
Notarial fue remitida a la direccidn de correo electronico de récord.
En el caso de los (las) profesionales del Derecho, de no recibir el
mensaje con el enlace donde estard disponible la certificacion
solicitada y el error sea atribuible a que la informacidén contenida en
el RUA no esté correcta, deberd actualizar sus dato conforme a lo
dieluesto por la Regla 9(i) del Reglamento del Tribunal Supremo de
Puerto Rico'®., Una vez actualizada la direccion electrénica, el (la)
profesional del Derecho deberd presentar una nueva solicitud.

REGISTRO ELECTRONICO DE TESTIMONIOS

Previo a detallar los asuntos especificos relacionados a este nuevo
modulo, se expresa al notariado lo siguiente:

A. Testimonios legitimados o autenticados antes del 31 de mayo de
2025

i. Serd responsabilidad del (de la) notario(a) registrar todo
testimonio legitimado o autenticado antes de esta fecha en
el correspondiente volumen del Libro de Registro de
Testimonios fisico que tienen a su cargo.

i. Segun ha sido la prdctica desde el mes julio de 2012, serd
obligacion del (de la) notario(a) cancelar en el asiento
registrado el original del sello digital impreso en papel de
seguridad a favor de la Sociedad para Asistencia Legal

17 El término dispuesto es para acceder el documento (no se relaciona con su vigencia en si).

181d.
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(Cifra 9397) en el margen o espacio designado del
correspondiente volumen del Libro de Registro de Testimonios.

ii. En igual medida, serd obligacion del (de la) notario(a)
cancelar en el documento legitimado o autenticado el recibo
del sello digital impreso en papel de seguridad en este Ultimo,
previo a la entrega del primero a la parte requirente.

iv. El pago de los antes mencionados aranceles se efectuard
acorde las normas establecidas en la entidad bancaria o
privada, en la cooperativa correspondiente o en la
dependencia gubernamental (Colecturia del Deparfamento
de Hacienda) que ofrezca el servicio de compra.

v. Todo sello adquirido antes del 31 de mayo de 2025 podrd ser
utilizado en los documentos legitimados o autenticados por
el (la) notario(a) en o previo a la referida fecha'®.

vi. Serd obligacion de todo(a) notario(a) que legitima o
autentica testimonios antes del 31 de mayo de 2025 cumplir
con las normas establecidas en la Carta Circular 1300-09-23
de 23 de marzo de 2023 publicada del Departamento de
Hacienda, asi como con aquellas recomendaciones
esbozadas en la Instruccion General a los Notarios y las
Notarias #20 (Ultima revision: julio 2016) publicada por la ODIN.

vii. De igual manera, serd responsabilidad de todo(a) notario(q)
conservar y salvaguardar la integridad de los volumenes del
Libro de Registro de Testimonios a su cargo en virtud de lo
dispuesto en el Arficulo 48 de la Ley Notarial?0, Estos se
mantendrdn bajo la custodia del (de la) notario(a) hasta el
momento en que, voluntariamente, cese al ejercicio de la
profesion notarial, o, producto de su fallecimiento, deba ser
enfregada su obra al correspondiente Archivo Notarial del
Distrito Notarial correspondiente.

19 Segun confirmado con el Departamento de Hacienda, la Cifra 9397 estard disponible por un periodo
adicional de tiempo para el correspondiente proceso de transiciéon. Es responsabilidad del notariado estar
pendiente de cualquier publicaciéon futura que, a esos fines, notifique la referida dependencia.

20 4 | PRA sec. 2072.
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B. Testimonios legitimados o autenticados a partir del 1° de junio de
2025

i. Serd responsabilidad y obligaciéon del (de la) notario(a)
registrar todo testimonio legitimado o autenticado a partir del
1° de junio de 2025 en el Registro Electronico de Testimonios
de la plataforma SIGNO Notarial.

ii. Efectivo el 1° de junio de 2025, todo pago relacionado al
arancel a favor de la Sociedad para Asistencia Legal que
tiene que ser cancelado por cada testimonio registrado se
hard directamente en la herramienta de pago provista en la
plataforma SIGNO Notarial?!,

ii. La herramienta permitird efectuar el pago del (de los)
testimonio(s) registrado(s) de manera inmediata
[individualmente], en pagos parciales [un grupo de
testimonios seleccionados] o en un solo pago [antes de
registrar la presentacion del correspondiente Informe de
Actividad Notarial Mensual]22.

iv. Serdarequisito de todo(a) notario(a) contar con una tarjeta de
crédito reconocidaz en la herramienta habilitada para
efectuar los pagos correspondientes.24

21 Se expresa al notariado que no se reconocerd la cancelacién de un arancel equivocadamente adherido
en un Libro de Registro de Testimonios fisico que pretenda relacionar los datos de un testimonio legitimado
o autenticado luego del 1° de junio de 2025. Este se dard por no puesto, teniendo el (la) notario(a) la
responsabilidad de registrar este Ultimo y satisfacer el correspondiente pago en el mdédulo de Registro
Electrénico de Testimonios.

22 Para conocer las instrucciones que le permitirdn el uso efectivo del mddulo de Registro Electrénico de
Testimonios, presione el siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch2v=7BYmBW4jccQ

23 También se permitird cualquier método de pago que un futuro pueda ser dispuesto de manera conjunta
por el Departamento de Hacienda y el Poder Judicial en el uso de la referida herramienta.

24 Se orienta al notariado que la configuracion de la plataforma no provee renglén alguno para el uso de
los sellos adquiridos bajo la Cifra 9397. Al respecto, deben estar pendiente de cualquier orientacion o
comunicacion oficial que publique la Sociedad para la Asistencia Legal para la presentacion de cualquier
reclamacién por concepto de reembolso de valores adquiridos, pero no utilizados.

De igual manera, se expresa al notariado que los sellos identificados con la Cifra 9397 no podrdn ser
uvtilizados en los instrumentos publicos que requieren la cancelaciéon del arancel a favor de la Sociedad
para la Asistencia Legal acorde la Ley 244-2004, segun enmendada, identificado bajo la Cifra 5203.


https://www.youtube.com/watch?v=ZBYmBW4jccQ
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v. A partirdel 1° de junio de 2025, el (la) notario(a) no tendrd que
adherir y cancelar sello alguno de recibo [la “doble
estampilla”] en los documentos legitimados o autenticados
para su uso en el frafico juridico?s. En ese sentido, todo
documento debidamente firmado y suscrito ante un(q)
notario(a) y que cuente con su sello notarial se entenderd
como vdlido, cierto y correcto.

vi. Se nofifica al (a la) notario(a) que todo Informe de Actividad
Notarial Mensual que contenga fransacciones autorizadas
posterior al 1° de junio de 2025 no podra ser presentado hasta
que el (la) notario(a) complete el proceso de pago de los
testimonios legitimados o autenticados en el correspondiente
mes2¢6. Se reitera que el incumplir con esta obligacion acarrea
una violacién al Articulo 12 de la Ley Notarial.

vii. De adeudar un(a) notario(a) Informes de Actividad Notarial
previos al correspondiente al mes de junio de 2025, SIGNO
permitird tanto el registro de la informaciéon del
correspondiente informe y su presentacion sin requerir el uso
de la herramienta de pago; ello, toda vez que tal proceso se
rige acorde a lo explicado en el Acdpite VII(1)(A) antes
relacionado.

25 Favor de hacer referencia a la Carta Circular 1300-58-25 publicada el 14 de mayo de 2025 por el
Departamento de Hacienda de Puerto Rico.

26 Entiéndase, efectivo la presentacion del Informe de Actividad Mensual correspondiente al mes de junio
de 2025 y prospectivo, serd obligacion del (de la) notario(a) certificar que ha satisfecho el pago de los
aranceles a favor de la SAL en su informe. Si los pagos no son realizados, la plataforma no le permitird
presentar este Ultimo.

Al respecto, se reitera al notariado que el Articulo 12 de la Ley Notarial, 4 LPRA sec. 2023, establece la
obligaciéon de los(as) notarios(as) de remitir a la ODIN sus Informes de Actividad Notarial Mensual dentro de
los primeros diez dias del mes siguiente al mes que se informa.

La jurisprudencia es clara sobre la importancia de que los(as) notarios(as) cumplan con el deber ministerial
de presentar los referidos informes notariales ante la ODIN dentro del término dispuesto por nuestro
ordenamiento juridico. En particular, este Alto Foro ha expresado que dichos informes garantizan la certeza
de los documentos autorizados por los notarios, al igual que evitan la manipulacion y el fraude; razén por la
cual el incumplimiento con la radicacién de dicho documento “menoscaba la fe publica investida en los
notarios.” In re Charbonier Laureano, 204 DPR 351 (2020); In re Cabrera Acosta, 193 DPR 461 (2015); In re
Santiago Ortiz, 191 DPR 950 (2014). Ademds, en el cumplimiento con este deber ministerial, el(la) notario(a)
deberd disenar un método para asegurar su observancia, ya que incumplir con ello le coloca en el umbral
de la incapacidad para ejercer el notariado. In re Santiago Ortiz, supra; In re Feliciano Lassalle, 175 DPR 110
(2008); In re Carrasquillo Martinez, 173 DPR 798 (2008).
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Sera obligacion de todo(a) notario(a) que legitima o autentica testimonios a partir del 12 de junio de
2025 y fechas subsiguientes cumplir con las normas establecidas en la Carta Circular 1300-58-25 del
Departamento de Hacienda, asi como con aquellas recomendaciones esbozadas en la Instruccion
General a los Notarios y las Notarias #20 (ultima revision: julio 2016) publicada por la ODIN que
no sean contradictorias con la puesta en vigencia del médulo de Registro Electrénico de Testimonios.

2. Al momento de registrar los datos de un testimonio en el
correspondiente modulo de SIGNO Notarial, el (la) notario(a)
contard con los campos previamente habilitados en el Informe de
Actividad Notarial Mensual, en virtud de lo esbozado tanto en el
Articulo 57 de la Ley Notarial?” como en la Regla 72 del Reglamento
Notfarial?8, Asi las cosas, y en virtud del Registro Electronico de
Testimonios, se anadieron tres nuevos campos para cumplir de forma
cabal con lo exigido al notariado. En ese sentido, luego de crear el
registro de un testimonio, apreciard que se inserto:

a. en la pantalla de Informacion General, un campo denominado
“Detalles Adicionales” en el cual relacionard los detalles minimos
del documento legitimado o autenticado que se legitima;

b. en la pantalla de Comparecientes y documentos, luego de
presionar “Nuevo(a) compareciente”, un campo en el cual usted
seleccionard el método de identificacion de la parte otorgante
o requirente; y

c. en la pantalla de Comparecientes y documentos, un recuadro
con la frase “Testimonio exento de pago de sello de Asistencia
Legal” para uso exclusivo de aquellas dependencias exentas del
pago de arancel en virtud de una disposicion legal especifica.

3. Se recuerda a los (las) notarios(as) que deben proveer la
informacidén requerida en los renglones del correspondiente
testimonio, para que el eventual examen de sus respectivos Registro
Electronico de Testimonios cumpla de manera cabal con los
aspectos que la Ley Notarial y su Reglamento exigen a la ODIN
inspeccionar.

IX. HORARIO

27 4 |LPRA sec. 2092.

28 4 LPRA Ap. XXIV.
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Estos dos nuevos moddulos de la plataforma SIGNO Notarial estardn
accesibles las veinticuatro horas del dia, todos los dias de la semana,
sin excluir sdbados, domingos y dias feriados, salvo en los periodos de
mantenimiento de la plataforma, que serdn anunciados previamente.

DIFICULTADES TECNICAS Y SITUACIONES NO PREVISTAS POR ESTAS
DIRECTRICES

1.

El notariado es responsable de presentar las solicitudes antes
relacionadas y registrar los correspondientes asientos en el Registro
Electronico de Testimonios utilizando la plataforma SIGNO Notarial
acorde los términos establecidos en la Ley Notarial, su Reglamento
o cualquier directriz que, a esos fines, haya emitido la ODIN. De
confrontar un(a) notario(a) problemas ajenos al funcionamiento de
SIGNO Notarial, deberd emplear las medidas necesarias para
viabilizar el uso de la plataforma, con la finalidad de cumplir con su
obligacion profesional y legal.

Segun orientado en los Memorandos del Director de Ila ODIN
previamente divulgados, de surgir problemas técnicos con SIGNO
Notarial, el(la) Director(a) tendrd Ila facultad de fijar
administrativamente el término adicional que fendran los(as)
notarios(as) para cumplir con las obligaciones que estos nuevos
maodulos requieren, en particular, aquellas ligadas con el Registro
Electronico de Testimonios.

Cuando ocurran situaciones de fuerza mayor que motiven la
extension de términos u ocurra una falla general de SIGNO Notarial,
el (la) Director(a) de la ODIN ha sido facultado para comunicar al
notariado la correspondiente situacion e impartird las instrucciones
para la presentacion y ulterior procesamiento de las solicitudes de
cerfificaciones. En estas situaciones, el término no serd mayor de
quince (15) dias calendario desde la fecha en que surja el evento
de fuerza mayor o falla general de SIGNO Notarial.

Los términos en exceso de quince (15) dias calendarios para la
presentacion de los informes notariales luego de vencido el término
establecido en la Ley Notarial y su Reglamento serdn
exclusivamente autorizados por el (la) Juez(a) Presidente(a)
mediante Orden Administrativa suscrita a esos fines.
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XI.

5. Cuando las certificaciones ligadas al mddulo Administrativo que

emite la ODIN no puedan ser expedidas mediante la plataforma
SIGNO Notarial, el (la) Director(a) de la ODIN tendrd la facultad de
autorizar el uso de mecanismos alternos para tramitar las solicitudes.
Ello incluye, pero no se limita, a la presentacion de las referidas
solicitudes de forma fisica (en papel), mediante correo electronico
O por una via digital alterna.

. El (La) Director(a)de la ODIN, o la persona designada por este(q),

evaluard periddicamente el sistema, con el fin de presentar al (a la)
Juez(a) Presidente(a) del Tribunal Supremo de Puerto Rico aquellas
recomendaciones que maximicen la eficiencia administrativa de la
plataforma.

. Con el propdsito de asegurar la continuidad de las operaciones y el

ofrecimiento de los servicios, se reitera que el (la) Director(a) de la
ODIN atenderd de forma administrativa aquellas situaciones
urgentes que no se hayan previsto en las directrices, los manuales o
las guias relacionadas con SIGNO Notarial. El (La) Director(a) de la
ODIN notificard al (a la) Juez(a) Presidente(a) del Tribunal Supremo
tan pronto la situacion se lo permita.

CLAUSULA DE INTERPRETACION

Estas directrices administrativas de SIGNO Notarial no alterardn las normas
sustantivas ni el ordenamiento juridico vigente. La interpretacion de estas
Directrices Administrativas deberd ser compatible y complementaria con el
ordenamiento notarial vigente y cualquier otra legislacion aplicable.

XIl.

VIGENCIA

Este Memorando tendrd vigencia inmediata a partir de la fecha de su
noftificacion mediante correo electronico.

De tener alguna pregunta sobre el contenido de este Memorando, pueden

escribir

la direccidon oficial de correo electronico de la ODIN

(OficinaDirectorODIN@poderjudicial.pr) o comunicarse con el personal de

apoyo designado al (787) 763-8816. Reciban, en nombre del funcionariado que
labora en la ODIN y de este servidor, nuestro saludo.
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