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La Guia del Tribunal Electrénico es un material educativo sobre las distintas herramientas tecnolégicas del Poder Judicial al servicio de la
comunidad juridica. Para fécil manejo y referencia, la guia estd dividida por herramienta. En este extracto, se recopila la informacién bdsica
sobre el funcionamiento del Sistema Unificado de Manejo y Administracion de Casos (SUMAC), herramienta que permite la presentacién,
tramitacién y notificacion electrénica de documentos relacionados con los procesos judiciales. De necesitar informacién sobre las otras

herramientas tecnolégicas contenidas en el Tribunal Electrénico, puede acceder los siguientes extractos:

e Registro Unico de Abogados(as) (RUA): incluye informacién sobre la educacién juridica continua, asi como informacién sobre las
asignaciones de oficio, y de la presentacién, tramitacién y noftificacién electrénica de las declaraciones que requiere el Reglamento para la
Asignacién de Abogados y Abogadas de Oficio de Puerto Rico

o Sistema Integrado Notarial (SIGNO): contiene la informacién sobre las funcionalidades que permiten la tramitacién electrénica de todos
los asuntos relacionados a los registros notariales y la solicitud de certificaciones a la Oficina de Inspeccién de Notarias (ODIN)

e Formulario Interactivo: permite presentar solicitudes de érdenes de proteccién al amparo de varias leyes, remedios bajo la Ley de Salud
Mental (Ley 408), remedios bajo la Carta de Derecho del (de la) estudiante (Ley 195) y controversias al amparo de la Ley 140 vy, solicitar la

revisién de boletos de transito y multas administrativas, y la celebracién de bodas ante el Tribunal

La guia no pretende ni puede considerarse una presentacién exhaustiva de todos los asuntos del Sistema Unificado de Manejo y
Administracion de Casos (SUMAC), por lo que se debe complementar con la normativa legal y el andamiaje administrativo aplicable, tal como

las Directrices Administrativas para la Presentacién y Notificacién Electrénica de Documentos mediante el Sistema Unificado de Manejo y

Administracién de Casos. Este documento serd revisado periédicamente, por lo que las personas interesadas en hacer preguntas, comentarios

o sugerencias en torno a la informacién aqui contenida pueden hacerlo por escrito al correo electrénico buzon@poderjudicial.pr.

Fecha de revision: junio 2025



https://poderjudicial.pr/Documentos/SUMAC/Directrices-Administrativas.pdf
https://poderjudicial.pr/Documentos/SUMAC/Directrices-Administrativas.pdf
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¢Como utilizar la Guia del Tribunal Elecironico?

e Es importante que cada persona que utilice alguna de las herramientas al servicio de la comunidad juridica, se

familiarice con el extracto de la guia correspondiente.

e La informacién se organiza mediante temas que representan los diferentes trdmites que se pueden realizar en el

sistema.

e Para cada trémite, se puede hacer referencia al Indice. De tener alguna duda, se debe ir a la pédgina especifica del

trdmite donde surge la descripcién del sistema con apoyos visuales, de ser necesario.

Antes de acceder al Tribunal Electrénico...

e Escoja cualquier navegador para utilizar el sistema, excepto Internet Explorer. Se recomienda que se utilice los
navegadores siguientes:
e Google Chrome e Apple Safari
e Morzilla Firefox e Microsoft Edge

e Se debe verificar que el navegador que va a utilizar tiene todas las actualizaciones al dia para garantizar un acceso

optimo al sistema.

e De estar en una computadora, se puede utilizar el atajo en el teclado y presionar las teclas CTRL, SHIFT y R, todas a la

vez, o CTRL y F5, ambas a la vez. Esto carga la pdgina con todos los cambios hechos en la plataforma.
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ACCESO AL SISTEMA
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Para acceder al sistema

> Utilizando cualquier dispositivo electrénico, ya sea computadora, tableta o teléfono inteligente, abra su navegador de preferencia para

entrar al portal del Poder Judicial, www.poderjudicia.pr, y oprima sobre el botén del Tribunal Electrénico.

Poder Judicial
de Puerto Rico

Al acceder el portal del Poder
Judicial, www.poderjudicial.pr,
presione el Tribunal Electrénico.

En el Tribunal Electrénico, encontrard las distintas herramientas tecnolégicas al servicio de la comunidad juridica.

> Presione Conéctate al Tribunal Electrénico.

Poder Judicial

de Puerto Rico

Tribunal Electrénico

Presione Conéctate al
Tribunal Electrénico.

@ CONECTATE AL TRIBUNAL ELECTRONICO
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Para iniciar la sesién

> En la pdgina de inicio del Tribunal Electrénico, ingrese sus credenciales y presione el botén de Acceder.

TRIBUNAL ELECTRONICO
1. Ingrese sus

Iniciar Sesién credenciales del

Presione si olvidd
sus credenciales o

para activar su - RUA
cuenta del RUA. '

2. Presione
Debe familiarizarse Acceder.
con las Directrices —— EEm—
Administrativas del
SUMAC y Formulario
Interactivo.

Las credenciales consisten en el mismo nombre de usuario y la misma contrasefia que utilizaba para ingresar al Registro Unico de Abogados y
Abogadas de Puerto Rico (RUA), ahora integrado al Tribunal Electrénico. Si olvidé su contrasefia del RUA, puede presionar el enlace Activar
cuenta/Olvidé mis credenciales y el sistema le redirigird a una pégina para que cambie su contrasefa.

El nombre de usuario puede tener dos formatos:
e las iniciales (primer nombre, primer y segundo apellidos) del abogado o de la abogada, seguido por el nimero de colegiaciéon (nGmero
de identificacién segun fue asignado por el Colegio de Abogados y Abogadas de Puerto Rico)
e las iniciales (primer nombre, primer y segundo apellidos) del abogado o de la abogada seguido por un guion y el nimero asignado por
el Tribunal Supremo al juramentar, conocido como el nimero del RUA.
El formato del nombre de usuario depende de la fecha de juramentacién del abogado o de la abogada. Para cualquier duda, se puede
comunicar con la Secretaria del Tribunal Supremo de Puerto Rico, al (787) 723-6033. La contrasefia debe ser de un minimo de ocho

caracteres y un mdximo de quince caracteres, que puede incluir letras mayUsculas o minUsculas, nUmeros y caracteres especiales.
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Fulano De Tal

e - Mis Casos (lista de sus casos)
’ - Sefalamientos (ver sus pasados y préximos Hogar, Mi Cuenta
& sefialamientos) = del RUA, Historial
) - Caso Nuevo (presentar demanda o peticién | de Transacciones,
- en caso superior o municipal; digitalizar Ayuda y Salir

- N expediente judicial y presentar asuntos
o apelativos) PR

Q - Mi Notaria (asuntos notariales,

: notificaciones y certificaciones de la ODIN)

- Busqueda (para buscar cualquier caso
electrénico o digitalizado)

S

Al acceder, el sistema le llevard a un portal personalizado bajo su nombre. A la izquierda de la pantalla podrd apreciar, de manera vertical,
cinco iconos que permanecerdn durante toda su navegacién por el sistema: Mis Casos, Sefialamientos, Caso Nuevo, Mi Notaria y Bisqueda.
En la parte superior derecha, de manera horizontal, apreciard los iconos de Hogar, Mi Cuenta del RUA, Historial de Transacciones, Ayuda vy

Salir. A través de esta guia se explicardn las funcionalidades de cada uno de estos iconos.

Si no ve todas las opciones descritas, verifique el porciento de Acercamiento (Zoom) que tiene en el navegador. Se recomienda que minimice el
acercamiento (Zoom out) de su navegador, en las Preferencias (Settings) o con el atajo en el teclado, presionando las teclas CTRL y el simbolo

de resta o guion, a la vez. Para aumentar el acercamiento, puede presionar las teclas CTRL y el simbolo de suma o cruz, a la vez.
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En el centro de la pantalla principal, o el Hogar, verd tres recuadros: Notificaciones del Tribunal, donde surgen las noftificaciones recientes de
las determinaciones judiciales relacionadas con sus casos, Notificaciones entre partes, donde surgen las notificaciones de los tramites que

hacen las otras partes en sus casos y Sefalamientos, con los proximos sefalamientos del Tribunal, del mds cercano al mds remoto.

W SUMAC Fulano De Tal

= @ notificaciones det Tribunal a © seiatamientos a
.

= $12019CV00762 29 de noviembre de 2022 San Juan | Salén 501 Civil - Sefalada

5J2022CV10344
1 6 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
dic

Contiene las notificaciones de
las determinaciones judiciales

| - Sefalada $J2022CV10344
g @Nm'r'm'”"“E""“P‘"‘" 31 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
Q $J2022CV10344 28 de noviembre de 2022
Contiene las nofificaciones de los [ | Préximos sefialamientos ante el
tramites realizados por las partes Tribunal relacionados con sus casos

Se le advierte que el registro en el Tribunal Electrénico constituye su identificacién, asi como su firma electrénica como abogado o abogada vy,

por lo tanto, todas las acciones que lleve a cabo a través del sistema acarrean su identidad. Para su proteccién, la de sus casos y clientes, le

exhortamos a no compartir sus credenciales o permitir que otras personas las utilicen.
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» Luego de no realizar trdmite alguno en el sistema, escoja si interesa mantener activa la sesién

Transcurrido un tiempo de inactividad, el sistema le
pedird si desea extender o acabar la sesién iniciada.

Cuando pase un tiempo de espera o de inactividad, el sistema habilita una ventana que le pregunta si desea extender la sesién, con dos

7n

botones, uno gris que dice “No” y uno violenta que dice “Si”. Segun lo que escoja, el sistema permanece activo o lo lleva a la pégina de inicio

del Tribunal Electrénico.

Esta funcionalidad es para proteger el sistema y la informacién registrada. Para su proteccién, le exhortamos a cerrar la sesién una vez haya

terminado de realizar sus trdmites.
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CASO ANTE EL TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA
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Para presentar una peticién o solicitud sobre un asunto municipal

> Presione el icono de Caso Nuevo y seleccione Caso Municipal.

[ o I
A a ? 0
Presione Caso Nuevo y Caso Municipal.
= a ok . Q © seialamientos Q
rbng Caso TPI
& Caso Munkdipal 29 de noviembre de 2022 San Juan | Salén 901 Civil - Sefislada s12022¢v10344
isetor pronlin b g 1 6 Thiago Cervantes Jones y Otros vs Ikea y Otros
dic
Digitalizar Expediente
|- Sefalada $J2022CV10384
S a
=z Recurso Nuevo 3 Thisgo Cervantes Jonesy Otros vs lkeay Otros
i NOTARIA ant i e may
28 de bre de 2022

¥e

Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros

PENSIGN O TRANSFERENCIA DE

S

El sistema le redirige a la herramienta tecnolégica denominada Formulario Interactivo donde podrd navegar los expedientes de sus casos
municipales que haya presentado por el sistema, presentar mociones y peticiones nuevas. Cuando acceda a la herramienta del Formulario
Interactivo, podrd presentar solicitudes nuevas, ver solicitudes guardadas que haya comenzado, pero no pudo terminar su presentacién y ver
sus casos. Al presionar Mis Casos el sistema le redirigird al SUMAC.

[ Y S —————

W]

@ TRIBUMAL ELECTRONICO | Fulanc De Tal

Soy Oficial de Informacion del Poder Judicial. Estaré
ayudindote con cion die L

Para volver al SUMAC, donde

podrd acceder sus asuntos
municipales desde la Busqueda o

Mis Casos

Para presentar un asunto
Para ver solicitudes comenzadas pero

municipal, solicitar una boda o
que no pudo culminarsu presentacién

la revision de boletos de transito

T eSS ARt Ty Ky

\

o

Salicitud nueva

Tribural

o

Salicitudes guardadas

O

Mis casos

Para conocer cémo navegar esta herramienta, siga las instrucciones del extracto de la Guia del Tribunal Electrénico del Formulario Interactivo.
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Para presentar un caso nuevo mediante demanda o peticién

> Presione el icono de Caso Nuevo y seleccione Caso TPI.

1. Presione Caso Nuevo y seleccione Caso TPI.
=

— . N ~ Q @ Sefalamientos

Caso TPI
ent A

Caso Municipal 29 de noviembre de 2022 Sen Juan | Salén 901 Civil - Sefalada sJ2022CV 10344

46  Thiago Cervantes Jonesy Otros vs keay Otros

Digitalizar Expediente

| - Sefalada $J2022CV10344
= RCUE6 NUGVO 31 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
r— enteun e

may

28 de de 2022

¥e

Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros

PENSIGN ANSFERENCIA DE

S

Al acceder a la nueva pantalla, aparecerdn en la parte superior, de manera horizontal y de izquierda a derecha, las secciones de Tipo de

Caso, Partes, Co-Representantes y Cargar Archivos. Cada seccién representa una etapa del proceso que debe completar.

; Secciones para presentar un caso
L] nuevo. Puede navegar presionando
. ’ la seccién correspondiente o con los
- botones de Avanzar o Retroceder.

¥e

)

El sistema colocard un subrayado verde debajo de cada seccién para indicar en la que se encuentra. El sistema le permite navegar por estas
secciones ya sea presionando sobre ellas en la parte superior a los que nos hemos referido anteriormente, o presionando los botones redondos

verdes con simbolos de Avanzar o Retroceder que aparecen en ambos extremos de la parte inferior de la pantalla.
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Podré apreciar un érea de trabajo que ird cambiando conforme progrese por cada etapa. Para su conveniencia, en la zona a la derecha de la

pantalla se ird resumiendo la informacién que ingrese como parte del proceso de presentacion. En esa misma zona podré, ademdés, guardar el

trabajo realizado en cada una de las secciones presionando el botén en forma de disquete. Esto guardard el caso sin radicarlo.

1

Tl

1

¥

Resumen de la informacién
entrada en cada seccion.

Caso Nuevo

Sala:

Caso Contenciose

Puede ir guardando el
caso sin radicar. La
transaccién surgird en el
Historial de Transacciones.

S

» Seleccione la Regién Judicial, la Sala y la Competencia, entre la Cuantia total reclamada, si alguna, y seleccione el Tipo de Caso.

1

EF

L

e

2. Seleccione la Regién Judicial, Sala y
Competencia que corresponda y entre la Cuantia.

g

™

sala

Seleccione el Tipo de
Caso, ya sea por el motor
de Busqueda en la lista
en orden alfabético.

Parte Demandada

[

Marque si el caso es confidencial.

S

En la parte superior de esta seccién aparecerdn tres barras identificadas en su interior como Regién Judicial, Competencia y Cuantia. A la

derecha de estas barras encontraré otra identificada en su interior como BUsqueda. Podrd ingresar palabras clave y el sistema le ayudard a

encontrar el tipo de caso, mostrando la lista de opciones que aparecen debaijo.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 10



Al presionar en la barra de Regién Judicial, deberé seleccionar primero la regién y, acto seguido, el sistema le proveerd una segunda columna
con las alternativas para seleccionar la sala conforme a la competencia del caso. Asegurese de seleccionar la sala para poder avanzar en el

proceso de presentacion.

Al presionar en la barra de Competencia, deberd seleccionar si el caso es de competencia Superior o Municipal. Este paso es de suma
importancia ya que esta selecciéon determina la cantidad de derechos arancelarios a pagar. En la barra de Cuantia puede ingresar
directamente la cantidad en digitos, sin afadir simbolos ni comas. También podrd utilizar los botones de mayor o menor cantidad al final de la

barra. En caso de que no se solicite cuantia, ingrese O en este encasillado.

En cuanto al Tipo de Caso, el sistema le proveerd a la izquierda de la pantalla una lista con los tipos de causas de accién (por categoria
general) y, conforme estas categorias generales, a la derecha de la pantalla aparecerd una lista con las causas de accién correspondientes a
cada categoria, en orden alfabético, para su seleccién final. Puede utilizar las listas o entrar una palabra clave en la barra de Bisqueda. Puede
seleccionar todas las causas de accién que desee incluir en la demanda o peticién. La primera causa de accién que seleccione se considerard
la principal y asf se identificard a la derecha de la pantalla. De seleccionar més de un tipo de caso, se marcardn como causas de accién

adicionales.
Si el caso es confidencial, marque la casilla que aparece en la parte inferior izquierda de esta pantalla.

Se le advierte que, si bien corresponde inicialmente al abogado o a la abogada presentante hacer la determinacién de marcar un caso como
confidencial, de ello no proceder, sélo podrd revertirse mediante determinacién del Tribunal a solicitud de una parte. Le exhortamos a ejercer
cautela con esta seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso. Si lo que es confidencial es alguna informacién contenida en algdn
anejo, no es necesario marcar el caso como confidencial, salvo que sea por razones establecidas por ley o por orden del Tribunal. Al cargar el
anejo, tendré oportunidad de marcarlo como confidencial, sin que tenga el efecto de hacer confidencial la totalidad del caso. Se destaca,
ademds, que todos los casos de relaciones de familia y asuntos de menores se consideran confidenciales en el sistema, se haga o no la marca

de cofejo correspondiente.
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> Verifique los tipos de casos que aparezcan como causas de accién adicionales y causa de accién principal.

Puede ubicar el cursor sobre la causa de accién vy
presionar el enlace en azul que habilita el sistema para
cambiar de secundaria a principal.

e i

Puede ir guardando
el caso sin radicar.
La fransaccién
surgird en el Historial
de Transacciones.

: 0

o)

Om

Presione Avanzar. S

La primera causa de accién que seleccione se considerard la principal y asi se identificard a la derecha de la pantalla. De seleccionar mds de
un tipo de caso, se marcardn como adicionales. Si interesa cambiar alguna de las causas de accién adicional como principal, ubique el cursor

sobre la causa de accién adicional y el sistema habilita un enlace azul denominado Marcar como principal. Al presionarlo, se cambiard el tipo

de caso adicional, como principal.

Se advierte que la clasificacién de causas de acciones como principal o adicionales es para fines Unicamente estadisticos. La clasificacién de las

causas de accién como principal o adicional no impacta en la atencién y desarrollo por parte del Tribunal.

De no interesar hacer cambios, presione el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la informacién registrada. Luego,

presione el botén verde de Avanzar.

Al guardar la informacién registrada, el sistema desplegard un mensaje a esos efectos.
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> Especifique si el caso es Contencioso o Ex Parte. Agregue todas las partes oprimiendo el botén que corresponda entre Afadir Demandante y

Afadir Demandado (si es Contencioso) o Parte Representada y Parte No Representada (si es Ex Parte).

3. Especifique si el caso es
Contencioso o Ex parte.

Nuevo

n

Regién Judicial de Bayamén
Sala Superior: Bayamén

5 B

Caso Contencioso

Al avanzar a la etapa de ingresar las partes, se presentardn en la parte superior de esta seccién dos botones con las opciones de Contencioso
o Ex Parte. Dependiendo de su seleccién, aparecerdn los botones de Adadir Demandante y Aiadir Demandado (cuando es un caso

contencioso) o Parte Representada y Parte No Representada (cuando es un caso ex parte).

Si el caso es Contencioso, deberd Anadir
Demandante y Afiadir Demandado.

= Partes

e Contenclosa ) )

i Lomwens == sl Fdi superiosBapemtn |
Si el caso es Ex parte, deberd afiadir Parte

— representada y Parfe no representada.

- e S— g

-
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> Ingrese la informacién de cada parte, sea Persona o Entidad, y presione el botén de Guardar.

8. Elija si la parte es
Persona o Enfidad.

([Primar Apaiic

Puede marcar que la direccién
postal es igual a la fisica.

~) [Coagapom ) (Bmosin

9. Entre la informacién de la
parte y presione Guardar. El
) sistema marcara en rojo
cualquier campo requerido que
falte para registrar una parte.

En la ventana que habilita el sistema, podré elegir si se trata de una Persona o una Entidad. Luego, debe completar los encasillados con la
informacién correspondiente. Para registrar una parte demandante (si el caso es contencioso) o parte representada (si el caso es ex parte), el
sistema requiere que, entre el nombre y apellido, el nGmero de teléfono, la direccién fisica y la direccién postal. Sila direccion postal es igual a
la fisica, podrd indicarlo marcando la casilla identificada para ello. De faltar informacién requerida, el sistema marcard en rojo los

encasillados que debe cumplimentar para registrar la parte. Procure verificar todos los campos que debe cumplimentar.

» Para afiadir una parte demandada para la cual no tiene o no conoce la direccién, marque la casilla identificada para ello. Si no conoce el

nombre de una parte demandada, puede registrar Demandada Desconocida.

Persana Entidad

Si no tiene o conoce la
direccién de la parte
demandada o parte no
representada, marque la
casilla correspondiente.

Direccién Postal - O igustalaFisica

Pueno Rico v || Puers Riea

Aduntas | (Cadgo post

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 14



Si interesa borrar alguna parte ya registrada, puede presionar la X gris a la derecha del nombre. Al presionarla, se borraré la informacién

entrada. También, puede presionar el nombre de la parte registrada, hacer cualquier cambio que interese hacer y volver a Guardar para

actualizar la parte registrada.

=
-
i

_ Si necesita borrar alguna
e | parte, presione la X gris.

Caso Nuevo

I wsaira Teresa Rodriguez Tio

I Municipio e Bayamén

Aseguradora ABC

~QO I

Puede verificar la informacién y hacer
cambios, de ser necesario, al presionar
sobre la parte ya registrada.

Puede ir guardando el caso
sin radicar. El sistema les
alertard a esos efectos.

Presione Avanzar.

Deberd repetir este paso para cada una de las partes que interesa anadir.

Se advierte que, al entrar la informacién de una parte, se debe registrar un numero de teléfono Unico; no se puede registrar el mismo ndmero

de teléfono para més de una parte.

» Una vez haya guardado la informacién de todas las partes, presione el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la

informacién registrada. Luego, presione el botén verde de Avanzar.

Al guardar la informacién registrada, el sistema desplegard un mensaije a esos efectos.
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> Ingrese el nimero del Tribunal Supremo de su co-representante, si alguno. Si no tiene co-representante, puede pasar al préximo paso con

el botén verde de Avanzar.

Entre el nimero de RUA del (de la) abogado(a) y presione Enter.

: “)

Verifique el(la) co-
representante. Puede
presionar la X si
interesa borrarlo(a).

Presione Avanzar.

\i:\

Regién Judicial de Bayamén
Sala Superior: Bayamén

Caso Contencioso

Puede ir guardando el
caso sin radicar. El sistema
alertard a esos efectos.

S

En esta seccién de la presentacién, identificada como Co-Representantes, el sistema provee la oportunidad de afadir representantes legales

adicionales al abogado o a la abogada presentante, de ser necesaria la representacién conjunta de la demanda o peticién. En la parte

superior derecha del recuadro central de la pantalla se habilitard una barra donde deberé ingresar el nGmero de RUA del o de la co-

representante y presionar la tecla de Enter desde su teclado, para que aparezca en el recuadro el nombre del abogado o de la abogada.

Podré repetir este paso para afadir cuantos o cuantas co-representantes necesite. Para eliminar el nombre de algin o alguna representante

que haya seleccionado equivocadamente, ubique el cursor sobre el simbolo que aparece a la izquierda del nombre y presione la X gris para

borrarlo.

Se advierte que las Directrices Administrativas requieren que el abogado o la abogada co-representante ingrese posteriormente al expediente

del caso y presente desde su cuenta una notificacién de comparecencia utilizando el formato sugerido en el Formulario B, incluido en las

directrices.
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» Cargue el documento principal oprimiendo el botén de Seleccionar Documento Principal.

| @ Open X
= 5 ar P nt: i = K » Search Result.. > Demanda Caida v U »
e Organize = New folder P @
=] = This PC * B Declaracitn Jurada Anejo 1 |
< 30 Objects ) Demanda \
4, Oprima — '
P ;= En la ventana que abre el sistema,
Seleccionar . . .
. »w | seleccione el archivo que interesa cargar.
Documento Principal. Sre
Videos
Q 2. Local Disk (C}
SOEDA w EDUCO (\geren:
& Network
e ~ Adobe Acrobat Document v
Presione Open o Abrir, Conc

o

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionar el que interesa cargar. Una vez seleccionado,
debe presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema. El titulo del archivo cargado al sistema apareceré al lado derecho del botén de

Seleccionar Documento Principal.

o Titulo del documento cargado al sistema
[ ] 1 I emanda, I
@ & Sala Superior: Bayamén
— = ESTADOLIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 177 = % + | @O
- ‘
< Si presiona sobre el titulo, e
— abrird una ventana con el fovezio s
Q documento en formato PDF o R

para que lo revise. Para
@ v°|ver OI SiSfemo' debe bndants que por conducto de su reprasentacion legal

presionar fuera de la ventana |
del documento cargado.

DEMANDA

Si interesa revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en

formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado.
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Antes de seleccionarlo, el documento principal deberd estar convertido en formato PDF desde un procesador de palabras, tal como Word. Solo
podrd cargar un archivo. Los anejos debe incluirlos como documentos adicionales. El tamafio mdximo del archivo es de 4MB. El proceso de

carga puede variar y depende del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet.

Los documentos presentados en SUMAC deberdn ser firmados electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto quiere decir que, en vez de
firmar a manuscrito, cuando prepare el documento en su procesador de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo

Ndmero del RUA

Direccién Postal

Numero de teléfono

Correo electrénico

» Seleccione los archivos de los documentos adicionales a la demanda o peticién.
Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora. Una vez seleccionado, debe presionar Abrir u Open para cargar
el archivo al sistema. Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen a la vez. No obstante, debe escribir el titulo y seleccionar el

tipo de la lista desplegable para cada documento individualmente.

|
@ open "
. “ | En la ventana que abre el sistema,
- - . .
e e «...| seleccione el archivo que interesa cargar.
" .
- % selecclonar Documento Adkiona | = This PC |
4 Registrar Objeto Presenta amer

¥ 3D Objects

* Emplazamiento

#| Escrito al Expediente Judicial

De tener anejos,
oprima Seleccionar D
Documento Adicional. B vidcs

& Local Disk (C)
» EDUCO (Vgeren

*| Mocién

Spv—

File name: Adobe Acrobat Document

Open Cancel

Presione Open o Abrir. S

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 18



» Para cada documento adicional debe seleccionar el tipo de documento, escribir un titulo descriptivo del mismo, marcar si es confidencial y

si lo va a entregar fisicamente en la Secretaria correspondiente al caso.

]

Debe escribir una descripcién y escoger el
- tipo del documento adicional cargado.

F O

Puede marcar los anejos como
confidenciales. Solamente lo verd
quien lo presenta y el (la) juez(a).

Si necesita borrar algin
documento adicional, posicione el
cursor a la izquierda del archivo
cargado y presione la X gris.

S

Si el anejo es confidencial, debe habilitarlo como tal en el botén que aparece en esta pantalla. Si el anejo no se puede cargar al sistema por
sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de un audio), por ley u orden judicial, deberd seleccionar

Registrar Objeto a Presentarse Fisicamente para escribir un titulo e identificar el tipo de anejo que serd entregado fisicamente.

Si interesa borrar algdn documento adicional cargado, debe ubicar el cursor sobre el registro correspondiente y marcar la X gris a la izquierda

del nombre del archivo cargado que surge en lugar de la presilla.

Se le advierte que, si bien corresponde inicialmente al abogado o a la abogada presentante hacer la determinacién de marcar un anejo como
confidencial, de ello no proceder, sélo podrd revertirse mediante determinacién del Tribunal a solicitud de una parte. Le exhortamos a ejercer

cautela con esta seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, se exhorta que verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identificar el anejo como
tal (por ejemplo, si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafio méximo por archivo es de 4

MB. Si excede de ese tamario, deberd dividirlo en segmentos, con ese mdximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.
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» Si no tienen documentos adicionales que presentar, o luego de cargarlos, puede pasar al préximo paso presionando el botén verde de

Avanzar. En este paso, no se puede guardar la informacién registrada con el botén de Guardar, en forma de disquete.

- ;B

P

Caso Nuevo

Si el anejo no se puede cargar al sistema
por sus caracteristicas fisicas, por ley u
orden, podrd indicarlo en el sistema.

jo.

El sistema no

guarda los

/O EI/ archivos cargados.
Presione Avanzar.

)

» Revise la informacién de la demanda o peticién nueva que estd presentando y marque si la transaccién estd exenta o no del pago de

derechos arancelarios, segin aplique.

Regién Judicial de Bayamén - Sala Superior de Bayamén
3 de junio de 2024

5. Verifique la informacién de la

=
Caida, Dafios

— Presentado por Isaira Teresa R

E, Documentos

& .
CASD NUEVD Derechos Arancelarios | $90 o o
e E_Z1
e Advertencias y condiciones duuso

Q | 6. Marque si estd exento(a)

o no del pago de derechos
arancelarios.

transaccién. De necesitar corregir
‘| algo, puede presionar Volver.

CONFIRMAR

S

Esto le llevard a una nueva pantalla donde aparecerd resumida la informacién de la demanda, la cual deberd revisar. De necesitar corregir

alguna informacién registrada o documentos cargados al sistema, puede volver a las pantallas anteriores para corregir presionando el botén

de Volver que aparece en la parte inferior de la pantalla.
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Si interesa revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en

formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado.

= Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana con el documento en
" amowe | formato PDF para que lo revise. Para volver al sistema, debe
::: [ rveverss presionar fuera de la ventana del documento cargado.
! e Demanda.pd
swno  Derechos Arancelarios 590 S
g )
o Advertencias y condiciones de uso L TSN SeAEAL o ST

T P A

ISARIA TERESA RODRIGUEZ Tio somme

DANOS ¥ PERIUICIOS
caloA

MUNICIFIO DE BAYAMON
\SEGURADORA ABC

DEMANDA

we par conductn de su represantaciin legal

En el drea de documento, de haber marcado alguno como confidencial, el sistema le ubicard un candado a la derecha del nombre del

archivo.

El sistema reflejard en esta pantalla la cuantia de los derechos arancelarios que deberd pagar. El sistema asumird que no estd exento de pago,
y asi lo reflejard con una marca de cotejo color verde junto a la cuantia que deberd pagar, salvo que marque que en efecto estd exento. La

opcién seleccionada se verd en color verde.

Se le advierte que, si selecciona que la presentacién estd exenta del pago de derechos arancelarios y, en efecto es asi, una vez completada la
transaccién electrénica, el documento se considera presentado. Si selecciona que la presentacién esté exenta del pago de derechos
arancelarios, pero el personal de Secretaria identifica que no le corresponde la exencién, recibird una notificacién electrénica de deficiencia de

aranceles. El documento se entenderd como no presentado hasta que realice el pago correspondiente.
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> Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado de que las ha leido y acepta. Luego, presione el botén de

Confirmar. En la ventana de progreso, espere que culmine la carga de los archivos y presione el botén de Continuar.

R Ubique el cursor a la derecha de la informacién
B e para habilitar la barra de desplazamiento y procure
s leer todas las advertencias y condiciones de uso.

- 7. Marque que las ha leido y g
presione Confirmar. S

El sistema abre una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema y una barra que ird cambiando a
verde, segun se vaya cargando la informacién. Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina

derecha inferior de la ventana.

Su transaccidn estd siendo ejecutada. Tamao | 21324 KB

Advertencia: El proceso de carga
puede variar. Debe esperar que
culmine la transaccién. No le dé Culminada de
refrescar a la pégina. cargar la
informacién al
Decracon Arada s Toresa sistema, presione [\
Continuar.

Aunque el sistema diga Su transaccién estd siendo ejecutada, si se habilita el botén de Continuar, ya el proceso de carga fue completado. El
proceso de carga puede variar y depende del tamafio de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si refresca la pdgina
antes de que culmine la carga de documentos, se corre el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la transaccién.

Recuerde que la transaccién quedard grabada en el sistema en el Historial de Transacciones.
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Si su presentacién no estd exenta del pago de derechos arancelarios aparecerd una pantalla para hacer el pago electrénico a través de la
Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. Si por alguna razén no puede o no desea completar el pago en ese momento, la
presentaciéon quedard grabada sin completar en el icono Historial de Transacciones. En caso de que la presentacién esté exenta del pago de
derechos arancelarios, luego de presionar el botén de Confirmar, el sistema le llevard a una pantalla en la cual le indicard que Su Transaccién

ha sido Completada Satisfactoriamente, le proveerd instrucciones para Generar comprobante y para Generar emplazamientos.

==
" Desde la pagina de
confirmacién puede

B generar el comprobante

= | de la transaccién.

= =T

Q
Ubique el cursor a la o™
derecha para habilitar la |
barra de desplazamiento.

)

Ademds, recibird copia del comprobante de la presentacién electrénica a su correo electrénico registrado en Mi cuenta de RUA. Asimismo,

podrd presionar Continuar para ir al expediente judicial de su caso nuevo.

= Desde la pdgina de confirmacién puede

” generar emplazamientos con la informacién
entrada de la parte demandada.

- [Loeosea Empluzamientc |

s

0

Al presionar Continuar, el sistema le
dirige al expediente judicial del caso. | ===

)

Si la presentacién de la demanda o peticién requiere pago de derechos arancelarios, siga las instrucciones de la seccién de esta guia

denominada Para pagar.
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Para cargar al sistema un expediente judicial digitalizado de un caso que no se inicié por el SUMAC

> Digitalice y organice los documentos que componen el expediente judicial fisico.

Se pueden digitalizar y cargar al sistema los expedientes judiciales de los casos civiles y de relaciones de familia, activos o inactivos que tengan

algn procedimiento post-sentencia ante la consideracién del Tribunal, que no se iniciaron en el SUMAC y se trabajan actualmente en

expedientes fisicos, en papel.

Antes de comenzar la presentacién en el sistema, se exhorta a que revise detenidamente las Directrices Administrativas que rigen la

digitalizacién de los expedientes judiciales y la presentacién, notificacién y tramitacién electrénica de los escritos que formen parte de los

procesos judiciales, asi como las responsabilidades y deberes de las abogadas y los abogados con la admisién para ejercer la profesién legal

en Puerto Rico, en el sistema.

En cuanto a la digitalizacién, a continuacién, se incluyen algunos aspectos a considerar:

Los documentos deben digitalizarse en blanco y negro.

Todos los documentos digitalizados deben estar completos, legibles y de manera vertical (derecho). Si contienen informacién por ambas
caras del folio (pdgina), se deben digitalizar por ambos lados.

En cuanto a los documentos principales, cada uno se debe digitalizar y cargar al sistema por separado. Lo que significa que, en un solo
archivo, no pueden incluir varios documentos digitalizados. Por ejemplo, en un archivo, no se pueden digitalizar todas las minutas de un
caso; cada minuta es un documento que debe digitalizarse individualmente.

En cuanto a los anejos, se deben digitalizar y cargar al sistema por separado como anejos del documento principal. En un solo archivo,
no pueden surgir mdltiples anejos. Por ejemplo, en un archivo, no se puede digitalizar una declaracién jurada y un formulario de
emplazamiento.

Los archivos que se cargan al sistema deben estar en formato PDF.

El tamafo méximo por archivo es de 4 MB. Si excede el tamafio por archivo, podré verificar la resolucién en que se digitalizé el

documento. En la alternativa, podrd dividir el documento en segmentos, con ese méximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.
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De faltar algin documento que fue debidamente notificado, deberéd solicitar copia de este a la Secretaria y pagar los derechos arancelarios
correspondientes. Al recibir la copia provista por Secretaria, deberd cargarla al sistema.

- Para solicitar copia de documentos de expedientes fisicos deberd completar el formulario Solicitud de Servicios de Documentos (OAT 85)

(disponible en todas las Secretarias y a través del portal cibernético del Poder Judicial) y enviarlo a la Secretaria correspondiente al caso.
- Puede enviar el formulario a través del correo electrénico asignado a la regién (ejemplo sumacsanjuan@poderjudicial.pr) o por correo

postal a la direccién del Tribunal. También puede depositarlo en el buzén de presentaciones del Centro Judicial correspondiente o
entregarlo personalmente en la ventanilla de la Secretaria.

- Es de suma importancia que incluya en el formulario una nota que indique que el o los documentos solicitados son para completar la
digitalizacién de un expediente en el sistema. De esta manera, la Secretaria podrd dar prioridad a la solicitud de copia de documentos.

- Una vez Secretaria reciba la solicitud se comunicaré con el abogado o la abogada para indicarle cudnto debe cancelar en sellos de
rentas internas. Podrd adquirir los sellos en cualquier colecturia, cooperativa o banco y a través de Colecturia Digital y enviarlos por el
mismo medio que envid su solicitud.

- Una vez se reciban los sellos arancelarios se procederd a reproducir los documentos solicitados y se enviarén por correo electrénico a la
persona solicitante. No se podrdn tramitar copias de documentos si no se han recibido los aranceles requeridos por ley.

» Al acceder al sistema, presione el icono de Caso Nuevo vy, luego, la opcién de Digitalizar Expediente.

1. Presione Caso Nuevo y seleccione Digitalizar Expediente.

Q Sefalamientos
Caso TPI
Caso Municipal 29 de noviembre de 2022 San Juan | Salén 901 Civil - Sefalada $J2022CV10348
46  Thiage Cervantes Jonesy Otros vs lkeay Otros
dic

Digitalizar Expediente

|- SeAalada siz022cv10384
Recurso Nuevo b 31 Thiago Cervantes Jones y Otros vs Ikea y Otros

may

Q 28de de 2022

Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
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Al acceder a la nueva pantalla, aparecerdn en la parte superior, de manera horizontal y de izquierda a derecha, las secciones de Tipo de
Caso, Partes, Co-Representantes y Registrar Documentos. Cada una de estas secciones representa una etapa del proceso que debe completar
para presentar un expediente judicial fisico que haya digitalizado. El sistema colocard un subrayado verde debajo de cada seccién para
sefalar la etapa de presentacién en la que se encuentra. El sistema le permite navegar por estas secciones ya sea presionando sobre ellas, o

presionando los botones redondos verdes con simbolos de Avanzar o Retroceder que aparecen en ambos extremos de la parte inferior de la

pantalla.

Area donde aparece resumida la informacién entrada en cada seccién.

| T S s e I Digitalizacién de Expediente /
= Sala

Secciones para presentar un T
expediente judicial digitalizado.

Puede navegar presionando la

seccién correspondiente o con los

botones de Avanzar o Retroceder.

S

Puede ir guardando el caso sin presentarlo. La
transacciéon surgird en el Historial de Transacciones.

Podré apreciar en el centro de la pantalla un drea de trabajo que ird cambiando conforme progrese por cada seccién. Para su conveniencia,
en la zona a la derecha de la pantalla donde apreciard la frase Digitalizacién de Expediente, se ird resumiendo la informacién que ingrese
como parte del proceso de presentaciéon. En esa misma zona podrd, ademds, guardar el trabajo realizado en cada una de las secciones

presionando el botén en forma de disquete. Esto guardard el expediente sin presentarlo.
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Seleccione la Regién Judicial, la Sala y la Competencia, entre el Ndmero de caso y la Cuantia total reclamada, si alguna, y seleccione el
Tipo de Caso.

2. Seleccione la Regién Judicial, Sala y Competencia que corresponda, y entre la Cuantia, si
alguna, y el nimero del caso, sin espacio ni guiones, solamente letras y ndmeros.

ﬁ\y;,dﬁ.w T R T L G T Digitalizacion de Expediente

P ’ Seleccione el Tipo de
b Ak resltons Caso, ya sea por el

& ™ motor de BUsqueda en
. la lista en orden

c |~ alfabético.

Q e

Q ® Cuantia Reclamada: $0
[:I\

Marque si el caso es confidencial.

En la parte superior de esta seccién aparecerdn cuatro barras identificadas en su interior como Regién Judicial, Competencia, Numero de Caso

y Cuantia. A la derecha de estas barras encontrard otra identificada en su interior como Biusqueda. Podré ingresar palabras clave y el sistema

le ayudard a encontrar el tipo de caso, mostrando la lista de opciones que aparecen debaijo.

Al presionar en la barra de Regién Judicial, deberé seleccionar primero la regién y, acto seguido, el sistema le proveerd una segunda columna

con las alternativas para seleccionar la sala conforme a la competencia del caso. Asegurese de seleccionar la sala para poder avanzar en el
proceso de presentacién.

En la barra de Ndmero de caso, debe ingresar el nimero del caso que consiste en 13 caracteres, sin espacios y guiones, solamente letras y

nimeros. Este nUmero debe ser igual al nGmero asignado al caso. El sistema le alertard si el caso estd en proceso de digitalizacién de

expediente judicial por algin o alguna representante legal en el caso.

wSUMAC ‘ Fulano De Tal

El caso nimero KDI20031327 ya fue digitalizado
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Al presionar en la barra de Competencia, deberd seleccionar si el caso es de competencia Superior o Municipal.

En la barra de Cuantia puede ingresar directamente la cantidad en digitos, sin afadir simbolos ni comas. También podrd utilizar los botones
de mayor o menor cantidad al final de la barra, que se habilitan cuando se ubica el cursor sobre esta. En caso de que no se haya reclamado

cuantia, ingrese O en este encasillado.

En cuanto al Tipo de Caso, el sistema le proveerd a la izquierda de la pantalla una lista con los tipos de causas de accién (por categoria
general) y, conforme estas categorias generales, a la derecha de la pantalla aparecerd una lista con las causas de accién correspondientes a
cada categoria, para su seleccién final. Puede utilizar las listas o entrar una palabra clave en la barra de Bisqueda. Puede seleccionar todas
las causas de accién que se reclaman en el caso. Si el caso es confidencial, marque la casilla que aparece en la parte inferior izquierda de

esta pantalla.

Se advierte que, si bien corresponde inicialmente al abogado o a la abogada presentante hacer la determinacién de marcar un caso como
confidencial, de ello no proceder, sélo podrd revertirse mediante determinacién del Tribunal a solicitud de una parte. Le exhortamos a ejercer
cautela con esta seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso. Si lo que es confidencial es alguna informacién contenida en algin
anejo, no es necesario marcar el caso como confidencial, salvo que sea por razones establecidas por ley o por orden del Tribunal. Al cargar el
anejo, tendré oportunidad de marcarlo como confidencial, sin que fenga el efecto de hacer confidencial la totalidad del caso. Se destaca,
ademds, que todos los casos de relaciones de familia y asuntos de menores se consideran confidenciales en el sistema, se haga o no la marca

de cofejo correspondiente.
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> Verifique los tipos de casos que aparezcan como causas de accién adicionales y causa de accién principal.

igitalizacién de Expediente

Puede cambiar una causa de accién al ubicar el cursor sobre la
causa de accién correspondiente y presionar el enlace en azul
que habilita el sistema.

Regi6n Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

Caso Contencioso

ENALAMIENTOS

1«

S

La primera causa de accién que seleccione se considerard la principal y asi se identificard a la derecha de la pantalla. De seleccionar mds de
un tipo de caso, se marcardn como adicionales. Si interesa cambiar alguna de las causas de accién adicional como principal, ubique el cursor
sobre la causa de accién adicional y el sistema habilita un enlace azul denominado Marcar como principal. Al presionarlo, se cambiard el tipo

de caso adicional, como principal.
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Se advierte que la clasificacién de causas de acciones como principal o adicionales es para fines Unicamente estadisticos. La clasificacién de las

causas de accién como principal o adicional no impacta en la atencién y desarrollo por parte del Tribunal.

> Presione el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la informacién registrada. Luego, en la ventana de progreso que

habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

- Tipode caso  Partes Representante  Registrar Documente Resumen de IC Digitalizacién de Expediente
e ; informacién entrada.
Sala Superior: San Juan
ooy Caso Contencioso
23} — > G
& 8 d mbre
e
I NOTARIA . Accion ge Reanu: "" N de Tra * Parte Demandante
Q . ... Oprima Guardar.
.

S

El sistema abre una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema y una barra que ird cambiando a

verde, segun se vaya cargando la informacién. Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina

derecha inferior de la ventana.

El proceso de carga puede variar y depende

del tamario de la informacién registrada y la
| | | velocidad de la conexién a Internet.

Su transaccion esta siendo ejecutada.

Barra de progreso Presione Continuar.

El proceso de carga puede variar y depende del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Recuerde que la

transaccién quedard grabada en el sistema y la puede acceder desde el Historial de Transacciones.
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> Presione el botén verde de Avanzar.

eaistrac Doclme Digitalizacion de Expediente

1

Region Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

Caso Contencioso

1

: e

L

Parte Demandada

@\B

Presione Avanzar. S

> Especifique si el caso es Contencioso o Ex Parte. Agregue todas las partes oprimiendo el botén que corresponda, entre Afiadir Demandante

y Adiadir Demandado (si es Contencioso) o Parte Representada y Parte No Representada (si es Ex Parte).

6. Especifique si el caso es  acion de expediente

= Contencioso o Ex parte.

h Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

e

Caso Contencioso

Al avanzar a la etapa de ingresar las partes, se presentardn en la parte superior de esta seccidn las opciones de Contencioso o Ex Parte.
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Dependiendo de su seleccién, aparecerdn los botones de Adadir Demandante y Afadir Demandado (cuando es un caso contencioso) o Parte

Representada y Parte No Representada (cuando es un caso ex parte).

Si el caso es Contencioso, deberd Aradir
S — Demandante y Adadir Demandado.
= Contencioso Ex Parte

Region Judicial de San Juan
sala Superior: San Juan

Si el caso es Ex parte, deberd afadir Parte

e (S T e representada y Parte no representada.
ﬁ Contencioso Ex Parte a : - -

S (A8
e I;} Parte Representada 4% Parte No Representada I

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

> Ingrese la informacién de cada parte, sea Persona o Entidad, y presione el botén de Guardar.

Nuevo Demandante

Elija si la parte es Persona o Entidad.

Puede marcar que la direccién
postal es igual a la fisica.

7. Entre la informacién -
: de la parte y presione
= = Guardar. El sistema

< [P marcard en rojo .
: - cualguier campo
- E=| requerido para
registrar una parte.

Podré elegir si se trata de una Persona o una Entidad. Presione sobre la que corresponda. Luego, debe completar los encasillados con la
informacién correspondiente a cada parte. Para registrar una parte demandante (si el caso es contencioso) o parte representada (si el caso es
ex parte), el sistema requiere que, entre el nombre y apellido, el nUmero de teléfono, la direccién fisica y la direccién postal. Si la direccién
postal es igual a la fisica, podré indicarlo marcando la casilla identificada para ello. Para registrar una parte demandada (si el caso es

contencioso) o parte no representada (si el caso es ex parte), el sistema requiere que entre el nombre y apellido y una direccién fisica.
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Para afadir una parte demandada para la cual no conoce la direccién, marque la casilla identificada para ello.

Nuevo Demandado

nformacion Personal

Persona | Entidad

Primer Hombre.

De faltar informacién requerida, el sisema marcard en rojo los encasillados que debe cumplimentar para

Tipodecaso Partes CoRepresentante Registrar Documentos

g Contencloso | Ex Parte
IS CAS
Lo +% Adadir Demandante <
ﬁ C Eric Montalvo Reyes. Jerica Rivera Nine
SENALANIENTOS

Si no tiene o conoce la B :
direccién de la parte

demandada o parte no

representada, marque la

J:m:m asilla Qrre 'u|c‘| e — -

Direccién Postal [ igusl ala Fisics

D e -

[ cancetar |

Ahadir Demandado

registrar la parte.

Digitalizacién de Expediente

Si necesita borrar alguna
parte, presione la X gris.

Si interesa borrar alguna parte ya registrada, posicione el cursor sobre el nombre y aparecerd una X gris. Al presionarla, se borrard la

informacién entrada.

Deberé repetir este paso para cada una de las partes que interesa afadir.

> Si el caso es contencioso, indique mediante marca de cotejo la parte que representa.

Tipodecaso Partes Co-Representante Registrar Documentos
Contencioso Ex Parte
s
g 4% Afadir Demandante
s "
& Eric Montalvo Reyes Jerica Rivera Nine
e

Si el caso es contencioso, marque
las partes que representa.

Puede seleccionar alguna o todas las partes que representa.

4% Afadir Demandado

Digitalizacion de Expediente

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso

Divorcio - Consentimiento Mutuo
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» Una vez haya registrado todas las partes y marcado a quien o quienes representa, presione el botén de Guardar, en forma de disquete.
Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Tipode aso! Partes' “CoRepresentante)| Reobtrar Docimentos Digitalizacion de Expediente

e
B Contencioso Ex Parte
e & Apadic De X Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
& Eric Montalvo Reyes Jerica Rivera Nine Caso Contencioso
3
|
i
<
<
.
Q Presione Guardar. .
@ P

S

El sistema abre una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema y una barra que ird cambiando a

verde, segun se vaya cargando la informacién. Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina

derecha inferior de la ventana.

El proceso de carga puede variar y depende
sunansaccion esta siendo ieutade. | el tamano de la informacién registrada vy la
o | velocidad de la conexién a Internet.

Barra de progreso Presione Continuar.

El proceso de carga puede variar y depende del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Recuerde que la

transaccién quedard grabada en el sistema y la puede acceder desde el Historial de Transacciones.
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> Presione el botén verde de Avanzar.

o]

Lzl

WS CASOS P
ﬁ Eric Montalvo Reyes
HENTOS

.

|

2150 MUV

=z

wINOTEA

BSQUEDA

®

gistrar D

Contencioso

Ex Parte

Jerica Rivera Nine

Oprima Avanzar.

Digitalizacién de Expediente

Regioén Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

Caso Contencioso

S

> Ingrese el nimero del Tribunal Supremo de su co-representante, si alguno, presione el botén de Guardar, en forma de disquete. Luego, en

la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Entre el nimero de RUA del (de la) abogado(a) y presione Enter.

Verique el(la) co-
representante. Puede
presionar la X si
interesa borrarlo(a).

&3

Q
Regidn Judicial de San Juan
sala Superior: San Juan
Caso Contencioso
Consentimiento Mutuo
Parte Demandante
Presione Guardar.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 35



El sistema abre una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema y una barra que ird cambiando a

verde, segin se vaya cargando la informacién. Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina

derecha inferior de la ventana.

Su transaccidn estd siendo ejecutada.

El proceso de carga puede variar y depende
del tamafo de la informacién registrada y la

[ || velocidad de la conexién a Internet.

Barra de progreso

El proceso de carga puede variar y depende del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet

transaccién quedard grabada en el sistema y la puede acceder desde el Historial de Transacciones.

Presione Continuar.

> Si no tiene co-representante, puede pasar al préximo paso con el botén verde de Avanzar.

SERALAMIENTOS

CASD NUEVD

©

INOTARIA

BUSQUEDA

Oprima Avanzar.

:

Tamaiio | 870 Bytes|

. Recuerde que la

Digitalizacién de Expediente

Regi6n Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

Caso Contencioso

Mutuo
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> Ingrese la informacién y los documentos que componen el expediente judicial digitalizado.

Tipodecaso Partes Co-Represen

P Demanda o Peticién

Ek

Entradas Adicionales
SERUAMIENTOS

B

0

Q

Digitalizacién de Expediente

8. Presione el botén de
Registrar correspondiente,
para ingresar la informacién
de la entrada judicial, sea la
demanda o peticién o una
entrada adicional.

Jerica mvera Mine

En esta seccién, denominada Registrar Documentos, tendrd dos opciones para registrar los trdmites que componen el expediente judicial:

Demanda o Peticién y Entradas Adicionales. Al lado derecho de cada opcidn, verd los botones para Registrar que, al presionarlos, el sistema

habilitard una ventana para entrar la informacién del trdmite del caso y cargar al sistema los archivos relacionados. Debe cargar al sistema

cada uno de los documentos, desde la demanda o peticién hasta el documento més reciente que haya sido presentado en o emitido por el

Tribunal. De ser posible, los archivos deben incluir el ponche de Secretaria de presentacién del Tribunal. Ahora bien, para su conveniencia, de

entrar algin archivo fuera del orden de presentacién, el sistema organizard los archivos segun la fecha registrada.

Para registrar la demanda o peticién:

» Oprima el botén de Registrar correspondiente y entre la fecha de presentacién.

25 26 21 28 23 0

18 19 20 1 22 2 2

Para registrar una demanda o peticién,
entre la fecha de presentacién o
seleccionela utilizando el calendario.

Puede entrar la Fecha en la barra identificada, en formato de mes, dia y afio, o seleccionarla mediante el botén en forma de calendario,

ubicado a la derecha de la barra.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 37



Para registrar una mocién:

» Oprima el botén de Registrar bajo entradas adicionales. Luego, seleccione Mocién, registre la fecha de presentacién, entre el titulo y escoja

el tipo de mocién.

Detalles de la Entrada Judicial

I Mocién Documento Judicial I

Para registrar una entrada
adicional, escoja entre
Mocién o Documento Judicial.

{ Guaraa |
En cuanto a las entradas adicionales, en la ventana que habilita el sistema, en la parte superior central, de izquierda a derecha, veré las
opciones siguientes: Mocién y Documento judicial. El sistema destacard en violeta la opcién seleccionada de Mocién y desplegard tres barras
identificadas en su interior, de izquierda a derecha, como:
— Fecha: se refiere a la fecha de presentacién de la mocién: entre la fecha en formato de mes, dia y afio o puede ayudarse mediante el
botén en forma de calendario, ubicado a la derecha de la barra, para seleccionar la fecha particular.
— Titulo del Documento: entre el titulo tal cual surge del archivo que va a cargar al sistema.

— Tipo de Mocién: seleccione el tipo del men( desplegable, donde surge una lista de tipos de mocién, en orden alfabético.

Detalles de la Entrada Judicial
Mocién Documento Judicial

- 8] [[ieas Docmerts ] [

August 2024 + LR

Su Mo Tu We Th Fr Sa

405 6 7T 8 9 0 Kgamente
o121 w6 1
1% 19 20 21 2 23 M

25 2 27 28 29 30 3

Clear Today

Si es una mocién, entre la fecha o selecciénela utilizando el calendario.
Luego, escriba el titulo de la mocién, segin surja del archivo digitalizado, y
escoja el tipo de mocién.

Si el tipo de mocién que interesa presentar no esté predeterminado en el catdlogo provisto en el sistema, puede seleccionar Otras.
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Para registrar una determinacién judicial o cualquier otro documento emitido por el Tribunal:

> Oprima el botén de Registrar bajo entradas adicionales. Luego, seleccione Documento Judicial, registre la fecha de notificacién, entre el

titulo y escoja el tipo de documento.

Mocién Documento Judicial

[ 0| s

August 2028 ~ T L

Su Mo Tu We Th Fr Sa

a

4 5 8 7 8 9 10

112 13 14 15 16 17

18 19 20 2 22 23 M

25 26 27 2 29 W0 N

Si es una determinacién judicial, entre la fecha o selecciénela
utilizando el calendario. Luego, escriba el titulo del documento,
segun surja del archivo digitalizado, y escoja el tipo de documento.

El sistema destacard en violeta la opcién seleccionada de Documento Judicial y desplegard tres barras identificadas en su interior, de izquierda

a derecha, como:
— Fecha: entrarla en nimeros, en formato de mes, dia y afio, o ayudarse mediante el botén en forma de calendario, ubicado a la
derecha de la barra, para seleccionar la fecha particular.
— Titulo del Documento: entre el titulo tal cual surge del archivo que va a cargar al sistema.

— Tipo de Documento: seleccione el tipo del menl desplegable, donde surge una lista de tipos de documentos judiciales, en orden

alfabético, para su seleccién.

En cuanto a las determinaciones judiciales (érdenes, resoluciones, sentencias o minutas), deberd incluir como fecha del documento la fecha de

la notificacién.
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Para todas las entradas judiciales:

» Cargue el documento principal oprimiendo el botén de Seleccionar Documento Principal.

Detalles de la Entrada Judicial
07/07/2003

' 8 Seleccionar Documento Principal ]

Oprima
Seleccionar
Documento

dicional

ado Fisicamente

@ open X
« oy « Digitalizacién de exp.. > KDI2003 v O  Search KDI2003 »r
Organize > New folder - m @
Name Status Date mo 2
> o Quick access
I (5 1. peticion | o 9/28/20:
> @ OneDrive - Ofidnade T3 Arieyo A - Division de flenes Gananciales 1) 9/28/20:
> RThis PC (8 3. ertificado de Nacinfento o 9/28/20;
(8 4. solicitud de Sefialgiento (<] 9/28/20:
> Network @ & o an

11. Notificacién

pen o Abrir.

=l o |

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionar el que interesa cargar. Una vez seleccionado,

debe presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.
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El titulo del archivo cargado al sistema apareceré al lado derecho del botén de Seleccionar Documento Principal. Si interesa revisar el
documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en formato PDF. Para
volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado. Si interesa eliminar o cambiar el documento principal,
deberd repetir este paso y seleccionar el archivo correspondiente. El sistema sustituird un archivo por otro ya que solamente se puede registrar

un documento principal por transaccién.

Titulo del documento
cargado al sistema.

IBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Si presiona sobre el titulo, abrird INAL DE PRINERA INSTANCIA \

LA SUPERIOR DE SAN JUAN

una ventana con el documento en ,
formato PDF para que lo revise. _ - amseKpEB-i3zy
Para volver al sistema, debe Do 204
presionar fuera de la ventana del | S N——

documento cargado.

PETICION

L6vd -

W AL HONORABLE TRIBUNAL:

Comparecen los peticionarios, respresentados por su abogado, Lcdo. José V

| _Gocbos varma v onurw EXPONEN. ALEGAN Y SOLICITAN.

Se advierte que cuando el documento principal contenga informacién confidencial o sensitiva, el Tribunal haya ordenado que sea marcado
como confidencial o le aplique algun privilegio evidenciario, deberd cargar la mocién presentada a esos efectos como documento principal y el

documento con la informacién confidencial se carga como un anejo o documento adicional, marcdndolo como documento confidencial.
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> Seleccione los archivos de los documentos adicionales, si alguno. Para cada documento adicional debe seleccionar el tipo de documento,

escribir un titulo descriptivo del mismo y marcar si es confidencial.

Detalles de la Entrada Judicial
0
07/07/2003 ® @ open | | .
+ - oeumsneed EN la ventana que abre el sistema,
@ Seleccionar Documento Principal 1. Peticion.p & i .
Organize = New folder S o}
A N )
@ OneDrive - Oficine Norve
< Registrar Objeto Presentado Fisicament® bikdad —— © P
Actividades educ 2. Anexo A - Divisién de Bienes Ganandiales [} 9/28/20)
s - S— rey - %
De tener a nejos, Apps T3 Centh cado de Nadimierto :ws/?n
» . Asitss s 3 4. solicitud de Sealamiento o 9/28/20:
oprima Seleccionar B s.Miouo o e
) : [# 6. Sentencia [ 9/28/20:
1. BACKUP2021-C G 7 otificacion de Sentencia o 9/28/20:
Cépsulas Criming [ 8. Mocién solicitando revisin de pension ex-co.. © 9/28/20;
Comunidad adul 3 9. Carta - Pacheco Camacho & Rivera Giménez- .. © 9/28/20:
Consulta Asesor: [® 10. Sobre de comunicacion - Pacheco Camacho.. © 9/28/20;
3 11. Notificacié o 9/28/20: B
Consultas corta E—f otificacion = /282055 | cancetar —
Directorios v < > ——

File name: (2. Anexo A - Division de Bienes Gananc | /Adobe Acrobat Document

Cancel

Presione Open o Abrir.

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora. Una vez seleccionado, debe presionar Abrir u Open para cargar
el archivo al sistema. Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen a la vez. No obstante, debe escribir el titulo y seleccionar el

tipo de la lista desplegable para cada documento individualmente.

Detalles de la Entrada Judicial
o . Debe escribir una descripcién y escoger

@ Seleccionar Documento Principal | 1. Peticién.pdf

® Iz.nnexc A-Divisién de Bienes Ganandiales.pdf

"I'mn ~ Confidenclal
Si necesita borrar algén documento Puede marcar los anejos como
adicional, posicione el cursor a la confidenciales. Solamente lo verd

izquierda del archivo cargado y

Si el anejo es confidencial, debe marcarlo como tal en la casilla que aparece en esta pantalla.
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El titulo del archivo cargado exitosamente aparecerd en pantalla. Si interesa revisar el archivo cargado, puede presionar el titulo del archivo y
el sistema abrird una ventana con el documento cargado en formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le
aparece el documento cargado. Si interesa eliminar algin documento cargado, presione la X gris de Remover archivo que se habilita al ubicar

el cursor sobre el icono en forma de presilla de papel.

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana con el
documento en formato PDF para que lo revise. Para
volver al sistema, debe presionar fuera de la ventana
del documento cargado.

DIVISION DE BIENES GANANCIALES

BIENES; _

Cuentas Corrientes $25

Se advierte que, si bien corresponde inicialmente al abogado o a la abogada presentante hacer la determinacién de marcar un anejo como
confidencial, de ello no proceder, sélo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal a solicitud de una parte. Le exhortamos a ejercer

cautela con esta seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, se exhorta que verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identificar el anejo como
tal (por ejemplo, si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafio méximo por archivo es de 4

MB. Si excede de ese tamario, deberd dividirlo en segmentos, con ese mdximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.

Recuerde que, para las determinaciones judiciales (6rdenes, resoluciones, sentencias o minutas), deberd incluir como documento adicional el

formulario de notificacién, de ser aplicable.
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> Presione Registrar Objeto a Presentarse Fisicamente para ingresar la informacién de todo documento u objeto que, por sus caracteristicas

fisicas, fundamento legal u orden judicial, no se puede presentar electrénicamente y fue presentado fisicamente en la Secretaria. Para cada

registro, debe afadir una descripcién y seleccionar el tipo, y marcar si es confidencial.

Detalles de la Entrada Judicial

07/07/2003

Seleccionar Documento Principal

Divisién de Bienes Gananciales.pdf

Si el anejo no se puede cargar al sistema
por sus caracteristicas fisicas, por ley u
orden, podrd indicarlo en el sistema.

El sistema habilitard un espacio para que escriba una descripcién y seleccione, de un menU desplegable, el tipo de anejo que fue entregado

fisicamente. Si el anejo es confidencial, debe marcarlo como tal en la casilla que aparece en esta pantalla. Si interesa eliminar la informacién

del objeto presentado en la Secretaria, presione la X gris a la derecha del registro correspondiente.
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» Verifique la informacién registrada y los archivos cargados, y presione Guardar.

Detalles de la Entrada Judicial

07/07/2003

La barra de desplazamiento se habilita al
ubicar el cursor a la derecha del panel.

i Seleccionar Documento Principal

% 2. Anexo A - Divisién de Bienes Gananciales.pdf

<4 Seleccionar Documento Adicional

A . Descripcion
Evidencia a presentarse fisicamente @

Luego de verificar la informacién
+ Registrar Objeto Presentado Fisicamente registrcdc y Ios Qrchivos CargchS’

El sistema generard una anotacién al expediente judicial con la fecha de presentacion registrada y el nGmero correspondiente al orden
cronolégico del expediente. Al pulsar sobre el renglén de la anotacién, se desplegardn en letras color azul los enlaces para todos los archivos

cargados al sistema, segun fueron identificados (Documento Principal y Anejos, si alguno).

El sisema genera una anotacién al expediente judicial para cada entrada.
Al presionar sobre ella, se habilita una ventana con la informacién y

De
sala Superior: San Juan

Caso Contencioso

ﬂ 07 , Demanda

Juboz

i Causa de Accién Principa

SHALAMINIOS Divorcio - Consentimiento Mutuo
Causas de Accién Adicionales

g
B
E]
E]

Parte Demandante

©
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> Repita el proceso de registro hasta que haya ingresado al sistema el expediente judicial digitalizado. De ser necesario, ubique el cursor

sobre la anotacién judicial correspondiente y presione sobre el botén de Modificar, en forma de lpiz, o el botén de Borrar, en forma de X,

que se habilitan al extremo superior derecho de esta.

Deberd repetir el proceso anterior de registro para cada e
documento que compone el expediente.

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

m 07 , Demanda Caso Contencioso
STNALAMIENTOS jut
La barra de
- Entradas Adicionales desplazamiento se
e 2 F habilita al ubicar el
07 , Solicitud de sefalamiento

e s cursor a la derecha
o ! del panel. Verifique

Al ubicar el cursor sobre alguna anotacién en
particular, el sistema habilita los botones de

Modificar (Iépiz) y Borrar (x).

-] Cuantia Reclamada: $0

<

Al seleccionar Modificar, el sistema volverd a la ventana con los detalles de la entrada judicial, en donde podrd realizar cualquier cambio y

presionar el botén de Guardar. Si opta por Borrar, el sistema abrird una ventana para que confirme su interés de eliminar el registro particular.

¢Estd sequro que desea borrar esta entrada?

Si presiona Borrar, el sistema
requerird que confirme su

Si no ve todas las anotaciones al expediente judicial que ha registrado, verifique el porciento de acercamiento (Zoom) que tiene en el
navegador. Se recomienda que minimice el acercamiento (Zoom out) de su navegador, en las Preferencias (Settings) o con el atajo en el
teclado, presionando las teclas CTRL y el simbolo de resta o guion, a la vez. Para aumentar el acercamiento, puede presionar las teclas CTRL y

el simbolo de suma o cruz, a la vez. Ademds, procure verificar todas las anotaciones, con la VER que se habilita al ubicar el cursor sobre la

misma.
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> Presione el botén de Guardar, en forma de disquete. Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de

Continuar.
07
g jul Parte Demandada
o 11, v Presione Guardar.
jul
Q i
BUSQUEDA 11 antancia ¥

S

El sistema abre una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema, las entradas registradas y una barra
que ird cambiando a verde. Ademds, segin se vayan cargando al sistema las entradas, aparecerd la palabra Completado con una marca de
cotejo verde en cada una. Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la

ventana.

El proceso de carga puede variar y depende
sunansaccion esta sendo ieutade. | del tamano de la informacién registrada vy la
o || velocidad de la conexién a Internet.

Barra de progreso Presione Continuar.

El proceso de carga puede variar y depende del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si refresca la
pdgina antes de que culmine la carga de documentos, se corre el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la

transaccién. Recuerde que la transaccién quedard grabada en el sistema y la puede acceder desde el Historial de Transacciones.
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> Presione el botén verde de Avanzar.

Digitalizacién de Expediente
=
=] X
S cASDS Demanda o Peticién 0 Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
ﬁ 07 Demanda Caso Contencioso
jul
-
. Entradas Adicionales
&
||
07
Jul
S Parte Demandante
wINOTRlA 1 Eflc Mon
Jul
Parte Demandad.
Q ) A— Presione Avanzar.
DA Jul

2

S

Esto le llevard a una nueva pantalla donde aparecerd resumida la informacién del expediente judicial digitalizado, segun fue registrado en el
sistema.

> Revise la informacién del expediente judicial digitalizado.

Para verificar las entradas, ubique el cursor a la derecha de —
- las anotaciones al expediente judicial para habilitar la barra
| de desplazamiento o presione Ver todos.
" et o i s AN
s Entradas Judiciales
ﬁ 07
CASD NUEV jul
= Jul
Q Adverter] o[ . .7 . . - - . - .
*! Verifique la informacién del expediente judicial digitalizado, }
incluyendo los archivos cargados. De necesitar corregir algo, -

puede presionar Volver. Si no ve el botén, ubique el cursor a la s
derecha de la pantalla para habilitar la barra de desplazamiento.

De necesitar cambiar alguna informacién registrada o documentos cargados al sistema, puede volver a las pantallas anteriores para corregir
presionando el botén de Volver que aparece en la parte inferior de la pantalla.
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Para verificar las entradas, procure utilizar la barra de desplazamiento que se habilitard al ubicar el cursor a la derecha de las anotaciones
judiciales. En la alternativa, puede utilizar el enlace azul Ver todos que, al presionarlo, el sistema habilitard una ventana con todas las

anotaciones al expediente judicial. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana.

Entradas
07 , Demanda
jul
07 , Solicitud de Sefialamiento
Jul -
11 5 Minuta
Jul
11, sentence

1 Si presiona Ver todos, el sistema abrird con todas las
anotaciones al expediente judicial. Para volver al sistema,
debe presionar fuera de la ventana de las entradas.

20 Mocion en cumplimiento de orden
ful

-

Recuerde que el sistema generard una anotacién al expediente judicial para cada entrada registrada, con la fecha de presentacién y el nimero

correspondiente al orden cronolégico del expediente.

- El sistema genera una anotacién al expediente

s Comentinient ot judicial para cada entrada. Al presionar sobre ella,
- e s o] - sehabilita una ventana con la informacién y archivos
NS s v T cargados que puede verificar.

é 07 ,  Demands

CASO MUEVD Jutoz

e

> Lea las advertencias y condiciones de uso, marque el encasillado de que las ha lefdo y acepta. Luego, presione el botén de Confirmar.

SEALAENTOS
v Advertencias y condiciones de uso

Asﬂ-l B 1. Cel bra en el Tribunal
CASD NUEVT
R Igitalizado ests completo, tengo La obligacién y responsabilidad de presentar cualquier documento en
g en papel debers cumplir con las Reglas de Procedimiento Clivil en cuanto a su presentacién y notificacion a las demas partes en el caso,
WA NOTARIA
Q e leido y acepto Las condicones de 5o <VOLVER CONFIRMAR
BUSOUEDA 9 M l h I ,d . C f‘.
. Marque que las ha leido y presione Confirmar.

-
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El sistema habilitard una ventana con la informacién del expediente judicial digitalizado, donde podré apreciar el tamafo total de los archivos
e informacién registrada, una barra de progreso y un desglose de las entradas judiciales que componen el expediente. Segin se vaya
cargando el expediente judicial al sistema, la barra de progreso ird cambiando y las entradas judiciales reflejardn una marca de cotejo color

verde. Una vez se haya cargado, el sistema habilitard un botén violeta, en la esquina derecha inferior de la ventana, para Ver expediente.

Tamae | H231 KB

Su transaccion esta siendo ejecutada

[— M Barra de progreso

T

El proceso de carga puede variar y depende
del tamafio de la informacién registrada y la
velocidad de la conexién a Internet. s

T

10. Presione Ver expediente. )

El proceso de carga puede variar y depende del tamario del expediente judicial y la velocidad de la conexién a Internet. Si refresca la pdgina
antes de que culmine la carga de documentos, se corre el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la transaccién.

Aunque el sistema diga Su transaccién estd siendo ejecutada, si se habilita el botén de Ver expediente, ya el proceso de carga fue completado.
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» Acceda al expediente judicial electrénico presionando el botén de Ver expediente.

Para suplir cualquier deficiencia e

 Primera Instancia W8

ReSUmen del caso y secciones KDI20037327L|E.Eric.MontalvoReyesterica Rivera Nine| nOﬁﬁCOdG por Secreforio.

para navegar el expediente. oo 2003 N

Informacién Recursos Rela(\cnadosl

s
&
5 /o7

Botén para cambiar el
orden de las anotaciones
al expediente judicial

1

Jut

\ Acciones

| Modificar Caso

,,\,

Presentar Recurso

Alerta de que el expediente estd
siendo evaluado por Secretaria.

El sistema le llevard a una pantalla en la cual aparecerdn los nombres de las partes, el nimero del caso y renglones de informacién que se

suplird una vez el personal de Secretaria certifique la digitalizaciéon del expediente judicial, tales como la etapa del proceso, la fecha de

presentacion, la fecha de terminacién, si aplica, y el nombre del juez o de la jueza asignado al caso.

Debajo del resumen de la informacién del caso, aparecerdn identificadas cuatro secciones a través de las cuales podrd navegar que el sistema

denomina Expediente, SeAalamientos, Informacién y Recursos Relacionados. Conforme navegue por las secciones del caso que ha

seleccionado, el sistema subrayard en verde la seccién que se encuentre en uso. Debajo de las cuatro secciones del expediente aparece un

tridngulo azul pequefo que, al presionarlo, cambia el orden de los documentos en el expediente judicial: en orden cronolégico, de lo mas

remoto a lo mds reciente, o viceversa.

Al extremo derecho aparecerd el botén de Acciones, donde verd las opciones de Modificar Caso y Presentar Recurso. Debajo la advertencia de

que el caso se encuentra en proceso de digitalizacion.
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Al presionar el botén de Acciones y la opcién de Modificar Caso, el sistema le alertaré que hasta que el personal de Secretaria no emita la
Certificacién de Expediente Digitalizado, el expediente fisico serd el oficial. Cualquier mocién o documento pertinente a un expediente fisico
deberd ser presentado en la Secretaria correspondiente, y luego cargar una copia en el expediente digitalizado. Esta responsabilidad se
extiende a los documentos que presente cualquier parte que se represente por derecho propio. El abogado o la abogada que comenzé el
proceso de digitalizacion deberd digitalizar y cargar al sistema cualquier documento presentado por las partes o determinacién notificada por

el Tribunal, hasta tanto se emita la Certificacién de Expediente Digitalizado.

El Tribunal no considerard ninguna mocién o documento presentado por este medio hasta tanto la Secretaria del Tribunal certifique que el

expediente digitalizado es copia fiel y exacta del expediente fisico que obra en el Tribunal.

En la seccion de Expediente, aparecerdn las anotaciones al expediente judicial de los distintos documentos (mociones, demanda, entre otros)
presentados en el caso, en orden cronolégico, comenzando por la demanda o peticién. En la seccién de Sefalamientos, aparecerén los
préximos sefalamientos del caso en especifico. En la seccién de Informacién, aparecerd la informacién del caso, causas de accién, cuantia
reclamada, si alguna, y las partes del caso. En la seccién de Recursos Relacionados, aparecerd la informacién de los recursos apelativos

relacionados con el caso, que se presenten por el Tribunal Electrénico.

» En cumplimiento con las Directrices Administrativas, completado el proceso de digitalizacién y carga de los documentos, presente una
mocién en la Secretaria correspondiente al caso en la que certifique que el expediente elecirénico es copia fiel y exacta del expediente
fisico que obra en el Tribunal. Esta mocién la debe notificar a la representacién legal de las demdés partes en el caso y a cualquier persona
que esté litigando por derecho propio mediante correo electrénico, correo regular o cualquier otro método de notificacién permitido por

las Reglas de Procedimiento Civil.

En la mocién, reconocerd ademds que tiene la obligacién de presentar cualquier documento en formato fisico en la Secretaria correspondiente y
notificarlo por la via ordinaria a la representacién legal de las demds partes en el caso, y a las partes que se representan por derecho propio, y
posteriormente deberd cargarlo al sistema, ello hasta que la Secretaria del Tribunal certifique que el expediente digitalizado esté completo y se

active el caso en el sistema.
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> Luego, acceda al sistema para cargar copia electrénica de la mocién. Para esto, localice el caso, ya sea mediante el icono de Mis Casos o

a través del icono de Busqueda, ambos ubicados permanentemente en el men( vertical a la izquierda de la pantalla, y presione sobre el

nombre de las partes.

U™ Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de busqueda para resultados mas

‘ Botdn Eam cambiar el orden \

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
Caida, Dai

, Daios

14 de enero de 2025

29 de julio de 2021

BY2021CV00002 21 de julio de 2021
Isaira Tetesa Rodriguez v. Municipic de Bayamén y Otros
Caida

Zldljul’mdlzﬂll
‘ Presione Mis Casos i seleccione el caso.

13 de julio de 2021

o

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abc
Accién Resolutoria

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

L)

Puede entrar el nimero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de
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> En el expediente judicial electrénico, presione el botén de Acciones y la opcién de Modificar Caso, oprima que entiende que el caso esté

en proceso de digitalizacién de documentos, y complete el proceso para registrar una entrada judicial.

[ Primera instancia SACHNOL S San Juan

= KDI20037327 | Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Nine

revs Expediente Sefalamientos Informacién Recursos Relacionados =

i
i A s ce d escop adel e 3 B 3 Modificar Caso

. 07

- ol . N i Presentar Recurso
e Presione Modificar Caso para registrar la

< o7 entrada judicial de la mocién presentada
wan fisicamente en la Secretaria.
11

Cuando presione Modificar Caso, el sistema abrird una ventana con la alerta de que cualquier mocién o documento pertinente a un

expediente fisico deberd ser presentado en la Secretaria correspondiente, y luego cargar una copia al expediente digitalizado.

ADVERTENCIA

, hasta tanto se emita la Certificacidn de
pia
y exacta del expediente fisico que

()

e y notificaciones electrdnicas del SUMA

ser presentado en la Secretarfa c en el ediente

, el expedi sico serd el oficial. Cualquier mocioi cumento pertinente a un e gar un

digitalizado. El Tribunal no considerard ninguna mocién o documento presentado por este medio electrénico hasta tanto la Secretaria del Tribunal certifique que el expediente d
obra en el Tribunal.

Ademds, recalca que el Tribunal no considerard ninguna mocién o documento presentado por este medio hasta tanto la Secretaria del
Tribunal certifique que el expediente digitalizado es copia fiel y exacta del expediente fisico que obra en el Tribunal. En esta ventana, puede
presionar el botén de Cancelar para volver al expediente judicial electrénico o Entendido para que el sistema le lleve a la pantalla de
presentacion del expediente judicial digitalizado con las secciones de Tipo de Caso, Partes, Co-Representantes y Registrar Documentos. En la

seccién de Registrar Documentos, deberd completar la entrada de la mocién presentada fisicamente.

Si tiene dudas sobre cémo buscar en el sistema, refiérase a las partes de la Guia del Tribunal Electrénico tituladas Para ver mis casos y Para ver

otros casos.
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Recibida la mocién sobre la digitalizacién de expediente judicial, el personal de Secretaria tendrd treinta dias para revisar el expediente

digitalizado que sea copia fiel y exacta al expediente fisico que se encuentra en el Tribunal. Ademds, digitalizard y cargard al sistema aquellos

documentos que obran en el expediente fisico, pero no fueron notificados, tales como documentos confidenciales, sobres devueltos, entre otros.

De existir una discrepancia, porque falte algdn documento notificado a las partes o algin archivo es ilegible, se emitird una notificacién de

deficiencia por el sistema. De faltar algin documento que fue debidamente notificado, el abogado o la abogada deberd solicitar copia de este

a la Secretaria y pagar los derechos arancelarios correspondientes. Al recibir la copia provista por Secretaria, el abogado o la abogada deberd

cargarla al sistema.

> Si recibe una notificacién electrénica de deficiencia en el expediente judicial digitalizado, acceda al sistema para cargar copia digitalizada

de los documentos requeridos. Para esto, localice el caso, ya sea mediante el icono de Mis Casos o a través del icono de Bisqueda,

ambos ubicados permanentemente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla, y presione sobre el nombre de las partes.

CIUYPNYIE  Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de bisqueda para resultados mas

precisos.

Botén para cambiar el orden

saira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

29 de julio de 2021

BY2021CV00002

Isaira Teresa Rodriguer v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021

Presione Mis Casos y seleccione el caso.

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abe

BY2019CV00001

21 de julio de 2021
13 de julio de 2021

4 de octubre de 2019

S
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Puede entrar el nimero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de
busqueda y presionar Buscar.

> En el expediente judicial electrénico, presione el botén de Acciones y la opcién de Modificar Caso, oprima que entiende que el caso est4

en proceso de digitalizacién de documentos, y complete el proceso para registrar las entradas judiciales correspondientes.

San Juan

KDI2003732
=

7 | Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Nine
uscisis e o e 00 NyA e Terminacin Ju
Recursos Acciones

mu?im a Este caso se encuentra en proceso de revision para certificar que es copla fiely exacta del expediente fisico que obra en el Tribunal. m'{'“fa"’j"!“ﬁ

2 07 1 | permanda

- i) Presione Modificar Caso para registrar la P e
= o ... entrada judicial de la mocién presentada

i fisicamente en la Secretaria.

Q way 3 Miwta

o 1 4 | seotence

juk03

» Una vez Secretaria emita la Certificacién de Expediente Digitalizado donde se constata que toda la informacién registrada, digitalizada y
cargada al sistema es correcta y coincide con el expediente fisico del Tribunal, recibird una notificacién. Luego, entre al expediente judicial

y presione la anotacién al expediente judicial denominada Notificacién de Certificacién de Expediente Digitalizado para accederla.

El sistema generard una notificacién sobre la certificacién emitida por Secretaria, que recibird al correo electrénico que tenga registrado en Mi
cuenta del RUA. Ademds, el personal de Secretaria notificard a los y las representantes legales de récord a través del sistema y por la via

ordinaria o electrénica, segun aplique, a las personas que se presentan por derecho propio.
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> Sialguna de los y las representantes legales de las partes y aquellas que se representen por derecho propio en el caso tiene alguna
objecién en cuanto al contenido del expediente digitalizado, tendrd 30 dias desde la notificacién de la Certificacién del Expediente

Digitalizado para presentar una mocién a esos efectos.

Si tiene dudas sobre cémo presentar una mocién en un expediente judicial electrénico, refiérase a la seccién de la Guia del Tribunal Electrénico

titulada Para presentar una mocién.
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EMPLAZAMIENTOS
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Para generar y solicitar la expedicién del emplazamiento o de la citacién
Tiene tres opciones para generar y solicitar la expedicién del emplazamiento:
Opcién 1

> Luego de presentar la demanda, presione el botén de Generar emplazamientos.

W SUMAC Mengana De Tal

=

& cioino) Desde la pagina de confirmacion,
| luego del botén de Generar

- -

bt comprobante, puede presionar el

< botén de Generar emplazamientos.

> Escoja el término que tendré la otra parte para contestar la demanda.

Especifique el término que tendrd la otra parte para contestar y presione
Generar. El sistema generard el formulario de emplazamiento con la
informacién entrada al sistema al presentar la demanda o peticién.

Se abrird una pantalla en la que debe especificar el término que tendrd la otra parte para contestar. Para ello, deberd presionar una de las
alternativas predeterminadas o presionar el botén Otro e ingresar la cantidad de dias en una barra que aparecerd debajo. Puede ingresar

directamente la cantidad de dias en digitos o utilizar los botones de mayor o menor cantidad al final de la barra.

> Verifique que el formulario de emplazamiento que generé el sistema estd correcto y gudrdelo en su computadora o dispositivo electrénico.
Si el sistema no genera automdticamente el formulario de emplazamiento que le corresponde, o cuando se afiadan partes demandadas que no
fueron incluidas al presentar la demanda o terceros demandados, deberd preparar el formulario correspondiente y presentar para su

expedicién.
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» Localice el caso, ya sea mediante el icono de Mis Casos o a través del icono de Bisqueda, ambos ubicados permanentemente en el mend

vertical a la izquierda de la pantalla.

U™ Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de busqueda para resultados mas

‘ Botdn Eom cambiar el orden

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
Caida, Bafvos

Activos | _Inactivos

14 de enero de 2025

29 de julio de 2021

BY2021CV00002 21 de julio de 2021

Isaira Tetesa Rodriguez v. Municipic de Bayamén y Otros
Caida

21 de julio de 2021
| Presione Mis Casos ‘ seleccione el caso.
13dljuﬂdezﬂll

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abc
Accién Resolutoria

o

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

L)

Para ubicar el caso desde Mis Casos, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos.

Puede entrar el nimero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de

Para ubicar el caso desde Busqueda, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver otros casos.
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» También puede ubicar el caso correspondiente desde la pagina principal, bajo los recuadros de Notificaciones al Tribunal y Notificaciones

entre partes, de haber recibido notificaciones en el caso anteriormente.

W SUMAC Mengana De Tal

matificaciones dul Tribunal X Sehalamentos

= . .
BY20240W00002 25 dw junic de 2024 ) )
- i Tresa Rodeigues Tio v Muiciots de Bayamdny DU ,1 Puede localizar el caso bajo las
— ~ | Nofificaciones, sea del Tribunal
. BYI024CVO0002 A depunicde o o entre partes.
||
.G 5 MHotifucaciones Encre Partes

¥

BY2024CW00002 17 da julle de 2024
q Issirs Tevesa Redrigues Tio v, Municipse de Baysmén y Gtros

o

Para ubicar el caso desde la pdgina de Hogar, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para acceder a las notificaciones

de mis casos.

> Presente electrénicamente una mocién titulada Escrito al Expediente Judicial e incluya como documento adicional el formulario del

emplazamiento o de la citacién guardado. Para esto, en el expediente, oprima Acciones y luego Presentar Mocién.

A\Ctivo N Bayamén
- BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
B

g | Presente un Escrito al Expediente Judicial y cargue Acdones
como documento adicional el formulario Frete e
& correspondiente. [ rmemross I

Hasta que el personal de Secretaria no firme y estampe el formulario, no se entiende expedido. Por eso, el formulario que genera el sistema no

se considera la expedicién del emplazamiento que debe efectuar el Secretario o la Secretaria conforme a las Reglas de Procedimiento Civil.

Para la presentacién del escrito al expediente judicial, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para presentacién una

mocion.
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Opcién 2

> Luego de presentar la demanda, entre al expediente judicial del caso y presione el renglén de la anotacién denominada Demanda o
Peticién, segin corresponda.

cia Activo tivo Bayamén
= CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
Expedente sensamentes womacs| PTESIONE sobre la anotacién de la Demanda. )
23]
s : \ 3
~ 21 i e
- juk-21

Al presionar la anotacién al expediente judicial, el sistema le dirige a una vista del expediente judicial electrénico que le permite navegar los
archivos en formato PDF.

» Oprima el botén Generar Emplazamiento.

rimera Instancia  ACHVOL ACIVOY

BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

de 2021

Bayamén
N/A
Documento Notificacién Comprobante

Anejo

BY2021CV00002 21/07/2021 01:41:55 pm)

EN EL TRIBUNAL GENERAL DE JUSTICIA
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA
SALA SUPERIOR DE BAYAMON

ISAIRA TERESA RODRIGUEZ

Presione el botén de Generar Emplazamiento.

SOBRE
Vs.
MUNICIPIO DE BAYAMON

DAROS Y PERJUICIOS
CAIDA
ASEGURADORA XYZ

DEMANDA
Al Honorable Tribunal

Comparece Ia parte demandante que por conducto de su fepresentacion legal

A la derecha de la pantalla, se ubica el botén de Generar Emplazamiento, al lado del enlace para volver a la vista de las anotaciones al

expediente judicial y las flechas para navegar entre ellas y entre los archivos presentados en cada transaccién.
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> Escoja el término que tendréd la otra parte para contestar la demanda y oprima el botén de Generar.

Especifique el término que tendrd la otra parte para
contestar y presione Generar. El sistema generard el
formulario de emplazamiento con la informacién
entrada al sistema al presentar la demanda o peticién.

Se habilitard una ventana en la que debe especificar el término que tendrd la otra parte para contestar. Para ello, deberd presionar una de las
alternativas predeterminadas o presionar el botén Otro e ingresar la cantidad de dias en una barra que aparecerd debajo. Puede ingresar

directamente la cantidad de dias en digitos o utilizar los botones de mayor o menor cantidad al final de la barra.

» Verifique que el formulario de emplazamiento que generé el sistema estd correcto y gudrdelo en su computadora o dispositivo elecirénico.
Si el sistema no genera automdticamente el formulario de emplazamiento que le corresponde, o cuando se afiadan partes demandadas que no
fueron incluidas al presentar la demanda o terceros demandados, deberd preparar el formulario correspondiente y presentarlo con una mocién

informativa para su expedicién.

» Localice el caso, ya sea mediante el icono de Mis Casos o a través del icono de Bisqueda, ambos ubicados permanentemente en el mend

vertical a la izquierda de la pantalla.

Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de bisqueda para resultados mds
precisos.

W SUMAC ‘ Mengana [

Mis Casos
Primera Instancia Apelaciones

BY2025CV00001

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
Caida, Dafios

BY2021CV00002 21 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021

Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de julio de 2021

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abc

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

S

Para ubicar el caso desde Mis Casos, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos.
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Puede entrar el nimero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de

3

Para ubicar el caso desde Bisqueda, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver otros casos.

» También puede ubicar el caso correspondiente desde la pagina principal, bajo los recuadros de Notificaciones al Tribunal y Notificaciones

entre partes, de haber recibido nofificaciones en el caso anteriormente.
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Para ubicar el caso desde la pdgina de Hogar, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para acceder a las notificaciones

de mis casos.
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> Presente electrénicamente una mocién titulada Escrito al Expediente Judicial e incluya como documento adicional el formulario del

emplazamiento o de la citacién guardado. Para esto, en el expediente, oprima Acciones y luego Presentar Mocién.

Primera Instancia ACHION

Bayamén

BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

correspondiente.

Presente un Escrito al Expediente Judicial y cargue
como documento adicional el formulario

Acciones

Presentar Recurso

Presentar Mocién |

Hasta que el personal de Secretaria no firme y estampe el formulario, no se entiende expedido. Por eso, el formulario que genera el sistema no

se considera la expedicién del emplazamiento que debe efectuar el Secretario o la Secretaria conforme a las Reglas de Procedimiento Civil.

Para la presentacién del escrito al expediente judicial, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para presentacién una

mocion.

Opcién 3

> Al presentar la demanda o peticién electrénicamente, podré cargar los formularios de emplazamientos o citaciones preparados por usted y

debidamente cumplimentados, como un documento adicional.

1

o

@ open

Organize =

% This PC

2B 30 Objects

New folder

Visitas educativa *  Nar

o)

Al presentar la demanda o
peticiéon, cargue como
documento adicional los
formularios preparados por
usted para la expedicién.

x
vo

o
1@

Desktop > Demanda Caida

Bayamén
Byamén

A| Aneio 1 Declaracién Jurada

> Anejo 2 Emplazamientas por expedic

to

ediente Judicial

* Mocién

ile name: | Anejo 2 Emplazamientos por expedir | Adobe Acrobat Document

Open Cancel

o

Si usted ya tiene preparados en su computadora los emplazamientos o citaciones al momento de presentar la demanda, aproveche esa misma

transaccion de presentacién y cargue los emplazamientos ya cumplimentados como documento adicional. En la Secretaria ya tienen

instrucciones de expedirlos y devolvérselos a usted a través del SUMAC para que pueda diligenciarlos.
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En el portal cibernético del Poder Judicial, www.poderjudicial.pr, bajo Formularios, en el subtema denominado Emplazamiento, puede acceder

a los formularios modelo de emplazamiento y citacién en formato PDF mecanizado. Asimismo, en el Tribunal Electrénico, bajo el SUMAC.

Escoja de la lista el formulario que necesite y descérguelo primero a su computadora, desde donde podré cumplimentarlo y guardarlo.

e Formularios y Servicios v Prensa v §

En la pdgina www.poderjudicial.pr
habilite el meny desplegable de
Formularios y Servicios y presione
el enlace de Formularios.

Accesibilidad

Directorio del Poder Judicial

Leyes y Reglamentos del Poder
Judicial

Directorio de Abogados y Abogadas

Validacion de documentos v

Formularios del Poder Judicial de Puerto Rico

Inicio / Formularios del Poder judicial de Puerto R

Emplazamiento

- Emplozamiento SUMAC (OAT 1721 | Bajo el tema de
pia ‘ S Emplazamiento, estan los

it formularios del SUMAC.

Al presionar el formulario correspondiente en la lista, el sistema abrird una ventana con el formulario mecanizado para descargarlo a su
computadora. Ubique el cursor en la parte superior derecha del documento para habilitar la banda de comandos. De ahi puede guardar el

documento. Luego, se cumplimenta para presentar ante el Tribunal para su expedicién.

=  OAT 1721 Emplazamiento

Formulario OAT 17}

wevriosozs - Al presionar el formulario, el sistema abrird una
ventana con un formulario mecanizado que puede
guardar en su computadora y luego cumplimentar.
Ubique el cursor en la parte superior del documento
para habilitar la banda de comandos. De ahi, puede
guardar el archivo.

Parte D | Materia o Asunto
EMPLAZAMIENTO

Hasta que el personal de Secretaria no firme y estampe el formulario, no se entiende expedido. Si tiene dudas sobre cémo cargar un documento

adicional, refiérase a las secciones Para presentar un caso nuevo mediante demanda o peticién o Para presentar una mocién.
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Luego de completar los pasos de las primeras tres opciones:
> Expedido el emplazamiento o la citacién, recibird una notificacién. Luego, entre al expediente judicial y presione la anotacién al expediente

judicial de los emplazamientos expedidos para accederlos, en formato PDF.

Bayamén

Primera Instancia

BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

=
.../ Presione sobre la anotacién de los Emplazamientos expedidos. =
s 21

- Jut

21

Jut

«©

Al presionar la anotacién al expediente judicial, el sistema le dirige a una vista del expediente judicial electrénico que le permite navegar los

archivos en formato PDF.

> Presione la flecha de descarga, escriba el titulo como quiere guardar el archivo y guérdelo en su dispositivo electrénico.

Primera Instancia " ACENG. SASIVON Bayamén
BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Orr.z:
@ Save As
Documento Notificacién T B> ThisPC > Desktop vi® »
Organize > New folder - @ |
Al presionar la flecha, el sistema dirige a sus archivos = i pc i mamodted
4 % 3 3D Objects Demanda Divorcio Ruptura Ireparable
para que guarde los emplazamientos. Cambie el T s s
nombre si interesa y presione Save o Guardar. g ey e nriali
s » Documentos Digitalizados - Shortcut

5 SALA SUPERIOR DE BAYAMON

# EDUCO (gerencia2) (E) - Shortcut

2 GuiatlerarinSIMAC

ISAIRA TERESA RODRIGUEZ i
Parte Domandante ‘ CASO NUM. BY2021CVD0002 .

MUNICIPIO DE BAYAMON Y OTROS | SCBRE: CADA
Parte Demandada

File namie]| Emplazamiento-expedidod I

Save as type: Adobe Acrobat Docume v
EMPLAZAMIENTO
A Hide Folders Save | Cancel
|

.

Desde el expediente puede navegar el PDF de los emplazamientos expedidos, guardarlos o imprimirlos. Al presionar la flecha de descargar, el
sistema abre una ventana emergente de sus archivos guardados en su dispositivo electrénico. En esta ventana, puede cambiar el nombre del

archivo si gusta y luego guardarlo en su dispositivo electrénico, con el botén de Save o Guardar.

Imprima las copias necesarias y proceda a diligenciarlos.
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Para presentar la prueba del diligenciamiento del emplazamiento o de la citacién

» Juramente el emplazamiento o la citacién diligenciada.
Para juramentar el documento de prueba del diligenciamiento, tiene la opcién de ir a un o una notario, o pasar por la Secretaria més cercana
con $5 en sellos de rentas internas para juramentarlo. De acudir a la Secretaria, el personal no incorporard la prueba del diligenciamiento al

expediente electrénico del caso. Le indicard que debe presentarlo por el sistema.

> Digitalice el documento juramentado, en formato PDF.

Presente una mocién en el caso correspondiente, titulada Escrito al Expediente Judicial, y cargue como anejo el documento digitalizado, segin

descrito en la seccién denominada Para presentar una mocién.

> Localice el caso, ya sea mediante el icono de Mis Casos o a través del icono de Bisqueda, ambos ubicados permanentemente en el meny

vertical a la izquierda de la pantalla.

CRYUYNARETERSE Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de bisqueda para resultados mds
precisos.

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

BY2021CV00002 21 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021

Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de Julio de 2021

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abc

4 de octubre de 2019

S

BY2019CV00001

Para ubicar el caso desde Mis Casos, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos.
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Puede entrar el nUmero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de

s

Para ubicar el caso desde Bisqueda, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver otros casos.

» También puede ubicar el caso correspondiente desde la pagina principal, bajo los recuadros de Notificaciones al Tribunal y Notificaciones

entre partes, de haber recibido nofificaciones en el caso anteriormente.

WSUMAC
w-’ﬁx'l!!‘wl-#"lm - "IM Qo
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o i T Rechigont i v P S Beyumie o1t 53 Puede localizar el caso bajo las
st e i | Mofificacionss, sea del Trbunal
i EYIORCND Jeejuninde 2024
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Larilia o N7 da julia de 2024
Q Fpep Terma Spdvigunr Tig v Mymicipia dy Bayssin v Ores
SRR pe PR FREEA 14 1 n ke e A L]
A e i 5P s i e 3830

S

Para ubicar el caso desde la pdgina de Hogar, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para acceder a las nofificaciones
de mis casos.
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> Presente electrénicamente una mocién titulada Escrito al Expediente Judicial e incluya como documento adicional el formulario del

emplazamiento o de la citacién diligenciado. Para esto, en el expediente, oprima Acciones y luego Presentar Mocién.

sada
=)

BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

Presente un Escrito al Expediente Judicial y cargue
como documento adicional el formulario
correspondiente.

Bayamén

Acciones

Presentar Recurso

| Presentar Mocién I

Para la presentacién del escrito al expediente judicial, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para presentacién una

mocién.
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RECURSO O ASUNTO ANTE EL TRIBUNAL DE APELACIONES
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Para presentar un asunto ante el Tribunal de Apelaciones cuando el caso relacionado tiene expediente judicial electrénico

Si se trata de un caso en el que comparecié previamente:

> Presione el icono de Mis Casos que se encuentra permanentemente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla.

W SUMAC | Mengana [
A

Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus
del caso o utilizar el motor de busqueda para
resultados mds precisos.

Mis Casos

Primera Instancia Apelaciones

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021
Isaira Teresa Rodriguez v. Municiplo de Bayamén y Otres
Caids, Daios

BYZ021CV00002

Isaira Teresa Redriguez v. Municiple de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021

21 de julio de 2021

1. Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de julio de 2021
Filomena Rodriguez v. Corperacion Abc
<i6n Rasolutoria

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

o

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, consulte la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos.

> Seleccione el nombre de las partes para seleccionar el caso.
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Si se trata de cualquier otro caso:

> Presione el icono de Bisqueda que se encuenira de forma permanente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla, ingrese la

informacién que conozca en los campos correspondientes y presione el botén de Buscar.

Puede entrar el nUmero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, consulte la seccién de esta guia denominada Para ver otros casos.

» Haga clic sobre el nombre de las partes para seleccionar el caso.
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» En el expediente judicial electrénico, seleccione el botén de Acciones y elija la opcién de Presentar recurso.

Primera Instancia WMSEINGN, Inactivo Utuado | SALON 5
UT2024CV00628 | Isaira Teresa Rodriguez Tié y Otros v. Municipio de Utuado y Otros

11 de diciembre de 2024 16 de enero de 2025 Juan E Adames Ramos

Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados Acciones

v Presentar Mocién

ﬁ !SQ_ N . . § o TER RODE E7 RIA TERE NO PEREZ) pr.ese.nt..arne.c.ursn
04

g feb -2
22 w1 2. Oprime Acciones y Presentar Recurso.

Q ene-
<

Al presionar el botén de Acciones, el sistema habilitard dos opciones, Presentar Recurso y Presentar Mocién. Luego de elegir la opcién que

interesa, el sistema le redirigird al proceso de presentacién electrénica. Al acceder a la nueva pantalla, aparecerén en la parte superior, de

manera horizontal y de izquierda a derecha, las secciones de Tipo, Partes, Cargar Recurso, Cargar Auxilio y Apéndice.

Recurso Nuevo
ITwpo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Aoénd\cel

evo para el caso UT2024CV00628

Puede navegar presionando la seccién o
con los botones de Avanzar o Retroceder.

Parte que Presenta

Q | ® °
<

Cada seccién representa una etapa del proceso que debe completar. El sistema colocard un subrayado verde debajo de cada seccién para
indicar en cudl se encuentra. Ademds, le permite navegar entre las secciones, ya sea selecciondndolas en la parte superior o utilizando los

botones redondos verdes con simbolos de Avanzar o Retroceder que aparecen en ambos extremos de la parte inferior de la pantalla.
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> Seleccione el Tipo de asunto y marque la casilla si el recurso a presentarse es confidencial.

Recurso Nuevo
Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice

P
B
MIS CASOS Re C evo para el caso UT2024CV00628
&
s 3. Seleccione el Tipo de asunto, ya sea
- en la lista o con el motor de busqueda.
CASO NUEVD Parte que Presenta
>
Q

Marque si el caso es confidencial.

S

El sistema le proveerd, a la izquierda de la pantalla, una lista de tipos de asuntos que pueden presentarse ante el Tribunal de Apelaciones.

Puede utilizar la lista, organizada en orden alfabético, o ingresar una palabra clave en el motor de busqueda denominado de Descripcién.
Si el recurso es confidencial, marque la casilla que aparece en la parte inferior izquierda de esta pantalla.

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta
seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso. Si la confidencialidad solo aplica a informacién contenida en un anejo, no es
necesario marcar el caso como confidencial, salvo que asi lo disponga la ley o exista una orden del Tribunal. Al cargar el anejo, tendrd la
opcién de marcarlo como confidencial, sin que ello afecte la clasificacién del caso completo. Ademds, se destaca que todos los casos de
relaciones de familia y asuntos de menores son considerados confidenciales en el sistema, independientemente de si se marca la casilla

correspondiente.
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» Haga clic en el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la informacién registrada. Luego, en la ventana de progreso que

se habilita, oprima el botén violeta de Continuar.

La seleccién del tipo se identificard con una marca de
... | cotejo y recuadro verde, y aparecerd a la derecha.

Tipo
e | Apelacién @ | P

« Apelacion

Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628

CASONUEVD Hébeas Corpus

nction Puede ir guardando el caso
sin radicar, en el Historial de

a Transacciones.
BUSQUEDA —— B e

El sistema marcard su selecciéon con una marca de cotejo y un recuadro verde. Para su conveniencia, en el érea a la derecha de la pantalla se

Parte que Presenta

©

ird resumiendo la informacién que ha ingresado como parte del proceso de presentacién. En esa misma drea, ademds, podré guardar el

trabajo realizado en cada una de las secciones presionando el botén en forma de disquete. Esto guardard la transaccién sin radicarla.

Su transaceide ha sdo completada, Tarvadia | 148 KB
(| El proceso de carga puede variar y depende ,;

del tamario de la informacién registraday la
velocidad de la conexidn a Internet.

Barra de progreso

luego de cargar la

Advertencia: Debe esperar que culmine la infor_macié-n a! ditema.
transaccién. No actualice la pdgina. presione Continuar.

— \-

El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién que serd almacenada, junto con una barra que ird

cambiando a verde segin se cargue la informacién. Cuando toda la informacién se haya cargado, el botén para Continuar se habilitard en la

esquina derecha inferior de la ventana.
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> Presione el botén de Avanzar.

Recurso Nuevo

a Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice
=]
IS CASOS Recu
Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628
Tipo
& ' i
SENALAMIENTOS
.
&
||
CASD NUEVO
Parte que Presenta
<
=z
MI NOTARIA

Presione Avanzar. /O

> Revise la informacién de contacto y la representacién legal de cada parte registrada, y especifique cémo comparecen ante el Tribunal de

S

Apelaciones. Para esto, ubique el cursor sobre la parte y haga clic en el botén de editar, en forma de lapiz.

Recurso Nuevo
= Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice

Afad participantes +

Demandantes - Recurso nuevo para e 50 UT2024CV00628
- > Tipo
B — | o
- — 4. Verifique cada parte registrada con el botén de

Editar en forma de lépiz que se habilita al colocar

S
= el curso sobre la parte.

interventores Amicus Curiae
A

S
En esta pdgina, aparecerdn todas las partes registradas en el caso del Tribunal de Primera Instancia, incluyendo la parte demandante,

demandada, interventores(as), amigos(as) de la corte, partes con interés u otros, segin corresponda.
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> Bajo Informacién, seleccione cémo la parte comparecié ante el Tribunal de Primera Instancia y cémo comparece ante el Tribunal de
Apelaciones. Realice cualquier cambio en la informacién de contacto, incluyendo el correo electrénico, de ser necesario, y presione el

botén de Guardar.

Informacién | Representacién Legal

Informacion Personal Participacién TA

Escoja cémo la parte
seleccionada comparece ante

Isaira Terssa ™% N Apelante

dent Teléfor ular Apelado

Tipa de Idenificacion
Parte Interventora

Facha de Nacimiento

Sexo
Amicus Curiae

Direccién Fisica

Pradora Calo A 123

Puerto Rico

o o

Direccién Postal O igualatafisica

Pradera Calle A 123

Puerto Rico ~ | | Pusno Rico ~ | Lares ~

o0B6s

* La informacién incluida se utilizard para notificar. Deberd asegurarse de la correccién de la informacion, particularmente la

direccién de cotreo electrénico de cada parce [Concelor | [RENRRE

Luego de revisar toda la
informacién registrada,

En la esquina superior derecha de la ventana emergente, verd dos barras desplegables identificadas como Participacién TPI/Agencia y
Participacién TA. El sistema especificard cémo la parte intervino ante el foro revisado en el caso del Tribunal de Primera Instancia. Deberd
seleccionar, del mend desplegable que se habilita al hacer clic sobre la barra correspondiente, como la parte comparecerd ante el Tribunal de

Apelaciones.

Se advierte que, al revisar la informacién de una parte, debe registrar un nimero de teléfono Unico; no se permite registrar el mismo nimero de

teléfono para mds de una parte.
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» Haga clic en Representacién Legal para especificar o afiadir los(as) abogados(as) de la parte ante el Tribunal de Apelaciones. Haga una
marca de cotejo al lado del (de la) abogado(a) que representa a cada parte. Si la representacién legal no aparece en la pantalla, puede
afadirla con su ndmero del Tribunal Supremo o por su nombre y apellido. Asegirese que todos(as) los(as) abogados(as) que deban ser

notificados(as) por el sistema estén debidamente seleccionados(as). Luego, presione el botén de Guardar.

Oprima Representacion Legal. ﬁ

Representacién Legal del Participante Buscar Abogados

Puede anadir su co-representante con quien
lleva el caso a nivel del TA, con el nGmero del
Ledotl Marely . Devarie Hornedo- RUA 15746 : Tribunal Supremo o nombre y apellidos.

Marque la representacién legal
de la parte ante el TA.

Luego de revisar toda la
Puede borrar cualquier informacién registrada,
representacién legal anadida. oprima Guardar.

En la parte superior central de la ventana emergente, podrd presionar sobre los filiros denominado Informacién y Representacién Legal. El filiro
seleccionado apareceré en color violeta oscuro. Al hacer clic en Representacién Legal, aparecerd a la izquierda de la ventana emergente una
lista de los abogados y las abogadas que representan a la parte seleccionada en el Tribunal de Primera Instancia, con una marca de cotejo
habilitada automdticamente. A la derecha, podrd afadir cualquier abogado(a) que se una a la representacion legal ante el Tribunal de
Apelaciones, ingresando su nimero del Tribunal Supremo o su nombre y apellido. El sistema lo afadird automdticamente a la izquierda con la
marca de cotejo activada. Si cometié un error, puede eliminar al abogado(a) adicional con el botén de Borrar, en forma de zafacén. Si alguno
de los abogados o las abogadas incluidas con la marca de cotejo ya no representan a la parte seleccionada, deberd remover la marca de

cotejo.
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El sistema notificard a los y las representantes legales que fueron seleccionados mediante una marca de cotejo del recurso y demds
documentos presentados ante el Tribunal de Apelaciones. Ademdés, culminada la presentacién del recurso ante el foro revisor intermedio, el
sistema afadird una entrada o anotacién en el expediente electréonico del Tribunal de Primera Instancia para informar sobre la presentacion

del recurso apelativo, que serd notificada simultdneamente a los abogados y las abogadas que comparecieron ante el foro primario.

A la izquierda de la ventana emergente, deberd especificar mediante una marca de cotejo la representacién legal de la parte ante el Tribunal
de Apelaciones. Si el abogado o la abogada que llevé el caso ante el Tribunal de Primera Instancia no continuaré a nivel del Tribunal de
Apelaciones, deberd remover la marca de cotejo. Los y las representantes legales seleccionados con la marca de cotejo recibirdn la
notificacién de la presentacién del recurso. Se debe aclarar que, una vez culminada la presentacién ante el Tribunal de Apelaciones, el sistema
afadird la presentacién como una nueva entrada o anotacién al expediente judicial en el expediente judicial electronico del Tribunal de
Primera Instancia. Asimismo, cada abogado y abogada, o parte por derecho propio con correo electrénico registrado, a nivel del Tribunal de

Primera Instancia, recibird la noftificacién de la nueva entrada en el expediente del foro primario, tenga la marca de cotejo o no.

Se reafirma que es deber del abogado o de la abogada realizar las notificaciones a todas las partes, conforme lo establece el Reglamento del
Tribunal de Apelaciones y las Directrices Administrativas. A esos efectos, tras la presentacién del recurso, el sistema emitird una notificacién
que indicard el nombre y la direccién de correo electrénico de los abogados o las abogadas notificados(as) de la presentacién del recurso o
asunto. Serd responsabilidad de la parte presentante corroborar que la informacién que contiene esta notificacién automdtica sea correcta.
Ademds, deberd notificar el recurso a las partes que litiguen por derecho propio o a cualquier otra parte que no fuera notificada
automdticamente por el sistema, conforme a los demds mecanismos que provee el Reglamento del Tribunal de Apelaciones.

Adviértase que, cuando el recurso se presenta mediante el sistema, la plataforma genera una entrada en el expediente electrénico del caso en
el Tribunal de Primera Instancia, notificando la presentacién del recurso. En cambio, si segin alguna de las excepciones, la mocién para
notificar al foro de instancia se presenta fisicamente, la parte presentante debe notificar esa mocién a las partes, conforme a las reglas

aplicables del Reglamento del Tribunal de Apelaciones.
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En cuanto al registro de algin abogado o alguna abogada, el nombre, los apellidos y el nimero provienen de la base de datos del Registro
Unico de Abogados y Abogadas del Tribunal Supremo. Si el abogado o la abogada tiene un segundo nombre, puede que se haya registrado

con una inicial, lo que podria afectar su bisqueda. Por ello, se recomienda que realice la busqueda por nombre y apellido.

> Repita este proceso para cada parte registrada. Para completar la presentacién, debe haber al menos una parte registrada como parte

apelada, lo cual puede registrar en el mend desplegable ubicado en la esquina superior derecha, con la barra identificada como

Participacién TA o mediante el botén de Editar en forma de lépiz.

=

i Adisd boi participantes +

! s 03 0O

&

ri Pyl
- [— 1]

| Puede especificar cémo la

_H{v}__ Pary
= - .| parte comparece ante el
a Tribunal de Apelaciones desde

. la seccién de Partfes.

o

El sistema identificard la parte segun la seleccion de Apelante, Apelado, Parte Interventora o Amicus Curiae, entre ofros.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 81



» Puede afiadir alguna parte que comparecié ante el foro revisado y no aparezca en el sistema mediante el signo de Adadir (+), ubicado a

la derecha de la frase Afiada los participantes. Ingrese toda la informacién de contacto y la representacién legal, o indique si comparecié

ante el foro revisado por derecho propio. Luego, presione Guardar.

Informacién | Representa Legal l
Pesona | ocked | Participacion TPyAgenda Participacién TA
Informacién Personal

Registre la informacién de la oo didtcie - i
parte, sea persona o entidad, y | )
su representaciéon legal o
especificar si comparecié por
~derecho propio.

Escoja cémo la parte registrada
comparecié ante el TPl y como
comparece ante el TA.

v | | Puerto Rico v | Aduntas

Luego de revisar toda la
informacién registrada,
oprima Guardar.

> Después de verificar la informacién registrada, puede hacer clic en el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar los datos

registrados. Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, seleccione el botén violeta de Continuar.

Recurso Nuevo
E Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice

Afada los participantes -+
Demandantes Demandados Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628
Tipo

saira Teresa Rodriguez Tié D — Compaita De Seguros A, B Y g
3 Ro z Apelante v ompafiia De Seguros A, B Apelado « Apelacién
SEALAMIENTOS Representacién Legal
1. Ma Pérez 1. Natalla M. Kerr Glannon
. 2. Ma Horned:
&

- - g 1A

SO0 R e Municipio De Utuado Apelado . o

< - — e | Partes identificadas

wNTTARA i Teea Moo Rlre. i Ls;;har?;s:r?%irn%:‘izzﬂo como Qpelﬂnies.
enverores Puede ir guardando el caso sin radicar,

Q Sh ;

. en el Historial de Transacciones. \
@ o L&

El sistema identificard al abogado o a la abogada presentante como representante legal de partes identificadas como apelantes. En el drea de

la derecha de la pantalla, aparecerdn dichas partes identificadas como las que presentan el recurso o asunto ante el Tribunal de Apelaciones.
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En esa misma drea podré, ademds, guardar el trabajo realizado en cada una de las secciones haciendo clic en el botén de Guardar, en forma
de disquete. El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostraré el total de informacién a guardar, junto con una barra que iré

cambiando a verde segin se vaya cargando la informacién. Cuando la carga se complete, el botén para Continuar se habilitaré en la esquina
derecha inferior de la ventana.

Su transaccin ha sido completada,

Barra de progreso.

Guardanda entrada - Peticide Certiorar presentada por IRUAA TERESA RODRICUET

El proceso de carga puede variar y depende
del tamafio de la informacién registrada y la

Advertencia: Debe esperar que culmine la Luego de cargar la

informacion al sistema,

> Presione el botén de Avanzar.

Recurso Nuevo

E Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice
WSCASOS Afiada los participantes 4
Demandantes. Demandados Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628
Isaira Teresa Rodriguez Tié - ( C fiia De Se ABY " e
g 5. Apelante v 'ompafiia De Seguros A, Apelado v « Apelacién
SEALAMIENTOS Representacion Legal Representacién Legal
1. Maria Teresa Jusino Pérez 1. Hatalia M. Kerr Giannoni
c 2. Mariely . Devarie Hornedo
-3
L]
o Fartcpecén T
CASD NUEVD - " Municipio De Utuado Apelado ~
Yashira Rivera Gonzalez Apelante v
Representacitn Legal
\\_’O Representacion Legal 1. Natalia M. Kerr Giannoni Parte que Presenta
— 1, Maria Teresa Jusino Pére: + Isaira Teresa Rodriguez Tié
% Rdestab o P Pncesin o emn e « Yashira Rivera Gonzalez
Interventores Amicus Curiae
BUSQUEDA.

Presione Avanzar.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 83



» Cargue el archivo en formato PDF haciendo clic en el botén de Seleccionar Documento Principal.

Recurso Nuevo

= Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice @ Open X
L - SelecuonarDocumenmDuincipdlI “ v T - Docu. » UT2024CV00628 Inj. v[© | Search UT2024CV00628 Injurc- £ L - iraazacvoosas
ﬁ . ‘ Organize = New folder - M @
Seleccionar Documento Adicional
Propiedad A Name Status Date mo¢
. ) Recordings T (01) Recurso de Apelacion A 5/22/202)
5. Oprima Seleccionar Sl
Documento Principal. 1| Seleccione el archivo que interesa cargar.
“::“ 4 Registrar Objeto Presentado Fisicamente . [ Mocién Limite de paginas ok 4/10/20:
This PG [ sello Colecturia Digital 2
¥ 30 Objects
Q B Desktop
BlSOuEDA ~ . ML ’
File name: |{01) Recurso de Apelacion | Adobe Acrobat Document v

Presione Open o Abrir.

S

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionar el que desea cargar. Una vez seleccionado, debe

presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

El titulo del archivo cargado al sistema aparecerd a la derecha del botén de Seleccionar Documento Principal. Si ubica el cursor sobre el titulo

del archivo cargado, aparecerd una X gris de Remover archivo que, al presionarla, eliminard el archivo cargado.

Recurso Nuevo
Tipo Partes CargarRecurso Cargar Auxilio Apéndice

=
MES CASOS @ Seleccionar Documento Principal (01) Recurso de Apelacién. od Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628
— Tipo
E = Seleccionar Documento Adicional « Apelacién
SENALANIENTOS
. Para eliminar el archivo cargado,
- . . .
posicione el cursor sobre el titulo y
< presione la X gris.
MINOTARIA + Registrar O ! ta . S
Q
BUSQUEDA

S
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Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en formato

PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento.

Recurso Nuevo

il Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice
[ ]
WS CASIS

@ Seleccionar Documento Principal 'm Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628
— Tipo
=B + Seleccionar Decu
Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
- muestra el documento para que lo revise. Para volver
o al sistema, pulse fuera de la ventana.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL GENERAL DE JUSTICIA
TRIBUNAL DE APELACIONES

Antes de seleccionar el documento, deberd convertirlo a formato PDF desde un procesador de palabras, como Word. Solo podrd cargar un
archivo. Los anejos deben incluirse como documentos adicionales. El tamafio mdximo del archivo es de 4 MB. El proceso de carga puede variar
y dependerd del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en el sistema deberdn ser firmados
electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto significa que, en lugar de firmar a mano, cuando prepare el documento en su procesador
de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo

Numero del RUA

Direccién Postal

Numero de teléfono

Correo electrénico
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> Seleccione los documentos adicionales relacionados con el recurso, si alguno.

Recurso Nuevo

i Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice GGPM b4
[~ ]
lmel 8 Seleccionar Documento Principal T Docu... > UT2024CV00628 Inj.. v [ O] | Sea fenzacvon e 2 el casc UT2024CV00628
ﬁ Organize = New folder
seleccionar Documer - . . o
 Tis P o Seleccione el archivo que
B 3D Objects *| {01) Recurso de Apelacién -
] = oeson EITT interesa cargar.
o Para cargar ane|os, % Documents [H (03) Mocién ausilio de jurisdiccién
&) c | (04) Anejo Declaracién Jurada &
¥ Downloads
oprima Seleccionar . 5) Avef ot
h Music
il %l Modién Limite de pé @
Documento Adicional. = Piures ocntimite de péginos
5 4 Sello Colecturia Digital 2
Videos
Q &.. Local Disk (C:)

ISQUEDA e

Adobe Acrobat Document &

Presione Open o Abrir. ||

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionarlos. Una vez seleccionado, presiona Abrir u Open

para cargar el archivo al sistema.

Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF.

Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento.

Recurso Nuevo

= wreest §ipresiona sobre el titulo, abrird una ventana que muestra el
= ool documento en formato PDF, para que lo revise. Para volver al
+ | sistema, pulse fuera de la ventana.

: B

100% + B &

. " - Recurso Nam:
Isaira Teresa Rodriguez Tio

Abelarite-Denindant Recurso procedente del Tribunal de Primera
Abeanieslemanacnie Instancia, Sala Superior de UTUADO

¥ Caso Niim: UT2024CV00628
Municipio de Utuado y otros Sobre: Injunction; Ley de Permisos

Apelado-Demandado

INDICE DE MATERIAS
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Puede seleccionar mds de un archivo para cargarlos a la vez. Si quiere eliminar algin documento cargado, localicelo habilitando la barra de

desplazamiento situada a la izquierda de los archivos cargados. Luego, coloque el cursor sobre el icono en forma de presilla de papel, que

cambiard a la X gris de Remover archivo.

Recurso Nuevo
= Tipo Partes CargarRecurso Cargar Auxiliol X .
= Para ver todos los archivos cargados, posicione el cursor a la derecha de los
moas B seleccionar Documento Principa .. s .
, s documentos adicionales para habilitar la barra de desplazamiento.

4) Anejo Declaracién ada.pdf
<SS /D Parte que Presenta

Si necesita borrar algin documento
adicional, posicione el cursor sobre la
presilla y presione la X gris.

€
L J

Se advierte que el abogado o la abogada podrd presentar los documentos adicionales que considere necesarios. El Tribunal evaluaré lo que en

derecho proceda.

» Para cada documento adicional, seleccione el tipo de documento, ingrese un titulo y marque si es confidencial.

Recurso Nuevo - . . . -
P e Escriba una descripcién, escoja el tipo del
B oo ot o documento y marque si es confidencial. B
ﬁ + Sel mento Adi / « Apelacién
-
< Parte que Presenta
”ﬁm + bleto Presentado Fisicame Isira Teresa
Q

=]

Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién en el botén que aparece en esta pantalla.
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Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de

ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identifique el anejo como tal (por ejemplo,

Indice de materias). El tamafio mdximo por archivo es de 4 MB. Si excede este limite, deberd dividir el documento en segmentos, cada uno con

el méximo de 4 MB con ese méximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.

> Si el anejo se entregara fisicamente, debe registrarlo como tal en el sistema, incluyendo un titulo y el tipo.

=
| -l UT024CWO06 28

& + Si el angjo no se puede cargar al sistema

) ® por sus caracteristicas fisicas, por ley u
L /| orden, registrelo en el sistema.

= / Barte gee Presents

= ra— ; .

a a . Puede ir guardando la presentacidn
- sin radicar. La transaccién surgird en

el Hisforial de Transacciones.
E

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de un audio),
por ley u orden judicial, deberd escribir un titulo, identificar el tipo de anejo y marcar que serd entregado fisicamente. En el lado derecho de la

pantalla, podréd guardar el trabajo realizado en cada una de las secciones pulsando el botén de Guardar, en forma de disquete.
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» Al culminar de cargar todos los archivos, puede presionar el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la informacién

registrada. Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Sulr i hva sid letada. 3 U 14 WA
B — El proceso de carga puede variar y depende
[— - ; - -

del tamafio de la informacién registrada y la

velocidad de la conexién a Internet.

Barra de progreso.

Adveriencia: Debe esperar que culmine la luego de cargar la

transaccién. No actualice la pdgina. informacién al sistema,
presione Continuar.

—

El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién que serd guardada, junto con una barra que se ird

cambiando a verde segun se carguen los archivos y la informacién.

Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.

> Si no tiene documentos adicionales que presentar, o ya cargé y registré la informacién relacionada con los documentos adicionales, puede

pasar al préximo paso presionando el botén verde de Avanzar.

Recurso Nuevo
Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice

WIS GASOS il Seleccionar Documento Principal (01) Recurso de Apelacién.pdf Recurso nuevo para el caso UT2024CV00628
Tipo
o
(=53] + Seleccionar Documento Adicional « Apelacién
‘SENALAMIENTOS
2 (02) indice.pdF
.
b ndice de materias
-
CASOMEVD indca Confidencial
9 Parte que Presenta
=
+ Registrar Objeto Presentado Fisicamente + Isaira Teresa Rodriguez Tié
e « Yashira Rivera Gonzalez

BUSQUEDA

[ /@ .
Presione Avanzar. e
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> Si desea presentar una mocién en auxilio de jurisdiccién, cargue el archivo en formato PDF haciendo clic en el botén de Seleccionar

Documento Principal.

Recurso Nuevo

@ Open

Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice x
==
WS CASDS . € Aullo de Jur 4 Docu... » UT2024CV00628 Inj.. v U  Searc 24CV00¢ nc. 2
el caso UT2024CV00628
- il seleccionar Documento Principal Organize +
o Seleccione el archi int
SHALMINTS + Seleccionar Documento Adicional = This PC eleccione el arcnivo que interesa cargar.
¥ 30 Object
1 5 BB Desktop (£ (02) indice ©F
6' Oprlma SEIECCFOHOF 8 Documents 121 (03) Mocién ausilio de jurisdiccién | ©
Documenfo Prianpﬂf. & Dovnloads (%) (04) Anejo Declaracién Jurada @
I [%) Anejo Notificacién © 4 4/10/202
VANOTARIA 4 Registrar Objeto Presentado Fisicamente 7 e (%] Mocion Limite de paginas @
- ' S = Pictures (%) Sello Colecturia Digital
B videos
Q . Local Disk (C)
SSOED e e &
~| Adobe Acrobat Document w

Presione Open o Abrir.

e

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para elegir el que desea cargar. Una vez seleccionado, presione

Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

El titulo del archivo cargado al sistema aparecerd al lado derecho del botén de Seleccionar Documento Principal. Si coloca el cursor sobre el

titulo del archivo cargado, aparecerd una X gris para Remover archivo cargado, de ser necesario.

Recurso Nuevo

- Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice
S CASDS *Incluya la Modion de Aundlio de Jurlsdiccion, sl corresponde. ecurso nuevo para el caso UT2024CV00628
"~ 8 Seleccionar Documento Principal (03) Mocién auxilio de jurisdiccién.pdf| () Tipo "
i + apelocin
SHALMIBITS =+ Seleccionar Documento Adicional
& Si necesita eliminar el archivo
B cargado, posicione el cursor sobre
< B ) 2
= el titulo y presione la X gris.
MI NOTARIA =+ Registrar Objeto Preser ent
BUSQUEDA

)
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Si desea revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en

formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado.

Recurso Nuevo
i Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice

nuevo para el caso UT2024CV00628
il Seleccionar Documento Principal | (03) Mocién auxilio de jurisdiccién.pdf (x)l Tipo

«_Apelacién

) Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
= muestra el documento para que lo revise. Para
volver al sistema, pulse fuera de la ventana.

document

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL GENERAL DE JUSTICIA
TRIBUNAL DE APELACIONES

Antes de seleccionar el documento, deberd convertirlo a formato PDF desde un procesador de palabras, como Word. Solo podrd cargar un
archivo. Los anejos deben incluirse como documentos adicionales. El tamafio mdximo del archivo es de 4 MB. El proceso de carga puede variar
y dependerd del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en el sistema deberdn ser firmados
electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto significa que, en lugar de firmar a mano, cuando prepare el documento en su procesador

de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo
Numero del RUA
Direccién Postal
Ndmero de teléfono

Correo electrénico

El sistema permite que, junto con la presentacién del asunto ante el foro apelativo, se pueda incluir una mocién en auxilio de jurisdiccién con los
documentos relacionados. Este paso no es obligatorio. Si presenta una mocién en auxilio de jurisdiccién, el sistema notificard la presentacién

tanto del recurso como de la mocién ante el Tribunal de Apelaciones.
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> Seleccione los documentos adicionales relacionados con el auxilio a presentar, si alguno.

Recurso Nuevo

Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice @ Open
===
MIS CASOS e Auxllio de Jurisdiccidn, sl co T “ Docu... » UT2024CV00628 Inj... v O I
gl caso UT2024CV00628
il Seleccionar Documento Principal — N
2 [ . .
— |+ Seleccionar Documento Adicional | = This PC Name SeleCC|one el a I’ChIVO
3 3D Objects [ (01) Recurso de Apelacién int
= B Desktop [#) (02) indiice que Inferesa cargar.
§ Documents [ (03) Mocién auxilio de jurisdiccién
De tener ane|os, B Downloads [ 104) Anejo Declaracion Jurada @A 4/10/202]
. . D Music [ Anejo Netificacion @ 4
usi
oprima Seleccionar s B modén Lite ds piginas u- .
D i | = Pictures [® sello Colecturia Digital ®
ocumento Adicional. B videos
.. Local Disk (C:)
<

BUSOUEDA

~ | Adobe Acrobat Document

Cancel

Presione Open o Abrir.

S

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionarlos. Una vez seleccionado, presione Abrir u Open

para cargar el archivo al sistema. Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con

el documento cargado en formato PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Recurso Nuevo
Tipo Partes CargarRecurso Cargar Auxilio

WIS CASDS

uya la Mocién de Auxilia de Jurisdiccién, si con

@ Seleccionar Documento Principal
=

&

SERALAMIENTOS

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
muestra el documento para que lo revise. Para
volver al sistema, pulse fuera de la ventana.

Faso UT2024CV00628

CASD NUEVD

= fcad9cac-bbe5-4468-b773-6199170fedB6

4 Seleccionar Documento Adicional
2 @ (04) Anejo Declaracién Jurada.pdf /

Confidencial
Parte que Presenta

o lcaita T

ANEJO 1
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Puede seleccionar mds de un archivo para cargarlo a la vez. Si quiere eliminar algin documento cargado, localicelo habilitando la barra de

desplazamiento situada a la izquierda de los archivos cargados. Luego, coloque el cursor sobre el icono en forma de presilla de papel que

cambiard a la X gris de Remover archivo.

Recurso Nuevo
Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxili

WIS CASDS

@ Seleccionar Documento Principal

Apéndice
Para ver todos los archivos cargados, posicione el cursor a la derecha de los
documentos adicionales para habilitar la barra de desplazamiento.

Parte que Presenta

« Isaira T
ashira

Si necesita borrar algtn documento
adicional, posicione el cursor sobre la

presilla y presione la X gris.

S

Se advierte que el abogado o la abogada podrd presentar los documentos adicionales que entienda necesario. El Tribunal evaluaré lo que en

derecho proceda.
» Para cada documento adicional, seleccione el tipo de documento, ingrese un titulo descriptivo y marque si es confidencial.

=

Recurso Nuevo
Tipo Partes CargarRecurso Cargar

il Seleccionar Documento Pring

Escriba una descripcién, escoja el tipo del
documento y marque si es confidencial.

Documento Adicional

= Seleccionar

[

Parte que Presenta

Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién con el botén que aparece en esta pantalla.

evo para el caso UT2024CV00628
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Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podrd revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y, de ser posible, identifique el anejo como tal (por
ejemplo, Indice de materias). El tamafio méximo por archivo es de 4 MB. Si excede este limite, deberd dividir el documento en segmentos, cada

uno con un mdximo de 4 MB, antes de proceder a cargarlos.

> Si el anejo se entregara fisicamente, registrelo en el sistema, incluyendo un titulo y el tipo.

Recurso Nuevo
Tipo Partes Cargar Recurso Cargar Auxilio Apéndice
= a argas . ic
{8 Seleccionar Documento Principal 03 Mo de furiel dF FeruEo e PR el Con UT2024C1006528
-
&8 . . .
et | selsconar Documento Adcona Si el anejo no se puede cargar al sistema
. oo por sus caracteristicas fisicas, por ley u
- , .
- orden, registrelo en el sistema.
@ Parte que Presenta
- + Registrar Objeto Presentado Fisica e
a R Puede ir guardando el caso

sin radicar, en el Historial

: B de Transacciones.
B

)

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construcciéon o una grabacién de un audio),
por ley u orden judicial, deberd ingresar un titulo, identificar el tipo de anejo y marcar que serd entregado fisicamente. En el lado derecho de

la pantalla, podrd guardar el trabajo realizado en cada seccién haciendo clic en el botén de Guardar, en forma de disquete.
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> Si no tiene una mocién de auxilio de jurisdiccién que presentar, o ya cargd y registré la informacién relacionada a los documentos

adicionales, puede pasar al préximo paso haciendo clic en el botén verde de Avanzar.

Recurso Nuevo
& Tipo Partes CargarRecurso CargarAuxilio Apéndice
[
irso nuevo para el caso UT2024CV00628
il Seleccionar Documento Principal Tipo

e
2] « Apelacién
SERALAMIENIOS < Seleccionar Documento Adicional

Parte que Presenta

Registrar Objeto Presentado Fisicamente » Isaira Teresa Rodriguez Ti
+ Registra to P am ¢ Il Teresa Rodriguez

Presione Avanzar.
o/ .

S
> Seleccione las entradas del expediente judicial electrénico que desea formen parte del Apéndice.
-
& 7. Puede seleccionar todas las entradas o |/ ' -
ayudarse con el motor de bisqueda paro
i localizar lo entrada correspondiente. _
1 ' Ubigue el cursor a la derecha
= Oprima Ver documentos para de las entradas para habilitar
. ver los archivos de la entrada. la barra de desplazamiento.
Q |

S

En la seccion de Apéndice, verd todas las anotaciones al expediente judicial del caso del Tribunal de Primera Instancia, organizadas por orden
cronolégico, desde la demanda o peticién. Puede presionar el enlace de Seleccionar Todos o utilizar el motor de bdsqueda para encontrar la

entrada correspondiente al asunto que presenta ante el Tribunal de Apelaciones. Ademds, puede hacer clic en el enlace Ver documentos para
navegar por los archivos de la anotacién al expediente judicial correspondiente.
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Al presionar el enlace de Ver documentos, el sistema habilita una ventana emergente con toda la informacién relacionada de la entrada
correspondiente, incluyendo los archivos cargados, principal y adicionales, las notificaciones y el comprobante de presentacién. Al oprimir Ver
comprobante, el archivo se descarga a su dispositivo electrénico. En la vista previa de los archivos, puede presionar la flecha para descargar el
documento o la impresora para imprimirlo, segin necesite. Luego de navegar por la anotacién al expediente judicial, presione el botén de

Cerrar en la esquina derecha inferior de la ventana emergente para volver al proceso de presentacién.

Para guardar el comprobante de presentacién
del tramite a nivel de primera instancia.

Entrada
=  57T42bB40-Tedd-4b5.

Ansjos

Puede guardar o imprimir los

Puede ver los documentos ) .
archivos, de ser necesario.

relacionados a la entrada y
las nofificaciones. SARAT . sosRe

vE.

Oprima Cerrar para
volver a la presentacién.

IMPORTANTE: De necesitar presentar un recurso de un caso ante el Tribunal de Primera Instancia que es confidencial, debe presentar una
mocién en dicho caso para solicitar acceso a los documentos o solicitarle los documentos a su cliente. En el sistema, solo podrd ver las entradas
o anotaciones al expediente judicial y el nombre de las partes, no tendrd acceso a la informacién de contacto o los documentos del caso

confidencial hasta tanto se le autorice el acceso.
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» Al finalizar la seleccién de las entradas que forman el Apéndice, puede hacer clic en el botén de Guardar, en forma de disquete, para

almacenar la informacién registrada. Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Racudis Musws
Tipn Padies Cager Reosn Cage Assilin Apdrdor

=

o o UT RO SVOGETE

u mwlw.lm. Tips

v 21 B Y - - = .

=
“ 2| Mo RIS vt e A T DAL e UL A ? Enfrados o ancfaciones al

g expediente judicial seleccionadas.

':" Puede ir guardando la presentacion
BT 0 ot s s LA et i R 8 s AL L U R B sin radicar. La fransaccién surgird en

é P el Historial de Transacciones.

Las entradas o anotaciones al expediente judicial seleccionadas se resaltardn con un recuadro y una marca de cotejo verde.

Su tramsaceiin ba s compltada El proceso de carga puede variar y depende

[— del tamano de la informacion registrada y la

/ velocidad de la conexién a Infernet.

Barra de progreso

Advertencia: Debe esperar que culmine la Luego de cargar la

transaccion. Mo actualice la pagina. informacién al sistema,
presione Continuar.

— =

El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién que serd guardada, junto con una barra que ird

cambiando a verde segun se carguen los archivos.
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Revise la informacién del recurso o asunto que presentard ante la consideracién del foro apelativo y marque si la transaccién estd exenta o

no del pago de derechos arancelarios, segin aplique. De tener una exencién, seleccione la razén o el fundamento del mens desplegable.

Recurso Nuevo

=

WIS CASDS

UT2024CV00628 | Escrito de Apelacion presentado por Isaira Teresa Rodriguez Tié y Yashira Rivera Gonzalez (Maria Teresa Jusino Pérez) 9 de junio de 2025 &
Presentado por: B =

En contra de:

>_\

8. Verifique la informacién de la
Q Dmms;ela Mocion de Al transaccién. De necesitar corregir

-~ algo, puede presionar Volver.

S

Esto lo llevard a una nueva pantalla donde aparecerd resumida la informacién de la transaccién a presentar, la cual deberd revisar. Si necesita

corregir alguna informacién registrada o documentos cargados al sistema, puede volver a las pantallas anteriores haciendo clic en el botén de
Volver, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Sobre los archivos cargados, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para

volver al sistema, presione fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Recurso Nuevo

UT2024CV00628 | Escrito de Apelacién presentado por Isaira Teresa Rodriguez Tié y Yashira Rivera Gonzalez (Maria Teresa Jusino Pérez) 9 de junio de 2025
Presentado por; =

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
muestra el documento para que lo revise. Para
volver al sistema, pulse fuera de la ventana.

En contra de:

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL GENERAL DE JUSTICIA
TRIBUNAL DE APELACIONES
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También puede hacer clic en Ver Apéndice, y el sistema habilitard una ventana emergente con todas las entradas seleccionadas. Este listado

constituye el indice del apéndice por lo que no es necesario preparar uno.

o -

21 1 DEMANDA presentada por lsaira Teresa Rodriguez (MARIA TERESA JUSI

Pulse Ver Apéndice para navegar las entradas o
anotaciones seleccionadas. Para volver al sistema, oprima

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
muestra el documento para que lo revise. Para volver
5 ¢ Ha por ISAIRA TERESA RODRIGUEZ (MARIA TERESA JUSINO

En esta ventana, puede navegar por cada una de las anotaciones al expediente judicial o entradas, y sus archivos relacionados. Al hacer clic
en alguno de los enlaces azules del documento principal o de los documentos adicionales, el sistema abrird una ventana con el documento

cargado en formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de cada una de las ventanas emergentes.

Documento Principal - 1

= 02472583-d..

UT2024CV00628 11/12/2024 03:45:18 pm Entrada Num. 1 Pagina 1 de 6

EN EL TRIBUNAL GE DEIUSTICIA I
SALA SUPERIOR .
samareresaroonicuez | Para volver al sistema, pulse fuera de
% la ventana del documento y de la
MUNICIPIO DE BAYAMON 4 .
ASEGURADORA XYZ yenf@ng del ap énd{c‘e'

Al Honorable Tribunal:

Comparece la parte demandante que por conducto de su representacion legal
que, suscribe expone, alega y solicita:

Si necesita corregir alguna seleccién del Apéndice, puede utilizar el botén de Volver ubicado en la esquina derecha inferior de la pdgina de
verificacién.
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El sistema reflejard en esta pantalla la cuantia de los derechos arancelarios que deberd pagar. El sistema asumird que no estd exento de pago,

y asf lo reflejard con una marca de cotejo color verde junto a la cuantia que deberé pagar, salvo que indique que en efecto estd exento. La

opcién seleccionada se verd en color verde.

Recurso Nuevo

= UT2024CV00628 | Escrito de Apelacién presentado por Isaira Teresa Rodriguez Tid y Yashira Rivera Gonzalez (Maria Teresa Jusino Pérez)
Docu principal | (01) Recurso de Apelacion.pdt - Escrito de Apelacior

MIS CASOS

e
i)

SERALAMIENTOS

Documentos de la Mocion de Auxilio
Do ncipal | (03) Mocién auxilio de jurisdiccién.pdf

CASO NUEVD
Derechos Arancelarios | $1.02
Esté I3 transaccion exenta del pago de derechos arancelarios o presentard junto con su primera alega

©

MINOTARIA

Advertencias y condiciones de uso
s 9. Escoja si la transacciéon estd
exenta o no del pago de derechos
arancelarios.

9 de junio de 20

Ubique el cursor a la derecha para
habilitar las barras de desplazamiento.

< VOLVER

S

Si marca la exencién, el sistema desplegard una barra identificada como Razones que, al presionarla, habilitard un mend desplegable con un

listado organizado en orden alfabético de todas las entidades que tienen alguna exencién de pago de derecho arancelarios. Asimismo, se

incluyen otros fundamentos como, por disposicién de ley.

" I:_)erechus Arancelarios | $1.02

ansaccién exenta del pago de derechos arancelarios o presentaré junto con su primera alegacién o comparecencia una

na solicitud para litigar in forma pauperis?

Q

BUSQUEDA-

Uso:

[9s(RUA) con la que ingresé al Sistema Unificado de Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesién
In la Redla 67.6 de Procedimiento Civil de Puerto Rico o las Reglas 253 y 254 de Procedimientt
= - —— — Ldocumento g

econozco qu

De marcarse exento, ESCOiG el ds?:f::pis

fundamento de la exencién. e
P T T T C T T S A DTe S T e AR eerosta o para la Pri

cion confidencial segin la normativa aplicable, incluyendo -pero sin limitarse a- nimeros de s
Ixcepciones contempladas en el Manual de Adiestramiento para la Presentacion Electrénica m
llnm-,-r,m, respectivos anejos y la imposicién de sanciones.

lguno.

hAncne ol Thaerkinea® ol Teafhunea® s lae canavianas Ao inkaenak s kiliza naes seeadas sl Sl
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De seleccionar el fundamento In forma pauperis, el sistema habilitard un espacio para que cargue el formulario completado, relacionado con

la peticion de litigacién en estado de indigencia. De igual forma, si selecciona el fundamento Abogado de Oficio, el sistema permitird cargar

algdn documento que lo demuestre, como la determinacién judicial con la designacién de oficio.

i Derechos Arancelarios | $1.02

#Esté la transaccién exenta del pago de derechos arancelarios o presentard junto con su primera alegacién o comparecencia una solicitud para litigar in forma pauperis?

SENALAMIENTOS @ 5 ®

|Ir Forma Pauperis ~ [ subir Formulario
L Advertencias y condiciones de uso
GASO NUEVD
Certifico que he cumplido con las siguientd
< e oy oo oo o] Si @scogié el fundamento de litigaciéon en |
~ Manejo de Casos (SUMAC) en esta se] o 2 2
- estado de indigencia o abogado(a) de
2.Que he revisado los cncumcntgs_ﬁs p— . . . icoo -
Q | oficio, presione subir formulario.
O He leido y acepto las condiciones de uso
RISNIFNA

Al hacer clic en Subir Formulario, el sistema le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionar el

correspondiente. Una vez seleccionado, presione Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

@ Open X
Recurso Nuevo
+ “ SUM.. » UT2024CV00628 Inj... v U Search UT2024CV00628 Injunc... £
e Organize Mew folder m @
MIS CASOS Derechos Arancelarios | $1.02 R A Name P Date mo
JEst4 | transaccion exenta del pago de derechos arancelarios o presentard junto ¢ i
s 7 ¥ 3D Objects 5| Anejc 1 Declaracion Juradai @A 4/10/202
252 Q I : B Desktop (%] Anejo Notificacion oF 4/10/202
_ In Forma Pauperis - (%) Indice de materias @R
SENALAMIENTOS & Indice legal @
" Py o il it it [OF:!
) Advertenciasy condiciones a4 O€leccione el archivo B oo e ©
. (£] Mocién Limite de paginas ok
]
- . que inferesa cargar. oR
Certifico que he cumplido con la =
CASD NUEVD 3 Recurso de Certiorari [©]
1. Que soy la persona autorizada a utilizar la cuenta del Regist 4. Local Disk (C)
Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesi6n para acceder el ex RN i &
= 2. Que he revisado los documentos a ser presentados y estoy File name: | OAT-1480 Indigencia | Adobe Acrobat Document ~
N HOTARIA las Reglas 253 y 254 de Procedimiento Criminal de Puerto oy p—
Presione Open o Abrir, -
Q O He leidoy aceptolas condiciones de uso < VOLVER
BUSQUEDA
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Si desea revisar el documento cargado, puede hacer clic en el botén del archivo con la presilla, y el sistema abrird una ventana con el
documento cargado en formato PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado. También,

puede eliminarlo con el botén de Borrar, en forma de zafacén.

Derechos Arancelarios | $1.02

Advertencias y condiciones de uso

- Para ver el archivo
cargado o borrarlo.

Se advierte que, si selecciona que la presentacién estd exenta del pago de derechos arancelarios y, en efecto lo estd, una vez completada la
transaccién electrénica, el documento se considerard presentado. Si selecciona que la presentacién estd exenta del pago de derechos
arancelarios, pero el personal de Secretaria determina que no le corresponde la exencién, recibird una notificacién electrénica de deficiencia de

aranceles. El documento no se considerard presentado hasta que efectie el pago correspondiente.

Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado para confirmar que las ha lefdo y aceptado. Luego, haga clic en
el botén de Confirmar, ubicado en la esquina inferior derecha de la pantalla. En la ventana de progreso que habilita el sistema, espere hasta
que finalice la carga de los archivos y presione el botén de Continuar.

Recurso Nuevo

== . : e
=* | Ubique el cursor a la derecha de la informacién
para habilitar la barra de desplazamiento y procure

2 | leer todas las advertencias y condiciones de uso.

SERALAMIENTOS

S 2 © A

ASO NUEVD Advertencias y condiciones de uso

| e leidoy acep ; F\ < VOLVER CONFIRMAR

10. Marque que las ha leido y presione Confirmar. i)
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La barra de progreso ird cambiando a verde, segin se cargue la informacién. Cuando la carga haya finalizado, el botén para Continuar se

habilitard.

S transacrita et siends ejecutada El proceso de carga puede variary depende [ o131

gl del tamano de la informacion registrada y la

velocidad de la conexion a Internet.

Barra de progreso

1 Advertencia: Debe esperar que culmine la
| transaccién. No actualice la pagina.

Luego de cargar la
informacion al sistema,

/

presione Continuar.

Aunque el sistema muestre el mensaje Su transaccién esté siendo ejecutada, si se habilita el botén de Continuar, ya el proceso de carga habrd

finalizado. El proceso de carga puede variar y dependerd del tamafio de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si

actualiza la pdgina antes de que finalice la carga de documentos, existe el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la

transaccién. Recuerde que la transaccién quedard grabada en el sistema en el Historial de Transacciones.

Si surge un error durante el proceso de carga al sistema, aparecerd un mensaje de error y se habilitard un botén para Cancelar la carga, en la

esquina derecha inferior. Luego, intente nuevamente.

Sa Iransaccadn eilé sienda epeculada

o] /30 i

Mensaje de error

Presione Cancelar para regresar
al sistema v volverlo a intentar.
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Si su presentacién no estd exenta del pago de derechos arancelarios, aparecerd una pantalla para realizar el pago electrénico a través de la

Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. Si por alguna razén no puede o no desea completar el pago en ese momento, presione el

botén de Cancelar, y la presentacién quedard grabada, pero sin completarse. Podrd accederla en el icono Historial de Transacciones.

Pagar Recurso

Cantidad total a pagar: $1.02

Ingrese la informacién del pago VISA .“

De no tener tfarjeta de crédito o si interesa
hacer el pago con sellos de rentas internas,
presione Cancelar para terminar el proceso del
pago electrénico. Esta accién no cancela su
transaccién en el SUMAC.

e |

También tiene la opcién de adquirir los sellos de rentas internas por Colecturia Digital y cargarlos, junto al recibo, como documento adicional

al recurso o asunto a presentarse ante el Tribunal de Apelaciones. Al presionar el botén de Cancelar en la ventana de pago, se registraré la

transaccién con un nimero provisional en su Historial de Transacciones. El personal de Secretaria podré acceder la transacciéon, cancelar los

sellos de rentas internas y asignar el nimero de caso oficial.

Recuerde que el personal de Secretaria trabaja de 8:30 am a 5:00 pm. Si opta por adquirir los sellos mediante Colecturia Digital, se

recomienda que contacte a la Secretaria del Tribunal de Apelaciones para validar el trémite y alertar que la transaccién aparece con nimero

provisional.

Si decide realizar el pago, en la ventana que habilita el sistema, ingrese la informacién necesaria de una tarjeta de crédito, Visa o MasterCard,

para realizar el pago mediante la Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. En esta ventana, se mostrard la cantidad a pagar en

derechos arancelarios y unos campos para entrar la informacién relacionada con una tarjeta de crédito.

test

Pagar Recurso

Cantidad total a pagar: $1.02

Ingrese la informacién del pago VISA

12/ 2028 Fi

11. Entre la informacién de la tarjeta de
crédito Visa o MasterCard y presione Pagar.

Cancelar
|
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Si la presentacién del recurso o asunto ante el foro apelativo requiere pago de derechos arancelarios, siga las especificaciones de la seccién de

esta guia denominada Para pagar.

En caso de que la presentacion esté exenta del pago de derechos arancelarios, luego de presionar el botén de Confirmar, el sistema le alertard

que la transaccién fue completada satisfactoriamente y le dirigird al expediente judicial electrénico del caso a nivel del Tribunal de

Apelaciones. En este, verd la referencia al caso a nivel del Tribunal de Primera Instancia junto al resumen de la presentacion.

Resumen del caso y secciones
para navegar el expediente.

UT2024CV00628

Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados

Panel No Asignado

[ Acciones

v

04

feb.

4

Ademds, el sistema afadird la presentacion ante el foro apelativo como una entrada o anotacién al expediente judicial nueva en el expediente

judicial electrénico a nivel del Tribunal de Primera Instancia. Asimismo, recibiré copia del comprobante de la presentacién electrénica a su

correo electrénico registrado en Mi cuenta de RUA.

[hinei o S

e ixctvc
] UT2024CV00628 | Isaira Teresa Rodriguez Tié y Otros v. Municipio de Utuado y Otros

Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados

v

Utuado | SALON 5

04

Anotacién al expediente judicial del TPI
sobre la presentacién del recurso apelativo.

31

ene

(@

Se recalca que el abogado o la abogada continua con el deber de notificar a las otras partes de la presentacién, conforme lo establece el

Reglamento del Tribunal de Apelaciones y en las Directrices Administrativas. Una vez se presente el recurso, el sistema emitird una notificacién

que indicard el nombre y la direcciéon de correo electrénico de los abogados o las abogadas que fueron notificados(as) de la presentacién del

recurso o asunto. Serd responsabilidad de la parte presentante corroborar que la informacién que surja de esta notificacién automdtica sea

correcta. Ademds, serd deber de la parte peticionaria notificar el recurso a las partes que litigan por derecho propio o a cualquier otra parte

que no fuera notificada automdticamente por la plataforma digital.
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Adviértase que, cuando el recurso se presenta por el SUMAC, la plataforma genera una entrada en el expediente del caso de primera instancia
que notifica sobre la presentacién del recurso. En cambio, si conforme a una de las excepciones, se presenta fisicamente, la parte presentante

debe notificar conforme a las reglas aplicables del Reglamento del Tribunal de Apelaciones.
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Para presentar un asunto ante el Tribunal de Apelaciones cuando el caso relacionado tiene expediente judicial fisico (en

papel)

Antes de comenzar la presentacién en el sistema, se exhorta a que revise detenidamente los siguientes aspectos:

Para la presentacién de un recurso apelativo o asunto ante el Tribunal de Apelaciones de un caso que se tramita fuera del SUMAC, el
abogado o la abogada presentante debe digitalizar aquellos documentos del expediente judicial fisico a nivel del Primera Instancia o
ante la entidad gubernamental que sean necesario para que se atienda su asunto ante el foro apelativo y que formardn el apéndice. Este
proceso de digitalizar los documentos para cargar al sistema no es igual al proceso de cargar un expediente digitalizado al SUMAC, ya
que esté Gltimo solo estd disponible para casos del Tribunal de Primera Instancia y deben ser certificado por Secretaria.

Los documentos deben digitalizarse en blanco y negro. Cada documento debe estar en un archivo separado e identificado con un titulo
descriptivo.

Todos los documentos digitalizados deben estar completos, legibles y en orientacién vertical (correctamente alineados). Si contienen
informacién por ambas caras del folio (pdgina), deben digitalizar por ambos lados.

En cuanto a los documentos principales, cada uno debe digitalizarse y cargarse al sistema por separado. Esto significa que un archivo no
debe contener varios documentos digitalizados. Por ejemplo, en un archivo no deben incluirse un recurso apelativo y un indice de
materias.

En cuanto a los anejos, cada uno debe digitalizarse y cargarse al sistema por separado como anejo al documento principal. En un solo
archivo no deben agruparse miltiples anejos. Por ejemplo, en un archivo, no deben incluirse una declaracién jurada y un formulario de
emplazamiento.

Los archivos que se cargan al sistema deben estar en formato PDF.

El tamafo méximo por archivo es de 4 MB. Si excede el tamafio por archivo, puede ajustar la resolucién del documento. Como

alternativa, podré dividir el documento en segmentos, cada uno con un mdéximo de 4 MB, antes de cargarlos.

De faltar algin documento que fue debidamente notificado, deberd solicitar copia de este a la Secretaria y pagar los derechos arancelarios

correspondientes. Al recibir la copia provista por Secretaria, deberé cargarla al sistema.
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- Para solicitar copia de documentos de expedientes fisicos deberd completar el formulario Solicitud de Servicios de Documentos (OAT 85)

(disponible en todas las Secretarias y a través del portal del Poder Judicial) y enviarlo a la Secretaria correspondiente al caso.

- Puede enviar el formulario a través del correo electrénico asignado a las regiones judiciales (ejemplo sumacsanjuan@poderjudicial.pr) o

por correo postal a la direccién del Tribunal. También puede depositarlo en el buzén de presentaciones del Centro Judicial

correspondiente o entregarlo personalmente en la Secretaria.

- Una vez Secretaria reciba la solicitud, personal se comunicard con el abogado o la abogada para indicarle cudnto debe cancelar en

sellos de rentas internas. Estos sellos pueden adquirirse en cualquier colecturia, cooperativa o banco, asi como a través de Colecturia

Digital, y enviarse por el mismo medio que envié la solicitud.

- Una vez se reciban los sellos arancelarios, se procederd con la reproduccién de los documentos solicitados y su envio por correo

electrénico a la persona solicitante. No podrdn tramitarse copias de documentos si no se han recibido los aranceles requeridos por ley.

Presione el icono de Caso Nuevo y seleccione Recurso Nuevo.

Caso TPI

Caso Municipal 29 de noviembre de 2022

16

Digitalizar Expediente

O

Recurso Nuevo de Apelaciones 31
may

28 de bre de 2022

ye

Thiago Cervantes Jones y Otros vs Ikea y Otros

— Q &) sedalamientos

San Juan | Salén 901 Civil - Sefalada $J2022CV10344

Thiago Cervantes Jones y Otros vs Ikea y Otros

|- Sefalada S12022CV10388

Thiago Cervantes Jones y Otros vs Ikea y Otros
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Al acceder a la nueva pantalla, aparecerdn en la parte superior, de manera horizontal y de izquierda a derecha, las secciones de Informacién,

Partes, Apéndice, Recurso y Auxilio. Cada seccién representa una etapa del proceso que debe completar.

Resumen de la informacién
entrada en cada seccién.

Informacién del caso ante el foro revisado
= [informacién Partes Apéndice Recurso Ausilio |

Municipal Sala Municipal
a Informacién del Caso R Caso Contencioso
= Reg
o Causa de Accién: 5
& Puede navegar presionando la
seccion o con los botones de
@‘ Avanzar o Retroceder.
Q Puede ir guardando el
o caso sin radicar, en el

= Historial de Transacciones.

o

El sistema colocard un subrayado verde debajo de cada seccidn para indicar en cudl se encuentra. Ademds, podrd navegar por estas

secciones haciendo clic sobre ellas en la parte superior o mediante los botones redondos verdes con simbolos de Avanzar o Retroceder,

ubicados en ambos extremos de la parte inferior de la pantalla.

Podré apreciar un érea de trabajo que ird cambiando conforme progrese por cada etapa. Para su conveniencia, en la zona a la derecha de la
pantalla se mostrard un resumen de la informacién ingresada como parte del proceso de presentacién. Asimismo, en esa misma zona podrd

guardar el trabajo realizado en cada una de las secciones pulsando el botén de Guardar, en forma de disquete. Esto guardard la transaccién

sin radicarla.

> Registre la informacién del caso ante el foro revisado.
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» Seleccione la naturaleza del caso que se revisa.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
o Municipal | ] Sala Municipal
b Informacién del Caso T R ) Caso Contencioso
i —— .

-
& 2. Oprima sobre el filtro del tipo de caso cuya decisién interesa revisar.
S

S

En la parte superior central de esta seccién aparecerdn los filtros identificados como Municipal, Civil, Familia, Criminal y Administrativo. Segin

el filtro seleccionado, cambiardn los campos requeridos y los tipos de casos o causas de accién.

Por ejemplo, si selecciona Administrativo, el sistema presentard un listado en orden alfabético de las agencias, entidades gubernamentales y
municipios, para que pueda escoger el foro revisado. También tendrd la opcién de Otros, con un espacio habilitado para ingresar el nombre

de la entidad o foro del cual se recurre.

| Administrativo . . . ) . ., .
M~ Segun el filtro seleccionado, cambia la informacién a registrarse.

Informacién del Caso:

Causa de Accién:
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» Seleccione la Regién Judicial y la Sala, ingrese el Ndmero de caso, especifique la Competencia, si procede, indique la Cuantia total

reclamada, si alguna, y marque si el caso es confidencial.

Informacién del caso ante el foro revisado

Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

n

Civil Caso Contencioso

Informacién del Caso:

—
=]

ALAMIENTOS

Seleccione la Regién Judicial, Sala y Competencia que corresponda y entre el
Numero de caso y Cuantia. Ademds, marque si el caso es confidencial.

)

En la parte superior de esta seccién aparecerdn cuatro barras identificadas como Regién Judicial, Nimero de Caso, Competencia y Cuantia. A

la derecha de estas barras encontrard una casilla para hacer una marca de cotejo si el caso es confidencial.

Al presionar en la barra de Regién Judicial, deberé seleccionar primero la regién y, acto seguido, el sistema le proveerd una segunda columna

con las alternativas para seleccionar la sala conforme a la competencia del caso. Asegurese de seleccionar la sala para poder avanzar en el

proceso de presentacion.

En la barra de Ndmero de caso, debe ingresar el nimero del caso que consiste en 13 caracteres, sin espacios y guiones, solamente letras y

nomeros. Este nUmero debe ser igual al nimero asignado al caso. Al presionar en la barra de Competencia, deberd seleccionar si el caso es

de competencia Superior o Municipal, de no estar con el filiro de Municipal o Administrativo.

En la barra de Cuantia puede ingresar directamente la cantidad en digitos, sin afadir simbolos ni comas. También podrd utilizar los botones

de mayor o menor cantidad al final de la barra, que se habilitan cuando se ubica el cursor sobre esta. En caso de que no se haya reclamado

cuantia, ingrese 0 en este encasillado.
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Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, si no
procede, solo podrd revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta seleccién
para evitar dilaciones innecesarias en el proceso. Si lo que es confidencial es alguna informacién contenida en algun anejo, no es necesario
marcar el caso como confidencial, salvo que sea por razones establecidas por ley o por orden del Tribunal. Al cargar el anejo, tendré
oportunidad de marcarlo como confidencial, sin que tenga el efecto de hacer confidencial la totalidad del caso. Se destaca, ademds, que todos
los casos de relaciones de familia y asuntos de menores se consideran confidenciales en el sistema, se haga o no la marca de cotejo

correspondiente.

> Seleccione el tipo de caso o causas de accién del caso que se interesa revisar. Luego, puede presionar el botén de Guardar, en forma de

disquete. Después, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Informacién del caso ante el foro revisado
informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

Civil Regién Judicial de San Juan

Sala Superior: San Juan
Informacién del Caso:

ﬁ Caso Contendioso
e Causa de Accién:
-
S Seleccione el Tipo de Caso, ya sea por el
motor de busqueda o con la lista en
= orden alfabético.

[ 2]
/_) .\ Puede ir guardando el caso sin

radicar, en el Historial de
Transacciones.

Presione Avanzar.

En cuanto al Tipo de Caso, el sistema le proveerd los tipos de causas de accién segin el filtro seleccionado, sea Municipal, Civil, Familia,
Criminal o Administrativo. A la izquierda de la pantalla, el sisema mostraré una lista de categorias generales, y a la derecha, una lista con las
causas de accién correspondientes a cada categoria. Puede utilizar las listas o ingresar una palabra clave en la barra de Bisqueda. Puede

seleccionar todas las causas de accidén que se reclamaron en el caso ante el Tribunal de Primera Instancia o foro revisado.
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Al presionar el botén de Guardar, en forma de disquete, el sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién

a almacenarse en el sistema y una barra que ird cambiando a verde, segin se complete la carga de la informacién.

Su transaccion ha sido completada.

,
[— | El proceso de carga puede variar y depende

del tamafo de la informacién registrada y la
Barra de progreso. velocidad de la conexién a Internet.

Advertencia: Debe esperar que culmine la

Luego de cargar la
transaccién. No actualice la pégina.

informacién al sistema,

] presione Continuar.

» Agregue todas las partes que comparecieron en el foro revisado con el signo de afadir (+), ubicado a la derecha de la frase Afada los
participantes.

Informacién del caso ante el Foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
MIS £AS0S Aiiada los participantes + Regién Judicial de San Juan
Demandantes Demandados Sala Superior: San Juan
ﬁ Caso Contencioso
. ~ ) Tipos
3. Presione Afada los participantes.
SERALAMIENTOS
a Parte Demandante Parte Demandada
&
-
CASD NUEVD
<&
=
NI NOTARA
Interventores Amicus Curiae
=]
BUSQUEDA o

Cuantia Reclamada:  $0.00

o
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> Ingrese toda la informacién de la parte, sea persona o entidad. Luego, haga clic en el botén de Guardar.

Elija si la parte es Persona o Entidad.

Registre la informacién de la parte y su representacién
legal o especificar si comparecié por derecho propio.

j6n Fisica

Puede marcar que la direccién

Pustto B

Informacién Personal

Escoja cémo la parte registrada
comparecié ante el TPl o la
Agencia y como comparece
ante el TA.

postal es igual a la fisica.

Luego de revisar toda la
informacién registrada,

En la ventana que habilita el sistema, podrd elegir si se trata de una Persona o una Entidad. Luego, debe completar los campos requeridos con
la informacién correspondiente. Si la direccién postal es igual a la fisica, podrd indicarlo marcando la casilla identificada para ello. Si falta

informacién requerida, el sistema marcaré en rojo los campos que debe completar para registrar la parte. Procure verificar todos los

encasillados que debe completar.

En la esquina superior derecha de la ventana emergente, verd dos barras identificadas como Participacién TPI/Agencia y Participacién TA.
Debe seleccionar del mend desplegable, que se habilita al presionar sobre la barra correspondiente, cémo la parte comparecié ante el foro

revisado y cémo comparece ante el Tribunal de Apelaciones.

Se advierte que, al ingresar la informacién de una parte, es obligatorio entrar un nimero de teléfono Unico; no se permite registrar el mismo

numero de teléfono para més de una parte.

oprima Guardar.
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> Presione Representacién Legal, para afiadir los(as) abogados(as) de la parte ante el foro revisado. Marque el encasillado del (de la)

abogado(a) que representa a la parte o si la parte comparecié por derecho propio. Luego, haga clic en el botén de Guardar.

Oprima Representacién Legal.

clén | Representacién Legal

Anada la representacién legal de la parte, con el
ng i o nombre y apellidos.

Representacién Legal del Participante Buscar Abogados

O prose

Ledofa). Marlely E

Marque la representacién legal
de la parte o si comparecié por

Ledo(a). Marlely Aulet Budet - RUA 20373

Ledo(a). Mariely Avilés Rios - RUA 16902

Lcdo(a). Marlely Bruno Mordn - RUA 15112

dofo) MazialD 2 Qs 2003

ebers asegurarse de la correccién de la informacién, particularmente la

Cancelar

Puede borrar cualquier

Luego de revisar toda la
representacién legal afiadida. g

informacién registrada,
- oprima Guardar.

Al seleccionar Representacién Legal, aparecerd a la izquierda de la ventana emergente el abogado o la abogada presentante de cuya cuenta
se presenta el recurso o asunto ante el Tribunal de Apelaciones. También estard disponible la opcién de Pro Se, para marcar cuando la parte
comparecié por derecho propio ante el foro revisado. A la derecha, podrd afadir cualquier abogado o abogada, ingresando el nimero del
Tribunal Supremo o el nombre del abogado o de la abogada. El sistema lo afiadird automaticamente a la izquierda con la marca de cotejo
habilitada. Si cometié un error, puede eliminar al abogado o a la abogada adicional con el botén de Borrar, en forma de zafacén. Si la parte

comparecié por derecho propio, debe seleccionar la opcién de Pro Se.

El sistema notificard a los y las representantes legales que fueron seleccionados mediante una marca de cotejo del recurso y demds documentos
presentados ante el Tribunal de Apelaciones. De igual forma, notificard a las partes que comparecen por derecho propio, siempre y cuando se

haya registrado una direccién de correo electrénico que conste en el expediente fisico del foro revisado.
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Se reafirma que es deber del abogado o de la abogada realizar las notificaciones a todas las partes, conforme lo establece el Reglamento del
Tribunal de Apelaciones y las Directrices Administrativas. A esos efectos, una vez se presente el recurso, el sistema emitird una notificacién con
el nombre y la direccién de correo electréonico de los abogados o las abogadas que fueron notificados(as) de la presentacién del recurso o

asunto. Serd responsabilidad de la parte presentante corroborar que la informacién que aparece en esta notificaciéon automdtica sea correcta.

Si la parte no tiene una direccién de correo electrénico registrada, o haber notificado a una direccién de correo electrénico incorrecta, el (la)
abogado(a) deberd notificar la presentacién mediante los documentos correspondientes, conforme lo establece el Reglamento del Tribunal de
Apelaciones. Ademds, deberd notificar el recurso a las partes que litigue por derecho propio sin correo electrénico registrado, o a cualquier
ofra parte que no fuera nofificada automdticamente por el sistema, incluyendo el foro revisado, ya sea el Tribunal de Primera Instancia o la
agencia gubernamental, conforme a los demds mecanismos que provee el Reglamento del Tribunal de Apelaciones. El sistema no generard
notificacién inicial alguna a cualquier parte que litigue por derecho propio, sin correo electrénico registrado, o al foro revisado, sea el Tribunal

de Primera Instancia o una entidad gubernamental.

En cuanto al registro de algtn abogado o alguna abogada, el nombre, apellidos y ndmero provienen de la base de datos del Registro Unico
de Abogados y Abogadas del Tribunal Supremo. Si el abogado o la abogada tiene un segundo nombre, puede que se haya registrado con

una inicial, lo que podria afectar su bisqueda. Por ello, se recomienda que realice la bisqueda por nombre y apellido.
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> Repita este proceso para registrar cada parte del caso ante el foro revisado. Para fines de la presentacién, debe haber al menos una parte
registrada como parte apelada. De ser necesario, haga clic en el botén de Editar, en forma de l4piz, para cambiar la informacién

registrada de la parte, o el botén de Borrar, en forma de zafacén, para eliminar la parte registrada.

Informacién del caso ante el foro revisado

i Partes Apéndice Recurso Aux
=2=1

MIS CASOS Afiada los participantes =+ Regién Judicial de San Juan

Demandantes Demandados Sala Superior: San Juan

oy Caso Contencioso
E pelant Apela

slns e e Al ubicar el cursor, se habilitan los botones
& para Modificar o Borrar la parte registrada.
S
Q Interventores Amicus Curiae

) \ Puede ir guardando el caso sin
radicar, en el Historial de

Transacciones.

Al colocar el cursor sobre la parte registrada, el sistema habilitard las opciones de Editar o Borrar la parte registrada. Al presionar Editar, el
sistema abrird la misma ventana emergente donde se ingresé la informacién de la parte y su representante legal, si alguna. Puede realizar

cualquier cambio y hacer clic el botén de Guardar.
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» Una vez haya guardado la informacién de todas las partes, presione el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la
informacién registrada. Luego, pulse el botén de Continuar.

Su transaccidn ha sido completada. )
[— El proceso de carga puede variar y depende

del tamafio de la informacién registrada y la
Barra de progreso. velocidad de la conexién a Internet.

&

Completada @

Advertencia: Debe esperar que culmine la

Luego de cargar la
transaccién. No actualice la pégina.

informacién al sistema,
presione Continuar.
I Para cue

Al presionar el botén de Guardar, el sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién que serd guardada,
junto con una barra que ird cambiando a verde, segin se vaya cargando la informacién.

> Luego de registrar las partes, pulse el botén de Avanzar.

Informacién del caso ante el foro revisado

Informacién Apéndice Recurso Partes Auxilio
MIS GASOS Afiada los participantes + Regi6n Judicial de San Juan
Demandantes Demandados - Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso
ey , (# T}
B ) Paticpectn TA i Participacin A Tipos
Eric Reyes Montalvo Apelante v Jerica Rivera Nine Apelado
SHALAMIENTOS Editar Participante orcio - Ruptura Irreparable
Representacién Legal Representacién Legal
. 1. Maria Teresa Jusino Pérez Pro e Parte Demandante Parte Demandada
A * Eric 1 ontalve * Jerica Riw i
- ( Eric Reyes Montal erica Rivera Nine
GASO NUEVD
=
MINOTARIA
Q Interventores Amicus Curiae
- =]
BUSQUEDA o

Cuantia Reclamada: 50.00
Presione Avanzar. /®

)
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Ingrese la informacién y los documentos digitalizados del expediente judicial fisico a nivel del Tribunal de Primera Instancia o del foro

revisado.

SERALAMIENTOS

relacionados.

Informacién del caso ante el foro revisado

60 Partes Apéndice Re

Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién) Determinacién a la que recurre

Ingrese los documentos adicionales

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso

4. Presione el botén de
Registrar, para ingresar la
informacién de la entrada.

los archivos deben incluir el ponche de Secretaria del Tribunal.

de la que se recurre; no es necesario cargar un apéndice adicional.

)

En esta seccién, denominada Apéndice, tendrd tres opciones para registrar los trémites que componen el expediente judicial a nivel del foro
revisado: Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién), Determinacién a que recurre e Ingrese los documentos adicionales del apéndice
en orden cronolégico. Al lado derecho de cada opcién, verd los botones para Registrar que, al presionarlos, el sistema habilitard una ventana

o unas barras desplegables para ingresar la informacién del tramite del caso a nivel del foro revisado y cargar al sistema los archivos

No tiene que cargar todo el expediente judicial si no es necesario para su presentacién; debe digitalizar los documentos necesarios para
presentar el asunto ante el Tribunal de Apelaciones; estos documentos conforman el apéndice. Debe cargar al sistema cada uno de los

documentos, desde la alegacién inicial hasta el documento mds reciente que haya sido presentado en o emitido por el Tribunal. Si es posible,

En los casos criminales, conforme al Reglamento del Tribunal de Apelaciones, el sistema solamente le requeriré la alegacién inicial y la decisién
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Se recalca que en un solo archivo no debe contener miltiples documentos o anejos. Por ejemplo, en un archivo no deben incluirse una
declaracién jurada y un formulario de emplazamiento. Tampoco se puede cargar la determinacién que se recurre junto con su notificacién en un
solo archivo. Recuerde que los archivos cargados al sistema deben estar en formato PDF, y el tamafio méximo por archivo es de 4 MB. Si
excede el tamafio por archivo, puede ajustar la resolucién en que se digitalizé el documento. Como alternativa, puede dividir el documento en

segmentos, cada uno con un méximo de 4 MB, antes de proceder a cargarlos.

» Para registrar la alegacién inicial, haga clic en el botén de Registrar correspondiente y luego presione el botén de Cargue un archivo para

subir el documento al sistema.

Anejos 4 Objetos presentados fisicamente

o “ 4 [l « SUMAC Apelaciones » KDI0G3 Vo Semchiop »

Para registrar una alegacién inicial,
presione Cargue un archivo.

Organize »  New folder

Vishas educatie S Name Status

s e [T Faaen
3 30 Obpects T T Ancxo A - Dion de Banes Genanci
8 Ocsitop 8 3. Certiicado de Nacimiento
" (5 4. Socitud de Sedslamvento

Seleccione el archivo que interesa cargar. |

1411, Notificacion
(5] 12. Mocién ssumvendo representacién ..
& Network v

= EDUCO (\geren

RN R RORCRNORRORC (o

File name: 1. Peticion | | Adobe Acrobat Document

Presione Open o Abrir.

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionar el que interesa cargar. Una vez

seleccionado, debe presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.
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El titulo del archivo cargado al sistema aparecerd a la derecha de la descripcién. Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo
del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde se
muestra el documento cargado. Si necesita eliminar o cambiar el documento principal, deberd repetir este paso y seleccionar el archivo

correspondiente. El sistema sustituird un archivo por otfro, ya que solamente se puede registrarse un documento principal por transaccion.

+ Objetos presentados fisicamente

Titulo del documento
carquo al sistema.

ASOCIADO DE PUERTO RICO
DE PRIMERA INSTANCIA ‘

Si presiona sobre el titulo, abrirg — FreEARIS
una ventana que muestra el '

a CIVILNUM: -/ |
documento para que lo revise. K'szg‘%m
Para volver a la presentacién, N
pulse fuera de la ventana. |7 ki

> Sila alegacién inicial tiene anejos, carguelos presionando el botén de Afadir. Para cada documento adicional, escoja el tipo de

Evd L-

documento, ingrese un titulo descriptivo del mismo y marque si es confidencial.

Para registrar algin anejo o documento adicional
presentado junto a la alegacién inicial.

=

A ||« SUMAC Apelaciones » KDI20O3 V& semchkoRs: »

Tpe

@ Open

Organze New folder

Vetas educatia A 1

Adol
Adol

Seleccione el archivo que interesa cargar.

(3] 10.Sobee de comunicacié - Pacheco Ca. @ A
8 11 Netficacion
5 12 Mo

°
2]
<}
@
on
es
]
e
o)
]
@

= EDUCO (geren

Anexo A - Oisér | |Adobe Acrobut Document

h Presione Open o Abrir. =

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionar el que interesa cargar. Una vez seleccionado,

debe hacer clic en Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.
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Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen a la vez. No obstante, debe escribir el titulo y seleccionar el tipo desde la lista
desplegable para cada documento individualmente. Para su conveniencia, el sistema asignard automdticamente el titulo del archivo como

descripcién, el cual podrd editar si es ser necesario.

Debe escribir una descripcién y escoger + | Obletos presentades licmante +
el tipo del documento adicional cargado. -

Confidencial BE

3. Cerfiicado de Nacimisnto pdf Ver

Toe =
Anejo Confidencial B

el \ Puede marcar los anejos como
s confidenciales. Solamente lo verd
e quien lo presenta y el (la) juez(a).
Copla Certificada ) f

Dedlaracién Jurada
Denuncias Justicia
Emplazamientos por Expedir
Exhibit

Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién con el botén que aparece en esta pantalla.

Si desea revisar el archivo cargado, haga clic en el enlace de Ver, y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para

volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Si presiona el enlace de Ver, abrird una ventana que
. .| muestra el documento para que lo revise. Para volver
! a la presentacién, pulse fuera de la ventana.

Tes
Anejo Confidencial

emanda

3. Canlificada de Macimisnto.pdf

DIVISION DE BIENES GANANCIALES

BIENES;

Cuentas Corrientes
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Si necesita eliminar algin documento cargado, presione el botén de Borrar, en forma de zafacén. Si requiere cambiar el archivo cargado,

haga clic en el botén de Cargar, en forma de flecha, y repita el proceso de seleccionar el archivo correspondiente.

manda 1. Peticién.pdf

Anejos +  Objetos pr

2 SR e oo Para Cargar otro archivo o borrar el
Anejo Confidencial .
archivo ya cargado.

3 Cenificado de Nacimiento pdf Ver

oo -
Angjo Confidendial |+ }i]

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, se exhorta a que verifique los titulos de los archivos y, de ser posible, identifique el anejo
como tal (por ejemplo, si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafio méximo por archivo es
de 4 MB. Si excede de ese tamario, deberd dividir el documento en segmentos, cada uno con un mdximo de 4 MB, antes de proceder a

cargarlos.
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> Presione el botén de Afadir, ubicado a la izquierda de la frase Objetos Presentados Fisicamente, para ingresar la informacién de todo
documento u objeto que, por sus caracteristicas fisicas, fundamento legal u orden judicial, solo pueda ser presentado fisicamente en la
Secretaria. Para cada registro, debe ingresar una descripcién, seleccionar el tipo y marcar si es confidencial.

Demanda 1. Peticion.pdf [

Anejos +[ Objetos presentados fisicamente +

x0 A - Divisién de Biones Gananciales paf Ver

oo 3 o oo 2
Anejo Confidencial B Anejo Confidendial

3 Certificado de Nacimiento pdf Ver

Too ) e
Anejo Confidencial B

Si el anejo no se puede cargar al sistema
por sus caracterfsticas fisicas, por ley u
orden, registrelo en el sistema.

El sistema habilitard un espacio para que ingrese una descripcién y seleccione de un mend desplegable el tipo de anejo que seré presentado
fisicamente. Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién con el botén que aparece en esta pantalla. Si necesita eliminar la informacién del

objeto presentado en la Secretaria, haga clic en el botén de Borrar, en forma de zafacén.

» Una vez haya cargado al sistema todos los archivos relacionados a la alegacién inicial, oprima el botén de Confirmar.

Demanda

1. Peticion.pdf [

Anejos 4 Objetos presentados fisicamente +
2. Anexo A - Division de Bienes Gananciales.pdf Ver Descripcion
Tipo - . Tioo . .
Anejo v Confidencial [+ ]| Anejo v | Confidencial o]
3. Centificado de Nacimiento.pdf Ver
Tipo i
Anejo v Confidendial [+ m|

Luego de verificar la informacién registrada y
los archivos cargados, presione Confirmar.

Cancelar

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 124



El sistema mostrard todos los archivos y objetos registrados y habilitard el botén de Editar para realizar cambio que sea necesario. Si desea
revisar los archivos, haga clic sobre el enlace azul correspondiente, y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para
volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

IS CASOS Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién) Il Determinacién a la que recurre ResgallénSJudtc_ialdseaSaJnJuan
a Superior: 5an Juan

Caso Contencioso

i 1  Demanda Documento Principal
B

Anejos Objetos presentados fisicamente
SERALAWIENTOS

2 S Si presiona sobre el titulo, abriré4 una ventana que

- Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronolégico

o muestra el documento para que lo revise. Para volver a la
= presentacién, pulse fuera de la ventana.

=

MINOTARIA

DIVISION DE BIENES GANANCIALES

» Para registrar la Determinacién a la que recurre, haga clic en el botén de Registrar correspondiente y luego presione el botén de Cargue un

archivo para subir el documento correspondiente.

Too [ o]

Anejos 4 Objetos presentados fisicamente

@ Open x

Para registrar la determinacién que
se inferesa se revise, presione Cargue
un archivo.

+ SUMAC Apelaciones > KDI003 vo e K P
Organize v New folder R I ¢ )
Visitas educativa Name

B This PC & 1. Peticion

10 Objects (5] 2. Anexo A - Diisién de Bienes Ganancia..

(8 3. Corticado de

(8) 4 Sobiciud de Setalamiento
35 Minuta

8 Desktop

4 Documents
& Downloads
b R

oflelevs oo ¢

Sentencia

[} 2 Mocion solictando revisién de pensio.
(&) 9. Carta - Pacheco Camacho & Rivera Gi

Seleccione el archivo que interesa cargar. | -2 ESERI

&) 11, Notificacion

Presione Open o Abrir.

@b Network v < >
File name: || ~| |Adobe Acrobet pefument
| I

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionar el que desea cargar. Una vez

0000

seleccionado, haga clic en Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.
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El titulo del archivo cargado al sistema aparecerd a la derecha de la descripcién. Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo

del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se

muestra el documento cargado. Si requiere cambiar el archivo cargado, haga clic en el botén de Cargar, en forma de flecha, y repita el

proceso de seleccionar el archivo correspondiente. El sistema sustituird un archivo por otro, ya que solamente puede registrarse un documento

principal por transaccién.

Tioo
Sentencia Final

6.Sentencia.pdf B

Si presiona sobre el titulo, abrird una

ventana que muestra el documento para
que lo revise. Para volver a la
presentacién, pulse fuera de la ventana.

DO DE PUERTO RICO
ERA INSTANCIA

R DE SAN JUAN

aviLNum.: &GP 3- /327

SN

> Ingrese una descripcién de la determinacién que se recurre y escoja

SOBRE:

DIVORCIO
(CONSENTIMIENTO MUTUO)

el tipo determinacién.

Sentencia que e recurre

Anejos
Orden

Resolucién Interlocutoria
Sentencia Final
Sentencia Parcial
Traslado

Causa Archivada
Resolucién Final

6. Sentenciapdf B

+

Escriba una descripcién y escoja el tipo de deferminacién judicial.

El sistema mostrard las opciones en un menU desplegable.

=1
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» Cargue al sistema la notificacién de la sentencia o determinacién de la que se recurre, presionando el botén de Aradir. De tener cualquier

ofro anejo relacionado, cérguelo al sistema. Para cada documento adicional, seleccione el tipo de documento, ingrese un titulo descriptivo

del mismo y marque si es confidencial.

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionar el que desea cargar. Una vez

seleccionado, debe hacer clic en Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen a la vez. No obstante, debe ingresar el titulo y seleccionar el tipo desde la lista

desplegable para cada documento individualmente. Para su conveniencia, el sistema afadird automdticamente el titulo del archivo como

descripcién, el cual podré editar de ser necesario. Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién con el botén que aparece en esta pantalla.

Debe escribir una descripcion y escoger

el tipo del documento adicional cargado.

o0
Sentenda Final 6.Sentencia.pdf B

4 Objetos presentados fisicamente

+

Boleto por Multa
Certificacion
Certificacién Médica

Copia Certificada
Declaracién Jurada
Denuncias Justicia
Emplazamientos por Expedir
Exhibit

Confidencial

Ver

nr

Puede marcar los anejos como
confidenciales. Solamen’re lo verd
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Si desea revisar el archivo cargado, haga clic en el enlace de Ver, y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para
volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado. Si necesita eliminar algin documento cargado, presione
el botén de Borrar, en forma de zafacén. Si requiere cambiar el archivo cargado, presione el botén de Cargar, en forma de flecha, y repita el

proceso de seleccionar el archivo correspondiente.

Para Cargar otro archivo o borrar el
archivo ya cargado.

oo
Intencia Final

Si presiona el enlace de Ver, abrird una ventana que
muestra el documento para que lo revise. Para volver
a la presentacion, pulse fuera de la ventana.

4+ Objetos presentad|

Confidencial

WOTIFICACION DE SENTENCIA

RL gRe: on= S "A A USTED OUR ERTE TRIRUMAL HA DICTADO

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

> Presione el botén de Afadir, ubicado a la izquierda de la frase Objetos Presentados Fisicamente, para ingresar la informacién de todo
documento u objeto que, por sus caracteristicas fisicas, fundamento legal u orden judicial, solo pueda ser presentado fisicamente en la

Secretaria. Para cada registro, ingrese una descripcién, seleccione el tipo y marque si es confidencial.

Sentencia Final 6.sentencia.pdf B

Anejos = | Objetos presentados fisicamente +

7. Notificacién de Sentencia pdf

Tipe Too .
Anejo Confidencial +] Anejo Confidencial

Si el anejo no se puede cargar al sistema
por sus caracteristicas fisicas, por ley u
orden, registrelo en el sistema.

El sistema habilitard un espacio para que ingrese una descripcién y seleccione de un mend desplegable el tipo de anejo que serd presentado
fisicamente. Si el anejo es confidencial, marque la opcién con el botén que aparece en esta pantalla. Si necesita eliminar la informacién del

objeto presentado en la Secretaria, haga clic en el botén de Borrar, en forma de zafacén.
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» Una vez haya cargado al sistema todos los archivos relacionados de la Determinacién a la que recurre, oprima el botén de Confirmar.

Sentencia Tipo v 6. Sentencia.pdf E
Anejos =+ Objetos presentados fisicamente -+
7. Notificacion de Sentencia.pdf Ver
A:\‘pe;?o Confidencial gmw

Luego de verificar la informacién registrada y
los archivos cargados, presione Confirmar.

Cancelar

Recuerde que, para las determinaciones judiciales (6rdenes, resoluciones, sentencias o minutas), deberd incluir como documento adicional el

formulario de notificacién, de ser aplicable.

El sistema mostrard todos los archivos y objetos registrados y habilitard el botén de Editar para hacer cambio que sea necesario. Si desea
revisar los archivos, haga clic sobre el enlace azul correspondiente, y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para

volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana
que muestra el documento para que lo revise. et o s S
Para volver a la presentacién, pulse fuerade | ertanci Sow— Caso Contenciso

la ventana. - e

NWOTIFICACION DE SENTENCIA

EL SECRETARIO QUE SUSCRIBE NOTIFICA A USTED QUE ESTE TRIBUNAL HA DICTADO
SENTENCIA EN EL CASO DE EPIGRAPE CON FECHA 11 DE JULIO DE 2003 + QUE HA
SIDO DEBIDAMENTE REGISTRADA Y ARCHIVADA EN LOS AUTOS DE ESTE CASO, DONDE
PODRA USTED ENTERARSE DETALLADAMENTE DE LOS TERMINOS DE LA MISMA.
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> Para registrar el resto de los documentos que conforman el apéndice, oprima el botén de Registrar correspondiente.

Informacién del caso ante el Foro revisado
= Informacion Partes Apéndice Recurso Auxilio

5 CASOS Alegacién inicial (ej. demanda, denundia, peticién) B oeterminaciona la ave recurre Rpsgi?;;umriam;sajnman
al uperior: 5an Juan

Caso Contencioso

.
=22

SENALAMIENTOS

Para registrar los documentos que conforman el apéndice.

I
||
0 NUEVD
€ open x

« SUMAC Apelacionas » KDIZO3 )
o feider A ]

Seleccione el archivo que interesa cargar.
“qQ

' Local Disk (€

= EDUCO (Mgeren

Presione Open o Abrir.

: g
T R )

b Network

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionar el que desea cargar. Una vez

seleccionado, haga clic en Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
v Alegacidn iniclal fe). demanda, denunca, peticién) Natacminacifio a la.cs oo Regién Judicial de San Juan
fees] N . L . . r . ré
= = v | Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
. R muestra el documento para que lo revise. Para volver
- a la presentacién, pulse fuera de la ventana.
Registrar

Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronologico

Apéndice

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA
SALA SUPERIOR DE SAN JUAN

El titulo del archivo cargado al sistema aparecerd al lado derecho de la descripcién. Si desea revisar el documento cargado, puede presionar

el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde

se muestra el documento cargado.
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Si necesita eliminar algin documento cargado, presione el botén de Borrar, en forma de zafacén. Si requiere cambiar el archivo, presione el

botén de Cargar, en forma de flecha, y repita el proceso de seleccionar el archivo correspondiente. El sistema sustituird un archivo por otro.

Informacién del caso ante el foro revisado

=~ Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién) Determinacién a la que recurre Region Judicial de San Juan
sala Superior: San Juan
E emanda t Caso Contencioso
SERALAMIENTOS Anejos Objetos presentados fisicamente Anejos Objetos presentados fisicamente

Para Cargar otro archivo o borrar el

2
-
archivo ya cargado.
< Ingrese los documentos adicionales de{SPENQICE &n oraen Lronologico
xz .
Tio
APENDICE PAGS. 1 (Solictud de senaiamie . Apéndice

Anejos 4  Objetos presentados fisicamente

> Ingrese una descripcién del documento cargado y asegirese que el tipo de documento se identifique como apéndice.

Informacién del caso ante el foro revisado

g Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
) Alegacién inicial (¢]. demanda, denuncia, peticién) — sl o Regi6n Judicial de San Juan
gacén il unc,peics P — g o deson
i Documento P D Caso Contencioso
&
SENALAMIENT! Anel Jos presentac dos fisicames
N . . .7 .
2 o] Actudlice la descripcién y el tipo de
- .
documento, de ser necesario.

Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronolégico

<

=z —

] P ————— | ack: 5o
+

Anejos 4  Objetos presentados fisicamente

Y

@

Para su conveniencia, el sistema afade autométicamente el titulo del archivo como descripcién, la cual puede editar de ser necesario. De

igual forma, en tipo de documento, el sistema lo identifica automdticamente como Apéndice.
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> Si el documento adicional del apéndice tiene anejos, cdrguelos presionando el botén de Afiadir. Para cada documento adicional,

seleccione el tipo de documento, ingrese un titulo descriptivo y marque si es confidencial.

Informacién del caso ante el foro revisado
ﬁ Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
- ——

WS Cis0s Alegacién inicial(e]. demands, denunci, peticién) ritar IR X
» KDI2003001327 Div.. v U Search K 2
Para registrar algin anejo o documento adicional 1 @
presentado junto a la entrada adicional del apéndice. |- . , ,
) ) 01 pecion Seleccione el archivo que interesa cargar.
| | (4 (01.1) Anejo Notificac
Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronolégigo I Desktop = )
CASO NUEVD * (01.2) Anexo A - Division de Bienes
| A | Documents (%) (01.3) Certificado de Macimiento Eric Montalvg..
< ¥ Downloads (%) (01.4) Certificado de Nacimiento Jerica Riveyh Ni.. (© A
it Anejes b wusic %) (02) Sentendia
M & Pictures ) 02.1) Notificacion de Sentencia
B videos (%) (03) APENDICE PAGS. 1 (Solicitud desenalamie.
Q & Local Disk (C) [£ 04) ApEnDICE PAGS. 2-3 (Minuta)] @~
o . .
e R ‘ Presione Open o Abrir.
File name: |(04) APENDICE PAGS.2-3 (Minuta) ~  Adobe Acrobat

Open Cancel ‘ @

Esta operacién abrird los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para elegir el que desea cargar. Una vez seleccionado, haga
clic en "Abrir" u "Open" para cargar el archivo al sistema. Puede seleccionar més de un archivo para que se carguen simultdneamente. No
obstante, debe ingresar el titulo y seleccionar el tipo desde la lista desplegable para cada documento individualmente. Para su conveniencia, el

sistema afade automdticamente el titulo del archivo como descripcién, la cual podrd editar si es necesario.

Informacién del caso ante el foro revisado

# Informacion Partes Apéndice Recurso Auxilio
s CASOS Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién) Determinacién a la que recurre Regi6n Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso
fente Anejos Objetos presentados fisicamente « Divorcio - Consentimiento Mutuo

Debe escribir una descripcién y escoger

el tipo del documento adicional cargado. | oweac Puede marcar los anejos como

confidenciales. Solamente lo verd

NDICH Apéndice
e T T quien lo presenta y el (la) juez(a).
M NOTARIA 3 T e —— Ver
T Confidencial [+ ]|
Q i
BUSQUEDA:

S

Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién con el botén que aparece en esta pantalla.
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Si desea revisar el archivo cargado, haga clic en el enlace de Ver, y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para

volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Informacién del caso ante el foro revisado

Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
Regién Judicial de San Juan

Alegacién inicial (e]. demanda, denuncia, peticién) EZ  octerminacion ala que recurre
Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso

Objetos presentados fisicamente

‘ Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronoldgico S| pres'ona el enlcce de Ver’ Gb”ro una VenTOnG qUe
‘ muestra el documento para que lo revise. Para volver
a la presentacién, pulse fuera de la ventana.

Anejos

Too
Anejo

SOBRE:

CONSENTIMIENTO MUTUO

EX PARTE

Si necesita eliminar algdn documento cargado, presione el botén de Borrar, en forma de zafacén. Si interesa cambiar el archivo cargado,

haga clic en el botén de Cargar, en forma de flecha, y repita el proceso de seleccionar el archivo correspondiente.

Para Cargar otro archivo o borrar el

.
&
- Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronolégico
ASO NUEVD
S i S h archivo ya cargado
S Anejos sefffado Y 9 .
MI NOTARIA D
=]

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de

ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.
Antes de seleccionar los documentos adicionales, se exhorta que verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identifique el anejo como

tal (por ejemplo, si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafio méximo por archivo es de 4

MB. Si excede de ese tamario, deberd dividir el documento en segmentos cada uno con un méximo de 4 MB, antes de proceder a cargarlos.
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Presione el botén de Afadir, ubicado a la izquierda de la frase Objetos Presentados Fisicamente, para ingresar la informacién de todo

documento u objeto que, por sus caracteristicas fisicas, fundamento legal u orden judicial, solo pueda ser fisicamente en la Secretaria. Para

cada registro, ingrese una descripcién, seleccione el tipo y marque si es confidencial.
Si el anejo no se puede cargar al sistema

- Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronolégico
APENDICE B0
por sus caracteristicas fisicas, por ley u
orden, registrelo en el sistema.

CASD NUEW
Tigo
APEN ’ : v Apéndice
ente +

+ [ Obietos presentados Fisicam

M1 NOTARIA — B
. Too
onfidencial B Anejo onfidencial
S|

Anejo

BUSQUEDA

El sistema habilitard un espacio para que ingrese una descripcién y seleccione del ment desplegable el tipo de anejo que seré presentado

fisicamente. Si el anejo es confidencial, habilite esta opcién con el botén que aparece en esta pantalla. Si necesita eliminar la informacién del

objeto presentado en la Secretaria, haga clic en el botén Borrar, en forma de zafacén.

> Repita el proceso para cada documento o entrada adicional del Apéndice. Presione el botén de Guardar, en forma de disquete. Luego, en

la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Informacién del caso ante el foro revisado
Regién Judicial de San Juan

- Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
IS CASt Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién) [l  Determinacién ala que recurre [ cdiar | Sala s San J
a Superior: San Juan
ﬁ Caso Contencioso
Anejos Objetos p os Fisicame Ibjet t ament

SERALAMIENTOS - o

. . ente

- . . . .

e Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronclégico PUede Ir gUGI’dClndO el Caso sin rOd'COr,

: ot o senaameniceior ] [Apkndi wENDICEPAG... en el Historial de Transacciones.
= Anejos <  Objetos presentados fisicamente +

I NOTARIA 3 P o
A;gn Confidencial | +]m] .
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El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostraré el total de informacién que seré almacenada, junto con una barra que ird

cambiando a verde. Ademds, segin se complete la carga, aparecerd la palabra Completado con una marca de cotejo verde en cada una.

Cuando finalice la carga, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.

Su transaccidn ha sida completada.

[— El proceso de carga puede variar y depende
del tamafio de la informacién registrada y la

velocidad de la conexién a Internet. oo @

Barra de progreso.

Tamatio | 1.08 KB

Completada @

Advertencia: Debe esperar que culmine la
transaccién. No actualice la pégina.

Luego de cargar la
informacién al sistema,
presione Continuar.

==

El proceso de carga puede variar y depende del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si actualiza la

pdgina antes de que culmine la carga de documentos, existe el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la transaccién.

Recuerde que la transaccién quedard grabada en el sistema y podré accederla desde el Historial de Transacciones.
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» Una vez haya cargado al sistema todos los archivos relacionados, oprima el botén de Avanzar.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilic
WIS CASDS Alegacién inicial (ej. demanda, denuncia, peticién) Determinacién a la que recurre Regién Judicial de San Juan
e

Sala Superior: San Juan
emanda cumento Principal 2 entencia en . Caso Contencioso

Ane Objetos presentados Fisicamente Anejos Objetos presentados Fisicamente
SENALAMIENTOS
. i Notificacién.pdf
.
2
- Ingrese los documentos adicionales del apéndice en orden cronolégico P = A
CASDHUEVD resione Avanzar.
Tipo
Apéndice IcEPAC.. B @
= Angjos 4  Objetos presentados fisicamente +
I NOTAR]A 3
1) APENDICE PAGS. 2-3 (Minuta).paf Ver
Tioa
: Anejo Confidencial Gm

BUSQUEDA

S

> Ingrese la informacién del recurso o asunto que presentard ante el Tribunal de Apelaciones. Seleccione el tipo de recurso o asunto y
marque si el recurso es confidencial.

Informacién del caso ante el foro revisado Ma rque si el caso es confidencicl.
= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
MIS CASDS Informacién del Recurso: Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

. Seleccione el tipo de recurso Caso Contencioso

&
SENALAMIENTOS Apelacion 14

- e 5. Escoja el asunto que presente ante el Tribunal
CASD NUEVD

il Seleccionar Documento Principal

de Apelaciones. Si no ve las opciones, presione la
S P flecha para habilitar el menu.

M NOTARA

Registrar Objeto Presentado Fisicamente
Q e

BUSOUEDA

o

El sistema mostrard las opciones disponibles, Apelacién, Certiorari, Revisién Administrativa, Mandamus, Hébeas Corpus, Injunction, Auto-
Inhibitorio o Quo Warranto. Si no visualiza las opciones mencionadas, haga clic en la flecha ubicada a la derecha de la frase ‘Seleccione el

tipo de recurso’. Una vez realizada la seleccién, el sistema registrard la opcién elegida y ocultard el resto de las opciones.
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Si el recurso es confidencial, marque la casilla correspondiente.

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta
seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso. Si lo que es confidencial es alguna informacién contenida en algdn anejo, no es
necesario marcar el caso como confidencial, salvo que sea por razones establecidas por ley o por orden del Tribunal. Al cargar el anejo, tendré
oportunidad de marcarlo como confidencial, sin que tenga el efecto de hacer confidencial la totalidad del caso. Se destaca, ademds, que todos

los casos de relaciones de familia y asuntos de menores se consideran confidenciales en el sistema, se haga o no la marca de cotejo

correspondiente.

» Cargue el archivo del asunto a presentarse ante el Tribunal de Apelaciones, en formato PDF, haciendo clic en el botén de Seleccionar
Documento Principal.

Informacién del caso ante el foro revisado

- Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
MIS CASOS Informacién del Recurso: @ open X de San Juan
{5an Juan
Apelacide « v T Docu... > KDI2003001327 Div. v O S K 1327 »p bncloso
e Organize * New folder m @
SERALAMIENTOS il Seleccionar Documento Principal |
= This pC ~ Name Status Dater
» & A ipCcid v ), jrt
2 4 Seleccionar Documento Adicional B 30 Objects f:. (06) APENDICE PAGS. 18 A LA 30 (Tanscrpcién.. © ‘
[ (07) APENDICE PAGS. 31 A LA 40 (Transcripcién... & .
B Desktop .
O . S I . [#] (08) APENDICE PAGS. 41 A LA 50 (Reconside
il Documents 3 . i
rima oeleccionar (%) (09) APENDICE PAGS. 51 A LA 60 (Oposicior . . .
P .. ¥ Downloads Seleccione el archivo que inferesa cargar.
Documento Principal. - b usi B 2 tndice _
& Pictures [&) 3. Mocion ausilio de jurisdiccién
B videos [#) 4, Anejo Ausilio de Jurisdiccion
Q .. Local Disk (C}) %) oaT-1480 o} skl |
~ < > [

BUSOUEDA
~ | Adobe Acrobat Document &

| Open Cancel e

File name:

Presione Open o Abrir.
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El titulo del archivo cargado al sistema apareceré al lado derecho del botén de Seleccionar Documento Principal. Si coloca el cursor sobre el

titulo del archivo cargado, aparecerd una X gris de Remover archivo que, al presionarla, eliminard el archivo cargado.

Informacién del caso ante el foro revisado
Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso

Informacién del Recurso:

il Seleccionar Documento Principal

1. Recurso de Apelacién. p

+ se
Si necesita eliminar el archivo
cargado, posicione el cursor sobre

i ’ el titulo y presione la X gris.

=]

S

Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF.

Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

=

Informacién del caso ante el foro revisado
Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
Caso Contencioso

Informacién del Recurso:

1. Recurso de Apelacién.pdf (X oD

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que
muestra el documento para que lo revise. Para volver a
la presentacién, pulse fuera de la ventana.

il Seleccionar Documento Principal

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA
SALA SUPERIOR DE SAN JUAN

Recurso Num:

Eric Montalvo Reyes

Recurso procedente del Tribunal de Primera
Instancia, Sala Superior de San Juan

Apelante-Demandante

v Caso Niim: KDI2003001327

Jerica Rivera Nine Sobre: Divorcio Ruptura Irreparable

Apelado-Demandado
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Antes de seleccionar el documento, deberd convertirlo a formato PDF desde un procesador de palabras, como Word. Solo podrd cargar un
archivo. Los anejos deben incluirse como documentos adicionales. El tamafio méximo del archivo es de 4 MB. El proceso de carga puede variar
y dependerd del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en el sistema deberdn ser firmados

electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto significa que, en lugar de firmar a mano, cuando prepare el documento en su procesador

de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo
Numero del RUA
Direccién Postal
Numero de teléfono

Correo electrénico

» Seleccione los documentos adicionales relacionados con el asunto a presentar, si alguno.

Informacién del caso ante el foro revisado
Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

]
wa
WIS £ASOS Informacién del Recurso: @ Open X' Hde San Juan
|San Juan
Apelacion 0 Docu... > KDI2003001327 Div.. v U Search 2 | lacioso
Organize > New folder - @ @
il Seleccionar Documento Principal ok i futus
= This PC " Nme ot s
5 [ T s e A 3 3 Objects ) (06) APENDICE PAGS. 18 A LA 30 (Transcripcién... © B
- o ) (07) APENDICE PAGS. 31 A LA 40 (Transcripcién... @ ‘
sktop |
CASONUEYG oy %) (08) APENDICE PAGS. 41 A LA 50 (Reconsiderac.
ll Docutients ) (09) APENDICE PAGS. 51 A LA 60 (Oposicion re.
< . ¥ Downloads %) 1. Recurso de Apelacion
S De tener anejos, i .
[~ 2. Indice
MR . . - — -
oprima Selecc,onor & Pictures T3, Modion auxiio de jurisdiclion) Seleccione el GI’ChiVO
D ; Ad . I B videos %) 4, Anejo Auxilio de Jurisdiccir
Q ocumenio Adicionat. & Lol isk (C) 5 OAT-1480 que interesa cargar.
v <
SQUEDA —Y IS

Adobe Acrobat Document i ‘

Presione Open o Abrir. =

o

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionarlos. Una vez seleccionado, haga clic en

Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.
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Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF.

Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Informacién del caso ante el foro revisado

@ Informacién Partes Apéndice Recurso
L ]
Iformacign del Recurso Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que tencioso
I muestra el documento para que lo revise. Para volver a la
: = el presentacién, pulse fuera de la ventana.

=  b9f9e3e9-c91d-4457-9b04-c5bdObfd46ea

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA
SALA SUPERIOR DE SAN JUAN

. Recurso Nim:
Eric Montalvo Reyes
Recurso procedente del Tribunal de Primera

Apelante-Demandante
/ Instancia, Sala Superior de San Juan

% Caso Nam: KDI2003001327

Jerica Rivera Nine Sobre: Divorcio Ruptura Irreparable

Se advierte que el abogado o la abogada podrd presentar los documentos adicionales que entienda necesario. El Tribunal evaluard lo que en

derecho proceda.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 140



» Para cada documento adicional, seleccione el tipo de documento e ingrese un titulo descriptivo.

Informacién del caso ante el fora revisadn.
] Informacién Partes Apéndice Recu
o

fomacin el oo Escriba una descripcién y escoja el tipo del
e | documento adicional cargado.

8 seleccionar Documento Principal

Caso Contencioso

1. Recurso de Apelacion.pdf

= 'Eo

O

o]
‘i*‘ . D

4

S

Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen simultGneamente. Si interesa eliminar algin documento cargado, busque la barra

de desplazamiento situada a la izquierda de los archivos cargados. Luego, coloque el cursor sobre el icono en forma de presilla de papel que

cambiard a la X gris de Remover archivo.

Informacién del caso ante el foro revisado

a Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
IS CASOS Informacién del Recurso: . P
o Para ver todos los archivos cargados, posicione el cursor a la derecha de los

i . - ol .

B oomenorrnns documentos adicionales para habilitar la barra de desplazamiento.

o 4 Seleccionar Document al e T

| pos Y
s

Si necesita borrar algin documento
adicional, coloque el cursor sobre la
presilla y presione la X gris.

S

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identifique el anejo como tal (por ejemplo,

Indice de materias). El tamafio méximo por archivo es de 4 MB. Si excede de ese tamario, deberd dividir el documento en segmentos, cada uno

con un méximo de 4 MB, antes de proceder a cargarlos.
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> Si el anejo se entregard fisicamente, registrelo en el sistema, incluyendo un titulo y el tipo.

Informacién del caso ante el foro revisado

Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
Lo Apelacién v Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

ﬁ il Seleccionar Documento Principal Caso Contenciosa
- o Si el anejo no se puede cargar al sistema |

& por sus caracteristicas fisicas, por ley u

R Indice de materias.pd ’ .
onm e cemuisad orden, registrelo en el sistema.

~ .
T ——— Puede ir guardando el caso
sin radicar, en el Historial de

I NOTARA
@y Evidencia a presentarse Fisicamente
e Transacciones.
Ansio v Cuantia Reclamada: $0.00

< ©

)

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de un audio),
por ley u orden judicial, deberd ingresar un titulo, identificar el tipo de anejo y marcar que serd entregado fisicamente. En el lado derecho de

la pantalla, podré guardar el trabajo realizado en cada una de las secciones presionando el botén de Guardar, en forma de disquete.

» Al culminar de cargar todos los archivos, puede presionar el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la informacién

registrada. Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Su trangaccion ha side complétada E| proceso decorgcl puede ‘mriqrydepende Tumasi | 11 8
El del tamario de la informacion registrada y la
velocidad de la conexidn a Infernet.

Barra de progreso.

Advertencia: Debe esperar que culmine la Luego de cargar la

transaccion. Mo actualice la pagina. informacion al sistema,
presione Continuar.

i o]

El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién que seré almacenada, junto con una barra que ird
cambiando a verde. Ademds, segin se complete la carga, aparecerd la palabra Completado con una marca de cotejo verde en cada una.
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Cuando finalice la carga, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.

> Si no tiene documentos adicionales que presentar, o ya cargé y registré la informacién relacionada a los documentos adicionales, puede

pasar al préximo paso haciendo clic en el botén verde de Avanzar.

Informacién del caso ante el foro revisado
_— Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

acion o Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

ﬁ @ Seleccionar Documento Principal Recurso de Apelacién.pdf Caso Contencioso
+ se
-
X0
=
INOTAEIA + "

Presione Avanzar. \O B

)

> Si desea presentar una mocién en auxilio de jurisdiccién, cargue el documento principal y los documentos adicionales, y registre los objetos

a presentarse fisicamente, si alguno.

El sistema permite que, junto con la presentacién del asunto ante el foro apelativo, pueda presentar una mocién en auxilio de jurisdiccién con

todos los documentos relacionados. Este paso no es obligatorio.
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> Si desea presentar una mocién en auxilio de jurisdiccién, cargue el archivo en formato PDF haciendo clic en el botén de Seleccionar

Documento Principal.

Informacién del caso ante el foro revisado

= @ Open X ‘
Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
S CASDS IS, T SUM... > KDI2003001327 Div... V| O] | Search KDI2003001327 Divorc... £ | Beyeq yieial de San Jusn
Sala Superior: San Juan
5 @ Seleccionar Documento Principal I Organize = New folder - M @ | oo
SERALAMIENTOS 4 - i = This PC A Name . ) ;
: o v ..l Seleccione el archivo que interesa cargar.
B Desktop B
1 i 2 (% Indice legal )
5 prima oseleccionar Documents
& Download: | Mocion auxilio de jurisdiccion | ok
Documento Principal. v 3 oo e O pigioss >
%) Recurso de Apelacién ))
T GrtrErODeTs . - & Pictures
B/ videos
Q & Local Disk (C:) |
BlsUEDA v < ] >

Adobe Acrobat Document ¥,

() Presione Open o Abrir. o

S

El titulo del archivo cargado al sistema aparecerd a la derecha del boton de Seleccionar Documento Principal. Si coloca el cursor sobre el titulo

del archivo cargado, aparecerd una X gris de Remover archivo que, al presionarla, eliminard el archivo cargado.

Informacion del caso ante el foro revisado
Informacién Partes. Apéndice Recurso Auxilio
NIS CASOS wxiio de Jurisdiceién, € corresponde. Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan

* Incluya la Mocidn de A
ﬁ @l Seleccionar Documento Principal Mocion auxilio de Jurisdl[c\un_pd Caso Contencioso
s JR
=+ Seleccionar Documentao Adicional

A Si necesita eliminar el archivo
- cargado, coloque el cursor sobre
e B e—. el titulo y presione la X gris.
Q
—
B ntia R a
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Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF.

Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio
Regi6n Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
ﬁ 8 Seleccionar Documento Principal I Mocion auxilio de jurisdiccién.pdf () l\ Caso Contencioso
R - Si presi bre el fitulo, abrird
i presiona sobre el titulo, abrird una ventana que

muestra el documento para que lo revise. Para volver a
la presentacién, pulse fuera de la ventana.

X

=  bc5a3a69-930c-4cb4-b859-a39cf85bc9c8

ipelante-Demandante Instancia, Sala Superior de San Juan
v.

Caso Nam: KDI2003001327

Jerica Rivera Nine Sobre: Divorcio Ruptura Irreparable

Apelado-Demandado

MOCION EN AUXILIO DE JURISDICCION

AL HONORABLE TRIBUNAL DE APELACIONES:

Antes de seleccionar el documento, deberd convertirlo a formato PDF desde un procesador de palabras, como Word. Solo podrd cargar un
archivo. Los anejos deben incluirse como documentos adicionales. El tamafio mdximo del archivo es de 4 MB. El proceso de carga puede variar
y dependerd del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en el sistema deberdn ser firmados

electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto significa que, en lugar de firmar a mano, cuando prepare el documento en su procesador

de palabras debe escribir lo siguiente:
f/ Nombre Completo

Nomero del RUA

Direccién Postal

Ndmero de teléfono

Correo electrénico
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icial de San Juan

i Seleccionar Documento Principal

> Seleccione los documentos adicionales relacionados con el auxilio a presentar, si alguno.
Recurso Nuevo
g Informacién Partes Registrar Documentos Registrar Auxilio
NEC0s il Seleccionar Documenta Principal . . rior: San Juan
B 1 (o Seleccione el archivo que
Seleccionar Documento Adicional <« SUMAC Apelaciones » KDI2003 Apelacion .
o R interesa cargar.
- P Parte Demandada
o oy ere— T R
«w De tener anejos, . oi  moom
oprima Seleccionar e e : S .
.+ Documento Adicional. |
Presione Open o Abrir. | [ e«
B -
e >
Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionarlos. Una vez seleccionado, haga clic en
Abrir u Open para cargar el archivo al sistema. Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una
ventana con el documento en formato PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Informacién del caso ante el foro revisado . . ’ .

Dot artes Aot fecuss Al Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que muestra el

~ v | documento para que lo revise. Para volver a la presentacién,

pulse fuera de la ventana.

ANEJO 1

= fcadScac-bbeS-4468-5773-61991701ed86
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» Para cada documento adicional, seleccione el tipo de documento e ingrese un titulo descriptivo.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

= 08 SetectonasDocumarts s Escriba una descripcién y escoja el tipo del
S documento adicional cargado.

ﬁ ® o Auxilio de Jurisdiccién.pd i

~

MINITAR o | TGRSR b canta amen

Q

S

Puede seleccionar mds de un archivo para que se simultdéneamente. Si necesita eliminar algin documento cargado, busque la barra de
desplazamiento situada a la izquierda de los archivos cargados. Luego, coloque el cursor sobre el icono en forma de presilla de papel que

cambiard a la X gris de Remover archivo.

Informacién del caso ante el foro revisado
= Informacién Partes Apéndice Recurso

Para ver todos los archivos cargados, coloque el cursor a la derecha de los
documentos adicionales para habilitar la barra de desplazamiento.

i i Seleccionar Documento Principal

Si necesita borrar algtn documento
adicional, coloque el cursor sobre la
presilla y presione la X gris.

S

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y, de ser posible, identifique el anejo como tal (por

ejemplo, Indice de materias). El tamafio méximo por archivo es de 4 MB. Si excede de ese tamario, deberd dividir el documento en segmentos,

cada uno con un méximo de 4 MB, antes de proceder a cargarlos.
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> Si el anejo se entregard fisicamente, registrelo en el sistema, incluyendo un titulo y el tipo.

Informacién del caso ante el foro revisado

= Informacién Partes Apéndice Recurso Auwsillo
s *Incluya la Mocién de Ausillo de Jurlsdiccién, s corresponde. Regidn Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
i il Seleccionar Documento Principal Caso Contencioso
R - Si el anejo no se puede cargar al sistema S
<+ Seleccionar Documento Adicional . o e

& @ oAt s por sus caracteristicas fisicas, por ley u

T orden, registrelo en el sistema.

< :

P Py ———— Puede ir guardando el caso sin

a ® Evdenc a presemareFscamente - radicar, en el Historial de
o l /| Transacciones.

®

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de un audio),

por ley u orden judicial, deberd ingresar un fitulo, seleccionar el tipo de anexo y marcar que serd entregado fisicamente. A la derecha de la
pantalla, podrd guardar el trabajo realizado en cada seccién haciendo clic en el botén en forma de disquete.

» Una vez completada la carga de todos los archivos, haga clic en el botén de Guardar, en forma de disquete, para almacenar la

informacién registrada. Luego, en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Sw irnassschio o e semplelade El proceso de carga puede variar y depende

| — | del tamano de la informacion registrada y la
/ velocidod de la conexion a Infermnet.

Barra de progreso.

Luego de cargar la
informacion al sistema,
presione Continuar.

Advertencia: Debe esperar que culmine la

transaccion. Mo actualice la pagina.

el

El sistema abrird una ventana de progreso donde se mostrard el total de informacién que serd almacenada, junto con una barra que ird

cambiando a verde. Cuando finalice la carga, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.
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> Si no tiene una mocién de auxilio de jurisdiccién que presentar, o ya cargd y registré la informacién relacionada a los documentos

adicionales, puede pasar al préximo paso presionando el botén verde de Avanzar.

)

L

Informacién del caso ante el foro revisado
Informacién Partes Apéndice Recurso Auxilio

@ Seleccionar Documento Principal

Regién Judicial de San Juan
Sala Superior: San Juan
Mocion auxilio de jurisdiccién.odF Caso Contencioso

Presione Avanzar.

e

> Revise la informacién del recurso o asunto que presentard ante la consideracién del foro apelativo, asf como los documentos cargados del

caso del foro revisado.

@

Q)

Informacién del Recurso

_ 9 de junio de 2025 =+

Presentado por:
Eric Montalvo Reye:

En contra de:

Documentos

Documentos del Auxilio

Derechos Arancelarios | §1.02

>_\

9. Verifique la informacién de la
transacciéon. De necesitar corregir
algo, puede presionar Volver.

<VOWR |

S

Esto lo llevard a una nueva pantalla donde se resumird la informacién de la transaccién a presentar, la cual deberd revisar. Si necesita corregir

alguna informacién registrada o documentos cargados al sistema, puede regresar a las pantallas anteriores presionando el botén de Volver,

ubicado en la parte inferior de la pantalla.
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Sobre los archivos cargados, puede hacer clic en el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF. Para

volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

» Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana que muestra el
S CASDS Presentado por: . .
- documento para que lo revise. Para volver a la presentacién,
B e pulse fuera de la ventana.
- Documantos

BdThaf15-2082-4940-9220-2401c62b7020

CASO NUEVD Document cipall 1. Recursa de Apelacion.pdf - Escrito de Apela
= 173 25% ) ;

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA
SALA SUPERIOR DE SAN JUAN

Recurso Nam:
Jerica Rivera Nine

Apelante-Demandante Recurso procedente del Tribunal de Primera
pe Instancia, Sala Superior de San Juan

Puede verificar la informacién registrada y los archivos cargados del caso en el Tribunal de Primera Instancia o del foro revisado, al seleccionar

Informacién de Caso, en la parte central superior de la pantalla. El sistema le llevard a una pdgina donde surge toda la informacién registrada

y las entradas seleccionadas. Podrd navegar por todas las entradas registradas

| nformacién del Recurso | Informacién del Caso
= Regi6n Judiclal de San Juan - Sala Superior de San Juan =
IS C4505 5 de junio de 2025
i i ..F. | . { .
% P 1 Eric Montalva Reyes en contra de Jerica Rivera Nine. Puede vermear fa informacion
SENALANSENTOS
Entradas Judiciales

registrada del caso del TPI,
i R presionando el filtro de Caso.
0 2 sentencia

=

WNOTARIA

Q

BUSQUEDA

3 (03) APENDICE PAGS. 1 (Solicitud de senalamientos).pdf
4 (04) APENDICE PAGS. 2-3 (Minuta).pdf

Advertencias y condiciones de uso

< VOLVER
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Para verificar las entradas, utilice la barra de desplazamiento, que se habilitard al colocar el cursor a la derecha de las entradas judiciales. En

la alternativa, puede utilizar el enlace azul Ver todos que, y el sistema habilitard una ventana con todas las entradas registradas.

0

Para verificar las entradas, cologue el cursor a la derecha de  |....
P Consentimints oo las anotaciones al expediente judicial para habilitar la barra
Presentado por Eric Montalvo Reyes en o

de desplazamiento o presione Ver todos.

IS CASDS

SENALAMIENTDS
Entradas Judicialed Ve

1 Demanda
EVD
2 Sentencla

WINOTARIA

L

2
8

©

3 (03) APENDICE PAGS. 1 (Solicitud de senalamientos) pdf

4 (04) APENDICE PAGS. 2-3 (Minuta).pdf v

=
g
=

Advertencias y condiciones de uso

(0] He leido y acepto las condiciones de us < VOLVER

S

En esta ventana, puede navegar por cada una de las entradas y sus archivos relacionados. Este listado constituye el indice del apéndice, por lo
que no es necesario preparar uno. Si hace clic en alguno de los enlaces azules del documento principal o de los documentos adicionales, el
sistema abrird una ventana con el documento en formato PDF.

Entradas

1 Demanda
Si presiona sobre los enlaces de documento principal o el titulo de los

documentos adicionales, abrird una ventana con el documento en
formato PDF para que lo revise.

Si presiona Ver todos, el
sistema abrird con
todas las anotaciones al
expediente judicial.
Para volver al sistema,

¢ | @0 APBOKERADS 23 panutaodt pulse fuera de la

5 (06) APENDICE PAGS. 18 ALA 30 (Transcripeion A).pdF ventana.

3 (03) APENDICE PAGS. 1 (Solicitud de senalamientos). pdf

6 (07) APENDICE PAGS. 31 A LA 40 (Transcripcién B).pdf
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Para volver al sistema, pulse fuera de cada una de las ventanas emergentes.

OHO L IPLER TS RECDY
- NERA INSTAMNUIA
Para volver al sistema, pulse fuera DI SAN JUAN

de la ventana del documento y de la
ventana de fodas las enfradas - avunon KTIB-1377

registradas. '"JO“}

SOBRE

DHVORCEY
(DONSENTIMIENTE MUT

FETICHOM

AL HOMORABLE TRIBLMN AL

> Margue si la transaccién estd exenta o no del pago de derechos arancelarios, segin aplique.

Informacién del Recursa Informacién del Caso

Documentos de Autio Coloque el cursor a la derecha para
Documento Principal | 3. Mocion auxilio de jurisdiccién.pdf - Auxilio de Jurisdiccién hﬂbil”’ﬂr |05 bﬂrr‘GS de despk‘]zomienfo.

SENALAMIENTOS de Jurisdiccion.pdf - Declaracion Jurada

. Derechos Arancelarios | $1.02
®: @

CASD WUEVD

<

=

i \\ 10. Escoja si la transaccién estd exenta o no
del pago de derechos arancelarios.

do de Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesin para acceder el expediente y

Q rto Rico o las Reglas 253 y 254 de Procedimiento Criminal de Puerto Rico, segin sea
" -
i 3.Que nde a la esta por Ley para el documento que Intereso presentar, de ser
aplic na cantidad menor 3 lo dispuesto en la Ley, no se entenderd
pres

< VOLVER

S

El sistema reflejard en esta pantalla la cuantia de los derechos arancelarios que deberd pagar. El sistema asumird que no estd exento, y asi lo
reflejard con una marca de cotejo color verde junto a la cuantia correspondiente, salvo que indique que en efecto estd exento. La opcién

seleccionada se verd en color verde.
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Si marca la exencién, el sistema mostrard una barra identificada como Razones que, al presionarla, habilitard un ment desplegable con un

listado organizado en orden alfabético de todas las entidades que tienen alguna exencién de pago de derecho arancelarios. Asimismo, se

incluyen otros fundamentos como, por disposicién de ley.

S

I HOTARIA Derechos Arancelarios | $1.02
Estd la transaccién

Q

BUSOQUEDA:

én exenta del pago de derechos arancelarios o presentard junto con su primera alegacién o comparecencia una solicitud para litigar in Forma pauperis?

F Uso!

[3s(RUA) con la que ingresé al Sistema Unificado de Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesién
In la Redlg 67.6 de Procedimiento Civil de Puerto Rico o las Reglas 253 y 254 de Procedimientt
" Lt N

bl it atobioltid Ldocumento g
i

De marcarse exento, escoja el oo

fundamento de la exencién. mdcerifcac

sacion, lo qu

—_—

cion confidencial segin la normativa aplicable, incluyendo -pero sin limitarse a- nimeros de s
Ixcepciones contempladas en el Manual de Adiestramiento para la Presentacion Electronica m
lmn y sUs respectivos anejos y la imposicién de sanciones.

1

guno.

Mardnear al Thardumen” al enflhumra’ ulae sanavinnar dn inkaenak s kilize maes seeadar -l €1

De seleccionar el fundamento In forma pauperis, el sistema habilitard un espacio para que cargue el formulario completado, relacionado con

la peticién de litigacién en estado de indigencia. De igual forma, si selecciona el fundamento Abogado de Oficio, el sistema permitird cargar

algdn documento que lo demuestre, como la determinacién judicial con la designacién de oficio.

Derechos Arancelarios | $1.02

iy
E 4Est la transaccién exenta del pago de derechos arancelarios o presentard junto con su primera alegacién o comparecencia una solicitud para litigar in forma pauperis?
SENALAMIENTOS @ 5 ®
| In Forma Pauperis “ E Subir Formulario
Py
L Advertencias y condiciones de uso
CASO NUEVD
Certifico que he cumplido con las siguientes Adverte|
i Si i6 el fundamento d
9 1. Que soy la persona autorizada a utilizar la cuen| | eSCOQIO el amento ae fe
~ Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesi6n para I . . d d D d .
MINOTARIA ) ITIQOCI(SI‘I en estado de in igencia,
2.Que he revisado los documentos a ser presentd . . . icoo -
| presione subir formulario.
O e leido y acepto las condiciones de uso
RISNIFNA
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Al hacer clic en Subir Formulario, el sistema le llevard a los archivos en formato PDF de su dispositivo electrénico para seleccionar el

correspondiente. Una vez seleccionado, haga clic en Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

@ open

X
Recurso Nuevo
T “ SUM.. > UT2024CV00628 Inj... v U T
o]
e Organize ~  New folder m @
MIS CASOS Derechos Arancelarios | $1.02 - S
= This PC ame Status Date moq
¢Estd la transaccién exenta del pago de derechos arancelarios o presentars junto ¢ i
s ¥ 3D Objects %) Anejo 1 Declaracién Juradat @] AN
]
E ® I Desktop * Anejo Notificacién ® 411
In Forma Pauperis (&) Indice de materias ® A/1C
SENALAMIENTOS S | N | h 3 Indice legal @~ 41
Advertencias y condicione| 2€1€CCiONE el archivo que ) Mocin i de prscicén @ .l-
s S %) Mocién Limite de paginas @ 4
] =
- ) interesa ca rgar. | ) OAT-1480 Indigencia___| @A 4/11/202
Certifico que he cumplido coj = :
CASO NUEVD B Recurso de Certiorari @ 41
1. Que soy la persona autorizada a utilizar la cuenta del Regis] 4. Local Disk (C)
Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesién para acceder el e; EENTERAPN i i 24
M 2. Que he revisado los documentos a ser presentados y estoy File name: |OAT-1480 Indigencia ~ | Adobe Acrobat Document ~
) 53254 d . ; -
I NOTARIA las Reglas 253 y 254 de Procedimiento Criminal de Puerto Open Concel
Presione Open o Abrir. F
Q He leido y acepto las condiciones de uso <VOLVER
BUSQUEDA

Si desea revisar el documento cargado, haga clic en el botén del archivo con la presilla, y el sistema abrird una ventana con el documento en

formato PDF. Para volver al sistema, pulse fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

s
E Derechos Arancelarios | $1.02
SENALAMIENTOS Esth la transaccién ex el pago de d cla una solicitud para litiga
F3 < ®
- n Cargar Documento en Apoyo

CASO NUEVD

Advertencias y condiciones de uso

_ Para ver el archivo
cargado o borrarlo.

Se advierte que, si selecciona que la presentacién estd exenta del pago de derechos arancelarios y, en efecto es asi, una vez completada la
transaccién electrénica, el documento se considerard presentado. Si selecciona que la presentacién estd exenta del pago de derechos
arancelarios, pero el personal de Secretaria identifica que no le corresponde la exencién, recibird una notificacién electrénica de deficiencia de

aranceles. El documento no se considerard presentado hasta que efectie el pago correspondiente.
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> Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado de que las ha leido y aceptado. Luego, presione el botén de

Confirmar. En la ventana de progreso, espere hasta que finalice la carga de los archivos y presione el botén de Continuar.

Mfm Ubique el cursor a la derecha de la informacién o
para habilitar la barra de desplazamiento y procure
afm leer todas las advertencias y condiciones de uso.
2 ®@s @n \
|
CASO NUEVD Advertencias y condiciones de uso
>
MINOTARIA- "
r el documento por otros medios convencion: s, funcionarios adm vos y funcionarias administrativas de cuyo dictamen se
Q Ci " sque5Trep:isontcgoorddereﬁhoprop‘o si el correo el surge en el sistem tificacion electrénica no es viable, o en aquellas .
circunstancias que por ley, reglamento u orden judicial se requiere.
BUSQUEDA: vwv
11. Marque que las ha leido y presione Confirmar. i)

La barra de progreso ird cambiando a verde, segin se complete la carga de la informacién. Cuando se finalice la carga, el botén para

Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.

S lramsaccitn et siends efesutada El proceso de carga puede variar y depende
|§| del tamano de la infermacion registrada y la
velocidad de la conexién a Infernet.

Barra de progreso.

Advertencia: Debe esperar que culmine la Luego de cargar la
transaccién. Mo actualice la pagina. informacién al sistema,
= presione Continuar.
|
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Aunque el sistema diga Su transaccién estd siendo ejecutada, si se habilita el botén de Continuar, ya el proceso de carga habrd finalizado. El
proceso de carga puede variar y dependerd del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si actualiza la
pdgina antes de que finalice la carga de documentos, existe el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la transaccién.

Recuerde que la transaccién quedard grabada en el sistema en el Historial de Transacciones.

Si surge un error durante el proceso de carga al sistema, aparecerd un mensaje de error y se habilitard un botén para Cancelar la carga, en la

esquina derecha inferior. Luego, intente nuevamente.

Sa Iransaicein el slenda gecilada Famidi | 10 U

Mensaje de error

Presione Cancelar para regresar

al sistema y volverlo a intentar.
R e |

Si su presentacién no estd exenta del pago de derechos arancelarios, aparecerd una pantalla para realizar el pago electrénico a través de la
Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. Si por alguna razén no puede o no desea completar el pago en ese momento, presione el

botén de Cancelar, y la presentacién quedard grabada, pero sin completarse. Podrd accederla en el icono Historial de Transacciones.

Pagar Recurso De no tener tfarjeta de crédito o si interesa
Cantidad total a pagar: $1.02 hGCBI’ e| pago con Se“OS de rentas im‘ernos,
presione Cancelar para terminar el proceso del
pago electrénico. Esta accién no cancela su
transaccién en el SUMAC.

Ingrese la informacién del pago VISA ,m)

Expiracién

Cancelar
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También tiene la opcién de adquirir los sellos de rentas internas por Colecturia Digital y cargarlos, junto al recibo, como documento adicional
al recurso o asunto a presentarse ante el Tribunal de Apelaciones. Al presionar el botén de Cancelar en la ventana de pago, se registrard la
transaccién con un nimero provisional en su Historial de Transacciones. El personal de Secretaria podré acceder la transaccién, cancelar los

sellos de rentas internas y asignar el nimero de caso oficial.

Recuerde que el personal de Secretaria trabaja de 8:30 am a 5:00 pm. Si opta por adquirir los sellos mediante Colecturia Digital, se
recomienda que contacte a la Secretaria del Tribunal de Apelaciones para validar el trémite y alertar que la transaccién aparece con nimero

provisional.

Si decide realizar el pago, en la ventana que habilita el sistema, ingrese la informacién necesaria de una tarjeta de crédito, Visa o MasterCard,
para realizar el pago mediante la Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. En esta ventana, se mostrard la cantidad a pagar en

derechos arancelarios y unos campos para entrar la informacién relacionada con una tarjeta de crédito.

Pagar Recurso

Cantidad total a pagar: $1.02

Ingrese la informacién del pago VISA

test 4548400000000631

12. Entre la informacién de la tarjeta de
crédito Visa o MasterCard y presione Pagar.

121/ 2028 o 936

|

Si la presentacién del recurso o asunto ante el foro apelativo requiere pago de derechos arancelarios, siga las especificaciones de la seccién de

esta guia denominada Para pagar.
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En caso de que la presentacion esté exenta del pago de derechos arancelarios, luego de presionar el botén de Confirmar, el sistema le alertard
que la transaccién fue completada satisfactoriamente y le dirigird al expediente judicial electrénico del caso a nivel del Tribunal de

Apelaciones. En este, veréd la referencia al caso a nivel del Tribunal de Primera Instancia o del foro revisado junto al resumen de la

presentacién.

. [Aociaciones ~ PorRevisan
Resumen del caso V secciones | TA2025AP00024 | Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Nine|
para navegar el expediente donico o Fed PanelNo Asignado
Expediente _Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados Acciones
. 10
- feb
10
< feb

Se reafirma que es deber del abogado o de la abogada realizar las notificaciones a todas las partes, conforme lo establece el Reglamento del
Tribunal de Apelaciones y las Directrices Administrativas. A esos efectos, una vez se presente el recurso, el sistema emitird una nofificaciéon que
indicard el nombre y la direccién de correo electrénico de los abogados o las abogadas que fueron noftificados(as) de la presentacién del
recurso o asunto. Serd responsabilidad de la parte presentante corroborar que la informacién que surja de esta nofificacién automdtica sea
correcta. De no tener una direccién de correo electrénico registrada o haber notificado a una direccién de correo electrénico incorrecta, el (la)
abogado(a) deberd notificarle la presentacién con los debidos documentos conforme lo establece el Reglamento el Tribunal de Apelaciones.
Ademds, deberd notificar el recurso a las partes que litigan por derecho propio, sin correo electrénico registrado, o a cualquier ofra parte que
no fuera notificada automdaticamente por la plataforma, incluyendo el foro recurrido sea el Tribunal de Primera Instancia o la agencia
gubernamental, conforme a los demds mecanismos que provee el Reglamento del Tribunal de Apelaciones. El sistema no generard notificacién

inicial alguna a cualquier parte que litigue por derecho propio, sin correo electrénico registrado, o al foro revisado, sea el Tribunal de Primera

Instancia o una entidad gubernamental.
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TRAMITES LUEGO DE LA PRESENTACION INICIAL
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Para pagar

> Ingrese la informacién de la tarjeta de crédito para realizar el pago electrénico, con una Visa o MasterCard, y presione el botén de Pagar.

Caso Nuevo

Solo entre letras, no
caracteres
especiales.

Ingrese lé\informacién delpago VISA 9

Cantidad total a pagar: $78.00

m

O

e

No deje espacio entre
los nGmeros.

Debe entrar el nimero de teléfono y el
sistema le habilita el formato correcto,
con guiones.

Cancelar \ Pagar

Solo los primeros
cinco numeros.

Luego de entrar la informacién
de la tarjeta, oprima Pagar.

q

Si la transaccién no estd exenta, el sistema abre una ventana emergente que permite registrar la informacién necesaria de una tarjeta de

crédito, Visa o MasterCard, para hacer el pago ante la Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. En esta ventana, surge la cantidad a

pagarse en derechos arancelarios y unas barras para entrar la informacién:

— Nombre en la tarjeta de crédito (solamente letras; no caracteres especiales ni acentos)

— Numero de la tarjeta de crédito (no deje espacios entre los nGmeros; segin el nimero el sistema especificard el tipo de tarjeta)

— Numero de teléfono (debe entrarse con guiones, distinto al nimero de la tarjeta que debe ser todo corrido, sin espacio o caracteres

adicionales; la programacién cambia al formato correcto autométicamente)

— Cédigo de seguridad de la tarjeta de crédito

— Fecha de expiracién de la tarjeta de crédito (mes y afo; puede entrar el mes con dos digitos y el afio con cuatro digitos o ayudarse con el

calendario provisto por el sistema)

— Cédigo postal de dénde recibe la factura (solamente podrd entrar los primeros cinco nimeros)

Los pagos electrénicos realizados en el SUMAC aparecerdn en el estado de cuenta de la tarjeta de crédito como Hacienda SUMAC.
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» De no tener la tarjeta de crédito o si interesa hacer el pago mediante sellos de rentas internas, puede oprimir el botén de Cancelar.
Caso Nuevo

Cantidad total a pagar: $78.00

De no tener tarjeta de crédito o si interesa
hacer el pago con sellos de rentas internas,
presione Cancelar para terminar el proceso
del pago electrénico. Esta accién no
cancela su transaccion en el SUMAC.

Al presionar Cancelar, NO se cancelard su transaccién en el sistema. Podrd realizar el pago posteriormente.

» En caso de que no realice el pago electrénico al momento de presentar la demanda o mocién, puede pagar posteriormente la cantidad de
los derechos arancelarios correspondientes a través del Historial de Transacciones.
Debe acceder al Historial de Transacciones e identificar el caso. Seleccionard el caso, presionard Pagar y realizard el pago segin descrito en

esta seccién.

» En la alternativa, puede hacer el pago de los derechos arancelarios correspondientes mediante sellos de rentas internas en la Secretaria.
Debe acudir a la Secretaria con los sellos de rentas internas y el nimero provisional (si es demanda, peticién o recurso) o nimero del caso (si
es mocién) provisto por el sistema. No tiene que acudir a la Secretaria del Tribunal correspondiente a su caso; puede ir a la Secretaria mds
cercana. Lo anterior no aplica a los asuntos ante el Tribunal de Apelaciones en cuyo caso, hay que ir a la Secretaria de dicho foro judicial. Sin
embargo, si adquiere los sellos de rentas internas mediante alguna compafia privada (tal como Colecturia Digital), debe cargar la evidencia
de pago al sistema con la presentacién de una mocién titulada Escrito al Expediente Judicial e incluya como documento adicional la prueba

del pago realizado, segin descrito en la seccion denominada Para presentar una mocién.

> Si recibe una notificacién elecirénica de deficiencia de aranceles, total o parcial, puede pagar la cantidad de los derechos arancelarios
electrénicamente, a través del Historial de Transacciones, o mediante sellos de rentas internas en la Secretaria.

El documento se entenderd como no presentado hasta que realice el pago correspondiente.
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Para presentar una mocién

Si se trata de un caso en que comparecié previamente:

> Presione el icono de Mis Casos que se encuentra permanentemente en el meni vertical a la izquierda de la pantalla.

WwSUMAC ‘ Mengana [

Mis Casos
Primera Instancla Apelaciones

BY2025CV00001

precisos.

Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de bisqueda para resultados mds

Botén para cambiar el orden

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

14 de enero de 2025

29 de julio de 2021

BY2021CV00002

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

1. Presione Mis Casos y seleccione el caso.

21 de julio de 2021

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abe

BY2019CV00001

21 de julio de 2021
13 de julio de 2021

4 de octubre de 2019

S

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, refiérase a la parte de esta guia denominada Para ver mis casos.

> Presione sobre el nombre de las partes para seleccionar el caso en el que interesa presentar una mocién.
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Si se trata de cualquier otro caso:
> Presione el icono de Bisqueda que se encuentra permanentemente en el men( vertical a la izquierda de la pantalla, escoja si el foro ante

el cual estd el caso que interesa presentar mocién, ingrese la informacién requerida en los encasillados y presione el botén de Buscar.

Puede entrar el nomero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, refiérase a la parte de esta guia denominada Para ver otros casos.

> Presione sobre el nombre de las partes para seleccionar el caso en el que interesa presentar una mocién.
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En ambas situaciones, luego de acceder el expediente electrénico del caso:

> Presione Acciones y luego Presentar Mocién en el extremo superior derecho del expediente judicial electrénico.

W SUMAC | Fulano De Tal

o]
[
S CAS

&

SERALAMIENTOS

2
-
CASO NUEVD
=

ANDTARIA

—~

Primera Instancia “AEHNG SAEHVE
BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021 N/A

Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados

a

21 EMAN - . .y

“ | 2. Oprima Acciones y Presentar Mocién.
2'! 2 REMOVIDA - MOCION ESCRITO AL EXPEDIENTE JUDICIAL presentada por ISAIRA TERESA RODRIGUEZ (MARIA TERESA JUSIN
21

ALB? O

Bayamén

Acclones

Presentar Recurso
Presentar ur

Presentar Mocién
Presentar una mac

Al abrir el expediente electrénico, de izquierda a derecha de la pantalla aparecerdn las secciones Tipo, Parte, Documento Relacionado y

Cargar Archivos, revelando al presionar cada una la informacién pertinente para cada renglén ya sea para seleccionar o para completar

informacién. En la parte inferior de la pantalla aparecen dos flechas color verde para Retroceder o Avanzar en el proceso de presentar la

mocién.

o ActivoActivo Y

BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros Resu men de |Cl

21 dejulio de 2021 N/A

informacién entrada.

| Tipo Parte Documento Relacionado Cargar Archivos |

Bayamén

Secciones para presentar una
mocién. Puede navegar presionando
la seccién correspondiente o los
botones de Avanzar o Retroceder.

Nueva Mocion
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Si el expediente judicial es de un caso ante el foro apelativo, en vez de Documento Relacionado aparece Entrada Relacionada.

\Ctivo Y

TA2025AP00024 | Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Nine

=

MIS CAS 0 de febrero de 2025 N/A > 31327 PANEL 25 PRUEBA
= | Tipos Partes Entradas Relacionadas Cargar Archivos | 3 o

i Secciones para presentar una mocién
. en un expediente judicial de un caso

- ante el foro apelativo.

> Seleccione el tipo de mocién.

3. Seleccione el tipo de mocién. Puede delimitar las opciones disponibles con el —
motor de busqueda o ubique el cursor a la derecha de la informacién para
habilitar la barra de desplazamiento y ver todas las opciones, en orden alfabético.

L = Nueva Macién
a

SEALAMENTES Tipo de Mocién

" T Si el tipo de mocién que
interesa presentar no
estd en el listado, puede
seleccionar Ofras.

Presione Avanzar. /O S

El sistema proveerd una lista de tipos de mocién para su seleccion. Puede utilizar la lista o entrar una descripcién breve en la barra de

Busqueda. Puede seleccionar todos los tipos de mocién que desee incluir. Si el tipo de mocién que interesa presentar no estd predeterminado,

puede seleccionar Otras.

Se advierte que la opcién de Otras es Unica y exclusivamente para aquellas mociones que no aparezcan en el catdlogo provisto en el sistema.

> Presione el botén verde de Avanzar.
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> Seleccione la parte que presenta la mocién.

[ Primera Instancia “ActivoL SAGER Bayamén
o BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
==

de julio de 2021

Tipo Parte Documento Relacionado Cargar Archivos

-

E a p

Puede afnadir una

- e T T RGR B parte interventora,
p——_ si corresponde.

Q

4. Seleccione la parte que presenta la mocién, de las partes
registradas. Puede seleccionar individualmente o todas las partes

con Seleccionar Demandantes, Demandados, Interventores u Otros.

Presione Avanzar.

o

El sistema le proveerd la informacién de las partes que constan en el caso. Puede seleccionar algunas o todas las partes que representa. Para

su conveniencia, puede marcar individualmente cada parte o seleccionar todas presionando los botones Seleccionar demandantes o

Seleccionar demandados, segun corresponda.

Se advierte que si en el expediente electrénico del SUMAC no aparece la parte a nombre de quien presenta la mocién, deberd comunicarse con
Secretaria para que la aiadan. Es posible que se trate de una nueva parte que surge de una enmienda a la demanda original, o una sustitucién

de parte, entre otras situaciones que pueden surgir en el transcurso de un caso, y Secretaria ain no haya ingresado la informacién al sistema.

> Presione Ariadir Interventor Gnicamente si es preciso ingresar una persona que no es propiamente parte del caso, segdn contemplado en las

Reglas de Procedimiento Civil.
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Nuevo Interventor
Persona Entidad

Informacién Personal

Si va a registrar una parte interventora,

e S elija si la parte es Persona o Entidad.
( ) i
e L ) (e & - Entre la informacién de la parte y
Adiuntas v | Cadign postal \ Extensisn . .
ciénposal Dlstar presione Guardar. El sistema
) marcard en rojo cualquier campo

o] [ Pasoris . requerido para registrar una parte.
v e ) (e Verifique que cumplimenté todos

Gareir los campos requeridos.

Se presentard una ventana en la que puede ingresar la informacién de la parte o entidad a quien representa. El ejercicio de afadir la
informacién de la parte interventora es el mismo descrito en esta guia para las partes de una demanda o peticiéon. Luego de ingresar la

informacién, presione el botén de Guardar.
> Presione el botén verde de Avanzar.

> Sila mocién se relaciona con algin documento del expediente, selecciénelo. Luego, presione el botén verde de Avanzar.

Primera Instancia Bayamén
BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
WIS CASDS 21de julio de 2021 N/A )
Tipo Parte Documento Relacionado Cargar Archivos
sl
E Seleccione los Documentos Relacionados A Nueva Mocion
SENALAMIENTOS
5 271 ;| DEMANDA presentads por sara Teresa Rodgues (MARIA TERESA JUSINO PEREZ @ STy Sepresmaden g
- jul Otras
(CASO NUEVD
271 | MOCION ESCRITO AL EXPEDIENTE JUDICIAL presentad por ISAIRA TERESA RODRIGUEZ (MARIA TERESA USING PEREZ
< o

Municipio de Bayamén

5. Escoja el documento relacionado a la
mocién, si alguno. Este paso no es compulsorio.
Sin embargo, esta seleccién se refleja en la
anotacién al expediente judicial de la
transaccién. Se recomienda para tener un @\
expediente judicial electrénico claro y detallado.

DEMANDA presentada por Isaira Teresa Rodriguez (MARIA TERESA
JUSINO PEREZ)

Presione Avanzar.

S
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» Cargue el archivo de la mocién en formato PDF oprimiendo el botén de Seleccionar Documento Principal.

Primera instancia ACHIVO" “ACHVOW Bayamén
= BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021 N/A

Tipo Parte Documento Relacionado Cargar Archivos

SENALAMENTDS i Seleccionar Documento Principal

- m e

ads Anejo |

6. Oprima Seleccionar
Documento Principal.

x |
{
{
1
!
]

BUSQUEDA

En la ventana que abre el sistema,
seleccione el archivo que interesa cargar.

(A

%
[S5]

Fiename: [Mocén Adobe Acrobt Document ‘

= )=
Presione Open o Abrir. P~ o

El titulo del archivo cargado al sistema apareceré al lado derecho del botén de Seleccionar Documento Principal. Si interesa revisar el
documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en formato PDF. Para

volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado.

Bayamén

Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana con el documento
en formato PDF para que lo revise. Para volver al sistema, debe
presionar fuera de la ventana del documento cargado. | [ Nueva Mocién

= eadbcibb-ebf3 -469b-actc-2616402910c6

MOCION

Antes de seleccionarlo, el documento principal deberd estar convertido en formato PDF desde un procesador de palabras, tal como Word. Solo
podrd cargar un archivo. Los anejos debe incluirlos como documentos adicionales. El tamafio méximo del archivo es de 4MB. El proceso de
carga puede variar y depende del tamaro del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en SUMAC deberdn
ser firmados electrénicamente por el abogado o la abogada.
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Esto quiere decir que, en vez de firmar a manuscrito, cuando prepare el documento en su procesador de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo
Ndmero del RUA
Direccién Postal
Numero de teléfono
Correo electrénico

> Seleccione los archivos de los documentos adicionales a la mocién.

Primera Instancia Ackiva AcH Bayamén
“ﬁ BY2021CV0000? | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
MIS CASDS 21 dejulio de 2021 N/A
Tipo Parte Documento Relacionado CargarArchlvus
"
HH Nueva Mocién
SENALAMIENTOS il Seleccionar Documento Principal Mocién,PDF
& v wwnc. | En lo ventana que abre el
ET sistema, seleccione el archivo
e De tener anejos, que interesa cargar.
" | oprima Seleccionar
Documento Adicional.
OUEDA DEMANDA presentada por Isaira Teresa Rodriguez (MARIA TERESA
=u
Presione Open o Abrir.

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionarlos. Una vez seleccionado, debe presionar Abrir u

Open para cargar el archivo al sistema. Puede seleccionar més de un archivo para que se carguen a la vez.
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Si interesa revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en
formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado. Si interesa eliminar algin

documento cargado, presione la X gris de Remover archivo que se habilita al ubicar el cursor sobre el icono en forma de presilla de papel.

Bayamén

&= 7" Si presiona sobre el fitulo, abrird una ventana con el documento en

oo e o formato PDF para que lo revise. Para volver al sistema, debe
e .
& presionar fuera de la ventana del documento cargado.

SEHALMIENTOS W sele

s 505 21 dejulio d

Asumir Representacién Legal
Promoga

| @ Declaracién Jurada Anejo 1.pdF Otras

= feadScac-bbeS-4468-b773-6199170fed8E

ANEJO 1

» Para cada documento adicional debe seleccionar el tipo de documento, escribir un titulo descriptivo del mismo y marcar si es confidencial.

Podra especificar quién podré acceder el documento confidencial, ademés del juez o de la jueza.

Primg

vera Instancia A Bayamén
= BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodr

o S5 Debe escribir una descripcién y escoger el
Tioo Parte Documert Readonado CV tipo del documento adicional cargado.

R Dedlaracién Jurada Anejo 1.pdf

Puede marcar los anejos como
< aitiches co AtE 1 i

N e confidenciales. Solamente lo
verd quien lo presenta, el(la)
L — juez(a) y quien seleccione del

S [y Eeev—" listado que habilita el sistema.

Si necesita borrar algin documento adicional,
posicione el cursor a la izquierda del archivo
cargado y presione la X gris. S

&
© .
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Se le advierte que, si bien corresponde inicialmente al abogado o a la abogada presentante hacer la determinacién de marcar un anejo como
confidencial, de ello no proceder, sélo podrd revertirse mediante determinacién del Tribunal a solicitud de una parte. Le exhortamos a ejercer

cautela con esta seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identificar el anejo como tal (por ejemplo,
si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafio mdximo por archivo es de 4 MB. Si excede de

ese tamario, deberd dividirlo en segmentos, con ese méximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.

> Si el anejo se entregard fisicamente, debe registrarlo como tal en el sistema, incluyendo un titulo, el tipo y determinar si es confidencial.

Bayamén

= BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

Tipo Parte Documento Relacionado Cargar Archivos
o
233
- Si el anejo no se puede cargar al sistema
- por sus caracterfsticas fisicas, por ley u
= orden, podrd indicarlo en el sistema.

+

Presione Avanzar. /O

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de un audio),

S

por ley u orden judicial, deberd escribir un titulo e identificar el tipo de anejo, y marcar que serd entregado fisicamente.

> Si no tiene documentos adicionales que presentar, o ya cargé y registré la informacién relacionada a los documentos adicionales, puede

pasar al préximo paso presionando el botén verde de Avanzar.
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> Si seleccioné una parte para la cual no ha comparecido como representante legal, deberé indicar si desea o no asumir la representacién

legal, o si interesa presentar una mocién conjunta con la parte seleccionada.

A la fecha, usted no ha comparecido en representacion de las siguientes personas:
1. Municipio De Bayamén

Deseo asumir la representacion No deseo asumir la representacion Deseo presentar una mocién conjunta

El sistema le alertard si escogié una parte para
la cual no ha compare ntante

O O

El sistema le mostrard un aviso con tres barras con los posibles tramites a seguir. Estos son: No deseo asumir la representacién, Deseo asumir
la representacién o Deseo presentar una mocién conjunta. Si selecciona No deseo asumir la representacién, el sistema lo llevard a seleccionar
la parte que estd presentando la mocién. Si selecciona Deseo asumir la representaciéon o Deseo presentar una mocién conjunta, pasaré a la

préxima pantalla.
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> Si interesa afadir un titulo o una descripcién adicional, aféddala en las barras denominadas Prefijo y Sufijo, en la pdgina de verificacién.
Revise la informacién de la mocién que estd presentando y marque si la transaccién estd exenta o no del pago de derechos arancelarios,

segOn aplique.

En Prefijo y/o Sufijo puede entrar descripciones |,.

= A adicionales para el tipo de mocién.

& Pre -

e — 7. Verifique la informacién de la
s transaccién, incluyendo los

- a archivos cargados. De necesitar
S ——— corregir algo, puede presionar
Q | Volver al final de la pantalla.

8. Marqgue si estd exento(a)
o no del pago de derechos
arancelarios. R

<VOLVER

o

Esto le llevard a una nueva pantalla donde aparecerd resumida la informacién de la mocién, la cual deberd revisar. De necesitar afadir algin
titulo o alguna descripcién adicional en el fitulo de la mocidén que estd presentando, puede hacerlo en las barras de Prefijo o Sufijo. Se
recomienda que sea lo més breve posible. Este paso no es requerido. De no tener nada que afadir, puede continuar revisando la informacién

relacionada con la mocién.
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Si interesa revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en

formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde le aparece el documento cargado.

& e | Sipresiona sobre el titulo, abrird una ventana con el documento en
formato PDF para que lo revise. Para volver al sistema, debe
@ | presionar fuera de la ventana del documento cargado.

MOCION

En el drea de documento, de haber marcado alguno como confidencial, el sistema le ubicard un candado a la derecha del nombre del

archivo. De necesitar corregir alguna informacién registrada o documentos cargados al sistema, puede volver a las pantallas anteriores para

corregir presionando el botén de Volver que aparece en la parte inferior de la pantalla.

El sistema reflejard en esta pantalla la cuantia de los derechos arancelarios que deberd pagar. El sistema asumird que no estdn exentos de
pago, y asi lo reflejard con una marca de cotejo color verde junto a la cuantia que deberd pagar, salvo que marque que en efecto estén
exentos. La opcién seleccionada se verd en color verde. Cuando la mocién estd exenta de pago (por ejemplo, cuando la parte comparecid,

no es una mocién de suspensién ni transferencia de vista) el sistema no presentard esta opcidn.

Se le advierte que, si selecciona que la presentacién estd exenta del pago de derechos arancelarios y, en efecto es asi, una vez completada la
transaccién electrénica, el documento se considera presentado. Si selecciona que la presentacién esté exenta del pago de derechos
arancelarios, pero el personal de Secretaria identifica que no le corresponde la exencién, recibird una notificacién electrénica de deficiencia de

aranceles. El documento se entenderd como no presentado hasta que realice el pago correspondiente.
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> Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado de que las ha leido y acepta. Luego, presione el botén de

Confirmar.

SERAAMENTTS
Documentos

£Esté la transaccién exenta del pago de derechos arancelarios o presentar junto

I s Procure leer todas las advertencias y condiciones de
U | —me— uso utilizando la barra de desplazamiento

®s @

BUSUEDA Advertencias y condiciones de uso

4 del cumplimi

<VOLVER CONFIRMAR

9. Marque que las ha leido y presione Confirmar.

Si su presentacién no estd exenta del pago de derechos arancelarios aparecerd una pantalla para hacer el pago electrénico a través de la

Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. Si por alguna razén no puede o no desea completar el pago en ese momento, la

presentaciéon quedaré grabada sin completar en el icono Historial de Transacciones.

El sistema abre una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema y una barra que ird cambiando a

verde, segun se vaya cargando la informacién. Cuando se cargue toda la informacién, el botén para Continuar se habilitard en la esquina

derecha inferior de la ventana.

Su transaccidn estd siendo ejecutada.

Advertencia: El proceso de carga puede
variar. Debe esperar que culmine la
transaccién. No le dé refrescar a la
pdgina.

Tamaiio | 337.06 KB

Culminada de
cargar la
informacién al
sistema, presione
Continuar.

e
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El proceso de carga puede variar y depende del tamario de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si refresca la
pdgina antes de que culmine la carga de documentos, se corre el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la

transaccién. Recuerde que la transaccién quedaré grabada en el sistema y la puede acceder desde el Historial de Transacciones

Aunque el sistema diga Su transaccién estd siendo ejecutada, si se habilita el botén de Continuar, ya el proceso de carga fue completado.

En caso de que la presentacion esté exenta del pago de derechos arancelarios, luego de presionar el botén de Confirmar, el sistema le llevaré
a una pantalla en la cual le indicard que Su Transaccién ha sido Completada Satisfactoriamente, le proveerd instrucciones para Generar un

comprobante. Ademds, recibiré copia del comprante de la presentacién electrénica a su correo electrénico registrado en RUA.

= SU TRANSACCION HA SIDO COMPLETADA SATISFACTORIAMENTE

Desde la pdgina de /m

confirmacién puede generar el
comprobante de la transaccién.

Ubique el cursor a la derecha para habilitar la
barra de desplazamiento. Al final de la pagina de
confirmacién, puede presionar Continuar para ir
al expediente judicial electrénico del caso nuevo.

Si la presentacién de la mocién requiere pago de derechos arancelarios, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para

pagar.
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Para navegar un expediente judicial electrénico

> Una vez haya accedido al caso, utilice las secciones, Expediente, Sefalamientos, Informacién y Recursos Relacionados para navegar por la

informacién registrada en el expediente judicial electrénico.

[ Primera instancia SACHOLSACHNGN Bayamén
- BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
-~
e julio de 2021
Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados | Acciones
o
i) . Resumen del caso )

Secciones del expediente judicial

-

. 21

9 Jut

N

5

Q " Presilla que alerta
sl ' . ' que la anotacién /Q
= documentos

En el expediente judicial electrénico aparecerdn los nombres de las partes, el nGmero del caso, la etapa en que se encuentra, la fecha de

presentacién, la fecha de terminacién, si aplica, y el nombre del juez o de la jueza. En la parte superior, verd unas pestaiias de distintos colores

que representan el foro judicial, la etapa y el estatus del caso.

Conforme navegue por las secciones del caso que ha seleccionado, el sistema subrayard en verde la seccién que se encuentre en uso. Cada
incidencia o tradmite realizado en el caso surge en un renglén denominado anotacién al expediente judicial. La anotacién al expediente judicial

se refiere al frdmite completo, con los documentos cargados y cualquier resumen que genere el sistema de lo que se realizé en el caso.

Si el renglén tiene una presilla a la derecha, significa que hay documentos cargados al sistema. De no haber documentos, toda la informacién

que debe saber surgird en la anotacién al expediente judicial.
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A la derecha, al presionar el botén denominado Acciones, se habilita un menU con las opciones de Presentar Recurso y Presentar Mocién.

Activo Ao

] BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

WIS CASOS 21 de julio de 2021

A

. 21
s jut21

21

< Jul-2
=z

21

jut21

31

ene

04

N/A

Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados

Bayamén

Acciones

Desde el expediente del TPI se puede
presentar recurso o asunto ante el foro
apelativo, o una mocién.

Presentar Recurso

/ Presentar Mocién

En la seccion de Expediente aparecerdn fechadas y numeradas las distintas anotaciones al expediente judicial (que contienen los documentos y

trdmites realizados en el caso tales como mociones, demanda, determinacién judicial, entre otros), y organizadas desde el mds reciente hasta

el mds remoto. Este orden de puede cambiar presionando el triangulo azul. Debajo del botén de Acciones, podrd presionar el botén de

Descargar en forma de flecha, para que el sistema genere un listado de las anotaciones al expediente judicial de cada uno de los documentos

cargados al sistema. En este listado, se incluye las fechas y las anotaciones al expediente judicial, pero no se descargan los documentos.

g BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

2021

Informacién Recursos Relacionado:

= D

21

Botén para

jut

cambiar el orden

21

jut-21

Flecha para descargar un
listado de las anotaciones
al expediente judicial

Bayamén

| Acciones

21

Q

31

ene

04

Al presionar sobre la anotacién, el
eicsssinib i ... sistema le dirige a una vista previa de
los documentos o determinaciones.
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Al presionar sobre la anotacién al expediente judicial, aparecerdn unas secciones denominadas Documento, Notificaciones y Comprobante (si
es una presentacién por alguna de las partes). El sistema colocard un subrayado verde debajo de cada seccién para indicar en la que se
encuentra. Bajo Documento, se desplegard el expediente judicial organizado en columnas donde surgird el listado de anejos, si alguno, una

vista previa del documento principal y una vista previa del anejo seleccionado que se identifica con una flecha verde.

Para navegar por los archivos de cada
entrada o anotacién al expediente judicial

I Documento Notificacién Comprobante

Anejo ¥, ocumento Principal - 1 Juramento

Juramento = ch914168-Mec4677-b63c.. 1

Anejol UT2024CV00628 11/12/2024 03:45:18 pm Enlrada Nom. 1 Pagina 1 de &

UT2024CV00628 11/1212024 03:45:18 pm Entrada Nom. 1 Pégina 1 de 1

Para descargar o imprimir los archivos en formato PDF

Para descargar o ampliar los archivos en formato PDF

Peticionado

QUERELLA: 2023-SRQ-008933 |

A la derecha de la pantalla, se ubica el enlace de Ver Expediente al lado del enlace para volver a la vista de las anotaciones al expediente
judicial y las flechas para navegar entre ellas y entre los archivos presentados en cada transaccién. En la esquina inferior derecha de cada

columna o vista previa de los archivos, podrd Descargar el archivo o Ampliar la vista previa del archivo.

Documento Notificacién

Anejo d

Determinacién judicial corta transcrita
directamente en el expediente judicial electrénico

Si la entrada o anotacién al expediente judicial es una determinacién judicial corta sin archivos, se desplegard en la misma pdgina del sistema.
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En la seccion de Sefialamientos, aparecerdn todos los sefialamientos del caso en especifico. Debajo de la seccién, hay un tridngulo azul
pequeiio que, al presionarlo, cambia el orden de los sefialamientos. Cada sefialamiento aparece en un renglén con la fecha y hora de la vista,

la regién y sala donde se ve el caso y la modalidad de la vista sea presencial o por videoconferencia remota.

En SeAalamientos, surgen los sefialamientos ante el

@_\Tribunal organizados por hora, dia, mes y afo.
oS s Conferencia Inicial | Sefalada amén | Saldn 4

"
13 ,

& e Botén para

cambiar el orden

S

. o

En la seccién de Informacién, aparecerd la informacién del caso, causas de accién, cuantia reclamada, si alguna, y las partes del caso. En
cuanto a las partes del caso, aparecerdn a mitad del centro de la pantalla unas barras desplegables identificadas con los nombres de las
partes registradas, que al presionarlas aparecerd resumida la informacién de contacto de la representacién legal de cada una, que incluye el

nombre del abogado o de la abogada de la parte, teléfono, direcciéon de correo electrénico, direccién fisica y postal.

En Informacién aparece toda la informacién del caso,
incluyendo la representacién legal de las partes.

Casos Consolidados
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En la seccidon de Recursos Relacionados aparecerdn los recursos apelativos relacionados al caso que se hayan presentado por el sistema. Cada
recurso y la informacién con los documentos relacionados aparecerdn en una anotacién al expediente judicial. Este orden de puede cambiar
presionando el tridngulo azul. De interesar navegar el expediente del caso a nivel del foro apelativo, oprima sobre la anotacién al expediente

judicial.

Botén para En Recursos Relacionados aparecen los asuntos ante el
cambiar el orden Tribunal de Apelaciones relacionados con el caso. Para
\(D entrar al expediente, presione sobre el nombre de las partes.

TA2025CE00005 4 de febrero de 2025

mientos Informacién | Recursos Relacionados

Isaira Teresa Rodriguez Tié v. Compafiia de Seguros A, By Cy Otros

Certiorar
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VERIFICAR ASUNTOS PENDIENTES
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Para ver otros casos

> Presione el icono de Bisqueda que aparece permanentemente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla. Especifique si el caso esté

ante el Tribunal de Primera Instancia o ante el Tribunal de Apelaciones, ingrese la informacién requerida en los encasillados y presione el

botén de Buscar.

Puede entrar el nomero del
caso o utilizar las barras para

a

entrar los criterios de

El sistema desplegaré una ventana donde aparecerd una barra de Bisqueda en la cual podrd ingresar el nimero de caso, si lo conoce. A la

derecha, podrd especificar si la busqueda que realiza es de casos a nivel de Primera Instancia o Apelaciones.

Si el caso esté ante el Tribunal de Primera Instancia, puede ingresar informacién del caso, tal como Regién Judicial, Materia, Causa de Accidn

y Fecha, o por nombres de las partes.

Buscar
Caso
Nimero de Caso
Status v | Redqién
Materia v || Causa de Accion
Parte
Primer Nombre Segundo Nombre

Nombre de Entidad

Primera Instancia = Apelaciones  Blsqueda >

Q

v | Sala v || Salén v

v || mm/dd/yyyy | mm/dd/yyyy =
Primer Apellido Segundo Apellido

Habilite el filiro de Primera
Instancia y puede buscar por
informacién de caso o
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Si caso estd ante el Tribunal de Apelaciones, puede entrar el nimero del recurso o asunto ante el foro apelativo, nombre de alguna de las

partes, nombre de abogado(a) o del (de la) juez(a).

Buscar

Recurso

Numero de Recurso

Parte

Primer Nombre
Nombre de Entidad
Abogado

Primer Nombre
Numero de RUA

Panel

Panel

Juez

Buscar

Segundo Nombre

Segundo Nombre

Primera Instancia  Apelaciones | Bilsqueda >

Primer Apellido Segundo Apellido

Primer Apellido Segundo Apellido

v | Ponente

Los resultados aparecerdn en esa misma ventana.

Habilite el filtro de
Apelaciones y puede buscar
por informacién del recurso,
parte, abogado(a), panel y
juez(a) ponente.

Los resultados
aparecerdn en la misma

KDI20037327

Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Mufioz

Divorcio - Consentimiento Mutuo

7 de julio de 2003

pantalla, donde puede
seleccionar el caso.

Se advierte que cuando por determinacién judicial o administrativa se ordena que un caso no debe mostrarse, el resultado leerd: “No se

encontraron casos”.

> Presione sobre el nombre de las partes para abrir el expediente electrénico del caso.
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Para ver mis casos

>

Presione el icono de Mis Casos, ubicado permanentemente en el men{ vertical a la izquierda de la pantalla. Especifique si el caso estd ante

el Tribunal de Primera Instancia o ante el Tribunal de Apelaciones, y si el caso estd activo o inactivo.

CRYUYINAREERRE  Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de bisqueda para resultados mds

precisos.

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

BY2021CV00002 21 de julie de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021

Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de julio de 2021

Filomena Rodriguez v. Corporacion Abe

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

o

En el centro de la pantalla aparecerd una lista de sus casos tramitados en el SUMAC, categorizados por el foro judicial, Primera Instancia o

Apelaciones. A la derecha, verd los filtros de los casos, entre Activos o Inactivos, junto al motor de bisqueda. Debajo de las categorias, hay un

tridngulo azul pequefo que, al presionarlo, cambia el orden de los casos. Cada caso aparece en un recuadro con el nombre del caso,

nombre de las partes, tipo de caso y la fecha de presentacién electrénica.

>

Utilice la barra de Bisqueda o seleccione el caso de la lista. Presione sobre el nombre de las partes para acceder al expediente judicial de

un Caso.

Puede ingresar nombres o frases en la barra de Bisqueda que aparecerd en la parte superior derecha de la pantalla. Esta herramienta le

ayudard a encontrar el caso que desea ver. Para seleccionar el caso, presione sobre el recuadro correspondiente.
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Para verificar mi Historial de Transacciones

> Presione el icono de documento pendiente que aparece permanentemente en la parte superior derecha de la pantalla

wSUMAC | Fulano De Tal

1. Presione Historial
de Transacciones.

Historial de Transacciones

@z I Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién
=3
IS CASOS Casos
oy CV-000833457 = 7 3 de febrero de 2025
) . 2. Seleccione la categoria
de las transacciones.
&
S

)

El sistema le llevard a una pantalla donde encontraré las transacciones pendientes, categorizadas entre Pendiente de pago, Sin radicar y

Digitalizacién. El sistema colocard un subrayado verde debajo de la categoria que se encuentra en uso.

> Seleccione la categoria, segin corresponda.

En cuanto a aquellas pendientes de pago, desde esta seccidon podrd culminar el proceso de pago de las transacciones o borrarlas si no
interesa completar el proceso de presentacién. Por ofro lado, las transacciones sin radicar se refieren a las presentaciones de casos nuevos que
fueron guardadas sin culminar; el sistema guarda todo lo relacionado al tipo de caso y las partes, pero no los archivos cargados. Desde esta
seccién, podrd culminar el proceso de presentacién o borrar las transacciones guardadas. Sobre digitalizacién, desde esta seccién, podrd

culminar el proceso de presentacién o borrar la transaccién comenzada a elaborarse; el sistema guardard toda la informacién registrada,

incluyendo los archivos cargados.
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> Si es una transaccién pendiente de pago, filtre las transacciones de ser necesario y, al identificar la transaccién correspondiente, seleccione

pagar o borrar, segin corresponda.

Historial de Transacciones

- Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién

CV-000064379

1

: W

CV-000064377

£ 0

CV-000064343

Casos

I\ Las transacciones pendientes
de pago se pueden filtrar por
Cas0S, MOCIONes O recursos.

20 de Julic de 2021

Las transacciones pendientes de 13 de o de 2021

ago se pueden borrar o pagar.
R -

El sistema permite que filtre las transacciones pendientes de pago entre casos, mociones y recursos ante el foro apelativo. A la derecha de

cada transaccién verd los botones de Borrar o Pagar.

> Si es una transaccién sin radicar, filire las transacciones de ser necesario y, al identificar la transaccién correspondiente, seleccione pagar o

borrar, segin corresponda.

Historial de Transacciones

HUMACAO

1:

Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién

/ i

Las transacciones sin radicar
se pueden filtrar por casos
MOCIONES O recursos.

3 de febrero de 2025

Las transacciones sin radicar se
pueden borrar o pagar.

El sistema permite que filtre las transacciones sin radicar entre casos, mociones y recursos ante el foro apelativo. A la derecha de cada

transaccién verd los botones de Borrar o Pagar.

Si presiona cargar, siga las instrucciones de las secciones de la Guia del Tribunal Electrénico denominada Para presentar un caso nuevo

mediante demanda o peticién o Para presentar un recurso o asunto ante el Tribunal de Apelaciones.
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> Si es una transaccién sobre un expediente judicial digitalizado, seleccione modificar o cargar, segin corresponda.

Hist
o = " Digtalzadén Los casos para los cuales ha e
- comenzado el proceso de cargar el
B | expediente digitalizado se pueden
& borrar o completar el proceso.

SENALMMIENTOS

Si presiona modificar, siga las instrucciones de la seccién anterior denominada Para tramitar un expediente judicial digitalizado de un caso que

no se inicié por el SUMAC.
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Para acceder las noftificaciones de mis casos

Ademdés de accederlas desde su correo electrénico, tiene dos opciones para acceder las notificaciones de los casos que tramite

electrénicamente:

Opcién 1

> Entre al sistema y desde la pdgina de Hogar puede acceder las notificaciones recientes de los casos que tramita electrénicamente.

W SUMAC | Mengana De Tal

Notificaciones del Tribunal

XPEDIDO para MUNICIPIO DE BAYAMON por F

R avzozm.74 Bofén pCerI
et cambiar el orden

L

RMA PRUE

25 de junio de 2024

BA en 21 de junio

3dejuniode 2024

< ) Wotificaciones Entre Partes
=
NOTARiA

BY2024CV00002
Q Isaira Teresa Rodriguez Tio v. Municipio de Bayamén y Otras

BilSOUEDA

RVIN24CUAOANG

17 de julio de 2024

17 Aa inlin da 2024

Sefialamientos Q

v

Puede localizar el caso bajo las
Notificaciones, sea del Tribunal
o entre partes.

)

En la pdgina de Hogar, aparecerdn tres recuadros identificados como: Notificaciones del Tribunal y Notificaciones entre partes, al lado

izquierda de la pantalla, y SeAalamientos, al lado derecho. Cada recuadro tiene un circulo verde en la esquina izquierda superior, con un

numero en color blanco que representa la cantidad de incidencias o trdmites de cada seccién. Justo debajo, se aprecia un tridngulo que

cambia el orden de presentacion de las incidencias, desde lo mds cercano a lo mds distante, o viceversa. Cada incidencia surge en un renglén

que contiene la anotacién al expediente judicial del trémite que generd la notificacién.
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> Para ver las Notificaciones del Tribunal o las Notificaciones entre partes puede ayudarse con el motor de bisqueda, la barra de

desplazamiento o expandiendo el recuadro para filtrar las notificaciones.

@) notificaciones del Tribunal @ seialamientos . a
= . .
o BY2024CV00002 25 de junio de 2024
saira Teresa Rodriguez Tio v. Municipio de Bayamén y Otros . .
@ L EAAENT, APEC i MONCII OF SAAWON ot PRV RUESA o 21 de i 21 Puede localizar el caso bajo las
] Notificaciones, sea del Tribunal
- BY2024CV00002 3 de junio de 2024
- |:|/ o entre partes, con el motor de
CASD NUEVD ” ol
busqueda, habilitando la barra
g 1) Notificaciones Entre Partes Q de desp|qzqmienfo O.CON IOS
B filtros expandiendo el recuadro.
Q Isaira Teresa Rodriguez Tio v. Municipio de Bayamén y Otros
BSOUED o ’::‘;LJ

RY2024rvonnng 17 deinlin de 2024

)

Al ubicar el cursor en la parte derecha del recuadro, se habilita la barra de desplazamiento para ver todas las notificaciones. Al expandir el

recuadro de las Notificaciones del Tribunal, surgen los filiros: Todos, Sentencias, Resoluciones, Ordenes, Minutas y Otros. A la izquierda, podré

filtrar las notificaciones segun el foro judicial.

L

Puede localizar el caso bajo las Notificaciones del Tribunal con
el motor de busqueda, la barra de desplazamiento y usando —

i \ los filtros.

Puede organizar las notificaciones segun el foro judicial.

ebrero de 2025

Bk

CRALAENTOS

7 de Febrero de 2025

) BY2025CV00001 7 de febrero de 2025
BUSQUEDR Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros
Peticion de Mandamus presentado por Isaira Teresa Rodriguez en el Tribunal de Apelaciones con el nimero TA202SRE0003(
BY2025CV00001 7 de Febrero de 2025

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

80

o
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Al expandir el recuadro de las Notificaciones entre partes, surgen los filtros de tipo de caso: Todos, Civil, Familia y Criminal. El filtro habilitado

se destaca en color violeta. Si interesa volver a navegar todas las notificaciones, presione sobre el filtro de Todos.

Y e——
o]
o
WS CAS0S v | Todos | cwi Familia | Criminal I—\
BY2

. . e . 17 de julio de 2024
& | Puede localizar el caso bajo las Notificaciones entre partes, , B
1 con el motor de bUsqueda, la barra de desplazamiento y ‘
i »7 usando los filtros. R
S MOCION COMPARECENCIA ESPECIAL DE CO-REPRESENTANTE presentada por ISAIRA TERESA RODRIGUEZ TIO (MARIA TERESA JUSINO PEREZ) con relacion a DEMANDA presentada por (Mengana De Tal).[1].

Para volver a la p&gina de Hogar, puede presionar las flechas para reducir el recuadro.

<SS CT2024CV00001 15 de julio de 2024
=z
o Yuisa Isabel Morales Figueroa, Exparte
W NOTARS
M N TUD DE VISTA presentada por YUISA ISABEL MORALES FIGUEROA (Mengana De Tal).
Q BY2024CV00002 6 de junio de 2024
r— Isaira Teresa Rodriguez Tio v. Municipio de Bayamén y Otros
OCION ESCRIZOAL EXRENENTE WINCIAl aca < Ta (0]
5J2018CV055

Puede reducir cualquier recuadro al presionar el conjunto

30 de octubre de 29
de recuadros para volver a la pdgina de Hogar.

> Presione sobre el renglén del caso que interesa ver la notificacién.

Al presionar cualquiera de los renglones, el sistema le

’ 0 R G C
& @ nourcaconesenire Faces llevard al expediente judicial electrénico correspondiente. &
WIS CASDS v
TA2025AP00024 10 de Febrero de 2025
2] Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Nine
SENALAMIENTOS Auxilio de Jurisdiccion presentado por Jerica Rivera Nine
& TAZ025CE00005 7 de febrero de 2025
Isaia Teresa Rodriguez Ti v. Compaiiia de Seguros A, By Cy Otros
(CASO NUEVD .
=il Alegato presentado por Isaira Teresa Rodriguez Tié (Maria Teresa Jusino Pérez) en relacién a Peticion Certiorari presentado por ISAIRA TERESA RODRIGUEZ TIG [1
VG UT2024CV00628 14 de enero de 2025
M NOTARIA Isaira Teresa Rodriguez Tié icipio de Utuado y Otros
MOCION CUMPLIMIENTO DE ORDEN O RESOLUCIGN presentada por ANGEL L CARDONA QUIANO (RAFAEL A. CARDONA PEREZ)

El sistema le llevard al expediente judicial electrénico donde puede navegar por todas las anotaciones al expediente judicial.
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Opcién 2

> Si el caso no le aparece en la pdgina Hogar, puede localizarlo por Mis Casos, icono ubicado en el mend vertical a la izquierda de la

pantalla.

CRYUVNAREERE Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o
utilizar el motor de bisqueda para resultados mds
precisos.

BY2025CV00001

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021
Isaira Teresa Rodriguer v. Municipio de Bayamén y Otros

BY2021CV00002 21 de julio de 2021
Isaira Tetesa Redriguez v. Municipio de Bayamény Otros

21 de julio de 2021

Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de julio de 2021
Filomena Rodriguez v. Corporacion Abe

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

o

Para ubicar el caso desde Mis Casos, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos.

» Utilice la barra de Bisqueda o seleccione el caso de la lista.

Puede ingresar nombres o frases en la barra de bisqueda que aparecerd en la parte superior derecha de la pantalla. Esta herramienta le

ayudard a encontrar el caso que desea ver. Para seleccionar el caso, presione sobre el recuadro correspondiente.
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> Presione el icono de Bisqueda que aparece permanentemente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla, ingrese la informacién

requerida en los encasillados y presione el botén de Buscar.

Puede entrar el nimero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de
busqueda y presionar Buscar.

Para ubicar el caso desde Busqueda, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver otros casos.

> Presione sobre el nombre de las partes para acceder al expediente judicial de un caso, ya sea a través del icono de Mis Casos o a través

del icono de Busqueda.
Al presionar sobre el nombre de las partes del caso que le interese acceder, el sistema le llevaré a una pantalla en la cual aparecerdn los
nombres de las partes, el nimero del caso y si este se encuentra activo, la etapa en que se encuentra, la fecha de presentacion, la fecha de

terminacioén, si aplica, y el nombre del Juez o de la Jueza.
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Para ambas opciones, una vez estd en el expediente judicial electrénico:

» Oprima la anotacién al expediente judicial y presione sobre la seccién de Notificacién. Desde ahi, puede navegar la notificacién,

descargarla o imprimirla.

TA2025AP00024 | Eric Montalvo Reyes v. Jerica Rivera Nine

=

WIS CASDS 10 de febrero de 2025 N/A KDI20031327 PANEL 25 PRUEBA
Expediente Sefialamientos Informacin Recursos Relacionados [(Acciones |

— Sallil

153 i ,

= 10 .

- feb-25

9 Feb-25

= Puede descargar la notificacién

Q relacionada a la anotacién judicial.

Al presionar sobre la anotaciéon al expediente judicial, aparecerdn unas secciones denominadas Documento, Notificaciones y Comprobante (si
es una presentacién por alguna de las partes). El sistema colocard un subrayado verde debajo de cada seccién para indicar en la que se

encuentra. Bajo Notificacién, se desplegard la notificacién relacionada a la entrada o anotacién al expediente judicial.

PANEL 25 PRUEBA

nte < >t

= 3912668-08<0-4960-9821-54586¢959390

Puede descargar la
notificacién relacionada a la
anotacién judicial.

Eric Montalvo Re!
Apelado

¥ Sobre: Auxilio de Jurisdiccion

presentado por Jerica Rivera

Jerica Rivera Nine |
Nine

Apelante

CARTA INFORMANDO PRESENTACION DE RECURSO EN EL TRIBUNAL DE
APELACIONES
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Para ver los senalamientos de mis casos

Tiene tres opciones para acceder las notificaciones de los casos que framite electrénicamente:

Opcién 1

> Entre al sistema y desde la pdgina de Hogar puede acceder los préximos sefialamientos de los casos que tramita electrénicamente.

T SUMAC ‘ Mengana De Tal

=

@ notificaciones del Tribunal Q

v
DO2024RF00001 10 de agosto de 2024
Josefina Borges v. Thiago Rivera

CT2024CV = L0 de 2024

Préoximos sefialamientos

@) Notificaciones Entre Partes = a
v

BY2024CV00002 31 dejulio de 2024
Isaira Teresa Rodriguez Tio v. Municipio de Bayamén y Otros

A A RAS presentada por MUNICIPIO DE
ada por (Mengana De Tal).[1].

DO2024RF00001 18 de julio de 2024

0 senslamientos
&5

Q

23
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Botén para
cambiar el orden

Isal

Josefina Borges v. Thiago Rivera

Bayamén | Salén 405 - Sefalada

Yuisa Isabel Morales Figueroa, Exparte

Bayamén | Salén 405 - Sedalada

Jossie Silén Lopez, Exparte

S

En la pdgina de Hogar, aparecerdn tres recuadros identificados como: Notificaciones del Tribunal y Notificaciones entre partes, al lado

izquierda de la pantalla, y SeAalamientos, al lado derecho. Cada recuadro tiene un circulo verde en la esquina izquierda superior, con un

numero en color blanco que representa la cantidad de incidencias o trdmites de cada seccién. Justo debajo, se aprecia un triéngulo que

cambia el orden de presentacién de las incidencias, desde lo mds cercano a lo mds distante, o viceversa. Cada sefialamiento surge en un

renglén que contiene la regién judicial y sala donde se ve el caso, el nimero de caso, las partes, el tipo de vista y la modalidad de la vista,

presencia o por videoconferencia remota.
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> Para ver los SeAalamientos puede ayudarse con el motor de bisqueda, la barra de desplazamiento o expandiendo el recuadro para filtrar

los sefialamientos por el tipo de vista.

f}‘ﬁs

xQ

) Notificaciones del Tribunal Q

v
DO2024RF00001 10 de agosto de 2024
Josefina Borges v. Thiago Rivera

CT2024CV00001 10 de agosto de 2024
) Notificaciones Entre Partes Q

avz’ozqcvonooz 31 dejulio de 2024

I.;‘mra Tveresa i?fxd:lguez Tvc\‘ v. M\.m.ltlplo de Bayamén y Otros

DO2024RF00001 18 de julio de 2024
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'y 1Saldn 40 LoSesal BX20240300002

Puede localizar el sefialamiento,
con el motor de bisqueda,
habilitando la barra de
desplazamiento o expandiendo
el recuadro para filtrarlos.

Bayamén | Salon 405 - Sefialada

20 Jossie Silén Lopez, Exparte

S

De haber muchos sefalamientos, al ubicar el cursor en la parte derecha del recuadro se habilita la barra de desplazamiento para verlos todos,

o ayudarse con el motor de bisqueda. También puede expandir el recuadro de Sefalamientos, presionando las flechas en la esquina inferior

de la pantalla. Cada sefialamiento surge en un renglédn que contiene la regién judicial y sala donde se ve el caso, el nUmero de caso, las

partes, el tipo de vista y la modalidad de la vista, presencial o por videoconferencia remota.
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» Al expandir el recuadro, puede organizar los sefialamientos por listado o por calendario.

- sefslamientos Para cambiar el

- ’ - formato en que

- Bl e e o ety e aparecen los

e Con s e sefialamientos,

& — - listado o calendario,
Si tiene habilitado el formato de y para volver a la

<o |iS1’0dO, pOdl‘(] filtrar los pégmo de Hogqr.
e sefialamientos seleccionado el

Q tipo de vista.

Bayamén | Salén 405 - Sealada

El sistema le dirige a los Sefialamientos. En la izquierda de la pantalla, surge un listado de tipos de vistas para filtrar los sefialamientos que
aparecen a la derecha de la pantalla. El tipo de vistas seleccionado se destaca con una marca de cotejo verde. Si interesa volver a navegar
todos los sefialamientos, presione sobre el tipo de vista escogido para deshabilitar el filtro. En la esquina inferior, podré escoger el formato en

que se ven los sefalamientos: listado, calendario o para reducir el recuadro y volver a la pdgina de Hogar.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 197



De escoger el formato de calendario, el sistema le habilita un calendario mensual. Puede cambiar a calendario semanal con el calendario con
los filtros ubicados a la izquierda superior. La seleccién se destacard en violeta. Ademds, se puede seleccionar el dia presente con el botén
verde a la derecha que dice Hoy. A la derecha, en el centro de pantalla, podrd cambiar de mes o semana, dependiendo del formato

escogido, ayudéndose con las flechas que aparecen al lado del mes o la fecha en pantalla.

Para navegar por meses o semanas

Seialamientos

Para cambiar del calendario,
mensual, semanal o al dia presente

0930 AM

. 1 930 AN 300 AM 1 0100eM
I NOTARA B . 2 . 2 "

& 30

S

> Al seleccionar un dia particular, puede acceder a un caso presionando sobre el nombre de las partes o el sefalamiento.

20 de agosto de 2024

09:30 AM

Puede seleccionar el caso para acceder el expediente judicial.

Bayamén | Salén 405 - Sefialada BY2024CV00003
Jossie Silén Lopez, Exparte

El sistema genera una ventana emergente con la fecha del dia seleccionado y un listado de los sefalamientos para ese dia. Los sefialamientos
estdn organizados por hora, que aparece a la izquierda superior de la ventana emergente. En la derecha, aparece el total de sefialamientos
para el dia correspondiente. Cada sefialamiento surge en un renglén que contiene la regién judicial y sala donde se ve el caso, el nGmero de
caso, las partes, el tipo de vista y la modalidad de la vista, presencial o por videoconferencia remota. Al presionar sobre el sefalamiento

correspondiente, el sistema le llevard al expediente judicial electrénico del caso en la secciéon de SeAalamiento.
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Opcién 2

> Presione el icono de Sefialamientos que aparece permanentemente a la izquierda de la pantalla.

Para navegar por meses O semanas

Sefalamientos

Para cambiar del calendario,
mensual, semanal o al dia presente

-

El sistema le llevaré a una pantalla donde aparecerdn sus sefalamientos préximos, en un calendario mensual. El calendario se puede utilizar
semanal o mensual, con los filtros ubicados a la izquierda superior. La seleccién se destacard en violeta. Ademds, se puede seleccionar el dia
presente con el botén verde a la derecha que dice Hoy. A la derecha, en el centro de pantalla, podré cambiar de mes ayuddndose con las

flechas que aparecen al lado del mes en pantalla.

> Al seleccionar el dia, puede acceder a un caso presionando sobre el nombre de las partes o el sefialamiento.

20 de agosto de 2024

®

09:30 AM

Puede seleccionar el caso para acceder el expediente judicial. ot

Bayaman | 5al6n 405 - Sefialada BY2024CV00003
Jossie Silén Lopez, Exparte

El sistema genera una ventana emergente con la fecha del dia seleccionado y un listado de los sefalamientos para ese dia. Los sefialamientos
estdn organizados por hora, que aparece a la izquierda superior de la ventana emergente. Cada sefialamiento surge en un renglén que
contiene la regién judicial y sala donde se ve el caso, el nGmero de caso, las partes, el tipo de vista y la modalidad de la vista, presencial o por
videoconferencia remota. Al presionar sobre el sefialamiento correspondiente, el sistema le llevard al expediente judicial electrénico del caso

en la seccion de Sefalamiento.
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Opcién 3

> Presione el icono de Mis Casos, ubicado permanentemente en el men( vertical a la izquierda de la pantalla.

CRYUVNAREERE Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus o

utilizar el motor de bisqueda para resultados mds
precisos.

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021
Isaira Teresa Rodriguer v. Municipio de Bayamén y Otros

BY2021CV00002

21 de julie de 2021
Isais

tesa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julic de 2021

Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de julio de 2021
Filomena Rodriguez v. Corporacion Abe

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

S
Para ubicar el caso desde Mis Casos, siga las instrucciones de la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos.

» Utilice la barra de Bisqueda o seleccione el caso de la lista. Presione sobre el nombre de las partes para acceder al expediente judicial de
un caso.

Puede ingresar nombres o frases en la barra de Bisqueda que aparecerd en la parte superior derecha de la pantalla. Esta herramienta le

ayudard a encontrar el caso que desea ver. Para seleccionar el caso, presione sobre el recuadro correspondiente.
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En la seccion de Sefialamientos, aparecerdn todos los sefialamientos del caso en especifico. Debajo de la seccién, hay un tridngulo azul

pequeiio que, al presionarlo, cambia el orden de los sefialamientos. Cada sefialamiento aparece en un renglén con la fecha y hora de la vista,

la regién y sala donde se ve el caso y la modalidad de la vista sea presencial o por videoconferencia remota.

tiv Bayamén
=5 BY2021CV00002 | Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021 N/A

. Expediente |SEﬁalamiEntuS !\nfurmazion Recursos Relacionados

En Sefalamientos, surgen los sefalamientos ante
el Tribunal organizados por hora, dia, mes y afo.

Acciones

Conferencia Inicial | Sefialada

eoconferencia Remota

Botén para
cambiar el orden
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Ayuda

> Presione el icono con el simbolo de pregunta que aparece permanentemente en la parte superior derecha de la pantalla.

Al presionar Ayuda, el sistema
habilita una ventana con enlaces
a documentos y herramientas de

El sistema desplegaré un listado con los documentos y las herramientas de apoyo siguientes: Guia del Usuario, Directrices Administrativas,

Preguntas Frecuentes, Video Educativo (Tutorial) e informacién de contacto de Centro de Servicios de Informdética.

> Si tiene algdn problema o duda técnica, puede comunicarse al Centro de Servicios de Informética de la Oficina de Administracién de los

Tribunales al (787) 641-6225.

> Si tiene dificultad para acceder a plataforma del SUMAC o si tiene preguntas con respecto a la accesibilidad del contenido de esta, puede

comunicarse al (787) 641-6263 durante el siguiente horario, 8:30 a.m. a 5:00 p.m., o escribir al buzon@poderjudicial.pr para recibir

asistencia.
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