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Exiracto de la Guia del Tribunal Electrénico
Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMAC)

La Guia del Tribunal Electrénico es un material educativo sobre las distintas herramientas tecnolégicas del Poder Judicial
al servicio de la comunidad juridica. Para facil manejo y referencia, la guia esté dividida por herramienta. En este extracto,
se recopila la informacién bdasica sobre el Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMAC), herramienta
que permite la presentacién, tramitacién y notificacion electrénica de documentos relacionados con los procesos

judiciales. Ademds, se incluye informacién de una de las nuevas funcionalidades:

Manejo de evidencia

IMPORTANTE: ESTA NUEVA FUNCIONALIDAD ESTARA DISPONIBLE EN LAS REGIONES JUDICIALES DE CAROLINA
FAJARDO Y HUMACAO. OPORTUNAMENTE, SE ANUNCIARA LA EXPANSION AL RESTO DE LAS REGIONES
JUDICIALES.

La guia no pretende ni puede considerarse una presentacién exhaustiva de todos los asuntos del Sistema Unificado de

Manejo y Administracién de Casos (SUMAC), por lo que se debe complementar con la normativa legal y el andamiaje

administrativo aplicable, tal como las Directrices Administrativas para la Presentacién y Notificacién Electrénica de

Documentos mediante el Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos. Este documento serd revisado

periédicamente, por lo que las personas interesadas en hacer preguntas, comentarios o sugerencias en torno a la

informacién aqui contenida pueden hacerlo por escrito al correo electrénico buzon@poderjudicial.pr.

Fecha de revisién: marzo 2026


https://poderjudicial.pr/Documentos/SUMAC/Directrices-Administrativas.pdf
https://poderjudicial.pr/Documentos/SUMAC/Directrices-Administrativas.pdf
mailto:buzon@poderjudicial.pr

¢Como utilizar la Guia del Tribunal Elecironico?

e Es importante que cada persona que utilice alguna de las herramientas al servicio de la comunidad juridica, se
familiarice con el extracto de la guia correspondiente.

e La informacién se organiza mediante temas que representan los diferentes trdmites que se pueden realizar en el
sistema.

e Para cada frémite, se puede hacer referencia al indice. De tener alguna duda, se debe ir a la pdgina especifica del

trdmite donde surge la descripcion del sistema con apoyos visuales, de ser necesario.

Antes de acceder al Tribunal Electréonico...

e Escoja cualquier navegador para utilizar el sistema, excepto Internet Explorer. Se recomienda que se utilice los
navegadores siguientes:
o Google Chrome
o Morzilla Firefox
o Apple Safari
o Microsoft Edge
e Se debe verificar que el navegador que va a utilizar tiene todas las actualizaciones al dia para garantizar un acceso
6ptimo al sistema.
e De estar en una computadora, se puede utilizar el atajo en el teclado y presionar las teclas CTRL, SHIFT y R, todas a la

vez, o CTRLy F5, ambas a la vez. Esto carga la pdgina con todos los cambios hechos en la plataforma.



Indice Més informacién en la pdgina:
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Para acceder al sistema

> Utilizando cualquier dispositivo electrénico, ya sea computadora, tableta o teléfono inteligente, abra su navegador de preferencia para

entrar al portal del Poder Judicial, www.poderjudicial.pr, y oprima el botén del Tribunal Electrénico.

. (787) 641-6263 | B buzon@poderjudicial.pr o @ ° @ o

sobre el Poder Judicial v Nuestros Tribunales ~ @) Formulariosy servicios ~  Prensa v [ e ]

de Puerto Rico

B

@ Consulta de Calendarios

Al acceder el portal del Poder
Judicial, www.poderjudicial.pr,
presione el Tribunal Electrénico.

Acceso digital a la justicia

El Tribunal Electrénico evoluciona: ahora, la justicia esta a la mano para todas las

personas. El publico general puede presentar solicitudes de asuntos urgentes y llevar

a cabo otros tramites judiciales en linea. Ademas, abogados y abogadas acceden en Tribunal Electrénico
un mismo lugar a SUMAC, RUA y SIGNO Notarial. Haz tu entrada aqui k

En el Tribunal Electrénico encontrard las distintas herramientas tecnoldgicas al servicio de la comunidad juridica.
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» En la pdgina del Tribunal Electrénico, presione el botén de Abogados(as).

. (787) 641-6263 | & buzon@poderjudicial.pr

Sobre el Poder Judicial v Nuestros Tribunales v e Formularios y Servicios v Prensa v 3 5] m

Tribunal Electroénico

Inicio / Tribunal Electrénico

El Tribunal Electrénico es una herramienta tecnolégica del Poder

Judicial que permite presentar solicitudes de asuntos urgentes y llevar

a cabo otros tramites judiciales en linea, de forma seguray accesible.

A través de esta herramienta, las personas pueden solicitar érdenes
de proteccién, 6rdenes bajo la Ley de Salud Mental, remedios

provisionales bajo la Ley 140, revisiones de bol -
celebracién de matrimonio ante el Tribunal y rei
la Carta de Derechos del Estudiante.

Presione Abogados(as).

Tribunal Electrdnico

Para acceder al Tribunal Electrénico,

selecciona la opcién que aplique.

Ademés, el Tribunal Electrénico es la puerta de acceso mediante la
cual abogados y abogadas acceden al Sistema Unificado de Manejo y
Administracion de Casos (SUMAC), al Registro Unico de Abogados y
Abogadas (RUA) y al Sistema Integrado Notarial (SIGNO).

l &6 ABOGADOS(AS) ] 22 pUBLICO

Esta accién le llevard a la pdgina de inicio del Tribunal Electrénico para los y las representantes legales.
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Para iniciar la sesién

> En la pdgina de inicio del Tribunal Electrénico, ingrese sus credenciales y presione el botén de Acceder.

@.:, RONICO

Presione si olvidd

X 1. Ingrese sus
sus credenciales o

para activar su Iniciar Sesit credenciales del
. RUA.
cuenta del RUA.
2. Presione
Debe familiarizarse Acceder.

con las Directrices
Administrativas del
SUMAC y Formulario
Interactivo.

-
Las credenciales consisten en el mismo nombre de usuario y la misma contrasefia que utilizaba para ingresar al Registro Unico de Abogados y
Abogadas de Puerto Rico (RUA), ahora integrado al Tribunal Electrénico. Si olvidé su contrasefia del RUA, puede presionar el enlace Activar
cuenta/Olvidé mis credenciales y el sistema le redirigird a una pédgina para que cambie su contrasefa.
El nombre de usuario puede tener dos formatos:
e las iniciales (primer nombre, primer y segundo apellidos) del abogado o de la abogada, seguido por el nimero de colegiaciéon (nGmero
de identificacién segun fue asignado por el Colegio de Abogados y Abogadas de Puerto Rico)
e las iniciales (primer nombre, primer y segundo apellidos) del abogado o de la abogada seguido por un guion y el niUmero asignado por
el Tribunal Supremo al juramentar, conocido como el nimero del RUA.
El formato del nombre de usuario depende de la fecha de juramentacién del abogado o de la abogada. Para cualquier duda, se puede
comunicar con la Secretaria del Tribunal Supremo de Puerto Rico, al (787) 723-6033. La contrasefia debe ser de un minimo de ocho

caracteres y un mdximo de quince caracteres, que puede incluir letras mayUsculas o mindsculas, nimeros y caracteres especiales.
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Fulano De Tal

e - Mis Casos (lista de sus casos)
’ - Senalamientos (ver sus pasados y préximos Hogar, Mi Cuenta
& sefialamientos) +« del RUA, Historial
) - Caso Nuevo (presentar demanda o peticién | de Transacciones,
- en caso superior o municipal; digitalizar Ayuda y Salir

- N expediente judicial y presentar asuntos
=z . Ihes y Otros vs Ikea y Otros
iy apelativos) ’ ’

Q - Mi Notaria (asuntos notariales,

: notificaciones y certificaciones de la ODIN)

- Busqueda (para buscar cualquier caso
electrénico o digitalizado)

o

Al acceder, el sistema le llevard a un portal personalizado bajo su nombre. A la izquierda de la pantalla podréd apreciar, de manera vertical,
cinco fconos que permanecerdn durante toda su navegacién por el sistema: Mis Casos, Sefialamientos, Caso Nuevo, Mi Notaria y Busqueda.
En la parte superior derecha, de manera horizontal, apreciard los iconos de Hogar, Mi Cuenta del RUA, Historial de Transacciones, Ayuda vy

Salir. A través de esta guia se explicardn las funcionalidades de cada uno de estos iconos.

Si no ve todas las opciones descritas, verifique el porciento de Acercamiento (Zoom) que tiene en el navegador. Se recomienda que minimice el
acercamiento (Zoom out) de su navegador, en las Preferencias (Settings) o con el atajo en el teclado, presionando las teclas CTRL y el simbolo

de resta o guion, a la vez. Para aumentar el acercamiento, puede presionar las teclas CTRL y el simbolo de suma o cruz, a la vez.
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En el centro de la pantalla principal, o el Hogar, verd tres recuadros: Notificaciones del Tribunal, donde surgen las noftificaciones recientes de
las determinaciones judiciales relacionadas con sus casos, Notificaciones entre partes, donde surgen las notificaciones de los tramites que

hacen las otras partes en sus casos y Sefalamientos, con los proximos sefalamientos del Tribunal, del mds cercano al mds remoto.

W SUMAC Fulano De Tal

= @ notificaciones det Tribunal a © seiatamientos a
.

= $12019CV00762 29 de noviembre de 2022 San Juan | Salén 501 Civil - Sefalada

5J2022CV10344
1 6 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
dic

Contiene las notificaciones de
las determinaciones judiciales

| - Sefalada $J2022CV10344
g @Nm'r'm'”"“E""“P‘"‘" 31 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
Q $J2022CV10344 28 de noviembre de 2022
Contiene las nofificaciones de los [ | Préximos sefialamientos ante el
tramites realizados por las partes Tribunal relacionados con sus casos

Se le advierte que el registro en el Tribunal Electrénico constituye su identificacién, asi como su firma electrénica como abogado o abogada vy,

por lo tanto, todas las acciones que lleve a cabo a través del sistema acarrean su identidad. Para su proteccién, la de sus casos y clientes, le

exhortamos a no compartir sus credenciales o permitir que otras personas las utilicen.
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» Luego de no realizar trdmite alguno en el sistema, escoja si interesa mantener activa la sesién

Transcurrido un tiempo de inactividad, el sistema le
pedird si desea extender o acabar la sesién iniciada.

Cuando pase un tiempo de espera o de inactividad, el sistema habilita una ventana que le pregunta si desea extender la sesién, con dos

7n

botones, uno gris que dice “No” y uno violenta que dice “Si”. Segun lo que escoja, el sistema permanece activo o lo lleva a la pégina de inicio

del Tribunal Electrénico.

Esta funcionalidad es para proteger el sistema y la informacién registrada. Para su proteccién, le exhortamos a cerrar la sesién una vez haya

terminado de realizar sus trdmites.
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Para presentar y manejar evidencia

> Presione el icono de Mis Casos que se encuentra permanentemente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla.

M Puede filtrar sus casos por foro judicial, por estatus del

caso o utilizar el motor de bisqueda para resultados més a
precisos. o |

Mis Casos

24 de febrero de 2026

Botén para
cambiar el orden 24de febreo de 2026

varezy Otros

CA2026CV00006 20 de febrero de 2026
Juan del Pueblo v. Pedro Gratitud
Cobro de Dinero - Ordinario

MINOTARIA

CA2026CY00011 18 de febrero de 2026

1. Presione Mis Casos y seleccione el caso.

4 de febrero de 2026

net Ramos Rosario v. Manuel Sénchez Alvarez
por Falta de Pago

Jamir
Desah

)

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, consulte la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos en la Guia del

Tribunal Electrénico — Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMAC).

> Seleccione los nombres de las partes para acceder al caso.

Esto le llevaré al expediente judicial electrénico del caso seleccionado.
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» En el expediente judicial electrénico, seleccione la seccién de Sefalamientos.

Carolina | SALON 0205

= CA2026CV00006 | Juan del Pueblo v. Pedro Gratitud
WS CASOS 20 de febrero de 2026 N/A Rosa D. Benitez Alvarez

i nforma:nsn Recursos Relacionados ["Acciones |
i . .

2. Oprima Sefalamientos.

26
< ene26
=

MINOTARiA

26
Q ene-26
BlSOUEDA

26

:::::

Salicitar Copias

)

En la seccién de SeAalamientos, aparecerén todos los sefalamientos del caso en especifico. Debajo de la seccién, hay un triGngulo azul
pequeio que, al presionarlo, permite cambiar el orden de los sefalamientos. Cada sefalamiento aparece en un renglén que incluye la fecha y
hora de la vista, la regién y sala donde se verd el caso y la modalidad de la vista, ya sea sea presencial o por videoconferencia remota.

Ademds, indicard si el sefalamiento se considera evidenciario.

Primera Instancia  AGHVOY JACHIVD olina | SALON 0205
CA2026CV00006 | J del P p= S = o 5
= " En SeAalamientos, surgen los sefalamientos ante el Tribunal
WIS CASOS 20 de febrero de 2026 N/A . . _
I T organizados por hora, dia, mes y afo. e
&
i 50 7 Boton para cambiar el orden
CASD NUEVD ane- : .
< -
== Juicio en Su Fondo | Sefialada
I ROTARA 07
Q 126 Eidenciaio | Juicio en su Fondo B
BisOueDn - M
08 Cada renglén incluye la informacién de un sefalamiento.
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» Oprima sobre el sefialamiento evidenciario correspondiente.

Primera Instancia SACHVGN SASING:

A Carolina | SALON 0205
s CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud
S CASO! 20 de feb N/A Rosa D, Benit
e Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados Acciones
B
SENALAMIENTOS 4
" o comterencn men coenad 3+ ESCOja el sefialamiento para el cual recibié la
- 20 determinacién judicial sobre la presentacién de evidencia.
ene-26
g Juicio en Su Fondo | Sefialada
Mi NOTARIA 30
Q ™26 Eyidendirio | Juicio en su Fondo enc
BUSQUEDA

disponible la programacién para la presentacién y manejo de evidencia

El Tribunal habré enviado una notificacién en la que consta la determinacién judicial, con el periodo de tiempo durante el cual estard

CA2026CMN00NA | lnan del Puehln v Otras v Pedren Gratitud

20 de febrer

Tipo de vista senalada por el Tribunal
Juicio en su Fwndul/

Participantes

Calendario para ver la fecha
del sefalamiento judicial

Identificaciones

Exhibits

27 de marzo de 2026 00:00AM g
Admitidas "

Fecha del sefialamiento

Ofrecidas y no Admitidas .*

Area de trabajo

Al presionar sobre el sefalamiento correspondiente, el sistema habilitard un espacio para cargar la evidencia.

A la izquierda, aparece el tipo de vista y un botén en forma de calendario que, al presionarlo, muestra la fecha en la que se llevard a cabo la

vista judicial. Debajo, el sistema provee un espacio donde aparecerd la evidencia que se cargue a la plataforma, con el filtro de participantes.
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A la derecha de la pantalla, aparece una columna identificada como Exhibits, con la fecha y hora limite que proveyé el Tribunal para la

y y p
presentacién de la evidencia por el sistema. Al lado, aparece un botén en forma de candado. El candado indica si el abogado o la abogada
puede presentar, editar o borrar evidencia o no: si estd cerrado, no puede cargar evidencia por el sistema; si estd abierto, puede presentar

evidencia por estar en el periodo autorizado mediante autorizacién judicial.

= Carolina | SALON 0205 .
CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud Candado que demuestra si puede cargar,

editar o borrar la evidencia o no

febrero de 2026 N/A Rosa D. Benitez Alvarez

27 de marzo de 2026 00:00 AM|

Juicio en su Fondo Exhibits

Participantes Identificaciones 31 Admitidas |

B

Fecha limite establecida por el
Tribunal para cargar la evidencia

Cleegorqu de exhrb”s Estipuladas

Ofrecidas y no A
Flechas para expandir la

categoria de los exhibits

S

Justo debajo hay cuatro dreas identificadas como Admitidas, Estipuladas, Ofrecidas y no Admitidas, y Refutacién. Al lado de cada drea,
aparecen unas flechas para expandirlas; estas flechas se pueden volver a presionar para reducir el drea expandida. Esto se considera un drea
de trabajo en el cual, una vez el Tribunal evalte la evidencia cargada, la ubicard en alguna de las dreas designadas, conforme a la

determinacién judicial o al acuerdo entre las partes.

IMPORTANTE: el término para cargar la evidencia lo establece el Tribunal mediante determinacién judicial. Una vez culmine el periodo provisto
por el (la) juez(a), se podrd cargar evidencia al expediente Unicamente con autorizacién judicial. Para ello, debe presentar una mocién antes del

sefialamiento judicial o solicitarlo en sala.
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» Oprima el simbolo de Afiadir (+) para cargar la evidencia.

il Primera Instancia SACHVOL SACV Carolina | SALON 0205
CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

20 de febrero de 2026 N/A Rosa D. Benitez Alvarez

T VerE
oV

Juicio en su Fondo 2] Exhibits 27 de marzo de 2026 00:00AM g
Admitidas

Estipuladas

Ofrecidas y no Admitidas "

Refutacién

4. Presione Adadir la evidencia.

S

El botén de afadir prueba o evidencia se ubica en el centro inferior de la pantalla. Al presionarlo, el sistema habilitard una ventana emergente

denominada AfAada sus Evidencias.

> Escoja el tipo de evidencia que va a cargar, ya sea de su dispositivo electrénico o desde el expediente judicial electrénico.

Afada sus Evidencias

5. Oprima el tipo de evidencia que interesa
cargar al sistema, desde su dispositivo electrénico
o desde el expediente judicial electrénico.

Anada un archivo (.jpg, .jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) *

Escoja un archivo del expediente +

Cancela Confirmar

En la esquina inferior izquierda, verd dos barras identificadas con instrucciones y el simbolo de carga, en forma de flecha. Estas instrucciones
son las opciones para cargar la evidencia: afadir algin archivo en los formatos autorizados (.jpg, .jpeg, .png, .mp3, .mp4 y .mov), o escoger

un archivo del expediente judicial.
P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 12



» De escoger aiadir un archivo, debe seleccionar el archivo de su dispositivo electrénico. Para cada archivo seleccionado, debe ingresar un

titulo descriptivo y seleccionar a la parte que presenta la evidencia.

Afiada sus Evidencias

Para escoger archivos de su
dispositivo electrénico

Anada un archivo (jpg, .jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov)

Escoja un archivo del expediente

G Open

< b > This PC > Desktop > CA2025 Prueba

Organize > New folder

~
W This PC

B 3D Objects
B Desktop

& Documents

¥ Downloads

D Music

&= Pictures
l Videos
& Local Disk (C:)

v <

NN AN mavnn.

X
»
L")

= Prueba 1 - Firma digital OAT 6/1¢
5] Prueba 2 - Ubicacién OAT [
[%) Prueba 3 - Certificado A 3/1

[#) Prueba 4 - Certificado B

[#) Prueba 5 - Transcripcién Estipulada

En la ventana que abre el sistema,
seleccione el archivo de la evidencia.
Puede cargar mds de archivo a la vez.

File nam

Presione Open o Abrir.

Custom Files.

Cancel

Cancelar Confirmar

Esta operacién le llevard a los archivos almacenados en su dispositivo electrénico en formato PDF para seleccionar el que interesa cargar. Una

vez seleccionado, debe presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema. Puede seleccionar mds de un archivo a la vez.

IMPORTANTE: recuerde que, conforme disponen las Directrices Administrativas, cada anejo debe presentarse por separado e identificarse con

su numero correspondiente. No se pueden cargar miltiples documentos o anejos dentro de un solo archivo. Cada documento debe cargarse

como un archivo individual. Por ejemplo, si necesita presentar varios certificados de nacimiento, cada certificado debe cargarse como un

archivo independiente. No puede digitalizar todos los certificados en un solo documento.
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El sistema habilitard un espacio para ingresar el titulo de la evidencia y una descripcién, junto a las funcionalidades de Borrar, con el botén en
forma de zafacédn, o Ver la evidencia cargada, con el botén en forma de ojo. El espacio para la descripcién es opcional, mientras que el

incluir el titulo es obligatorio.

Para ver o borrar

Afada sus Evidencias

la evidencia
Estipulada o e
6. Entre un titulo descriptivo de la evidencia y
Participantes marque si es evidencia estipulada entre las partes,
Pedro Gratitud o seleccione cudl parte la presenta. to Rico
; il _£Z_ J] Oficina de Administracién de los Tribunales
uan del Pueblo @ L - : .
n y Relaciones con la Comunidad
orueba Demandante 2 Se resaltan las partes quienes

presenta la evidencia.

Afada un archivo (jpg, jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) t

Escoja un archivo del expediente =

Cancelar Confirmar

Debajo, aparecerd la lista de participantes o partes en el caso para que pueda marcar quién presenta la evidencia. La parte seleccionada
aparecerd resaltada con un borde y una marca de cotejo color verde. Se destaca que el sistema preseleccionaré a su cliente. De ser una

evidencia estipulada, deberd presionar el botén para ello y el sisema marcaré al resto de las partes como presentantes.

Afada sus Evidencias

Transeripcién Estipuldaa Estipulada @

Al marcar la evidencia como estipulada, el sistema

seleccionard todas las partes como presentantes.
Participantes
Afada un archive (jpg, jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) t
Escoja un archivo del expediente +

Cancelar Confirmar
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De haber seleccionado mds de un archivo para cargar a la vez, procure usar la barra de desplazamiento para ingresar la informacién de la

evidencia y seleccionar quién presenta la evidencia o si se trata de evidencia estipulada.

Afada sus Evidencias

Pedro Gratitud

Juan del Pueblo

Prueba Demandante 2

Afada un archivo (jpg, jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov)

Escoja un archivo del expediente

evidencia cargada y la pueda identificar correctamente.

Afada sus Evidencias

\\\\\\\\

Busea

San Juan

@ Muchotréfico en esta zona

¥ Restaurantes  bm Hoteles (@) Cosas que hacer § @ Museos @ Es
v x:

\ CARQUE oo
e Q)
o el
G 3
s L
W &

RESIDENCIAL

BARRIO OBRERO  LAS MARGARITAS

e, D scedangafiex
/ / LAS CASAS LAGUNA Y
GARDENS LOS ANGE
< CAgaE
b i & ool
. iv,,
/ atomy N\ .
e \ ¥

Habilite la barra de desplazamiento para verificar
toda la evidencia cargada y completar la

informacién relacionada a cada archivo. N

Cancelar Confirmar

Para esto, es importante que oprima el botén de Ver, en forma de ojo, para que a la izquierda de la pantalla aparezca una vista previa de la

Oprima el botén de Ver
para que aparezca la vista
previa de la evidencia y
pueda identificarla
correctamente.

Escoja un archivo del expediente

uardada

k

San Juan

@ Muchotrafico en esta zona

[}

ARQUE 1.0
¥ Restaurantes b Hoteles (@) Cosasquohacer § @ Museos B Es > Avenols (Qaiid

ot
s h.
2

vitla Patme

B O

......

SAN JOSE

Cancelar Confirmar
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» De interesar escoger archivos del expediente judicial electrénico, debe hacer clic sobre las entradas y los archivos correspondientes

haciendo marcas de cotejo. Después, oprima Confirmar.

Afiada sus Evidencias

Estipulada o e 45d02b66-1...

Participantes

Pedro Gratitud

: PRUEBA

Prueba Demandante 2

Anada un archivo (jpg, jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) L PO ra eSCOger’ a I’ChiVOS del eXped ie nTe
| Escoja un archivo del expediente +, |— |Ud|C|OI e|eCfron|CO.

Cancelar Confirmar

El sistema habilitard una ventana emergente con todas las entradas o anotaciones al expediente judicial. Procure habilitar la barra de

desplazamiento para ver todas las entradas del expediente. Puede utilizar el botén de Ver, en forma de ojo, para que el sistema muestre la

vista previa del documento contenido en la entrada o anotaciéon al expediente judicial.

Escoga un documento

27
= CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm e
03 ) Estado Libre Asociado de Puerto Rico
X g X ¢ Tribunal de Primera Instancia
R Centro Judicial de San Juan
la Superior
03
feb-26
Demandants Civil Nam.:
27 y
e 26 enero de 202¢ v,
Demandado Sobre:
Habilite la barra de desplazamiento para Kia
verificar todas las entradas del expediente. |
) MINUTA
mar-26 ; i ‘ Sy " RS s o N N Comparece a la Vista de el Ledo. en
on de la parte No la parte ni
Anejos: representacion legal alguna. Se encuentra presente,
£ A\RACION JURADA@ ® demandantes.
= Iniciados los imi el licenciado informa que se
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Si la entrada contiene mds de un documento, aparecerdn debajo de la entrada identificados como Anejos. Procure seleccionar lo que desea

cargar como evidencia oprimiendo sobre el titulo de cada archivo o haciendo la marca de cotejo correspondiente presionando sobre el titulo

de cada archivo.

Escoga un documento

27

ene 26

03

feb-26

03

fah 2f

Oprima el botén de Ver para que se plasme la vista
previa del documento contenido en la entrada.

feb-2¢ NEREIDAF

CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Tribunal de Primera Instancia
Centro Judicial de San Juan

Sala Superior

13

mar-26

Anejos:

Cuando la entrada tiene més de un
documento, es importante presionar sobre
el titulo de cada archivo que desea
presentar como evidencia. El sistema le
habilitard una marca de cotejo.

demandantes.
Iniciados los procedimientos, el licenciado informa que se -

Luego de seleccionar las entradas y los archivos correspondientes, debe presionar Confirmar.

Escoga un documento

27

ene-?

03

feb-26

03

feb-26

27
24

feb-26

13

mar-26

Anejos:

CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Tribunal de Primera Instancia
Centro Judicial de San Juan

la Superior

Civil Nam.:

Vs.
Demandado Sobre:

MINUTA

C a la Vista de el Ledo. en
i6n de o ro la_nada. 1

representacion  legal - A
Oprima Confirmar.
h
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» Para cada archivo seleccionado del expediente, debe ingresar un titulo descriptivo y seleccionar a la parte que presenta la evidencia.

Ingrese un titulo descriptivo de la evidencia seleccionada
del expediente y marque si es evidencia estipulada entre
las partes, o seleccione cudl parte la presenta.

Para ver o borrar
la evidencia

[ ] s

CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
ante Tribunal de Primera Instancia
Centro Judicial de San Juan
Pedro Gratitud Sala Superior
del Puebl 18
Parts Demandant @] Se resaltan las partes que 6T
um,:
R presentan la evidencia.
Demandado Sobre:

Afada un archivo (jpg, jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) +

Escoja un archivo del expediente L

El sistema habilitard un espacio para ingresar el titulo de la evidencia y una descripcién, junto a las funcionalidades de Borrar, con el botén en
forma de zafacén, o Ver la evidencia cargada, con el botén en forma de ojo. El espacio para la descripcién es opcional, mientras que el
incluir el titulo es obligatorio. Debajo, aparecerd la lista de participantes o partes en el caso para que pueda marcar quién presenta la
evidencia. La parte seleccionada apareceré resaltada con un borde y una marca de cotejo color verde. Se destaca que el sistema

preseleccionard a su cliente. De ser una evidencia estipulada, deberd presionar el botdn para ello y el sistema marcard al resto de las partes

como presentantes.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 18



De haber seleccionado mds de un archivo para cargar a la vez, procure usar la barra de desplazamiento para ingresar la informacién de la

evidencia y seleccionar quién presenta la evidencia o si se trata de evidencia estipulada.

Afada sus Evidencias

CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
ticipantes Tribunal de Primera Instancia
Centro Judicial de San Juan

Pedro Gratitud Sala Superior

Juan del Pueblo @

| Habilite la barra de desplazamiento para verificar
s . toda la evidencia seleccionada del expediente
judicial electrénico.

Afada un archivo (jpg, jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) +

Escoja un archivo del expediente i I

Para esto, es importante que oprima el botén de Ver, en forma de ojo, para que a la izquierda de la pantalla aparezca una vista previa de la
evidencia cargada y la pueda identificar correctamente.

Afiada sus Evidencias

93ddbc99-7... 1 i

CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Tribunal de Primera Instancia

Participantes
Centro Judicial de San Juan

Sala Superior
Oprima el botén de Ver
para que aparezca Ig vista s e
previa de la evidencia y "
pueda identificarla vs.
Demandado Sobre:
correctamente. £

Escoja un archivo del expediente
v

Cancelar Confirmar
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» Una vez haya identificado cada evidencia cargada al sistema y seleccionada del expediente judicial electrénico, presione Confirmar. Luego,

en la ventana de progreso que habilita el sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

Afiada sus Evidencias

i e Estipulada 2 93ddbc99-7...
CA2026CV00006 24/02/2026 06:37:42 pm
Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Participantes Tribunal de Primera Instancia
Centro Judicial de San Juan
Pedro Gratitud Sala Superior
Juan del Pueblo @
b Demandante
Civil Nam.:
Prueba Demandante 2
= Vs.
Demandado Sobre:
Afada un archivo (.jpg, .jpeg, .png, .mp3, .mp4, .mov) +

Escoja un archivo del expediente * . .
7. Oprima Confirmar. \I -

El sistema abrird una ventana de progreso donde aparecerd el total de informacién a guardarse en el sistema, la evidencia y una barra que ird
cambiando a verde. Ademds, segin se vayan cargando al sistema, aparecerd la palabra Completado con una marca de cotejo verde en cada

una. Cuando se cargue toda la evidencia, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.

Su transaccidn ha sido completada. Tamaiio | 2 Bytes

El proceso de carga puede variar y depende del
tamano de la informacién registrada y la
Barra de progreso velocidad de la conexién a Internet.

mento - Mocién relacionada a la vista de ub)

ia - Mocion relacionada a la vista d

riscsos D - Tedetnitisoetoeociol Completado

Advertencia: Debe esperar que culmine la
transaccién. No actualice la pdgina.

/ Presione Continuar.

El proceso de carga puede variar y depende del tamaiio de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si actualiza la

Completado

pdgina antes de que culmine la carga de documentos, se corre el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la

transaccion.
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» Verifique la evidencia cargada y seleccionada. De ser necesario, haga clic en el botén de Editar, en forma de lpiz, para cambiar la

informacién registrada de la parte, o el botén de Borrar, en forma de zafacén, para eliminar la parte registrada.

Carolina | SALON 0205

Bl vimera Instancia “Ackive

CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

L Al ubicar el cursor, se habilitan los botones T
para Editar o Borrar la evidencia registrada. B | eonn 27 de marzn de 2026 0000AM 3

EvigenCE \‘Zl —  Admitidas .7

Firma digital OAT

Juicio en su Fondo

Estipuladas .
Video ubicacién OAT

et % Habilite la barra de desplazamiento para verificar
P F toda la evidencia cargada o seleccionada del
L™ | Refutag . . . . , .
+ expediente judicial electrénico.

El sistema desplegard la evidencia cargada al sistema o seleccionada del expediente judicial electréonico en el Area de trabajo. Cada evidencia
se reflejardé en un renglén con el estatus de Pendiente, en anaranjado. Procure usar la barra de desplazamiento para verificar toda la

evidencia. Al colocar el cursor sobre la evidencia registrada, el sistema habilitard las opciones de Editar o Borrar la prueba registrada.

Al presionar Editar, el sistema abrird la misma ventana emergente donde se ingresé la informacién y la evidencia, para que pueda trabajar

cualquier cambio, si alguno. Luego de actualizar la informacién, deberé hacer clic en el botén de Confirmar.

Editar evidencia

Participantes 5 pm—

/ o\, ° o -
Pedro Gratitud // : \ Poder Judicial de Puerto Rico

B\ =T .//‘ Oficina de Administracién de los Tribunales
AR </ Oficina de Educacién y Relaciones con la Comunidad

S

Juan Del Pueblo @

Prueba Demandante 2

Afada un archivo

Luego de editar la informacién, oprima Confirmar. w

Escoja un archivo del expediente
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Al oprimir Borrar, el sistema habilitard una ventana emergente para que confirme que desea borrar la evidencia.

Desea borrar la evidencia?

Cancelar

El sistema volverd al Area del trabajo, donde apareceré la evidencia eliminada con un tono mds claro y descrita como Removido.

CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

Fecha de Presentacion Fecha de Terminacién Juez )
20 de febrero de 2026 N/A Rosa D. Benitez Alvarez

)

Juicio en su Fondo a
Participantes Evidencia
Todos
Firma digital OAT - Removido
Video ubicacién OAT
JUAN DEL PUEBLO Pendiente
Certificado A
JUAN DEL PUEBLO

Minuta vista

e +

Carolina | SALON 0205

L' Ver Expediente
Exhibits 27 de marzo de 2026 00:00AM g
Admitidas
Estipuladas .

Ofrecidas y no Admitidas 7

Refutacién
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» Una vez haya seleccionado y cargado toda la evidencia, presione el botén de Someter. Luego, en la ventana de progreso que habilita el

sistema, oprima el botén violeta de Continuar.

CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

) de febrero de 2026 N/A Rosa D. Benftez Alvarez

Juicio en su Fondo

Participantes Evidencla

Video ubicacién OAT

Certificado A

Minuta vista

8. Oprima Someter.

e -

Carolina | SALON 0205

7 Ver Expediente
L' Ver Expedie

Exhibits 27 de marzo de 2026 00:00AM g

Admitidas .
Estipuladas v
Ofrecidas y no Admitidas "

Refutacién .

S

El sistema abrird una ventana de progreso donde surgird el total de informacién a guardarse en el sistema, la evidencia y una barra que ird

cambiando a verde. Ademds, segin se vayan cargando al sistema, aparecerd la palabra Completado con una marca de cotejo verde en cada

una. Cuando se cargue toda la evidencia, el botén para Continuar se habilitard en la esquina derecha inferior de la ventana.

Su transaccidn ha sido completada.

Tamano | 2 Bytes

| ]

Barra de progreso

El proceso de carga puede variar y depende
del tamafio de la informacién registrada vy la
velocidad de la conexién a Internet.

do aid

Advertencia: Debe esperar que culmine la
transaccién. No actualice la pégina.

[

Presione Continuar.

T

El proceso de carga puede variar y depende del tamafo de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet. Si actualiza la

pdgina antes de que culmine la carga de documentos, se corre el riesgo de que ocurra un error en la programacién y deba repetir la

transaccion.
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El sistema identificaré las evidencias con nimeros cronolégicos, segun el orden que se cargaron al sistema o se seleccionaron del expediente
judicial electrénico, y ya no se mostraré el estatus de Pendiente.

Carolina | SALON 0205

Evidencia sometida al caso, numerada
en el mismo orden que se cargd al o Ver Expediente
sistema o se seleccioné del expediente B e 27 de marzo de 2026 0000 AM §

Admitidas '

Video ubicacién OAT
AN DEL P\

Estipuladas "

Certificado A

Ofrecidas y no Admitidas .
Minuta vista

Mocién relacionada a la vista de ubicacién Refutacién "

Someter

Si se identificé alguna evidencia como estipulada, el sistema le asignaré el nimero correspondiente de identificaciéon y la ubicard en la

columna de la derecha, denominada como Exhibits.

T imera Instancia GV A Carolina | SALON 0205
CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

20 de febrero de 2026 N/A Rosa D. Benitez Alvarez

L Ver Expediente
Juicio en su Fondo -] Exhibits 27 de marzo de 2026 0000 AM 3
Particpentas evidends Admitidas

Video ubicacién OAT

Estipuladas "
Certificado A
UAN DE BL Transcripcién Estipuldaa

Minuta vista
UAN DEL PUEBL Ofrecidas y no Admitidas "

Mocién relacionada a la vista de ubicacion

Al someter evidencia estipulada, el sistema
la clasifica como exhibit en el caso.

Declaracién jurada sobre la vista de ubicacién

S

IMPORTANTE: El sistema enviard una notificacién a las partes registradas en el caso sobre la evidencia sometida. Se destaca que Secretaria

podrd ver Unicamente la evidencia sometida y no aquella que permanezca con el estatus de Pendiente.
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> Verifique la evidencia sometida. De ser necesario, haga clic en el botén de Editar, en forma de lapiz, para cambiar la informacién

registrada de la parte, o el botén de Borrar, en forma de zafacén, para eliminar la parte registrada.

Primera Instancia JACHNOY Carolina | SALON 0205

CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

Al ubicar el cursor, se habilitan los botones pE T
para Editar o Borrar la evidencia registrada. ") . 27 de marso de 2026 0000AM 3

Admitidas '
.

Video ubicacién OAT

Juicio en su Fondo

Estipuladas

Certificado A
Habilite la barra de desplazamiento para verificar
toda la evidencia cargada o seleccionada del
expediente judicial electrénico.

Minuta vista

Mocién relacionada a la vista de ubicacién

El sistema desplegaré la evidencia cargada al sistema o seleccionada del expediente judicial electrénico en el Area de trabajo. Cada evidencia
se reflejard en un renglén con el estatus de Pendiente, en anaranjado. Procure usar la barra de desplazamiento para verificar toda la

evidencia. Al colocar el cursor sobre la evidencia registrada, el sistema habilitard las opciones de Editar o Borrar la prueba registrada.

Al presionar Editar, el sistema abrird la misma ventana emergente donde se ingresé la informacién y la evidencia, para que pueda trabajar

cualquier cambio, si alguno. Luego de actualizar la informacién, deberd hacer clic en el botén de Confirmar.

Editar evidencia

tipulada

Participantes —
Prc SO

Pedro Grattud V- \\ Poder Judicial de Puerto Rico
( =3
yr— ‘\ A _ /| Oficina de Administracién de los Tribunales
¢ R / Oficina de Educacién y Relaciones con la Comunidad
Prueba Demandante 2 =
Afiada un archivo Luego de editar la informacién, oprima Confirmar. N\

Escoja un archivo del expediente
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Al oprimir Borrar, el sistema habilitard una ventana emergente para que ingrese la razén para borrar la evidencia. Después de ingresar la

razén, deberd oprimir Confirmar.

Razén para borrar la evidencia

No g5 la pryeba que interesaba sargarl

e o

Luego de registrar la razén para remover
la evidencia, presione Confirmar.

> Repita el proceso antes descrito las veces que sean necesarias, antes de que se venza el término provisto por el Tribunal para la

presentacién de evidencia.

- mera Instancia ACtive). ACtVO Carolina | SALON 0205
CA2026CV00006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

Fecha de Presentacién Fecha de Terminacién Juez
20 de febrero de 2026 N/A Rosa D. Benitez Alvarez
' Ver Expediente

Juicio en suFondo ®  Exhibies |27 de marzo de 2026 00:00aM 3 |
Admitidas "

Participantes Evidencia

Video ubicacién OAT
JUAN DEL PUEBLO

Puede repetir el
proceso de manejo de
evidencia hasta que

UAN DEL PUEBLO

Certificado A
JUAN DEL PUEBLO

Ofrecidas y no Admitidas "
Minuta vista
JUAN DEL PUEBLO

Mocién relacionada a la vista Refutacién

El candado indica si el abogado o la abogada puede presentar, editar o borrar evidencia o no: si estd cerrado, no puede cargar evidencia por

el sistema; si esté abierto, puede presentarla por estar en el periodo autorizado mediante autorizacién judicial.

IMPORTANTE: el término para cargar la evidencia lo establece el Tribunal mediante determinacién judicial. Una vez culmine el periodo provisto
por el (la) juez(a), se podrd cargar evidencia al expediente Unicamente con autorizacién judicial. Para ello, debe presentar una mocién antes del

sefialamiento judicial o solicitarlo en sala.
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» Si sube o selecciona evidencia adicional, oprima nuevamente Someter.

s~ Activo
CVO

20 de febrero de 2026 N/A

Juicio en su Fondo

Participantes

Evidencia

0006 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud

Rosa D. Benitez Alvarez

Certificado A

Minuta vista

Mocién relacionada a la vista de ubicacién

Declaracién jurada sobre la vista de ubicacion

Carolina | SALON 0205

" Ver Expediente

] Exhibits | 27 de marzo de 2026 00:00AM I

Admitidas .

Estipuladas "

Transcripcion Estipuldaa

Ofrecidas y no Ad

Toda evidencia con estatus de
pendiente se debe someter antes

Firma digital de OAT

del vencimiento del término.

S

IMPORTANTE: Para que la evidencia pase ante la consideracién del Tribunal, se debe someter. Cualquier evidencia con estatus de Pendiente se

considera como un borrador y el Tribunal no lo puede acceder.

> Maneje la evidencia desde el expediente judicial electrénico, en la seccién de Sefialamientos.

MIS CASOS.

SERALAMIENTOS

CASD NUEVD

=
=
I NOTARA

Q

BUSQUEDA

Primera Instancia

CA2026CV00006 | Juan del P

Activo  Activo

20 de febrero de 2026 N/A

Expedientd

a

Presione Sefnalamientos, puede acceder la evidencia
o} cargada al sistema.

olina | SALON 0205

Conferencia Inicial | Celebrada

abr26

07

Juicio en Su Fondo | Sefialada

Evidenciario | Juicio en su Fondo

08

abr26

Juiciosq Su Fe

Escoja el sefialamiento

sistema o seleccionada del expediente judicial electrénico.

para acceder la evidencia cargada al
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Durante o luego del sefialamiento evidenciario, el Tribunal categorizard las evidencias como Admitidas, Estipuladas, Ofrecidas y no Admitidas,
y Refutacién. Esta clasificacion se reflejard en el sistema. Para facilitar su manejo, el sistema proveerd un filiro de partes en el panel izquierdo

de la pantalla.

7 VerExped

Filtro de participantes para . 1910 fbrero 2026 00AM @
Pariyote “delimitar la evidencia que se Admiidas

! PRUEBA 2

ve en pantalla e

ente

Estipuladas *

PRUEBA 3

Ofrecidas y no Admitidas "

El Tribunal categorizard la PRUEBAY .
evidencia en el sistema. P

Al marcar una persona participante, se mostraré en pantalla solamente la prueba presentada por esta.
Al seleccionar una parte, el
sistema muestra solamente la
prueba presentada por esta. B
-] Exhibits 19 de febrero de 2026 D0:00AM &
Participantes Identificaciones Admitidas
PFUEE&Z
Estipuladas "
vy
Ofrecidas y no Admitidas
Refutacién "

Importante: en cuanto a la prueba de refutacién, el o la representante legal podrd optar por llevarla al sefialamiento evidenciario, y el Tribunal

instruird sobre la forma en que habré de realizarse su presentacién.
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