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Extracto de la Guia del Tribunal Electrénico
Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMAC)

La Guia del Tribunal Electrénico es un material educativo sobre las distintas herramientas tecnolégicas del Poder Judicial
al servicio de la comunidad juridica. Para facil manejo y referencia, la guia esté dividida por herramienta. En este extracto,
se recopila la informacién bdasica sobre el Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMAC), herramienta
que permite la presentacién, tramitacién y notificacion electrénica de documentos relacionados con los procesos

judiciales. Ademds, se incluye informacién de una de las nuevas funcionalidades:

Solicitud de regrabaciones

IMPORTANTE: ESTA NUEVA FUNCIONALIDAD ESTARA DISPONIBLE EN LAS REGIONES JUDICIALES DE CAROLINA
FAJARDO Y HUMACAO. OPORTUNAMENTE, SE ANUNCIARA LA EXPANSION AL RESTO DE LAS REGIONES
JUDICIALES.

La guia no pretende ni puede considerarse una presentacién exhaustiva de todos los asuntos del Sistema Unificado de
Manejo y Administracién de Casos (SUMAC), por lo que se debe complementar con la normativa legal y el andamiaje

administrativo aplicable, tal como las Directrices Administrativas para la Presentacién y Notificacién Electrénica de

Documentos mediante el Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos. Este documento serd revisado

periédicamente, por lo que las personas interesadas en hacer preguntas, comentarios o sugerencias en torno a la

informacién aqui contenida pueden hacerlo por escrito al correo electrénico buzon@poderjudicial.pr.

Fecha de revisiéon: marzo 2026


https://poderjudicial.pr/Documentos/SUMAC/Directrices-Administrativas.pdf
https://poderjudicial.pr/Documentos/SUMAC/Directrices-Administrativas.pdf
mailto:buzon@poderjudicial.pr

¢Como utilizar la Guia del Tribunal Elecironico?

e Es importante que cada persona que utilice alguna de las herramientas al servicio de la comunidad juridica, se
familiarice con el extracto de la guia correspondiente.

e La informacién se organiza mediante temas que representan los diferentes trdmites que se pueden realizar en el
sistema.

e Para cada trémite, se puede hacer referencia al indice. De tener alguna duda, se debe ir a la pdgina especifica del

trdmite donde surge la descripcion del sistema con apoyos visuales, de ser necesario.

Antes de acceder al Tribunal Electrénico...

e Escoja cualquier navegador para utilizar el sistema, excepto Internet Explorer. Se recomienda que se utilice los
navegadores siguientes:
e Google Chrome
e Morzilla Firefox
e Apple Safari
e Microsoft Edge
e Se debe verificar que el navegador que va a utilizar tiene todas las actualizaciones al dia para garantizar un acceso
optimo al sistema.
e De estar en una computadora, se puede utilizar el atajo en el teclado y presionar las teclas CTRL, SHIFT y R, todas a la

vez, o CTRL y F5, ambas a la vez. Esto carga la pdgina con todos los cambios hechos en la plataforma.



Indice Més informacién en la pdgina:
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Para acceder al sistema

> Utilizando cualquier dispositivo electrénico, ya sea computadora, tableta o teléfono inteligente, abra su navegador de preferencia para

entrar al portal del Poder Judicial, www.poderjudicial.pr, y oprima sobre el botén del Tribunal Electrénico.

. (787) 641-6263 | B buzon@poderjudicial.pr o @ ° @ o

sobre el Poder Judicial v Nuestros Tribunales ~ @) Formulariosy servicios ~  Prensa v [ e ]

de Puerto Rico

B

Al acceder el portal del Poder
Judicial, www.poderjudicial.pr,
presione el Tribunal Electrénico.

Acceso digital a la justicia

El Tribunal Electrénico evoluciona: ahora, la justicia esta a la mano para todas las

personas. El publico general puede presentar solicitudes de asuntos urgentes y llevar

a cabo otros tramites judiciales en linea. Ademas, abogados y abogadas acceden en Tribunal Electrénico
un mismo lugar a SUMAC, RUA y SIGNO Notarial. Haz tu entrada aqui k

En el Tribunal Electrénico, encontrard las distintas herramientas tecnolégicas al servicio de la comunidad juridica.
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http://www.poderjudicial.pr/

» En la pdgina del Tribunal Electrénico, presione el botén de Abogados(as).

. (787) 641-6263 | & buzon@poderjudicial.pr

Sobre el Poder Judicial v Nuestros Tribunales v e Formularios y Servicios v Prensa v 3 5] m

Tribunal Electroénico

Inicio / Tribunal Electrénico

El Tribunal Electrénico es una herramienta tecnolégica del Poder

Judicial que permite presentar solicitudes de asuntos urgentes y llevar

a cabo otros tramites judiciales en linea, de forma seguray accesible.

A través de esta herramienta, las personas pueden solicitar érdenes
de proteccién, 6rdenes bajo la Ley de Salud Mental, remedios

provisionales bajo la Ley 140, revisiones de bol -
celebracién de matrimonio ante el Tribunal y rei
la Carta de Derechos del Estudiante.

Presione Abogados(as).

Tribunal Electrdnico

Para acceder al Tribunal Electrénico,

selecciona la opcién que aplique.

Ademés, el Tribunal Electrénico es la puerta de acceso mediante la
cual abogados y abogadas acceden al Sistema Unificado de Manejo y
Administracion de Casos (SUMAC), al Registro Unico de Abogados y
Abogadas (RUA) y al Sistema Integrado Notarial (SIGNO).

l &6 ABOGADOS(AS) ] 22 pUBLICO

Esta accién le llevard a la pagina de inicio del Tribunal Electrénico para los y las representantes legales.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 3



Para iniciar la sesién

> En la pdgina de inicio del Tribunal Electrénico, ingrese sus credenciales y presione el botén de Acceder.

TRIBUNAL ELECTRONICO
1. Ingrese sus

Iniciar Sesién credenciales del

Presione si olvidd
sus credenciales o

para activar su - RUA
cuenta del RUA. '

2. Presione
Debe familiarizarse Acceder.
con las Directrices —— EEm—
Administrativas del
SUMAC y Formulario
Interactivo.

Las credenciales consisten en el mismo nombre de usuario y la misma contrasefia que utilizaba para ingresar al Registro Unico de Abogados y
Abogadas de Puerto Rico (RUA), ahora integrado al Tribunal Electrénico. Si olvidé su contrasefia del RUA, puede presionar el enlace Activar
cuenta/Olvidé mis credenciales y el sistema le redirigird a una pédgina para que cambie su contrasefa.

El nombre de usuario puede tener dos formatos:
e las iniciales (primer nombre, primer y segundo apellidos) del abogado o de la abogada, seguido por el nimero de colegiacién (nGmero
de identificacién segun fue asignado por el Colegio de Abogados y Abogadas de Puerto Rico)
e las iniciales (primer nombre, primer y segundo apellidos) del abogado o de la abogada seguido por un guion y el nimero asignado por
el Tribunal Supremo al juramentar, conocido como el nimero del RUA.
El formato del nombre de usuario depende de la fecha de juramentacién del abogado o de la abogada. Para cualquier duda, se puede
comunicar con la Secretaria del Tribunal Supremo de Puerto Rico, al (787) 723-6033. La contrasefia debe ser de un minimo de ocho

caracteres y un mdximo de quince caracteres, que puede incluir letras mayUsculas o mindsculas, nGmeros y caracteres especiales.
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Fulano De Tal

e - Mis Casos (lista de sus casos)
’ - Senalamientos (ver sus pasados y préximos Hogar, Mi Cuenta
& sefialamientos) +« del RUA, Historial
) - Caso Nuevo (presentar demanda o peticién | de Transacciones,
- en caso superior o municipal; digitalizar Ayuda y Salir

- N expediente judicial y presentar asuntos
=z . Ihes y Otros vs Ikea y Otros
iy apelativos) ’ ’

Q - Mi Notaria (asuntos notariales,

: notificaciones y certificaciones de la ODIN)

- Busqueda (para buscar cualquier caso
electrénico o digitalizado)

o

Al acceder, el sistema le llevard a un portal personalizado bajo su nombre. A la izquierda de la pantalla podrd apreciar, de manera vertical,
cinco fconos que permanecerdn durante toda su navegacién por el sistema: Mis Casos, Sefialamientos, Caso Nuevo, Mi Notaria y Busqueda.
En la parte superior derecha, de manera horizontal, apreciard los iconos de Hogar, Mi Cuenta del RUA, Historial de Transacciones, Ayuda vy

Salir. A través de esta guia se explicardn las funcionalidades de cada uno de estos iconos.

Si no ve todas las opciones descritas, verifique el porciento de Acercamiento (Zoom) que tiene en el navegador. Se recomienda que minimice el
acercamiento (Zoom out) de su navegador, en las Preferencias (Settings) o con el atajo en el teclado, presionando las teclas CTRL y el simbolo

de resta o guion, a la vez. Para aumentar el acercamiento, puede presionar las teclas CTRL y el simbolo de suma o cruz, a la vez.
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En el centro de la pantalla principal, o el Hogar, verd tres recuadros: Notificaciones del Tribunal, donde surgen las noftificaciones recientes de
las determinaciones judiciales relacionadas con sus casos, Notificaciones entre partes, donde surgen las notificaciones de los tramites que

hacen las otras partes en sus casos y Sefalamientos, con los proximos sefalamientos del Tribunal, del mds cercano al mds remoto.

W SUMAC Fulano De Tal

= @ notificaciones det Tribunal a © seiatamientos a
.

= $12019CV00762 29 de noviembre de 2022 San Juan | Salén 501 Civil - Sefalada

5J2022CV10344
1 6 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
dic

Contiene las notificaciones de
las determinaciones judiciales

| - Sefalada $J2022CV10344
g @Nm'r'm'”"“E""“P‘"‘" 31 Thiago Cervantes Jones y Otros vs lkea y Otros
Q $J2022CV10344 28 de noviembre de 2022
Contiene las nofificaciones de los [ | Préximos sefialamientos ante el
tramites realizados por las partes Tribunal relacionados con sus casos

Se le advierte que el registro en el Tribunal Electrénico constituye su identificacién, asi como su firma electrénica como abogado o abogada 'y,

por lo tanto, todas las acciones que lleve a cabo a través del sistema acarrean su identidad. Para su proteccién, la de sus casos y clientes, le

exhortamos a no compartir sus credenciales o permitir que otras personas las utilicen.
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» Luego de no realizar trdmite alguno en el sistema, escoja si interesa mantener activa la sesién

Transcurrido un tiempo de inactividad, el sistema le
pedird si desea extender o acabar la sesién iniciada.

Cuando pase un tiempo de espera o de inactividad, el sistema habilita una ventana que le pregunta si desea extender la sesién, con dos

7n

botones, uno gris que dice “No” y uno violenta que dice “Si”. Segin lo que escoja, el sistema permanece activo o lo lleva a la pdgina de inicio

del Tribunal Electrénico.

Esta funcionalidad es para proteger el sistema y la informacién registrada. Para su proteccién, le exhortamos a cerrar la sesién una vez haya

terminado de realizar sus trdmites.
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Para solicitar una regrabacién

Si se trata de un caso en el que comparecié previamente:

> Presione el icono de Mis Casos que se encuentra permanentemente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla.

CRIUVIYARINEEE  Puede filirar sus casos por foro judicial, por estatus

del caso o utilizar el motor de bisqueda para
Primera Instancia Apelaciones

resultados mds precisos.

Activos

14 de enero de 2025

Botén para cambiar el orden

29 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguer v. Municipio de Bayamén y Otros

BY2021CV00002 21 de julio de 2021

Isaira Teresa Rodriguez v. Municipio de Bayamén y Otros

21 de julio de 2021

1. Presione Mis Casos y seleccione el caso.

13 de julio de 2021

uez v. Corporacion Abc

BY2019CV00001 4 de octubre de 2019

S

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, consulte la seccién de esta guia denominada Para ver mis casos en la Guia del

Tribunal Electrénico — Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMAC).

> Seleccione los nombres de las partes para acceder al caso.

Esto le llevaré al expediente judicial electrénico del caso seleccionado.
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> En el expediente judicial electrénico, seleccione la seccién de Sefialamientos.

Carolina | CIVIL 403 |
amm CA2025CV00679 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud y Otros
L
MIS CASOS 18 de febrero de 2025 N/A
e Exgedientel Seﬁalamientos'Informacibn Recursos Relacionados Acciones |
2]
s A &

2. Oprima Sefialamientos.

CASO NUEVD
18 \OCION EMPLAZAMIENTO EXPE an Del Pueblo (VERONICA N. VELEZ ACEVEDO) ¢ € 1 a DEMANDA present VERONICA N. VELE?
o 5 ACEVEL 1
= b
MI NOTARIA
24 a por el(la) jue: Ladi v. Buono de Jesds el 24 de julio de
juk-25
BUSQUEDA Solicitar Copias

S

En la seccion de Sefalamientos, aparecerdn todos los sefialamientos del caso en especifico. Debajo de la seccién, hay un tridngulo azul
pequeno que, al presionarlo, cambia el orden de los sefialamientos. Cada sefalamiento aparece en un renglén con la fecha y hora de la vista,
la regién y la sala donde se ve el caso y la modalidad de la vista sea presencial o por videoconferencia remota, y si se considera un

sefalamiento evidenciario.

Primera Instancia  ACHIVO) SACHIVO' Carolina | CIVIL 403
=2 CA2025CV00679 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud y Otros
- Ewm En Seralamientos, surgen los sefialamientos ante el | aciones
e Tribunal organizados por hora, dia, mes y afo.
. cscos Conferencia Especial | Sefialad Carolina | Civil 409
L )
— o4 Botén para
5 . Presencial
- cambiar el orden
= Status Conference | Sefialada Carolina | Civil 409
MINOTARIA 1 1
mar-26
Q Presencial
BUSQUEDA Solicitar regrabaciones

o
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» En la seccién de Sefialamientos, oprima el botén de Solicitar regrabaciones en la esquina inferior derecha de la pantalla.

[Frimers nstancia et SActioN Carolina | GVIL 403
r— CA2025CV00679 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud y Otros
=)
preery Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados Acciones
2]
SHHALAMIENTOS =
9-004! Conferencia Especial | Sefialada
mar-2¢
<
=z 5 Status Conference | Sefalada
Mi NOTARIA 1 1
mar-2¢

3. Presione Solicitar regrabaciones.

> Escoja el sefialamiento para el que interesa recibir la regrabacién y presione el botén de Continuar.

B,

Revision | Sefialada Carolina | Salén 3¢ - Epa

02:50 PM

Bofon' para 31
cambiar el orden dic:25

4. Marque el sefialamiento para solicitar regrabacion.

Juicio en Su Fondo | Sefalada
10:00 AM

04

feb-26

5. Oprima Continuar.

Al presionar el botén de Solicitar regrabaciones, el sistema habilitard una ventana emergente con los sefialamientos del caso, organizados en

orden cronolégico. En la esquina superior derecha de la ventana emergente, hay un tridngulo azul pequefio que, al presionarlo, cambia el
orden de los sefialamientos. El sistema resaltard el sefialamiento escogido con un circulo y marca de cotejo verde. En la esquina inferior

derecha de la ventana emergente surgen los botones de Cancelar, Retroceder y Continuar.

Luego de seleccionar el sefalamiento, debe oprimir Continuar para completar el proceso de solicitud de regrabacién. Esto le llevard a una

pantalla donde aparecerd un resumen de la informacién de la solicitud de regrabacién.
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> Revise el sefialamiento seleccionado y marque si la transaccién esté exenta o no del pago de derechos arancelarios, segin aplique.

Revise su informacién
Regrabaciones Solicitadas

Conferencia Especial | Sefialada

04

mar-26

Derechos Arancelarios
¢Estd la tran e

6. Marque si estd exento(a)
o no del pago de derechos
oronceloriOS. a solicitud para litigar in forma pauperis?

Advertencias y condiciones de uso

Certifico que he cumplido con las siguientes Advertencias, Términos

1. Que soy la persona autorizada a utilizar la cu

Condiciones de Uso:

ico de Abogados (RUA) con la que ingresé al Sistema Unificado de M.

el expediente y presentar documentos de forma electrénica

ane|

25 de febrero de 2026

Verifique la informacién de la
transaccion. De necesitar corregir
algo, puede presionar Retroceder.

De necesitar escoger otro sefialamiento distinto al seleccionado, puede oprimir el botén de Retroceder que aparece en la parte inferior derecha

de la pantalla y repetir el proceso descrito en esta seccién.

> Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado indicando que las ha leido y acepta. Luego, presione el botén de

Continuar.
Revise su informacién
Regrabaciones Solicitadas

Revisién | Sefialada

31

24 de febrero de 2026 a

dics Ubique el cursor a la derecha de la informacién
para habilitar la barra de desplazamiento y procure
leer todas las advertencias y condiciones de uso.

Derechos Arancelarios

iEstd la transac enta del pago de derechos arancelarios o presentard junto con su primera

® YR

Advertencias y condiciones de uso
£.\QUT 11E 1EVI3QUU 1U3 UULUNITIILUS @ 31 PIESEILaUUS Y S30UY €1 LUITPUIICHLG LUIT @ REYIE U1 .U US FIULTUIISHW LIVILUE FUSii RILY U 103 NEYIas &2 y
Criminal de Puerto Rico, segln sea el caso.

£ UT FIULCUIIETIWY

3. Que he sido advertido sobre mi responsabilidad de asegurarme que la cantidad a pagar por derechos arancelarios corresponde a la establecida por Ley para el documento que
intereso presentar, de ser aplicable. Si pago aranceles por una cantidad en exceso a lo dispuesto por Ley, se entenderd que renuncié a dicho exceso. Si pago aranceles por una
cantidad menor a lo dispuesto en la Ley, no se entenderé presentado el documento. Reconozco que el pago realizado electrénicamente no es transferible ni reembolsable.

Cancelar Retroceder

los términos y condiciones de uso, I

7. Marque que las ha leido y presione Continuar.
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» Si se marcé como no exento(a), su solicitud pasaré a la consideracién del (de la) Coordinador(a) de Regrabaciones.

Historial de Transacciones

o] Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas Regrabaciones

IS CASDS

v

o900am  CA2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia
04

mar

Carolina | Civil 409

Solicitud de regrabacién pendiente a la
. evaluacién del(de la) coordinador(a) la evalte

El sistema le llevard al Historial de Transacciones, bajo la seccién o categoria denominada Regrabaciones. La transaccién aparecerd en un
renglén con la fecha de la vista que se solicita la regrabacién, un resumen del caso que incluye, el nimero de caso, la Regién Judicial, la Sala

y un cintillo con el estatus de la solicitud. Las solicitudes de regrabaciones, en la que la persona solicitante es parte o represntante legal del

caso, pueden tener estatus de:

Historial de Transacciones

g Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas Regrabaciones
09:00AM  SJ2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia Carolina | Civil 409
=3
= Estatus de solicitudes de regrabaciones en caso de que
5 q 9 e ] Carolina | Civil 409
& quien solicita es parte o representante legal en el caso
CASO NUEVD
0250PM  CA: | Revisién | Carolina | Salén 3c- Epa
31

O

dic

Pendiente de cumplimiento, en color azul: el (la) coordinador(a) debe verificar la solicitud, ya sea por una exencién o para determinar la
longitud de la regrabacién para que el sistema pueda cobrar la cuantia correspondiente.

Pendiente a pago, en color amarillo: el (la) coordinador(a) verificé la longitud de la grabacién y queda pendiente que la persona solicitante
haga el pago electréonico desde el Historial de Transacciones o en la Secretaria mds cercana, con los sellos de rentas internas, efectivo,
cheque certificado, giro banco o postal, por la cuantia reflejada en el sistema.

Disponible, en color verde: la persona solicitante puede descargar el comprobante de la transaccién y la regrabacién correspondiente.
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> Si se marcé como exento(a), debe presentar una mocién en la que explique el fundamento de la exencién. Para ello, seleccione la parte

que representa. Después, oprima Continuar.

Esta solicitud requerird intervencion del (de 1a) coordinador(a) de regrabaciones, por lo cual deberd presentar una mocion al respectc

7

eccione la Parte que Presenta

Juan Del Pueblo Pedro Gratitud

Fulano De Tal Mengano Del Pueblo

Puede seleccionar individualmente a una parte o todas las Hecha su seleccién, presione Continuar.
partes con los enlaces de Seleccionar Demandantes,
Demandados, Interventores u Otros, segin corresponda.

El sistema le proveerd la informacién de las partes que constan en el caso. Puede seleccionar algunas o todas las partes que representa. Para

su conveniencia, puede marcar individualmente cada parte o seleccionar todas presionando los botones Seleccionar demandantes o

Seleccionar demandados, segin corresponda.

Al marcarse como exento(a), notard que, en la parte superior de la ventana emergente, el sistema le indicard que la solicitud requiere de la

intervencién del (de la) coordinador(a) de regrabaciones para validar el fundamento de la exencién.
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» Cargue la mocién en la que fundamenta su exencién oprimiendo el botén de Seleccionar Documento Principal.

Esta solicitud requerird inte

| il Seleccionar Documento Principal |\

ervencidn del (de la) coordinador(a) de regrabaciones, por lo cual deberd presentar una mocién al respecto.

+ Sel
+ . Oprima Seleccionar

Documento Principal.

G Open X
« v T « Desktop » Solicitud regrabaciones v O »p
Organize *  New folder m 0

~

Name Date modified

# Quick access

aDiiva - Oficin

@ O

BTH

En la ventana que abre el sistema,

2 - . .

-1 seleccione el archivo que interesa cargar.
‘& Documents

¥ Downloads

]

R Muein <

Eils name: ~ ~

Adobe Acrobat Document

Cancel

Presione Open o Abrir.

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionar el que interesa cargar. Una vez seleccionado,

debe presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema. El titulo del archivo cargado al sistema mostrard al lado derecho del botén de

Seleccionar Documento Principal.

il Seleccionar Documento Principal

= Seleccionar Documento Adicional

|

Si presiona sobre el fitulo,
abrird una ventana con el
documento en formato PDF
para que lo revise. Para
volver al sistema, debe
presionar fuera de la ventana
del documento cargado.

64d8aded-Bb16-4be3-bd10-3e16baaB673f

deberd presentar una mocién al respecto.

Mocién.PDF

Titulo del documento cargado al sistema

Si interesa revisar el documento cargado, puede pres

ionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en

formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.
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Antes de seleccionar el documento, deberd convertirlo a formato PDF desde un procesador de palabras, como Word. Solo podré cargar un
archivo. Los anejos deben incluirse como documentos adicionales. El tamafio mdximo del archivo es de 4 MB. El proceso de carga puede variar
y dependerd del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en el sistema deberdn ser firmados
electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto significa que, en lugar de firmar a mano, cuando prepare el documento en su procesador
de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo

Nomero del RUA

Direccién Postal

Numero de teléfono

Correo electrénico

» Seleccione los archivos de los documentos adicionales a la mocién.
Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora. Una vez seleccionados, debe presionar Abrir u Open para cargar

los archivos al sistema. Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen a la vez. No obstante, debe escribir el titulo y seleccionar el

tipo de la lista desplegable para cada documento individualmente.

il Seleccionar Documento Principal @ open X | Mocién.PDF
|+ Seleccionar Bocumento Adidond! \ owne- | En la ventana que abre el sistema,
t : - <m.rc | Seleccione el archivo que inferesa cargar.
De tener anejos, ¥ 30 Objects T iocfn AL ‘
oprima Seleccionar 'E ktop OAT-1480 22572026 829 4
. . & Documents
Documento Adicional. & Domnloads
D Music
= Pictures

B videos
. v <

1 mmal Mimls 0 >

~| |Adobe Acrobat Document i

Presione Open o Abrir.

IMPORTANTE: si la solicitud de exencién requiere que se presente alguna prueba que acredite la exencién (por ejemplo, asignacién de oficio o

litigacién en estado de indigencia), deberd cargar como documento adicional la prueba necesaria.
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» Para cada documento adicional debe seleccionar el tipo de documento, escribir un titulo descriptivo del mismo y marcar si es confidencial.

Podrd especificar quién podrd acceder al documento confidencial, ademds del juez o de la jueza.

Debe escribir una descripcién y escoger el
tipo del documento adicional cargado.

"
Puede marcar los anejos como

- confidenciales. Solamente lo
verd quien lo presenta, el(la)
juez(a) y quien seleccione del
listado que habilita el sistema.

Si el anejo es confidencial, debe habilitarlo como tal en el botén que aparece en esta pantalla.

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identifique el anejo como tal (por ejemplo,
si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafio mdximo por archivo es de 4 MB. Si excede este

tamaro, deberd dividirlo en segmentos, con ese méximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.

IMPORTANTE: recuerde que, conforme disponen las Directrices Administrativas, cada anejo debe presentarse por separado e identificarse con
su numero correspondiente. No se pueden cargar miltiples documentos o anejos dentro de un solo archivo. Cada documento debe cargarse
como un archivo individual. Por ejemplo, si necesita presentar varios certificados de nacimiento, cada certificado debe cargarse como un

archivo independiente. No se deben digitalizar todos los certificados en un solo documento.
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> Si el anejo se entregard fisicamente, debe registrarlo como tal en el sistema, incluyendo un titulo, el tipo y si es confidencial.

Esta solicitud requerird intervencién del (de la) coordinador(a) de regrabacion)

= . .

Si el anejo no se puede cargar al sistema por
sus caracteristicas fisicas, por ley u orden,
podré indicarlo en el sistema. Debe entrar
titulo, escoger tipo y marcar si es confidencial.

Si necesita borrar algin
documento adicional, posicione el
cursor a la izquierda del archivo
cargado y presione la X gris.

’*'ﬁl Evidencia a presentarse fisicamente

Confidencial

= Registrar Objeto Presentado Fisicamente

-
Cancelar Retroceder Continuar

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de audio), por
ley u orden judicial, deberd seleccionar Registrar Objeto a Presentarse Fisicamente para escribir un titulo e identificar el tipo de anejo que serd
entregado fisicamente. Si desea borrar algin documento adicional cargado, debe ubicar el cursor sobre el registro correspondiente y marcar

la X gris a la izquierda del nombre del archivo cargado que surge en sustitucion de la presilla.

> Si no tiene documentos adicionales que presentar, o luego de cargarlos, puede pasar al préximo paso presionando el botén verde de

Continuar.

il Seleccionar Documento Principal Mocién.PDF

== Seleccionar Documento Adicio

+ Registrar Objeto Presentado Fisicamente

Oprima Continuar.
e

Esto lo llevard a una nueva pantalla donde aparecerd resumida la informacién de la transaccién a presentar.
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Revise la informacién de la mocién que estd presentando. Si interesa afiadir un titulo o una descripcién adicional, puede hacerlo en las

barras denominadas Prefijo y Sufijo, en la pagina de verificacién.

Revise su Informacién

| En Prefijo y/o Sufijo puede entrar descripciones
— adicionales para el tipo de mocién.

Documentos
Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana con el documento en
formato PDF para que lo revise. Para volver al sistema, debe

presionar fuera de la ventana del documento cargado.
= 64d8ade4-8b16-4be3-bd10-3el6baaBb /3t T /1 = 9% T [HE:5] [Z3

Mocién.PDF

MOCION

De necesitar afadir algin titulo o alguna descripcién adicional al titulo de la mocidén que esté presentando, puede hacerlo en las barras de
Prefijo o Sufijo. Se recomienda que sea lo més breve posible. Este paso no es requerido. De no tener nada que afadir, puede continuar
revisando la informacién relacionada con la mocién. Si interesa revisar el documento cargado, puede presionar el fitulo del archivo y el

sistema abrird una ventana con el documento cargado en formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde se muestra

el documento cargado.
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> Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado de que las ha leido y acepta. Luego, presione el botén de

Continuar, ubicado en la esquina inferior derecha de la pantalla. En la ventana de progreso que habilita el sistema, espere a que finalice la
carga de los archivos y presione el botén de Continuar.

Esta solicitud requerird intervencion del (de |a) coordinador(a) de regrabaciones, por lo cual deberd presentar

una mocién al respecto.
-
Regrabaciones Solicitadas
coaoun  Conferencia Especial | Sefalada Procure leer todas las advertencias y condiciones de
il uso utilizando la barra de desplazamiento
Advertencias y condiciones de uso
Certifico que he cumplido con las siguientes Advertencias, Términos y Condiciones de Uso:
1. Que soy la persona autorizada a utilizar la cuenta del Registro Unico de Abogados (RUA) con la que ingresé al Sistema Unificado de Manejo de Casos (SUMAC) en esta sesidn par
acceder el expediente y presentar documentos de forma electrénica
2. Que he revisado los docum resentados y estoy en cumplimiento con la Regla 67.6 de Procedimiento Civil de Puerto Rico o las Reglas 253 y 254 de Procedimiento
Criminal de Puerto Rico,
1 Ouie he <idn aduertidn enhre mi recnancahilidad de aceaiirarme aue 1a rantidad a nanar nar derechne arancelaring rarreenande a la sctahlarcida nar | au nara ol dacumentn aie
He leido y acepto los términos y condiciones de uso. |

Marque que las ha leido y presione Confirmar.

La barra de progreso ird cambiando a verde a medida que se cargue la informacién. Cuando la carga haya finalizado, el botén para
Continuar se habilitara.

Su transaccion ha sido completada.

-amaﬁo | 199 KB|

: : El proceso de carga puede variar y depende /-
[ ] del tamafo de la informacién registrada vy la

Barra de progreso velocidad de la conexién a Internet.

Mocién - Regrabacién

Solicitud de regrabacién
" Advertencia: Debe esperar que culmine la " g 7|7 ‘
transaccién. No actualice la pégina. .ufego 9,C°r53|°f 10
informacién al sistema,
[ ——r———— / = presione Continuar.

|

Aunque el sistema muestre el mensaje Su transaccién estd siendo ejecutada, si se habilita el botén de Continuar, ya el proceso de carga habrd

concluido. El proceso de carga puede variar y dependerd del tamafo de la informacién registrada y la velocidad de la conexién a Internet.
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El sistema le llevard al Historial de Transacciones, bajo la seccién o categoria denominada Regrabaciones. La transaccién aparecerd en un
renglén con la fecha de la vista que se solicita la regrabacién, un resumen del caso que incluye, el nimero de caso, la Regién Judicial, la Sala
y un cintillo con el estatus de la solicitud.

Historial de Transacciones

E Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas Regrabaciones Sanciones Deficiencias
NS CASDS v
0s00AM  CA2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia Carolina | Civil 409
... ] 04
2 mar
e Solicitud de regrabacién pendiente a la
< evaluaciéon del (de la) coordinador(a)
=
M NOTARIA
Q

BUSQUEDA

S

Las solicitudes de regrabaciones, en la que la persona solicitante es parte o represntante legal del caso, pueden tener estatus de:

Historial de Transacciones

a Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas Regrabaciones
09:00AM  SJ2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia Carolina | Civil 409
i
= Distintos estatus de solicitudes de regrabaciones en caso de
s o g St I Carolina | Civil 409
& que quien solicita es parte o representante legal en el caso
CASO NUEVD
02:50PM  CA2 | Revisién | i Carolina | Salén 3¢ - Epa
g 31 ’
Mi NOTARIA dic Pendientea Cumplimiento

— Pendiente de cumplimiento, en color azul: el (la) coordinador(a) debe verificar la solicitud, ya sea por una exencién o para determinar la
longitud de la regrabacién para que el sistema pueda cobrar la cuantia correspondiente.

— Pendiente a pago, en color amarillo: el (la) coordinador(a) verificé la longitud de la grabacién y queda pendiente que la persona solicitante
haga el pago electrénico desde el Historial de Transacciones o en la Secretaria més cercana, con los sellos de rentas internas, efectivo,
cheque certificado, giro banco o postal, por la cuantia reflejada en el sistema.

— Disponible, en color verde: la persona solicitante puede descargar el comprobante de la transaccién y la regrabacién correspondiente.
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Una vez reciba la notificacién del sistema, acceda a su Historial de Transacciones, en Regrabaciones, y oprima el botén de Pagar en el

renglén correspondiente a su solicitud con el cintillo de Pendiente de pago o acuda a la Secretaria mds cercana con los sellos de rentas
internas, efectivo, cheque certificado, giro banco o postal, por la cuantia reflejada en el sistema.

WwSUMAC | Mengana De Tal

° "
AaaB®x? 0
Historial de Transacciones

Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas
v

09:00 AM

04

(4]

Presione Historial de Transacciones y Regrabaciones.

CA2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia

mar

Carolina | Civil 409

— Oprima Pagar.
-

o

Se destaca que, conforme a la estructura arancelaria para la tramitacién de acciones ante los tribunales, las regrabaciones tienen un costo de

$12.00 por hora o fraccién de hora de grabacién, hasta un méximo de $24.00. Estos aranceles podrén pagarse mediante el pago electrénico a
través del sistema, en la Secretaria més cercana con sellos de rentas internas, o en la Unidad de Cuentas de la Secretaria més cercana, en

efectivo, cheque certificado, giro bancario o postal a nombre del Secretario o de la Secretaria del tribunal correspondiente al caso.
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» De interesar hacer el pago electrénico, ingrese la informacién de la tarjeta de crédito para realizar el pago electrénico, con una Visa o

MasterCard, y presione el botén de Pagar.

Regrabaciones
Solo entre letras, no )
caracteres Cantidad totala pg N deje espacio enire Debe entrar el nimero de teléfono y el
especiales. los numeros. sistema le habilita el formato correcto,
con guiones.

Solo los primeros
re en la tarieta lGmerc Teléfonc cinco nUmeros.

Expiracién _6digo Posta

7{ i Luego de entrar la informacién
Cancelar | [kl ) | de la tarjeta, oprima Pagar.

El sistema abrird una ventana emergente que le permitird registrar la informacién necesaria de una tarjeta de crédito, Visa o MasterCard, para

hacer el pago ante la Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. En esta ventana, apareceré la cantidad a pagarse en derechos

arancelarios y se mostrardn unas barras para entrar la informacién:

— Nombre en la tarjeta de crédito (solamente letras; no caracteres especiales ni acentos)

— Numero de la tarjeta de crédito (no deje espacios entre los nimeros; segin el nimero el sistema especificard el tipo de tarjeta)

— Numero de teléfono (debe ingresarse con guiones, distinto al nGmero de la tarjeta que debe ser todo corrido, sin espacio o caracteres
adicionales; la programacién cambia al formato correcto autométicamente)

— Cédigo de seguridad de la tarjeta de crédito

— Fecha de expiracién de la tarjeta de crédito (mes y afio; puede entrar el mes con dos digitos y el afio con cuatro digitos o ayudarse con el
calendario provisto por el sistema)

— Cédigo postal de dénde recibe la factura (solamente podrd entrar los primeros cinco nimeros)

Los pagos electrénicos realizados en el SUMAC aparecerdn en el estado de cuenta de la tarjeta de crédito como Hacienda SUMAC.
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» Una vez reciba la notificacién de que la regrabacién estd disponible, acceda a su Historial de Transacciones, la seccién denominada

Regrabaciones, y oprima el renglén de la solicitud correspondiente para descargar el comprobante de su solicitud y las regrabaciones
correspondientes.

WwSUMAC Mengana De Tal

Historial de Transacciones i . .
= Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Ccp\aster:iﬁcadas Preslone HISfOFIGJ de Trcnsacc]ones y RengbClClones.
MIS CASDS v
CA2025CV00020 | Conferencia Especial L, Carolina | Civil 409
A oA e oo BOION para descargar comprobante ——
NALAMIENTOS 04 R o

Oprima el renglén de la solicitud

correspondiente para habilitar las
opciones disponibles.

Flecha para descargar la
regrabacién solicitada

a4

BUSQUEDK

Esta operacién descargard el audio de la regrabacién a su dispositivo electrénico.

IMPORTANTE: tiene 45 dias para descargar y guardar la regrabacién. Una vez transcurra ese periodo de tiempo, no podrd acceder el audio

por el sistema y tendria que repetir el proceso de solicitud.
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Si se trata de cualquier otro caso en el que no es parte ni representa:

> Presione el icono de Bisqueda que se encuentira de forma permanente en el mend vertical a la izquierda de la pantalla, ingrese la

informacién que conozca en los campos correspondientes y presione el botén de Buscar.

Puede entrar el nUmero del
caso o utilizar las barras para
entrar los criterios de

Si tiene dudas sobre cémo buscar en esta parte del sistema, consulte la seccién denominada Para ver otros casos en la Guia del Tribunal

Electrénico — Sistema Unificado de Manejo y Administracién de Casos (SUMACQC).

» Haga clic sobre el nombre de las partes para seleccionar el caso.
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» En el expediente judicial electrénico, seleccione la seccién de Sefalamientos.

Primera Instancia “JACHVOL SACHVON

Carolina | CIVIL 403

= CA2025CV00679 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud y Otros
MIS CASOS 18 de febrero 5
Expediente Sefalamientos |Informacién Recursos Relacionados " Acciones |
A &

2. Oprima Sefialamientos.

CASO NUEVD
< 18 \OCION EMPLAZAMIEN
<z fob
24

jul25

BUSQUEDA

S

En la seccion de Sefalamientos, aparecerdn todos los sefialamientos del caso en especifico. Debajo de la seccién, hay un tridngulo azul

pequeio que, al presionarlo, cambia el orden de los sefialamientos. Cada sefialamiento aparece en un renglén con la fecha y hora de la vista,

la regién y la sala donde se ve el caso y la modalidad de la vista sea presencial o por videoconferencia remota, y si se considera un

sefalamiento evidenciario.

Carolina | CIVIL 403

=2 CA2025CV00679 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud y Otros

WIS CASOS 18 de febrero de 2025 N/A

- Expedme En Seralamientos, surgen los sefialamientos ante el | aciones
= Tribunal organizados por hora, dia, mes y afo.

SENALAMIENTOS @

2 ssooaw  Conferencia Especial | Sefalad
|
04
50 WU
GASD WUEVD ar26
= 90 Status Conference | Sefalada
Wi NOTAR{A 11
mar-26

BUSQUEDA

Botén para
cambiar el orden

Presencial

Presencial

Solicitar regrabaciones

o
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» En la seccién de Sefialamientos, oprima el botén de Solicitar regrabaciones en la esquina inferior derecha de la pantalla.

[Frimers nstancia et SActioN Carolina | GVIL 403
r— CA2025CV00679 | Juan del Pueblo y Otros v. Pedro Gratitud y Otros
=)
preery Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados Acciones
2]
SHHALAMIENTOS =
9-004! Conferencia Especial | Sefialada
mar-2¢
<
=z 5 Status Conference | Sefalada
Mi NOTARIA 1 1
mar-2¢

3. Presione Solicitar regrabaciones.

> Escoja el sefialamiento para el que interesa recibir la regrabacién y presione el botén de Continuar.

B,

Revision | Sefialada Carolina | Salén 3¢ - Epa

02:50 PM

Bofon' para 31
cambiar el orden dic:25

4. Marque el sefialamiento para recibir regrabacion.

Juicio en Su Fondo | Sefalada
10:00 AM

04

feb-26

5. Oprima Continuar.

Al presionar el botén de Solicitar regrabaciones, el sistema habilitard una ventana emergente con los sefialamientos del caso, organizados en

orden cronolégico. En la esquina superior derecha de la ventana emergente, hay un tridngulo azul pequefio que, al presionarlo, cambia el
orden de los sefialamientos. El sistema resaltard el sefalamiento escogido con un circulo y marca de cotejo verde. En la esquina inferior

derecha de la ventana emergente surgen los botones de Cancelar, Retroceder y Continuar.

Luego de seleccionar el sefalamiento, debe oprimir Continuar para completar el proceso de solicitud de regrabacién. Esto le llevard a una

pantalla donde aparecerd un resumen de la informacién de la solicitud de regrabacién.
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» Haga una marca de cotejo en el encasillado provisto para alertar que no es parte ni representante legal en el caso. Luego, presione el

botén de Continuar.

Al no ser parte ni representante legal en el caso, la
solicitud de regrabacién requiere intervencién judicial.

I.—-l clicitud requerird intervencién del juez, por lo cual deberd presentar una mocién al respecto. I

Seleccione la Parte que Presenta
ar Demandante

Juan Del Pueblo Pedro Gratitud

Sol Campo

6. Haga una marca de cotejo si no es
participante ni representante legal en el caso 7. Oprima Continuar.

El sistema le proveerd la informacién de las partes que constan en el caso. De no ser participante ni representar parte alguna en el caso,

deberd hacer una marca de cotejo en el encasillado provisto en la esquina inferior izquierda de la ventana emergente

Al no haber comparecido en el caso, notard que, en la parte superior de la ventana emergente, el sistema le notificard que la solicitud requiere

la intervencién judicial para decidir si procede la solicitud de regrabacién.
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» Cargue la mocién en la que fundamenta su solicitud y/o exencién del pago de derechos arancelarios, oprimiendo el botén de Seleccionar

Documento Principal.

cion del juez, f al deber4 presentar una

I il Seleccionar Documento Principal I\ @ Open X
T Desktop > Solicitud regrabaciones v D »r
* sel 8 O < Organize ~ New folder - ™ 0
+ Reg : pI’ImO Propiedad A Name Date modified
Seleccionar i I
Documento Principal. }
s En la ventana que abre el sistema,

T . . .
2 seleccione el archivo que interesa cargar.

sitas educativa

= This PC

Adobe Acrobat Document il

Presione Open o Abrir. SN |

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora para seleccionar el que desea cargar. Una vez seleccionado, debe

presionar Abrir u Open para cargar el archivo al sistema.

IMPORTANTE: al solicitar la regrabacién de un caso en el cual que no es parte, debe presentar una mocién en la que explique o fundamente su

solicitud. Ademds, si solicita una exencién de derechos arancelarios, en la misma mocién debe incluir el fundamento y afadir como documento

adicional cualquier prueba que justifique la exencién, de ser necesario.
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El titulo del archivo cargado al sistema apareceré al lado derecho del botén de Seleccionar Documento Principal.

Esta solicitud requerird intervencién del jue or lo cual deberd presentar una mocién al respecto.

il Seleccionar Documento Principal Mocién.PDF

+ Seleccionar Documento Adicional

‘ =  64dBade4-8b16-4be3-bd10-3e16baaB673f 1 [N - % + B & iz

Si presiona sobre el titulo,
abrird una ventana con el
documento en formato PDF
para que lo revise. Para
volver al sistema, debe
presionar fuera de la ventana
del documento cargado.

MOCION

Si desea revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el sistema abrird una ventana con el documento cargado en

formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde se muestra el documento cargado.

Antes de seleccionar el documento, deberd convertirlo a formato PDF desde un procesador de palabras, como Word. Solo podrd cargar un
archivo. Los anejos deben incluirse como documentos adicionales. El tamafio mdximo del archivo es de 4 MB. El proceso de carga puede variar
y dependerd del tamario del archivo y la velocidad de la conexién a Internet. Los documentos presentados en el sistema deberdn ser firmados
electrénicamente por el abogado o la abogada. Esto significa que, en lugar de firmar a mano, cuando prepare el documento en su procesador
de palabras debe escribir lo siguiente:

f/ Nombre Completo

Nomero del RUA

Direccién Postal

Numero de teléfono

Correo electrénico
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> Seleccione los archivos de los documentos adicionales a la mocién.

Esta operacién le llevard a los archivos en formato PDF de su computadora. Una vez seleccionado, debe presionar Abrir u Open para cargar

los archivos al sistema. Puede seleccionar mds de un archivo para que se carguen a la vez. No obstante, debe escribir el titulo y seleccionar el

tipo en la lista desplegable para cada documento

il Seleccionar Documento Principal

|+ Seleccionar Documento Adiciona \

individualmente.

licitud requerird intervencién del juez, pc al deberd presentar u

G Open
T Deg
Organize ~  New foldel
Propiedad A

De tener anejos,
oprima Seleccionar
Documento Adicional.

En la ventana que abre el sistema,
seleccione el archivo que interesa cargar.

Recordings
Revision materia
Stream Migrated

Templates

B Tribunal Electréni

Visitas educativa

= This PC

X Declaracion Jurada

(%) Mocién

File r|

Presione Open o Abrir. \/
robat Document .
Open Cancel '

IMPORTANTE: si la solicitud de exencién requiere que se presente alguna prueba que acredite la exencién (por ejemplo, asignacién de oficio o

litigacién en estado de indigencia, deberd cargar como documento adicional la prueba necesaria.
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» Para cada documento adicional debe seleccionar el tipo de documento, escribir un titulo descriptivo del mismo y marcar si es confidencial.

Podré4 especificar quién podré acceder el documento confidencial, ademds del juez o de la jueza.

stasolicud requerir Itervenct del)uez, por o eusl deberd presentar una mocknal respecte. Debe escribir una descripcién y escoger el
{8 seleconar Documento Principal tipo del documento adicional cargado.

@ Declaracién Jurada.pdf

Tipo Confidencial @)

Puede marcar los anejos como
confidenciales. Solamente lo
verd quien lo presenta, el(la)
juez(a) y quien seleccione del
listado que habilita el sistema.

Participantes con Acceso:

Cancelar Retroceder Continuar

Si el anejo es confidencial, debe habilitarlo como tal en el botén que aparece en esta pantalla.

Se advierte que, aunque inicialmente le corresponde al abogado o a la abogada presentante decidir marcar un anejo como confidencial, de
ello no proceder, solo podré revertirse mediante determinacién del Tribunal, a solicitud de una parte. Se recomienda ejercer cautela con esta

seleccién para evitar dilaciones innecesarias en el proceso.

Antes de seleccionar los documentos adicionales, verifique los titulos de los archivos y de ser posible, identifique el anejo como tal (por ejemplo,
si es una declaracién jurada, que el titulo sea Declaracién Jurada de Fulano de Tal). El tamafo méximo por archivo es de 4 MB. Si excede este

tamaro, deberd dividirlo en segmentos, con ese méximo cada uno, antes de proceder a cargarlos.

IMPORTANTE: recuerde que, conforme disponen las Directrices Administrativas, cada anejo debe presentarse por separado e identificarse con
su numero correspondiente. No se pueden cargar miltiples documentos o anejos dentro de un solo archivo. Cada documento debe cargarse
como un archivo individual. Por ejemplo, si necesita presentar varios certificados de nacimiento, cada certificado debe cargarse como un

archivo independiente. No se deben digitalizar todos los certificados en un solo documento.
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> Si el anejo se entregard fisicamente, debe registrarlo como tal en el sistema, incluyendo un titulo, el tipo y si es confidencial.

= . .

Si necesita borrar algin
documento adicional, posicione el
cursor a la izquierda del archivo
cargado y presione la X gris.

Esta solicitud requerird intervencién del juez,

porloc

al debera presentar una mocién al respecto.

Mocién.PDF ~

[ ]
Si el anejo no se puede cargar al sistema
por sus caracteristicas fisicas, por ley u
orden, podré indicarlo en el sistema.

()] Evidencia a presentarse fisicamente

Confidencial

= Registrar Objeto Presentado Fisicamente

-
Cancelar Retroceder Continuar

Si el anejo no se puede cargar al sistema por sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, un plano de construccién o una grabacién de audio), por

ley u orden judicial, deberd seleccionar Registrar Objeto a Presentarse Fisicamente para escribir un titulo e identificar el tipo de anejo que serd

entregado fisicamente. Si desea borrar algin documento adicional cargado, debe ubicar el cursor sobre el registro correspondiente y marcar

la X gris a la izquierda del nombre del archivo cargado que surge en lugar de la presilla.

> Si no tiene documentos adicionales que presentar, o luego de cargarlos, puede pasar al préximo paso presionando el botén verde de

Continuar.

Esta solicitud requerird intervencion del juez, por lo cual

il Seleccionar Documento Principal

== Seleccionar Documento Adiciona

+ Registrar Objeto Presentado Fisicamente

debera presentar una mocién al respecto.

Mocién.PDF

9. Oprima Continuar.

Esto lo llevard a una nueva pantalla donde aparecerd un resumen la informacién de la transaccién a presentar.
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Revise la informacién de la mocién que estd presentando. Si interesa afiadir un titulo o una descripcién adicional, puede hacerlo en las

barras denominadas Prefijo y Sufijo, en la pagina de verificacién.

Revise su Informacién

/" En Prefijo y/o Sufijo puede entrar descripciones |esrero de zozs -
Regrabacién adicionales para el tipo de mocién.

Documentos
Si presiona sobre el titulo, abrird una ventana con el documento en
formato PDF para que lo revise. Para volver al sistema, debe

presionar fuera de la ventana del documento cargado.
= 64d8ade4-8b16-4be3-bd10-3el6baaBb /3t T /1 = 9% T [HE:5] [Z3

Mocién.PDF

MOCION

De necesitar afadir algin titulo o alguna descripcién adicional al titulo de la mocidén que esté presentando, puede hacerlo en las barras de
Prefijo o Sufijo. Se recomienda que sea lo més breve posible. Este paso no es requerido. De no tener nada que afadir, puede continuar
revisando la informacién relacionada con la mocién. Si interesa revisar el documento cargado, puede presionar el titulo del archivo y el

sistema abrird una ventana con el documento cargado en formato PDF. Para volver al sistema, presione fuera de la ventana donde se muestra

el documento cargado.
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> Revise el sefialamiento seleccionado y marque si la transaccién esté exenta o no del pago de derechos arancelarios, segin aplique.

Revise su informacién 25 de febrero de 2026
Regrabaciones Solicitadas

Conferencia Especial | Sefialada

04

e 10. Marque si estd exento(a) Presencl
A o no del pago de derechos
Derechos Arancelarios )
o arancelarios.

Verifique la informacién de la
v transaccién. De necesitar corregir
1. Que soy la persona autorizada a utilizar la cu ico de Abogados (RUA) con la que ingresé al Sistema Unificado de Manej Olgo, puede prBSionor Retroceder-
el expediente y presentar documentos de forma electrénica

De necesitar escoger otro sefialamiento distinto al seleccionado, puede oprimir el botén de Retroceder que aparece en la parte inferior derecha

Advertencias y condiciones de uso

Certifico que he cumplido con las siguientes Advertencias, Términos

de la pantalla y repetir el proceso descrito en esta seccién.

> Lea las advertencias y condiciones de uso del SUMAC, marque el encasillado indicando que las ha leido y acepta. Luego, presione el botén de

Continuar.

Revise su informacién 24 de febrero de 2026 a

Regrabaciones Solicitadas

02:50 Revisién | Sefialada Carolina | Salén 3c-Epa
31
dics Ubique el cursor a la derecha de la informacién
para habilitar la barra de desplazamiento y procure
perechos avncelares | leer fodas las advertencias y condiciones de uso.

® YR

Advertencias y condiciones de uso
£.\QUT 1S 1EVI3QUU 1U3 UULUNITIILUS @ 381 PIESEILauUs ¥ S3LUy €1 LUpuiniciivy LUl i@ REYIa U1 .U Us F VLSS oy LIvIUS FUsi v MiLY U 103 REYIGS £23 Y £25 U FIULEUIiieT vy
Criminal de Puerto Rico, segln sea el caso.

3. Que he sido advertido sobre mi responsabilidad de asegurarme que la cantidad a pagar por derechos arancelarios corresponde a la establecida por Ley para el documento que
intereso presentar, de ser aplicable. Si pago aranceles por una cantidad en exceso a lo dispuesto por Ley, se entenderd que renuncié a dicho exceso. Si pago aranceles por una
cantidad menor a lo dispuesto en la Ley, no se entenderé presentado el documento. Reconozco que el pago realizado electrénicamente no es transferible ni reembolsable. v

ar

He leido y acepto los términas y condiciones de uso

11. Marque que las ha leido y presione Continuar.
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El sistema afadird la solicitud de regrabacién como una entrada o anotacién nueva en el expediente judicial nueva en el expediente judicial

electrénico correspondiente a su solicitud.

Carolina | SALON 101A-SALA DE INVESTIGACIONES

Primera Instancia JACHVOL SACHVO N
== CA2025CV00001 | Juan del Pueblo v. Pedro Gratitud
WIS CASOS 18 de septiembre de 2025 N/A Arlene De La Matta Meléndez
o Expediente Sefialamientos Informacién Recursos Relacionados [ Acciones
28]
SERALAMIENTOS = &
& F2b7' ¢ \ N REGRABACION entada por VERONICA N. VELEZ ACEV VERONICA N. VELEZ ACEVED(
CASO NUEVD
o Anotacién al expediente judicial de la solicitud de regrabacién

BUSQUEDA

o

» Desde el Historial de Transacciones, puede ver el estatus de la solictud, pagarla y, en su momento, descargarla.

En el Historial de Transacciones, bajo la seccién o categoria denominada Regrabaciones, la transaccién aparecerd en un renglén con la fecha

de la vista que se solicita la regrabacién, un resumen del caso que incluye, el niUmero de caso, la Regién Judicial, la Sala y un cintillo con el

estatus de la solicitud.

Historial de Transacciones
= Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas Regrabaciones Sanciones Deficiencias

v

MIS CASDS

09:38 AM  CA2025CV00001 | Ante Comisionado | Videoconferencia Coamo | Salén 002
i 01

oct-25 Pendiente a Autorizacién

. 09:00 AM Carolina | Civil 409

- 2| Solicitud de regrabacién pendiente que el (la) juez(a) la evalte ko
CASD NUEVD
S
MI NOTARIA
Q

Se recalca que, al no ser parte en el caso ni representante legal, la solicitud de regrabacién deberd ser evaluada por un(a) juez(a).

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 35



Las solicitudes de regrabaciones, en la que la persona solicitante es parte o representante legal del caso, pueden tener estatus de:

Historial de Transacciones

ﬁ Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas Regrabaciones Sanciones Deficiencias
MIS CASDS v
09:38 AM CA2025CV00001 | Ante Comisionado | Videoconferencia Coamo | Salén 002 -
oy 01
E
SENALAMIENTOS
09.00AM  SJ2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia Carolina | Civil 409
- . : .
Estatus de solicitudes de regrabaciones en caso de que quien
. solicita no es parte o representante legal en el caso Coroina i 2
==
=
09:00 AM $J2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia Carolina | Civil 409
Q 04 .
BUSQUEDA mar-

S

— Pendiente a autorizacién, en color gris: el (la) juez(a) debe verificar la solicitud ya que la persona solicitante no es participante ni
representante legal en el caso.

— Pendiente de cumplimiento, en color azul: el (la) coordinador(a) debe verificar la solicitud, ya sea por una exencién o para ver la longitud
de la regrabaciéon para que el sistema pueda cobrar la cuantia correspondiente.

— Pendiente a pago, en color amarillo: el (la) coordinador(a) verificé la longitud de la grabacién y queda pendiente que la persona solicitante
haga el pago electréonico desde el Historial de Transacciones o en la Secretaria mds cercana, con los sellos de rentas internas, efectivo,
cheque certificado, giro banco o postal, por la cuantia reflejada en el sistema.

— Disponible, en color verde: la persona solicitante puede descargar el comprobante de la transaccién y la regrabacién correspondiente.

P4gina de la Guia del Tribunal Electrénico | 36



Una vez reciba la notificacién del sistema, acceda a su Historial de Transacciones, en Regrabaciones, y oprima el botén de Pagar en el

renglén correspondiente a su solicitud con el cintillo de Pendiente de pago o acuda a la Secretaria mds cercana con los sellos de rentas
internas, efectivo, cheque certificado, giro banco o postal, por la cuantia reflejada en el sistema.

WwSUMAC | Mengana De Tal

° "
AaaB®x? 0
Historial de Transacciones

Pendiente de Pago Sin Radicar Digitalizacién Copias Certificadas
v

09:00 AM
04

mar

(4]

Presione Historial de Transacciones y Regrabaciones.

CA2025CV00020 | Conferencia Especial | Videoconferencia

Carolina | Civil 409

: Oprima Pagar.
-

o

Se destaca que, conforme a la estructura arancelaria para la tramitacién de acciones ante los tribunales, las regrabaciones tienen un costo de

$12.00 por hora o fraccién de hora de grabacién, hasta un méximo de $24.00. Estos aranceles podrdn pagarse mediante el pago electrénico a
través del sistema, en la Secretaria més cercana con sellos de rentas internas, o en la Unidad de Cuentas de la Secretaria mds cercana, en

efectivo, cheque certificado, giro bancario o postal a nombre del Secretario o de la Secretaria del tribunal correspondiente al caso.
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» De interesar hacer el pago electrénico, ingrese la informacién de la tarjeta de crédito para realizar el pago electrénico, con una Visa o

MasterCard, y presione el botén de Pagar.

Regrabaciones
Solo entre letras, no )
caracteres Cantidad totala pg N deje espacio enire Debe entrar el nimero de teléfono y el
especiales. los numeros. sistema le habilita el formato correcto,
con guiones.

Solo los primeros
re en la tarieta lGmerc Teléfonc cinco nUmeros.

Expiracién _6digo Posta

7{ i Luego de entrar la informacién
Cancelar | [kl ) | de la tarjeta, oprima Pagar.

El sistema abrird una ventana emergente que le permitird registrar la informacién necesaria de una tarjeta de crédito, Visa o MasterCard, para

hacer el pago ante la Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda. En esta ventana, aparecerd la cantidad a pagarse en derechos

arancelarios y se mostrardn unas barras para entrar la informacién:

— Nombre en la tarjeta de crédito (solamente letras; no caracteres especiales ni acentos)

— Numero de la tarjeta de crédito (no deje espacios entre los nimeros; segin el nimero el sistema especificard el tipo de tarjeta)

— Numero de teléfono (debe ingresarse con guiones, distinto al nimero de la tarjeta que debe ser todo corrido, sin espacio o caracteres
adicionales; la programacién cambia al formato correcto autométicamente)

— Cédigo de seguridad de la tarjeta de crédito

— Fecha de expiracién de la tarjeta de crédito (mes y afio; puede entrar el mes con dos digitos y el afio con cuatro digitos o ayudarse con el
calendario provisto por el sistema)

— Cédigo postal de dénde recibe la factura (solamente podrd entrar los primeros cinco nimeros)

Los pagos electrénicos realizados en el SUMAC aparecerdn en el estado de cuenta de la tarjeta de crédito como Hacienda SUMAC.
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» Una vez reciba la notificacién de que la regrabacién estd disponible, acceda a su Historial de Transacciones, la seccién denominada
Regrabaciones, y oprima el renglén de la solicitud correspondiente para descargar el comprobante de su solicitud y las regrabaciones

correspondientes.

WwSUMAC | Mengana De Tal ALB 2?20

Historial de Transacciones . ) X . )
B Pedenedersso SnRadior Digtazaden CoprasCertiFicadas‘ Presione Historial de Transacciones y Regrabaciones.

S CASOS v

Carolina | Civil 409

CA2025CV00020 | Conferencia Especial

Botén para descargar comprobante

shisa 09:00 AM
& 04

mar-26

SENALAMIENTOS

Oprima el renglén de la solicitud

correspondiente para habilitar las Flecha para descargar la

opciones disponibles. regrabacién solicitada
Q

BUSQUEDA

Esta operacién descargard el audio de la regrabacién a su dispositivo electrénico.

IMPORTANTE: tiene 45 dias para descargar y guardar la regrabacién. Una vez transcurra ese periodo de tiempo, no podré acceder el audio

por el sistema y tendria que repetir el proceso de solicitud.
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